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域网 ERP 系统操作手册 

一、系统后台管理首页 

 

这里是后台登录进来的第一个页面，这里可以看到系统的所有数据概况，概

况点击进去便可以操作查看详情。  

 

 

 

 

二、购货  
购货的功能：  

1.购货单  

2 .购货退货单  

 

 

 

 

 

 

2.1 购货单  
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这里是购货单管理，您可以在这里添加要购的货物。  

双击左上角的供应商会出现一个下拉框，在下拉框里选择您所要选择的供应

商，如下图  

 

点击 会跳出下图添加供应商界面  

根据提示填写保存即可添加成功。  

点击供应商右边的“ . . .”，可以弹出所有供应商列表，在这个列表里您可以

根据供应商信息进行搜索选择供应商。如下图  
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而下方的商品录入，可以用扫码枪录入。  

点击

 
然后用扫描枪扫一下商品，即可录入商品。  

 

也可以手动输入。输入的时候会出现个下拉框提示，提示的是您输入的文字
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相近的产品。如下图  

 

选择您要添加的商品点击它就可以了，后面数值请手动输入。  

仓库的选择，点击仓库栏会出现一个下拉菜单箭头，点击箭头会出现多个仓

库提示，点击要选的仓库即可。如下图  

 

（注：仓库的添加请参考下方 7.1.4 仓库管理，商品的添加请参照下方 7.1.3

商品管理，供应商的添加请参照下方 7.1.2 供应商管理）  

 

 

 

而下方的备注要手动输入，还有有优惠率、优惠金额、优惠后金额、本次付
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款、结算账户、本次欠款和合同上次查看功能。  

合同直接上传即可，上传过合同的可以点击查看合同。  

 

优惠率、优惠金额、优惠后金额、本次付款、结算账户、本次欠款，只要填

写优惠率，后面的价格会自动算出。  

结算账户选择多账户的话 ，会弹出账户

选择框  

 

按提示填写账户金额等确定即可。合计会自动算出  

 

 

 

 

 

2.2 购货退货单  
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这里管理的是购货对货单，操作方法与上方 2.1 购货单一样。  

 

 

 

 

三、销货  
1.客户订单  

2 .销货单  

3 .销货退货单  

4 .小票  

 

 

 

 

 

 

3.1 客户订单  
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这里是客户订单管理，操作方法同上 2.1 购货单一样。  

 

 

 

（注：客户名称的添加请参照下方 7.1.1 客户管理，销售人员的添加请参照

下方 7.1.5 职员管理。）  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 销货单  
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这里是销货单管理，操作方法与上方 2.1 一样。  

 

 

 

 

3.3 销货退货单  

 
这里是销货退货单管理，操作方法与上方 2.1 一样。  

 

 

 

 

 

3.1 小票  
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这里是小票管理，这里可以按日期查询小票，也可以手动添加小票。点击

“新增”会弹出下方界面，操作方法与上方 2.1 一样。  

 

 

 

 

 

 

四、仓库  
1.调拨单  

2.盘点  

3.其他入库单  

4.其他出库单  

5.成本调整单  

 

 

 

 

4.1 调拨单  
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这里是仓库调拨单管理，在这里可以操作记录仓库间的调拨。  

商品可以点击商品框，右边会出现三个点，如下图所示

 

点击这里会弹出下方商品选择界面  
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你可以在左上方的搜索框里输入您要查找的商品名称，然后点击查询。查到

的商品会显示在下方类别内，选择这条商品信息，再点一下左下角的“选

中”按键，这个商品就可以加入成功了。  

然后可以继续搜索下一个商品添加，在加最后一个商品的时候选中它再点右

下角的“选中并关闭”按钮。这样商品也添加了，同时添加商品页也会推

出。  

当然也可以在商品都添加好后直接按“关闭”按钮退出。  

（注：调出仓库与调入仓库必须选好哦。）  

 

 

 

 

4.2 盘点  

 
这里是仓库盘点管理，在这里您可以根据仓库、产品类别、商品名称和零库

存进行查询。  
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选好要查询的信息后点击“查询”即可完成。查到的结果会显示在下方表格

里。还可以在下方的备注里写备注哦！  

 

（注：仓库的添加方法请参照下方 7.1.4 仓库管理，所有商品类别的添加请参照下方 7.1.3

商品管理。） 

 
右上角还可以导出系统库存和生成盘点单据哦！ 

点击生成盘点单据会弹出下面框体 
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点击“盘亏单”或“盘盈单”既可以盘出亏损单和盈利单了。 

 

 

 

 

4.3、其它入库单 4.4、其它出库单 4.5、成本调整单    

操作都与上方 2.1 一样  

 

 

 

 

 

五、资金  
1.收款单  

2.付款单  

3.其他收入单  

4.其他支出单  

 

 

 

 

 

 

5.1 收款单  
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这里是收款单管理，根据提示填入信息，点击左上方“保存并新增”即可。  

 

 
您可以点击（空）的位置输入销货单位名称，点的同时下方会出现一个下拉框让您选择单

位名称点选即可。 

 

 

点击 可以弹出添加客户界面 
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根据提示填写保存即可 

 

点击 可以弹出销货单位选择

界面， 
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在这个界面里，您可以在上方的搜索框内输入该客户的一些信息，然后点击“查询”按钮

就能查到该客户。勾选该客户后点击右下方的“确定”按钮便可完成客户选择。 

 

（注：销货单位的添加请参照下方 7.1.1 客户管理。） 

 

 

 

 

 

5.2 付款单   
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这里是付款单，操作与上方 5.1 一样。  

（注：销货单位的添加请参照下方 7.1.2 供货商管理。） 

 

 

 

5.3 其他收入单   

 

这里是其他收入单管理，操作与上方 5.1 一样。  

 

（注：客户的添加请参考下方 7.1.1 客户管理。） 

 

 

5.4 其他支出单  
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这里是其他支出单管理，根据提示填入信息，点击左上方“保存并新增”即

可。  

 

 

（注：销货单位的添加请参照下方 7.1.2 供货商管理。） 

 

 

 

六、报表  

 

 

这里是各种报表查看管理  
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1.采购报表  

   ①采购明细表  

   ②采购汇总表（按商品）  

   ③采购汇总表（按供应商）  

2 .销售报表  

   ①销售明细表  

   ②销售汇总表（按商品）  

   ③销售汇总表（按客户）  

   ④往来单位欠款表  

3 .仓库报表                  

   ①商品库存余额表  

   ②商品收发明细表  

   ③商品收发汇总表  

4 .资金报表  

   ①现金银行报表  

   ②应付账款明细表  

   ③应收账款明细表  

   ④客户对账单  

   ⑤供应商对账单  

   ⑥其他收支明细表  

 

 

 

 

6.1.1 采购明细表  
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根据选择查询条件进行查询。  

 
先选好查询条件  

日期 :点一下日历图标在弹出来的日历里点选日期；  

供应商、商品、仓库，都可以点击框住的更多按钮，在弹出的选择框中搜索

选择你要选的名称。（注：请参照上方 5.1 里销货单位的搜索选择方法选择

您要选的名称。）  
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都选好后点击确定，最后按 即可查询，结果会显示在下方框

框里。  

 

 

6.1.2、 6.1.3 的操作方法与上方 6.1.1 一样  

 

 

 

 

6.2.1 销售明细表  

 

根据选择查询条件进行查询。先选好查询条件（请参照 6.1.1 的选择方法选

择），选好后点击确定，最后按 即可查询，结果会显示在下方框框

里。  

 

 

6.2.2、 6.2.3 的操作方法与上方 6.2.1 一样  
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6.2.4 往来单位欠款表  

 

根据提示填写客户名、供应商名或编号进行查询，查到的结果会在下方显

示。  

 

 

 

6.3.1 商品库存余额表  

 

根据提示选日期、仓库、类别和商品名称进行查询，结果会显示在下方。  

 

 

 

6.3.2、 6.3.3 操作方法与上方 6.3.1 一样  

 



           贵州域网科技有限公司              网址：www.51946.com

客服电话：40066-51946              传真：0851-85985946            贵州域网真诚为您服务！ 23 

 

 

6.4.1、 6.4.2、 6.4.3、 6.4.4、 6.4.5、 6.4.6 的操作方法也与上方 6.3.1

一样  

 

 

 

 

七、设置  
1.基础资料  

  ①客户管理  

  ②供应商管理  

  ③商品管理  

  ④仓库管理  

  ⑤职员管理  

  ⑥账户管理  

2.辅助资料  

  ①客户类别    

  ②供应商类别  

  ③商品类别  

  ④支出类别  

  ⑤收入类别  

  ⑥计量单位  

  ⑦结算方式  

3.高级设置  

  ①系统参数   

  ②限权设置  

  ③操作日志  
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7.1.1 客户管理  

 

这里是客户管理，客户信息资料都可以在这里找到，也可以手动新增会员。

点击“新增”弹出以下界面，根据提示填写客户信息保存即可。  

 

 
这里可以根据客户类别和客户名称等信息进行查询客户资料。  

（注：客户类别的添加可参照下发 7.2.1 客户类别。）  
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7.1.2 供应商管理  

 
这里是供应商管理，操作方法与上方 7.1.1 客户管理一样  

 

 

7.1.3 商品管理  

 

这里是商品管理，您可以在这里查询你需要查询的商品，也可以新增商品。  

 

 

在这里按提示填写好信息后点查询即可，还可以点击

右边的快速查询，根据产品的分类进行查询  
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点击右上角“新增”会弹出一个新增商品窗口，根据提示填写信息保存即

可。  

 

 

 

 

7.1.4 仓库管理  

 

这里是仓库管理，点击 可以对此条信息进行编辑保存，点击 可以删
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掉此条仓库信息。点击右上角的“新增”，可以新增仓库。他会跳出一个新

增仓库的界面，根据提示填写保存即可。如下图

 

 

 

 

7.1.5 职员管理  

 

这里是职员管理，在这里您可以对职员进行编辑、删除和新增。  

点击 可以对此条信息进行编辑保存，点击 可以删掉此条仓库信息。

点击右上角的“新增”，会跳出新增职员界面，  
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根据提示填写保存即可。  

 

 

7.2.1 客户类别  

 

这里是客户类别管理，可以编辑、删除和新增客户类别。点击 可以对此

条信息进行编辑保存，点击 可以删掉此条仓库信息。  

 

点击右上角的“新增”会弹出新增界面，根据提示填写类别名称，点击确定

即可。  

点击坐上放的这排按钮，可以在这几个

类别里来回切换。 在这里输入您要查询的类别名

称查询即可在下方看到您要查询的类别。  

 

 

7.2.2、 7.2.3、 7.2.4、 7.2.5、这几个的操作方法与上方 7.2.1 相同。  
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7.2.6 计量单位  

 

这里是计量单位管理，您可以在这里编辑、删除和新增单位类别。点击

可以对此条信息进行编辑保存，点击 可以删掉此条仓库信息。  

点击“新增”在弹出窗口里按提示填写单位类别保存即可。  

 

7.2.7 结算方式的操作方法与上方 7.2.6 一样  

 

 

八、快捷按钮  

 

后台中间和右放的都属于快捷按钮，每个按钮的操作方法与上方对应的功能

按钮一样。  
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