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模具管理系统操作
《委外管理》
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操作说明

功能描述：当厂内资源不能满足加工或产能不足时，需要进行外协辅助加工进行管理。

使用对象：生管
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登录系统

1、打开浏览器，输入系统网址，进入模管家系统登录页面；
2、输入个人登录帐号和密码，登录系统；
     如勾选记住密码，帐号密码保存记录，下次登录时只需点击登录按钮即可。
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供应商管理

1、登录系统以后，单点【采购管理】->【供应商管理】节点，进入供应商界面。 
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供应商管理—新增

2、进入供应商管理界面，点击【新增】按钮，进入新增供应商管理界面，编辑内容保存即可。
3、对账周期：只可输入正整数。
4、供应商联系人信息：必填项，点击【新增联系人】按钮，编辑联系人信息，保存即可。
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供应商管理—编辑

5、进入供应商管理界面，点击“     ”按钮，进入编辑供应商管理界面，修改内容保存即可，操
作与新增相同。
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供应商管理—开启/关闭

6、状态为“开启”时，系统界面操作中可显示并可使用，为“关闭”时，系统界面操作中不可见。
7、进入供应商管理界面，①.在复选框中勾选状态相同或单条数据，点击状态相反
“            /           ”按钮，可进行批量或单条数据修改状态，②.如单条数据变更状态，也可直接
点“    ”按钮，确认即可。
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委外申请—新增

1、登录系统以后，单点【委外管理】->【委外申请】节点，进入委外申请界面。 
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委外申请—新增

2、进入委外申请界面，点击界面【新增】 按钮，进入新增委外申请 界面。
3、在新增委外申请 界面，选择要委外工序（必须为子工序），点击【搜索】按钮，进行数据查
询（搜索的数据为此工序接收的数据）。
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委外申请—新增

4、勾选需委外工序，点击下移按钮。
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委外申请—新增

5、对下移数据进行编辑委外量、计量、需求回厂时间点击保存即可，其中加工内容，读取工件分
配加工内容，可进行编辑。
说明
委外量：指零件需要外协数量。计量：指委外零件计价时的总数量（例如：2个零件外协热处理，
热处理的计价方式按重量，每公斤多少钱计算，那么计量为2个零件的重量）。
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委外申请—修改

6、进入委外申请界面，点击“    ”按钮，进入编辑委外申请界面。
7、若需修改委外申请数据时，与新增委外申请时操作相同（委外申请单状态为新时，可进行数据
修改操作）。
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委外申请—删除

8、进入委外申请界面，委外申请单状态为新时，点击“   ”按钮，可删除数据。
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委外申请—提交

9、进入委外申请界面，委外申请单的状态为新时，点击“    ”按钮，或是勾选，点击表格上方
的【提交】按钮，数据状态变为同意即表示提交成功。
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10、进入委外申请界面，委外申请单的状态为同意时，在复选框中勾选需作废委外申请单，点击
【作废】按钮（需作废数据必须为未做采购单或采购单已作废数据），确认后委外申请单状态变
为【作废】，此单据中原外协工序数据则返回到此工序接收状态，可进行厂内加工。

委外申请—作废
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委外申请—作废

11、登录委外申请界面，委外申请单的状态为同意 ，点击“    ”按钮，进入编辑委外申请界面，
点击需作废数据前面的“   ”按钮（需作废数据必须为未做采购单或采购单已作废数据），状态
由正常变为作废”，此作废数据返回到工序接收状态，可进行厂内加工。
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1、登录系统以后，单点【委外管理】->【委外价格维护】节点，进入委外价格维护界面。 

委外价格维护
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2、进入委外价格维护界面，在待处理区可见需维护价格的委外申请单数量。 

委外价格维护
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3、进入委外价格维护界面，点击待处理区的“     ”超链接按钮，进入委外价格维护界面，勾选
要处理数据，点击保存，进入编辑委外价格维护单 界面。

委外价格维护—新增



浙江坤谷智能科技有限公司 21

4、进入编辑委外价格维护单界面，①. 点击“    ”选择供应商，在供应商信息中联系人大于1个，
则需要点击下拉按钮自己选择联系人，如供应商联系人为1个，那么在选择供应商后联系人则默认
为供应商信息中设定的联系人。②. 维护人和维护部门系统默认登录人员信息，如要修改可进行修
改。③. 维护量不可进行修改。④. 单价：输入的单价金额为含税金额。⑤. 交货时间：维护工件委
外工委完工的交期。⑥.备注栏位内容为申请界面带出，并可进行编辑。数据维护完成保存即可。

委外价格维护—新增
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1、进入委外价格维护界面，点击“   ”按钮，进入“编辑委外价格维护单” 界面，编辑内容保
存即可。
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委外价格维护—删除

1、进入委外价格维护界面，委外维护单状态为“新”时，①. 勾选委外采购单的数据，点击
“         ”按钮，可进行单条或批量删除。②. 如单条委外维护单，点击“   ”按钮，可进行单条
删除。
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委外价格维护—提交

1、进入委外价格维护界面，委外维护单状态为“新”时，①. 勾选数据，点击【提交】按钮，可
进行批量或者单条数据提交；②. 点击“    ”按钮，可进行单条数据提交。
说明：系统中委外价格维护配置签核流程时，提交后状态变为“签核中”，需要签核同意后状态
才变为“同意”；系统中委外价格维护配置不需要签核时，提交后状态则变为“同意”。 
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委外价格维护—作废

1、进入委外价格维护界面，委外维护单的状态为“同意”时，并仓库管理员还未对此维护单的数
据做收货单时，①. 在复选框中勾选需要作废的外委采购单，点击【作废】按钮，可进行批量或单
条数据作废；②. 如单条委外采购单需要作废时，点击“    ”按钮，可进行单条数据作废。
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委外价格维护—作废

2、进入委外价格维护界面，委外维护单的状态为“同意”时，点击“   ”按钮，进入“编辑委外
价格维护”界面，点击需作废数据前面的“    ”按钮（需作废数据必须为未收货单的数据），数
据状态由“正常”变为“作废”，此作废数据返回到待处理区，可重新下做维护单。
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1、 进入委外价格界面，点击文档栏位的【上传】按钮，进入文档上传界面，点击【选择文件】
按钮，选择需上传文档，之后点击【上传】按钮即可。文档上传后，文档上页的下方列表会显示
已上传文件的相关信息。
2、 同一文档更新后文件名不变时，上传后直接覆盖之前上传的文档，版本发生变更，记录上传
日期和上传人。
3. 文档删除只可由上传人点击“   ”按钮，进行操作。

委外价格维护—文档
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4、 文档上传成功后，刷新委外价格维护界面，对应数据行的文档列会显示【下载】按钮，点击
【下载】按钮，弹出文档下载页面，可勾择文档进行下载。

委外价格维护—文档
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委外收货

1、登录系统以后，单点【委外管理】->【委外收货】节点，进入委外收货界面。 
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委外收货—新增

1、进入委外送货界面，点击【委外收货】按钮，进入委外收货界面。
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委外收货—新增

2、在复选框中勾选需委外收货数据，点击“      ”按钮，编辑下移数据的送货单编码和本次收货
量，保存即可（收货后数据不可进行修改）。
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委外收货—导出报表

1.进入委外采购界面，点击“         ”按钮，进入收货单界面，点击“        ”按钮，可导出收货
单，导出规则为勾选一条数据，可导出和勾选的相同收货编码所有数据。（适用纸张为A5） 
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委外退货

1、登录系统以后，单点【委外管理】->【委外退货】节点，进入委外退货界面。 
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1、进入委外退货界面，点击 【新增退货】按钮，进入退货界面。

委外退货—新增
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2、在复选框中勾选同一供应商需委外退货零件，点击“      ”按钮，编辑下移数据的退货量和退
货原因，保存即可。
3、申请人和申请部门系统默认登录人员信息，可进行修改。

委外退货—新增
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委外退货—修改

1、进入委外退货界面，点击“   ”按钮，进入退货编辑界面，退货单的状态为“新”时，可修改
退货量和退货原因，操作与新增按收货单退货单的编辑相同。
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委外退货—删除

1.进入委外退货界面，委外退货单状态为“新”时，点击“    ”按钮，可进行删除。
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委外退货—提交

1、进入委外退货界面，退货单的状态为“新”时，点击“    ”按钮，可进行数据提交，状态由
“新”变为“同意”。
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委外退货—退货单

1.进入委外退货界面，点击“    ”按钮，进入退货单界面，点击“       ”按钮，可导出退货单。
（适用纸张为A5） 
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