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生产管理系统操作
《采购管理》
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功能说明

功能描述：采购下单给供应商,包括设计BOM需要采购的物料和消耗品申
请的物料进行采购。

使用对象：采购员

作业产出：采购未结案料报表，采购汇总表，供应商物料交付汇总表。
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登陆系统
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1.输入系统网址打开坤谷模具云平台系统；
2.输入个人的账号和密码，登陆系统；如勾选自动登陆，账号密码保存记录，下次登陆
时只需点登陆按钮。
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供应商定义
1.查询功能：供应商编码和供应商名称，支持模糊查找，状态查找：启用，关闭，启用状态供应商
才可使用，关闭状态此供应商不能使用；
2.新增按钮：打开新增界面，填写供应商相关基本资料:
A:供应商类型:物料/协力（委外加工），B：交易币别、发票类型：普票/增票及税率。C:对账周期：
月结多少天及现金交易等；D：联系人：姓名/联系方式/邮箱。
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采购申请界面
1.搜索区：按如下界面查询内容查询，支持模糊查询功能；
2.待处理区，点“点击”按钮：显示你需要采购物料条数，点击进去待采购区域选择采购物料进
行采购单编辑。
3.采购单编辑按钮：新状态可以编辑修改及删除，签核中、同意和作废状态：只能查看。
4.导采购单：点    导出按钮，导出这张采购单报表；
5.导标签：点   导出这张采购单的标签；方便收货扫描；
6.作废按钮：已采购单据状态为同意，但未收货可以作废掉；
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待采购申请界面

1.搜索区：界面上有的栏位都可以查询，支持模糊查询，除时间和数量查询；
2.选择：勾选购买物料，点箭头往下按钮，下移，点保存按钮；
3.关闭：终止操作关闭。
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编辑采购单
1.选择供应商：按简称查询选择供应商，自动带出供应商税金和交易币种，是否含税自己选择，系
统默认是含税；
2.原币单价/原币总加工费：单价可以读取公司配置小数点位数。系统自动计算原币小计；3：交换
日期：填写日期大于当前日期；4.本币单价/本币加工费/本币小计系统自动根据费率计算。
5.追加物料：已选择编辑了采购单，没有提交签核都可以追加物料进来一起采购。



浙江坤谷智能科技有限公司 9

物料采购调整

1.订单编码：按订单编码查询或自动默认所有采购未入库物料。
2.编辑：点编辑按钮，编辑采购单对应计量数值；
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物料采购结算
1.搜索区：按如下界面查询内容查询，支持模糊查询功能；
2.物料结算：选择需要结算采购单，进行发票和金额及备注的填写，填写完毕保存；
确定不用修改提交，提交后不能再修改；已生效待付款；
3.反结算：如结算完毕还未付款，进行反结算：重新进行结算；
4.付款：已结算完毕付款后，选择结算单点付款按钮。
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物料采购进度查询

1.搜索区：按如下界面查询内容查询，支持模糊查询功能；
2. 查看每个物料：采购单及收货及入库出库及品检进度。
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物料采购订单
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导报表

报表系统模组里导入相应报表，报表权限根据部门和个人分配权限。
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