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系统概述
人事管理系统/平台主要针对职业学校对学校教职工信息管理而构建的，其主要目的是为了学校更好的管理教职工的个人信息，同时通过教科研的统计查看学校的师资力量。
功能简介


人事管理系统/平台主要包含组织机构管理、教职工基本信息管理、奖惩信息管理、科研信息管理、科研信息统计、教职工证书信息管理和教职工经历信息管理。
组织机构管理

对学校组织机构部门和部门人员进行管理。

教职工基本信息管理

可以对岗位类别维护和教职工基本信息进行管理。

奖惩信息管理

奖惩信息管理包括奖励信息管理、奖励信息审核和惩处信息管理。

科研信息管理

科研信息管理主要包括论文信息、著作信息、专利成果信息和课题项目信息的管理，同时对论文、著作、专利成果和课题项目的获奖信息进行管理。

系统环境要求

数据库服务器


操作系统：Windows Server系列服务器（2003/2008等）

数据库：MySQL5.0以上

应用服务器


操作系统：Windows Server系列服务器（2003/2008等）


应用服务器软件：JBoss、Webphere、Weblogic、Tomcat7.0及以上

浏览器：IE 8.0及以上版本。
登录
用户登录


不论是普通用户还是具有管理权限的管理员，均需先登录。

打开一个浏览器窗口，在地址栏中输入资源中心URL，单击回车键，显示如图所示页面：
[image: image1.png]



输入用户帐号和密码，点击“登录”按钮，登录进入本系统。
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人事管理操作说明
组织机构管理

查看机构人员


1. 查看学校所有机构人员，可以每个部门的成员信息，同时可以通过姓名搜索，如下图所示：
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组织机构维护


1. 组织机构维护对学校组织机构进行管理，可以对组织机构进行新增、修改和删除，如下图所示：
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2. 选中菜单项，点击“新增”为该菜单项添加子菜单，如下图所示：
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3. 选中菜单项，点击“修改”可以修改该菜单项信息，被使用的部门不能进行修改，如下图所示：
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教职工基本信息管理

岗位类别维护

1. 打开“岗位类别维护”显示岗位类别信息列表，可以添加、修改和删除岗位类别，同时可以设置岗位类别的启动状态（绿色为开启、红色为关闭），如下图所示：
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2. 点击“添加”，添加岗位类别信息，点击“修改”可以进行信息修改，如下图所示：
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基本信息维护


1. 打开“基本信息维护”，显示全校所有教职工信息，管理员可以对信息进行维护，除了一般的添加、删除、修改和查询外，还可以查看详细资料信息，导入导出教师信息，导入信息要下载统一的模板，批量同步是为了跟OA系统的数据同步，如下图所示：
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2. 点击“新增”添加新的教职工信息，主要包括上传教师头像、个人基本信息、组织机构、联系方式、学历学位、专任教师信息和家庭成员信息，同时双击对教职工信息修改也是对以上信息修改，如下图所示：
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奖惩信息管理

奖励信息管理


1. 奖励信息管理显示所有奖励信息，查看获奖的教职工，如下图所示：
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2. 点击“添加”添加新获奖信息，如下图所示：
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3. 添加新的奖励信息后，可以添加获奖教职工，点击“获奖教职工”，进入添加教职工页面，可以添加多个获奖人，点击“返回奖励信息管理”返回上一层，如下图所示：
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4. 还可以上传附件，点击“附件管理”添加附件，同时还可以下载所上传的附件，点击“返回”返回上一层，如下图所示：
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奖励信息审核


1. 打开“奖励信息审核”，显示三个栏目分别是待审核、审核通过和审核不通过，默认显示待审核的奖励信息，如下图所示：
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2. 领导可以审核待审核列表的奖励信息，通过查看附件下载查看信息的真实性可以对信息进行审核是否通过，如下图所示：
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惩处信息管理

1. 惩处信息管理登记惩处信息，管理员可以对惩处信息进行修改、删除和撤销的操作，如下图所示：
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2. 点击“添加”添加新惩处信息，首先选择需要惩处的教师，选中后填写惩处信息的内容，如下图所示：
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3. 可以对已惩处的信息进行以下操作：修改、删除、撤销和查看，如下图所示：
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科研信息管理

论文信息管理


1. 论文信息管理是对论文进行登记和管理，如下图所示：
[image: image35.png]ORESEE x

SR | e e viexss_ | x;e= mEmex

O wwes wTER E5-c E FRT FHIE g SRA Gt =

1 ([ 1001412515121 ETABBERSENETR BRI wE ESRESEaRE = 8IEE S 2017-05-27 B EE HE





2. 点击“添加论文”添加新的论文基本信息，同时可以添加发表刊物情况、参与人员和相关附件，如下图所示：
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3. 可以对论文信息进行以下操作：修改、查看和删除，修改论文信息的同时可以修改发表刊物情况、参与人员和相关附件，查看时可以查看论文的获奖成果情况，如下图所示：
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著作信息管理


1. 打开“著作信息管理”，显示著作信息，如下图所示：
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2. 点击“添加著作”添加新的著作基本信息，同时可以添加参与人员和相关附件，如下图所示：
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3. 可以对著作信息进行以下操作：修改、查看和删除，修改著作信息的同时可以修改参与人员和相关附件，查看时可以查看著作的获奖成果情况，可以下载查看附件，如下图所示：
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专利成果信息管理


1. 打开“专利成果信息管理”，显示专利成果信息，如下图所示：
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2. 点击“添加专利成果”添加新的专利成果基本信息，同时可以添加专利出售信息、参与人员和相关附件，如下图所示：
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3. 可以对专利成果信息进行以下操作：修改、查看和删除，修改专利成果信息的同时可以修改专利出售信息、参与人员和相关附件，查看时可以查看专利成果信息的获奖成果情况，可以下载查看附件，如下图所示：
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课题项目信息管理


1. 打开“课题项目信息管理”，显示课题项目信息，如下图所示：
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2. 点击“添加课题项目”添加新的课题项目基本信息，同时可以添加参与人员、研究成果和相关附件，如下图所示：
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3. 可以对课题项目信息进行以下操作：修改、查看和删除，修改课题项目信息的同时可以修改参与人员、研究成果和相关附件，查看时可以查看课题项目信息的研究成果情况，如课题相关的论文、著作和专利，可以下载查看附件，如下图所示：
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获奖成果信息管理


1. 获奖成果信息管理是对已发表的论文、著作和申请专利进行管理，打开“获奖成果信息管理”，显示获奖成果信息，如下图所示：
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2. 点击“添加获奖成果”添加新的获奖成果基本信息，同时可以添加参与人员和相关附件，如下图所示：
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3. 可以对获奖成果信息进行以下操作：修改、查看和删除，修改获奖成果信息的同时可以修改参与人员和相关附件，可以下载查看附件，如下图所示：

[image: image52.png]— EXEE

Feenl e -
TURERR
FEEH 20170521 =

FRGE mSRTsEans

WAL

FRERSES * 1001412515121

FENE  mEnaz

REES BERE v &

peol T

&%
—25AR BEm
== = #51 BE
1 10688779 Bk
— W Bsm
== BEAR ey A i BE
1 zhengshu0.jpg 12.2KB 558 2017-05-31 s TE

=k





[image: image53.png]— E&fER

mesile ]

LSS * 1001412515121

REMRER  RASEA R |

FEEH

TR

2017-05-21

WIS

e EEpaw
e T
pe ol |

&
—25AR
S = 31
1 10688779
— HifE
BiEEFR BN EfEA e e
1 zhengshu0,jpg 12.2k8 158 2017-05-31 =





科研信息统计

获奖成果信息统计

1. 打开“获奖成果信息统计”，显示获奖成果信息的统计情况，如下图所示：
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2. 可以按部门、获奖类别、获奖级别和获奖等级进行统计，点击“查看”显示获奖的基本信息，如下图所示：
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课题信息统计

1. 打开“课题信息统计”显示信息的统计情况，可以按部门、课题类型、课题级别和进行状态进行统计，点击“查看”显示基本信息，如下图所示：
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论文信息统计


1. 打开“论文信息统计”显示信息的统计情况，可以按部门、论文类别、论文级别和学科领域进行统计，点击“查看”显示基本信息，如下图所示：
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著作信息统计


1. 打开“著作信息统计”显示信息的统计情况，可以按部门、著作类别和著作级别进行统计，点击“查看”显示基本信息，如下图所示：
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专利成果信息统计

1. 打开“专利成果统计”显示信息的统计情况，可以按部门、专利类型、批准形式和法律状态进行统计，点击“查看”显示基本信息，如下图所示：
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教职工科研成果查询

1. 打开“教职工科研成果查询”显示教职工科研成果情况，点击对应成果数量查看具体信息，如下图所示：
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教职工证书信息管理

教职工证书信息


1. 打开“教职工证书信息”显示教职工证书情况，如下图所示：
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2. 点击“添加”添加证书信息，首先选择教师，然后填写证书的基本信息，点击证书信息维护可以继续为该教师添加新证书信息和相关附件，如下图所示：
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教职工证书信息审核


1. 打开“教职工证书信息审核”，可以查看所有待审核、审核通过和不通过的信息，审核时可以查看相关的附件资料，确保证书的真实性，如下图所示：
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教职工经历信息管理

个人经历信息


1.打开“个人经历信息”，显示所有教职工信息，点击维护经历信息对个人经历进行维护，如下图所示：
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2. 对个人的学习经历、培训经历和工作经历进行维护，如下图所示：
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下企业经历信息


1. 对个人在企业经历信息进行维护，如下图所示：
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下企业经历审核


1. 对教职工的企业经历进行审核，通过对附件的真实性进行审核通过还是不通过，如下图所示：
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继续教育信息


1. 对个人在继续教育信息进行维护，维护国内进修和国外进修信息，如下图所示：
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国内进修审核


1. 对个人在继续教育信息的国内进修审核，国外进修审核类似，如下图所示：
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