
应对新型冠状病毒感染的肺炎---

疫情监控平台（园区/集团版）操作指南



总体介绍

市级/园区
负责部门

企业

企业员工

各园区\各企业复工统计视图

表格一键导出

复工复产备案审核批准

复工复产在线备案

表格一键导出

员工健康状况统计视图

健康问卷调查

每日状况打卡



填报原则

01

员工调查

02

员工签到

04

实时查看

采集端访问方式：

某园区二维码扫描识别

-1-

03

企业填报

支持将地址封装映射链接到园区网站或
微信公众号直接进入。
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参与调查——员工：

进入疫情监测平台采集端，首次进入的用户根据实际情况进行
问卷调查，同步查看全国疫情分布。后续每天签到会自动带入基
本信息，员工可根据实际情况修改变动数据并提交签到。

填写完，点击“我要签到”进行提交。
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为进一步方便每日监控企业员工情况，需要企业的每一位员工
进行每日签到工作，在页面选择“我要签到”：

首次签到

根据实际，选择以下三种状态
进行签到：

弹出如下页面，则签到完成，
可选择返回进行其他操作。

1

2

3



每日签到
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• 打卡说明：

填写姓名和电话后，自动带入上一次填报信息，用户根

据实际情况填写变动信息提交，并进行当日签到。
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签到记录

签到后，企业员工可查看签到的记录轨迹。点击每日签到
列表，可详细查看签到地点、时间。



进入管理后台

通过后台链接地址进入。
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根据市级、企业、园区（集团）账号，登陆查看相关统计信息：



统计查询

以日为单位查询所有园区的员工及复工统计：市级工信局等

点击每一个园区，查看详细统计情况：

-9-



统计查询

以日为单位查询园区所有企业的复工统计：园区/集团

支持从地图查看各区域数据

支持导出各企业填报数据表
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统计查询
以日为单位查询企业的每日人员统计数据：企业
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数据导出

企业登录后，可查看采集的员工信息，支持导出工作表。
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畅通联络企业信息报送渠道，针对各单位、各企业，安排

专人，对开展疫情防控开展工作实施情况实际填报，记录当天

情况。

企业问卷填报

注：企业账号和密码，会
根据社会信用代码号进行
初始化默认，待使用时再
工作群告知。
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数据中心

查看企业员工的签到情况，按照部门展现企业员工的签到、

未签到信息。

选择所属部门：

通过部门查看签到、未签到人员

-14-



数据中心

已签到企业员工可详细查看到打卡的详细定位地址，如需

要直接拨打电话联系。
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复工复产申请备案

结合复工复产备案需求，企业可在线申请表上传复工备案申请

文件电子版。

企业根据园区的要
求，上传电子材料，
提交。
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复工复产申请备案

在线查看申请记录，可及时获取是否通过申请。企业

← 通过示意

驳回示意 →
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复工复产申请备案

园区科室负责人查看申请材料，通过线上查看企业申请材料、

结合防疫措施，决定是否批准企业正常复工复产，

↓ 进入审核列表：
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复工复产申请备案

园区科室查看申请材料，可按实际情况选择同意、驳回

两个反馈结果。

查看申请材料不符合要
求，可填写驳回意见，
发回企业重新填报。
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