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1 用户与登录 

1.1 平台登录首页 

1.1.1 登录 

（1）平台登录网址为 http://124.71.177.50:8000/。 

（2）共两类用户：企业安全管理人员、企业从业人员。 

（3）各类用户初始登录用户名和密码以提供为准。 

 

1.1.2 门户建立 

初次登录，系统引导用户门户的建立。 
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1.2 基础数据操作界面 

登录首页工作台展示。 

 

应用中心 
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鼠标停在应用中心的按钮上可通过侧边栏快速查看和进入所需应用。 

 

个人设置可进行个人基本信息查看和修改、账号安全可进行密码修改、绑定手机和邮箱

以及账号托管角色组编辑等功能。 
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2 基本功能介绍 

2.1 图标使用说明 

图标 功能 功能说明 

 

移动端

下载 
弹出二维码，扫描下载移动端。 

 

消息提

醒 
查看消息提醒。 

 
退出 退出登录。 

 

应用市

场 
下载市场中应用。 

 

打包系

统 
打包系统上传至应用市场。 

 

应用说

明 
查看应用说明。 

 搜索 搜索关键字，筛选对应数据。 

 

组合排

序 
按住 Shift 点击列表字段进行组合排序。 

 

显示字

段 
设置展示列显示字段。 
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 导入 
通过 Excel 批量导入。可先导出一个 Excel

作为模板。 

 导出 
勾选对应记录前面的复选框，批量导出成

Excel。未勾选，默认导出当前显示的所有记录。 

 关注 

针对已设置的标签，被关注记录被修改后，

会有数据提醒，点击后变为“ ”表示关注成

功，再次点击则取消关注。 

 

标记为

已读 

这将会把您在此应用中的所有提醒标记为

已读。 

/  添加 
添加一条新纪录，表单中红色星标的字段

必填，填完后点击“确定”保存即可。 

 
复制 选中单条数据，复制该条数据并编辑。 

 查看 
选中单条数据，查看该记录的表单内容，点

开后可不编辑。 

/  编辑 
选中单条数据，打开并编辑对应的表单记

录。 

 

历史记

录 

选中单条数据，查看该表单目前为止的操

作记录。 

 
关注 

选中单条数据，被关注记录被修改后，会有

数据提醒，点击后变为“ ”表示关

注成功，再次点击则取消关注。 
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导出 选中单条或多条数据，导出 excel 表。 

 
删除 选中单条或多条数据，删除数据。 

 

批量修

改 
选中多条数据，批量修改字段。 

 

标记为

已读 
选中多条数据，由提醒标记为已读。 

 
关注 

关注该条数据，被关注记录被修改后，会有

数据提醒，点击后变为“ ” 表示关

注成功，再次点击则取消 关注。 

 
二维码 生成二维码，供移动端扫一扫方便查看。 

 
讨论 

对该笔记录进行评论，可以@组织架构中

能看见该流程的人。 

 
编辑 编辑该条数据。 

 
添加 添加下条数据。 

 
共享 

将该条数据共享给其他用户，当前用户和

共享用户均能看到该条数据。 

 移交 
将该条数据移交给其他用户，当前用户界

面该数据消失。 

 删除 删除数据。 

 

历史记

录 
所有历史操作记录。 
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 打印 
位于点开查看后表单窗口的右上方。打印

对应的表单，可选择一并打印从表记录。 

 

上一条

∣下一条 
数据详情页读取上一条/下一条数据。 

 

更多操

作 
更多操作按钮。 

 放大 放大查看的页面，内容显示更完整。 

 缩小 缩小正在查看的页面。 

 关闭 关闭当前窗口。 

 
委托 

选中单条或多条数据，委托给可委托的人

来处理。 

 
回退 选中单条或多条数据，回退到上一步待办。 

 
中断 选中单条或多条数据，中断流程。 

 
抄送 

选中单条或多条数据，抄送给可抄送的人

获知。 

 复制 复制当前流程。 

 委托 
将当前要处理的工作委托给可委托的人处

理。 

 回退 回退流程至上一步节点。 

 中断 中断该流程，不再继续处理提交。 

 

历史记

录 
查看该表单目前为止的操作记录。 
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 抄送 将该流程的内容抄送他人。 

 
删除 

将该笔记录删除。删除功能默认给记录拥

有者（即创建人）。 

 

流程图

示 

查看该流程的整体执行情况，以及当前步

骤所在位置。 

 侧边栏 放出侧边栏。 

 

隐藏侧

边栏 
隐藏侧边栏。 

 收起 收起表单。 

 释放 释放表单。 

表格 1 

2.2 数据处理使用说明  

在数据列表中，可以对数据记录进行添加、删除、查看、编辑、共享、导入

导出 Excel 等一系列的操作，相关图标见 3.1 图标使用说明。 

以‘安全检查表’为例，如下图右上角图标可对数据进行对应操作。 

  

    如下图，勾选数据进行对应操作。  
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以下图‘隐患治理档案’为例说明数据列标签。 

 

：显示提醒当前用户的数据； 

：显示当前用户所能看到的所有记录； 

：用户可以自定义搜索条件，查询相关记录，并可保存搜索条

件； 

：通过后台配置生成标签，方便用户按不同标签进行查看记录； 

：用户可对已有数据进行自定义分析； 

：固定数据分析模型标签。 

2.3 流程操作使用说明 

针对流程应用，如下图以‘隐患排查治理’进行说明，点击应用默认待办工
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作界面，隐患排查治理由其他应用推送数据，故没有添加的功能。 

 

：显示用户可见的所有流程； 

：用户可以自定义搜索条件，查询相关记录，并可保存搜索条件； 

：显示需要当前用户处理的数据； 

：显示当前用户处理过但还没有结束的流程； 

：显示当前用户处理过并且已经结束的流程； 

：用户可对已有数据进行自定义分析； 

：显示更多分类标签，用户可对数据进行更多筛选。 

：更具关键字搜索数据。 

2.4 移动端使用说明 

2.4.1 下载与登录 

    如下图登录 pc 端可点击页面二维码下载 app。 
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点击 app ，输入账号密码进行登录，默认当前显示门户页面 。 

  

：同 PC 端‘消息提醒’； 

：同 PC 端‘我的工作’。 

 


