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1. [bookmark: _Toc75336325]我的数字员工
[bookmark: _Toc75336326]1.1工作督办-启动任务
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.55.32%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.55.51%20AM.png]
点击工作督办左上角启动任务，可以看到可以启动的任务
[bookmark: _Toc75336327]1.1.1任务列表
任务列表页面，可以看到任务选择人工启动和定时启动 。
1.1.1.4如何启动任务
点击任务列表中操作列的人工启动，即可启动。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.58.45%20AM.png]
启动弹框中，数字员工可以系统自动分配，或手动选择特定的在线状态的数字员工。
[image: ]
1.1.1.5启动任务时如何选择需要的数字员工
启动任务时，会出现数字员工选择，系统自动分配或手动选择，如果数字员工列表中没有要选择的数字员工，需要到“业务管理-业务流程管理”中添加：
业务流程管理页面，点击要配置的任务操作列的编辑按钮，进入“配置业务流程”页面，点击“可选数字员工”栏，勾选需要的数字员工，保存即可。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.00.12%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.02.14%20AM.png]
如果数字员工选择页面没有需要的数字员工，需要确认目标机器上是否已安装angent和agent的配置是否正确，安装agent后，需要修改agent中config.txt内容
[image: ]

修改COE_SERVER/NETCARD_KEYWORD/iSRPA_PATH/UIPATH_PATH/HUAWEI_ROBOT_PATH内容后，在agent路径中打开命令窗口，执行python main.py，启动agent，agent成功启动后，在coe管理平台中数字员工管理列表中，就会自动生成一个数字员工，然后再进入流程配置页面，勾选需要使用的数字员工。

1.1.1.6如何配置新增任务时“业务流程”的选择列表
我的数字员工-工作分配，新增任务时，要选择“业务流程”，业务流程选择列表是可以配置的，如何配置呢？
首先要确定用户属于什么部门，将用户与部门绑定：系统管理-组织架构，选择一个部门，添加部门成员，保存。

然后进入“业务管理-业务流程管理”，点击需要显示的业务流程操作列的编辑按钮，进入详情修改界面，切换到“权限配置”页面，勾选用户所属的部门，勾选要设置的人员，保存。用户再次新增任务时，业务流程选择列中就会有新增内容供选择。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.08.26%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336328]1.2工作督办详情
[image: 1.png]
[bookmark: _Toc75336329]1.2.1如何查看执行结果
工作督办列表中状态列，可以查看任务执行状态:运行、完成、排队、异常。
点击列表左侧”信息 2021-06-17 15：15：48 – 任务作业执行结束”按钮，可以查看到执行步骤、子任务执行内容等信息。
[image: 2.png]
[bookmark: _Toc75336330]1.2.2如何查看任务日志、录屏和报告错误
进入“我的数字员工-工作督办”
[image: 3.png]点击“查看详情”，可以查看执行日志；点击“报告错误”，可以提交错误报告；点击“查看录屏”，可以查看流程执行的视频；点击“下载录屏”，可以将流程执行的录屏保存到本地；点击“下载文件”，可以将日志保存到本地
[bookmark: _Toc75336331]1.2.3暂停、继续任务
任务进行时，点击工作督办任务列表中的暂停按钮，可以暂停任务，暂停后，点击继续按钮，可以继续任务
[image: 4.jpg]
[bookmark: _Toc75336332]1.3结果反馈
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%202.59.42%20PM.png]
选择我的数字员工-结果反馈
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.02.25%20PM.png]
可以下载流程中保存的文件，鼠标放在文件名上，会出现下载按钮：
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.02.56%20PM.png]
[bookmark: _Toc75336333]1.4绩效统计
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.03.59%20PM.png]
主页会展示统计数据，如果某流程不需要计入统计量中，可以在新增业务流程时“是否统计业务量”栏中勾选“否”:
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.06.09%20PM.png]

[bookmark: _Toc75336334]1.5业务帐号
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.06.09%20PM.png]
业务帐号界面，主要功能：新增、修改、删除业务帐号功能。业务帐号分为永久有效帐号和定期修改帐号。

[bookmark: _Toc75336335]1.5.1如何新增永久有效/定期修改业务帐号
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.07.28%20PM.png]
我的数字员工-业务帐号，”永久有效”界面点击“添加”按钮，输入各内容后，保存下来的帐号就是永久有效帐号；
我的数字员工-业务帐号，“定期修改”界面点击“添加”按钮，输入各内容后，保存下来的帐号就是定期修改帐号；
新增时“业务系统”选择列表数据来源于“业务管理-业务系统管理列表”；
帐号密码和确认密码要一致。
[bookmark: _Toc75336336]1.5.2如何修改永久有效/定期修改业务帐号
我的数字员工-业务帐号，在永久有效/定期修改列表中，点击列表中操作列的凭据名称按钮，会出现编辑按钮，进入编辑界面
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.08.27%20PM.png]
[bookmark: _Toc75336337]1.5.3如何删除永久有效/定期修改业务帐号
工作台-业务帐号，在永久有效/定期修改列表中，点击列表中操作列凭据名称按钮，会出现删除菜单；勾选一个或多个帐号后，列表上方删除按钮可用
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.09.58%20PM.png]





2. [bookmark: _Toc75336338]业务管理
[bookmark: _Toc75336339]2.1业务单元管理
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.10.40%20PM.png]
业务单元管理页面，可以新增、修改、删除业务单元
[bookmark: _Toc75336340]2.1.1如何新增业务单元
进入“业务管理-业务单元管理”，点击“添加”按钮，输入必填字段，保存。

[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.11.43%20PM.png]
[bookmark: _Toc75336341]2.1.2如何修改业务单元
进入“业务管理-业务单元管理”，鼠标移至业务单元名称下会出现编辑和删除按钮，点击编辑，进入修改页面
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.12.00%20PM.png]
[bookmark: _Toc75336342]2.1.3如何删除业务单元
方法1：进入“业务管理-业务单元管理”，鼠标移至业务单元名称下会出现编辑和删除按钮，点击删除；
方法2：列表中勾选一条或多条记录后，点击列表上方的删除按钮。
[image: Screen%20Shot%202021-06-22%20at%203.13.35%20PM.png]
[bookmark: _Toc75336343]2.2业务流程管理
业务流程管理界面，可以新增、修改、删除流程、下载流程包。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.50.21%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336344]2.2.1如何新增业务流程
进入“业务管理-业务流程管理”，点击右侧界面中的“添加”按钮，弹框界面输入对应内容后保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.51.53%20AM.png]
新增时，需要选择“业务单元”，如果没有需要的业务单元，参考2.1.1。


[bookmark: _Toc75336345]2.2.2如何编辑业务流程
业务管理-业务流程管理，鼠标放在列表中业务流程名称上，点击“配置业务流程”功能，进入编辑界面，可以修改基本信息、流程描述、启动参数配置、流程步骤、业务流程包、可选数字员工、权限配置。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.53.39%20AM.png]
2.2.2.1修改基本信息
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.53.39%20AM.png]
2.2.2.2流程描述
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.54.28%20AM.png]
2.2.2.3流程输入数据
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.54.59%20AM.png]
流程中需要的参数，在此页面配置，点击添加按钮，目前支持字符、数字、日期、凭据、文件类型参数。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.55.39%20AM.png]
2.2.2.4流程步骤
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.56.06%20AM.png]
添加流程步骤节点，此页面添加的节点需要和流程代码包中的节点对应；节点类型可以选择：无用户交互、需要用户输入、需要用户确认，需要用户输入或确认的节点，还要配置表单：
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.58.49%20AM.png]
2.2.2.5业务流程包
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.01.14%20AM.png]
新建流程时没有添加流程包功能，所以新增流程后，一定要进入配置修改页面，选择流程包上传，流程包上传参考2.6流程包管理
2.2.2.6可选数字员工
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.02.36%20AM.png]
勾选流程需要使用的数字员工，保存
2.2.2.7权限配置[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.03.08%20AM.png]


此页面功能：选择流程使用帐号，保存后，只有勾选的帐号才能查看和使用此流程，未勾选的帐号无权限查看和使用。

[bookmark: _Toc75336346]2.2.3如何删除业务流程
法一：业务管理-业务流程管理，鼠标放在列表中业务流程名称上，选择删除；
法二：业务管理-业务流程管理，列表中勾选一条或多条记录后，点击列表上方的删除按钮。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.04.14%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336347]2.2.4如何下载流程包
业务管理-业务流程管理，鼠标放在列表中业务流程名称上，可以看到“下载流程包”菜单，点击后会将该任务上传的流程包下载到本地。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.04.34%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336348]2.2.5如何配置流程节点
进入配置业务流程页面
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.04.34%20AM.png]
切换到流程步骤页
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.05.42%20AM.png][image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%206.55.39%20AM.png]
根据任务步骤，添加对应步骤节点，注意：一定要有流程包中对应的节点数量相同
[bookmark: _Toc75336349]2.2.6如何配置子流程
鼠标放在列表中业务流程名称上，会出现“添加子流程”菜单
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.06.50%20AM.png]

添加子流程弹框中，输入内容后保存，在流程列表中，有子流程的前面会有一个+号，点击展开后，可以看到子流程
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.07.50%20AM.png]
点击子流程前面的编辑按钮，进入配置业务流程菜单，
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.08.09%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.08.32%20AM.png]
基本信息、流程描述、流程步骤：

子流程节点的配置要与流程代码包中子流程节点相对应。
[bookmark: _Toc75336350]2.2.7如何配置启动任务时“选择数字员工”列表

业务管理-业务流程管理，选择需要配置的业务流程，点击操作列的编辑按钮，进入“配置业务流程”页面，切换到“可选数字员工”页面，勾选启动任务时需要选择的数字员工，保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.10.19%20AM.png]


[bookmark: _Toc75336351]2.3业务系统管理
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.11.00%20AM.png]
业务系统管理界面，主要功能：新增、修改、删除业务系统。
业务系统的使用：“我的数字员工-业务帐号”界面，新增帐号时，会要求选择业务系统。绑定业务帐号和业务系统的关系。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.13.06%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336352]2.3.1如何新增业务系统
业务管理-业务系统管理，点击右侧界面新增按钮，弹框中输入必填内容后保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.11.23%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336353]2.3.2如何修改业务系统
业务管理-业务系统管理，鼠标移至列表中出现下拉，进入编辑界面，输入要修改的内容后，点击保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.14.06%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336354]2.3.3如何删除业务系统
法一：业务管理-业务系统管理，鼠标移至列表中出现下拉，选择删除；
法二：业务管理-业务系统管理，勾选一条或多条记录后，点击列表上方的删除按钮。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.14.50%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336355]2.4错误信息管理
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.15.21%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336356]2.4.1如何提交错误报告
“我的数字员工-工作督办”界面，鼠标移至列表中出现下拉可以出现“报告错误”按钮，点击报告错误并保存。

[bookmark: _Toc75336357]2.4.2如何处理错误报告
业务管理-错误信息管理，列表中，鼠标移至列表中出现下拉会出现处理错误报告按钮，点击“处理错误报告”，弹框中可以选择“已处理、未处理”
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%209.21.59%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%209.22.16%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336358]2.5节假日管理
此页面配置“节假日”，在新增计划任务时，“节假日不执行”菜单可以选择“是、否”，
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.19.20%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.20.48%20AM.png]
节假日管理中配置节假日后，如果任务配置中节假日不执行，则到了节假日那天，任务就不会执行；如果任务中配置节假日执行，则到了节假日那天，任务仍然执行。（COE中的节假日与法定节假日没关系）
[bookmark: _Toc75336359][bookmark: _2.6流程包管理]2.6流程包管理
[image: ]
[bookmark: _Toc75336360]2.6.1新增流程包
流程包名称不用输入，直接点击选择文件，选择zip流程包，上传
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.21.34%20AM.png]
新增了“流程名入口配置”，点击后，会出现下面窗口，可以指定流程包入口文件，如果不设置入口，则为默认
[image: ]
[bookmark: _Toc75336361]2.6.2如何设置流程多入口
流程包管理中，新增流程包，上传流程zip文件后，添加流程包入口，选择要作为入口的文件，下面图中，设置了2个入口，
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.23.18%20AM.png]
在“业务流程管理”中，配置业务流程包时，可以选择任意入口，启动任务时，就会从指定的入口开始执行
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.25.00%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336362]2.7业务应用管理
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.11.24%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336363]2.7.1新增编排应用
点击添加按钮新增应用，必填应用名称，状态
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.11.42%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336364]2.7.2删除应用
鼠标滑至需要删除的应用名称上，或者勾选对应应用会出现删除按钮
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.13.40%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336365]2.7.3流程编排
鼠标滑至需编辑的应用名称上点击流程编排按钮
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.14.54%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.14.06%20AM.png]
2.7.3.1添加节点
方法一：拖拽左侧可选节点到右侧画布，之后选择节点下方圆点连接线节点
方法二：在右侧画布连接线出点击加号可选不同的节点插入

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.17.39%20AM.png]
2.7.3.2删除节点
方法一：在画布上鼠标点击节点，出现节点编辑与删除按钮
方法二：选中节点后按键盘删除键
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.21.53%20AM.png]
2.7.3.3放大缩小画布
点击画布左侧图标+号为放大画布，-号为缩小画布，[]为全屏画布，最后一个为锁定画布
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.22.30%20AM.png]
2.7.3.4修改变量参数
下滑至参数模块，选中变量，点击添加按钮可添加变量/参数。变量类型包括：字符，数字，布尔，日期，文件。添加完之后点击即可保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%208.23.53%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%209.57.30%20AM.png]
2.7.3.5编辑业务流程
鼠标移至在需编辑的业务流程名称下，出现编辑选项，点击编辑选项，可修改业务流程的名称与可用状态
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%209.59.21%20AM.png]
3. [bookmark: _Toc75336366]数字员工
[bookmark: _Toc75336367]3.1数字员工管理
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.25.31%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336368]3.1.1如何添加数字员工
数字员工页面不用手动添加数字员工，只要对应的机器上agent成功启动，在coe管理平台的数字员工页面就会自动新增一条数字员工记录。
配置agent:
安装agent后，修改安装文件中的config.txt内容
[image: ]

修改COE_SERVER/NETCARD_KEYWORD/iSRPA_PATH/UIPATH_PATH/HUAWEI_ROBOT_PATH内容后，在agent路径中打开命令窗口，执行python main.py，启动agent，agent成功启动后，在coe管理平台中数字员工管理列表中，就会自动生成一个数字员工。
[bookmark: _Toc75336369]3.1.2如何修改数字员工
数字员工-数字员工管理，点击列表前面的编辑按钮-点击详情，进入修改界面
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.26.26%20AM.png]

可以修改数字员工姓名、备注，其它的内容不用修改，都是在启动agent时自动创建的。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.26.52%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336370]3.1.3如何删除数字员工
法一：数字员工-数字员工管理，鼠标滑至数字员工名称下，会出删除功能；
法二：数字员工-数字员工管理，列表中勾选一条或多条记录，上方删除按钮会变成可用状态。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.27.49%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336371]3.2更新升级管理
[bookmark: _Toc75336372]3.2.1如何升级数字员工
数字员工-更新升级管理，列表中可以查看到数字员工的版本，点击发布升级更新包；
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.30.23%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.30.39%20AM.png]
4. [bookmark: _Toc75336373]数据大屏
[bookmark: _Toc75336374]4.1实时监控
[bookmark: _Toc75336375]4.1.2如何全屏查看数据
进入“数据大屏-实时监控”界面，可以清楚的看到各模块的具体数据值。如何展示不全，需要将浏览器全屏查看才能全部展示。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc75336376]人工智能

[bookmark: _Toc75336377]5.1OCR识别
OCR识别功能：自动识别图片中的文字。

[bookmark: _Toc75336378]6.系统管理
[bookmark: _Toc75336379]6.1.2如何删除帐号
系统管理-系统帐号，鼠标滑动到列表中名称，会出现删除按钮；或者勾选一条或多条记录后，点击列表上方的删除按钮，未勾选帐号时，“删除”按钮置灰，勾选一个或多个帐号时，“删除”按钮可用。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.32.37%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336380]6.1系统帐号
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.32.37%20AM.png]
系统帐号界面功能：新建帐号、删除帐号、查询帐号、刷新帐号列表、编辑、修改帐号密码、修改帐号角色。
[bookmark: _Toc75336381]6.1.1如何新建帐号
系统管理-系统帐号，点击右侧“新建帐号”按钮，输入必填字段：帐号、名称，设置头像，状态可选：有效、冻结。状态为“有效”的帐号，可以成功登录；状态为“冻结”的帐号，无法登录。新建帐户的初始密码为：123456。新建好的用户再未赋角色权限时，登录后，看不到任何菜单，所以要对新帐户添加角色权限，参见5.1.6

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.34.31%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336382]6.1.3如何查询帐号
系统管理-系统帐号，筛选栏中输入名称或帐号后，点击“查询”按钮，可以筛选帐户，点击“清除”按钮，可以清除筛选框中输入的内容。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.35.00%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336383]6.1.4如何修改帐号
系统管理-系统帐号，鼠标滑动到列表中名称，可以展开编辑操作栏，点击“编辑”，可以重新修改帐号信息。

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.35.48%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.35.55%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336384]6.1.5如何修改帐号密码
系统管理-系统帐号，鼠标滑动到列表中名称，可以展开编辑操作栏，点击“登录密码”，重新设置登录密码，默认初始密码为123456
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.36.30%20AM.png]

[bookmark: _Toc75336385]6.1.6如何对帐号添加角色
系统管理-系统帐号，鼠标滑动到列表中名称，点击“编辑”，进入账号角色界面，点击“添加角色”或“添加角色组”，在列表中选择要添加的角色或角色组，保存。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.37.41%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.38.19%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336386]6.1.7如何对帐号解除角色
系统管理-系统帐号，鼠标滑动到列表中名称，点击“编辑”，再点击账号角色进入修改角色界面，，勾选要删除的角色或角色组后，点击删除。
[bookmark: _Toc75336387]6.1.8角色与用户的关系
新建的帐号，没有任何菜单权限，登录系统后，看不到任何菜单，菜单不能直接与用户做关联，但是菜单可以和角色关联，故而需要将角色与帐号做绑定，绑定过对应角色的帐号，才能够看到相应的菜单。
[bookmark: _Toc75336388]6.2组织架构
组织架构页面，展示当前组织部门列表，可以对组织部门进行查看、增加、修改、删除、添加/删除部门成员、对部门成员设置部门角色。

[bookmark: _Toc75336389]6.2.1如何查看/修改部门信息

系统管理-组织架构，组织部门列表中，选择一个部门后，右侧会出现该部门的“基本信息”栏，可以对于基本信息进行修改，然后保存，立即生效。

[bookmark: _Toc75336390]6.2.2如何添加部门成员

系统管理-组织架构，组织部门列表中，选择一个部门后，会出现子部门，点击部门成员右侧会出现该部门的“部门成员”栏，点击“添加部门人员”会弹出所有账号列表供选择，弹框列表支持筛选、多选，勾选帐号后，点击确定。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.41.11%20AM.png]

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.42.17%20AM.png]
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.42.31%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336391]6.2.3如何删除部门成员
系统管理-组织架构，组织部门列表中，选择一个部门后，右侧会出现该部门的“部门成员”栏，勾选要删除的成员后，点击“删除”按钮。

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.43.15%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336392]6.2.4如何设置部门角色
系统管理-组织架构，组织部门列表中，选择一个部门后，点击“部门成员”，勾选任意成员后，可以对该成员进行部门角色赋权操作，部门角色包括：部门经理、部门成员
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.43.33%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336393]6.2.5部门角色有何作用
系统管理-组织架构，选择一部门后，进入部门成员页面，选择一个人员后，对其设置部门角色，选择“普通人员”角色后，登录此人员帐号，在“我的数字员工-启动任务”列表中，只能看到当前人员的任务执行记录；选择“部门经理”角色后，登录此人员帐号，在“我的数字员工-启动任务”列表中，能看到当前部门所有人员的任务执行记录。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.45.07%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336394]6.3系统角色

[bookmark: _Toc75336395]6.3.1系统角色
系统角色页面，可以新增角色、删除角色、编辑角色
新增角色、删除角色、编辑角色
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.45.29%20AM.png]
6.3.1.1如何新增系统角色
系统管理-系统角色，点击新建角色，输入必填字段，保存
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.45.46%20AM.png]
6.3.1.2如何修改系统角色
系统管理-系统角色，鼠标滑至需编辑的名称列表中，可以展开编辑框，点击编辑，可以对角色基本信息做修改
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.46.43%20AM.png]
6.3.1.3如何删除系统角色
系统管理-系统角色，鼠标滑至需编辑的名称列表中，可以展开编辑框，点击删除，可以删除此条记录；在角色列表中，勾选一个或多个角色，点击列表上方的删除按钮，也可以删除。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.47.07%20AM.png]
6.3.1.4如何对系统角色绑定菜单权限
系统管理-系统角色，鼠标滑至需编辑的名称列表中，可以展开编辑框，点击“编辑”选择角色权限，

可以对系统角色增加或取消某菜单权限，见下图
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.48.41%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336396]6.3.2系统角色组
系统角色组页面，可以新增系统角色组、删除系统角色组、修改系统角色组，配置系统角色组。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.49.27%20AM.png]
6.3.2.1如何新增系统角色组
系统管理-系统角色-系统角色组，点击右侧新建角色组，输入必填内容后保存
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.49.41%20AM.png]
6.3.2.2如何删除系统角色组
系统管理-系统角色-系统角色组，鼠标滑至需编辑的角色列表中，会出现删除按钮；或者列表中勾选一条或多条记录后，上方删除按钮也可用。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.50.09%20AM.png]
6.3.2.3如何修改系统角色组
系统管理-系统角色-系统角色组，鼠标滑至需编辑的名称列表中，点击编辑按钮，进入修改页面
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.50.51%20AM.png]
6.3.2.4如何配置系统角色组
系统管理-系统角色-系统角色组，鼠标滑至需编辑的名称列表中，点击“编辑”再点击“包含角色”，进入配置页面，可以增加与系统角色的绑定，也可以取消与系统角色的绑定。

[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.51.51%20AM.png]
6.3.2.5如何对帐号添加多个菜单权限
一个用户想要多个菜单权限，可以对这个用户添加多个系统角色；也可以将多个系统角色赋予给同一个系统角色组，然后将这个系统角色组与用户绑定。
[bookmark: _Toc75336397]6.4系统应用
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.52.18%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336398]6.4.1应用域
应用域可以配置平台所有的左侧菜单，目前支持的有“工作品台、业务管理、数据员工、数据大屏、系统管理”。
应用域的功能：在配置系统角色时会用到，角色与哪个应用域绑定，该角色下的用户，就有哪个菜单的权限。

6.4.1.1如何新增应用域
系统管理-系统应用-应用域，点击新建，弹框页面输入必填字段后，保存
[image: ]


6.4.1.2如何修改应用域
系统管理-系统应用-应用域，点击列表中的[image: ]按钮，进入编辑界面
[image: ]
6.4.1.3如何删除应用域
系统管理-系统应用-应用域，鼠标滑至需编辑的应用列表名称中，可以删除单条记录；列表中勾选一条或多条记录下，点击上方删除按钮，也可以删除
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.53.17%20AM.png]


[bookmark: _Toc75336399]6.4.2模块管理
6.4.2.1如何修改左侧菜单模块
系统管理-系统应用-模块管理，可以查看不同应用域中各模块菜单的基本信息，可以在不同应用域中新增菜单、移动菜单、删除菜单，还可以对模块功能进行修改。
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.53.50%20AM.png]
[bookmark: _Toc75336400]6.5系统设置
系统设置功能，包括：应用配置、邮件配置、系统许可。
[bookmark: _Toc75336401]6.5.1应用配置
[image: Screen%20Shot%202021-06-23%20at%207.54.28%20AM.png]
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