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1.1 配置管理 

1.1.1 资产分类 

 

⚫ 新增资产类型 
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⚫ 点击操作栏”编辑“可以修改资源类型定义。 

⚫ 勾选资源类型名称后点击”批量删除“可以删除资源类型记录。 

1.1.2 标签模板 

 

⚫ 新增标签模板 
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⚫ 点击操作栏”修改“可以修改标签模板定义。 

⚫ 点击设置默认标签，打印二维码时会使用该标签模板。 

⚫ 勾选名称后点击批量删除可以删除标签模板，也可点击操作栏的删除按钮删

除当前标签模板记录。 
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1.2 资产入库 

 

入库成功： 

 

⚫ 批量导入 

 

⚫ 下载 Excel 模板文件，按要求填写保存。 



6 

 

⚫ 选择填写好的 Excel 文件上传并导入。 

1.3 资产管理 

功能： 

1. 按资产状态（全部，闲置，在用，维修中，报废）分类显示。 

2. 按资产编号、资产名称、资源类型、所属部门、设备型号、资产来源、盘点状态搜索。 

3. 资产转移、调拨、报废、维修、领用、借用、归还。 

4. 查看资产详情。 

5. 变更（修改）资产信息。 

6. 导出资产成 Excel 文件。 

7. 批量删除资产。 

8. 打印资产二维码标签。 

 

（1）领用流程 
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（2）转移流程 
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（3）归还流程 
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（4）借用流程 
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（5）退库流程 
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（6）维修流程 
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（7）报废流程 
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1.4 盘点管理 

1.4.1 盘点单管理 

 

新增盘点单： 
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⚫ 点击”修改”修改盘点单，勾选资产可增加盘点资产。 

⚫ 勾选盘点单后点击批量删除可以删除盘点单。 

⚫ 查看盘点单详情，可进行资产盘点或删除资产。 

 

⚫ 盘点 
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1.4.2 二维码盘点 app 使用 

1. 点击“二维码 APP 下载”按钮下载 app（topviewScan2.0.1.apk）并安装到安卓手机，如下

图： 
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2. 打开 topviewScan 软件，输入 TOPViewServer 的 IP 地址、端口号、用户名和密码，登

录。 

 

3. 登录成功后，点击设备拍照列表右侧二维码扫描按钮，然后将摄像头对准设备上的二维码

标签。 
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4. 扫描成功后，在盘点（核对）页面选择核对结果，然后点击确定。 
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5. 设备拍照上传，在设备拍照列表页面，点击右侧相机标识，对准相应设备拍照 

 

6. 拍照成功后，弹出“是否上传照片？”，选择“是”。 
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7. 照片上传成功后，点击设备编号名称区域会显示上传的照片，再次点击后照片会隐藏。 

 

注：上传成功的设备照片在 TOPViewServer 的 upload 目录。 

 

1.5 资产管理日志 

1）资产处置日志 
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⚫ 输入处理时间、处置类型、资产编号或资产名称，可搜索资产处置日志记录。 

⚫ 勾选资产处置日志记录，可批量删除指定资产处置日志记录。 

 

2）资产盘点日志 

 

⚫ 输入盘点时间、盘点结果、资产编号、资产名称、盘点单号或盘点人，可搜索资产盘点

日志记录。 

⚫ 勾选资产盘点日志记录，可批量删除指定资产盘点日志记录。 

1.6 资产管理报表 

1）资产类型报表 
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⚫ 手工汇总数据 

 

⚫ 生成资产类型统计报表 
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2）资产处置统计报表 

 

⚫ 手工汇总数据 
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⚫ 生成资产处置统计报表 

 

3）资产盘点统计报表 
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⚫ 手工汇总数据 

 

⚫ 生成资产盘点统计报表 
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1.7 资产概览 
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1.8 数据中心管理 

1.8.1 数据中心定义 

 

⚫ 新增数据中心 
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⚫ 点击操作栏”编辑“可以修改数据中心定义。 

⚫ 勾选数据中心名称后点击”批量删除“可以删除数据中心记录。 

1.8.2 机房平面图 

 

⚫ 新增机房 
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⚫ 点击操作后再点”编辑“按钮可以修改机房信息。 

⚫ 点击操作后再点“删除”按钮可以删除当前机房。 

1.8.3 机柜平面图 

⚫ 进入机房 
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⚫ 新增机柜 

 

1.8.4 设备上架下架 

⚫ 设备上架 
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⚫ 设备下架 
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