
美能华产品操作指导手册

一、账号登录

1、账号登录

1.1 选择Chrome 浏览器，打开并输入网站地址：

https://bao.meinenghua.com/customization

进入极速单证网站。

https://www.meinenghua.com/
https://www.meinenghua.com/


1.2 在对话框内输入账号名称及密码，再点击确定。

账号：XXXX@XXXX.com(一般是用户提供的邮箱地址)

初始默认密码：123456

2、进入首页
2.1 左边应用列表中，点击“预创报关单”，进入创建报关单应用界面。



2.2 选择进口/出口报关单

2.3选择配置好的初始值模板，可以帮助您迅速填写一些固定的报关单表头，表体信息。

2.4点击灰色按钮按钮变成蓝色即成功使用



2.5选择已经开发好的工作流（每一个工作流对应一个不同的版式类型）

2.6 点击上传需要转换成报关单的样本



2.7选择上传，出现上传成功即可

2.8点击创建即可成功创建



3. 修改报关单信息
3.1查看表头信息（因此票为备案清单，根据客户需求额外提醒防止报关员出错）

3.2修改表头信息
红色框为申报不规范的信息，蓝色部分为可以人工修改的内容，灰色部分为系统自
动生成海关规范的内容无法修改。



3.3修改表体信息

3.3.1左上角更新状态只会更新海关申报的状态，返回海关编号，申报状态。（在
申报至单一窗口后才有内容返回）
3.3.2切要素会将原来不规范的规格型号切换为规整好符合申报规则的格式

未切要素

切好的要素



3.3.3选中每条数据点击归类可以看匹配的结果

3.3.4点击PDF预览可看到生成的报关单



3.3.5点击可直接提交至单一窗口。

4. 报关单查询
4.1点击报关单可查看详细内容

4.2申报后状态会变成已提交，点击编辑可看到以往创建的报关单



5. 初始化模板
5.1点击初始值模板进入界面

5.2点击新建可创建一些固定的表头表体信息

5.3点击保存即可



6. 点击设置，设置报关企业固定的相关性息，保存在表头中

*感谢您选择使用美能华的产品，欢迎您对我们的不足之处

提出宝贵的建议。*
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