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1 概述 

1.1 应用简介 
爱维宝贝教师版手机客户端颠覆传统家园沟通方式，使幼教老师的教学工作透明直观，工作成果直

接展示，促进教师与家长的理解与交流，建立更温情的家校关系。将传统、琐碎的工作转移到移动端，

操作简单，功能贴心，减轻了教师的负担。同时又为教师提供多样化的幼教课件、教材、教学视频等课

程资源，方便与同行互动交流经验，从而获得更多的教育灵感。 

1.2 功能特性 
1. 老师可以抓拍照片，记录宝宝的精彩瞬间，并将宝宝精彩照片上传到班级相册，支持海量照片的存

储，让每个家长都能看到自己孩子的图片。 

2. 老师通过班级通知发布重要通知，让家长迅速了解班级动态，告别 QQ 群、博客和传统纸质打印的

信息传达的杂乱无章，让您不会错过每一条重要信息。 

3. 老师可以查看宝宝的每日考勤，并且可以在线提交考勤申请。 

4. 老师可以发布亲子作业，促进家园共育。 

5. 老师可以上传课表，让家长了解宝宝的一日动态。 

6. 老师可以点评学生，把宝宝的在园表现传达给家长。 

7. 老师可以在线录入宝宝的晨检结果和健康观察，实时传达给家长。 

8. 可以与同行业的老师们沟通，分享幼教知识，学习彼此的经验。 

9. 可以与家长实时交流，解答家长心中的育儿疑惑，分享孩子成长的快乐。 

10. 可以通过教师客户端获取海量的幼教课件、教材、教学视频等课程资源。 
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2 系统功能介绍 

2.1 激活并登录 
操作步骤： 

待系统安装成功后，点击手机桌面中的快捷图标，则系统打开激活/登录的界面，

点击“激活”按钮，并根据下图所示的步骤操作即可完成激活并登录教师版手机客户

端。 

    

       

注：若使用已激活的帐号登录时，在登录界面中输入帐号和密码信息，并单击“登

录”按钮，即可打开教师版手机客户端的主界面。 

2.2 找回密码 
操作步骤： 

点击登录界面中的“找回密码”功能，则系统打开输入要找回密码对应的手机号

界面，根据下图所示的步骤操作即可完成通过短信验证码找回密码的操作。 
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2.3 学校相册管理 

2.3.1 查看我的相册 
操作步骤： 

点击“学校相册” “我的相册”则可看到“上传照片”按钮，选择手机系统相

册，勾选上传，提示照片上传完成后，即可在照片列表看到今日上传的照片。其图如

下所示： 
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2.3.2 新建班级相册 
操作步骤： 

    在“学校相册”中点击“新建相册”输入相册名称，点击确定,完成相册创建。进
入新建的相册，点击“上传照片”，选中的照片便上传到该相册中。如果关联了多个班

级，新建相册的时候可以给相册设置开放权限。具体操作步骤可参见下图： 

    

 

2.3.3 删除班级相册 
操作步骤： 

点击“学校相册”功能，打开“我的相册”，选择想要删除的相册，向左滑动，点

击“删除”即可，具体操作步骤可参见下图。  
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2.3.4  编辑相册 
2.3.4.1 相册重命名 

    打开想要编辑的相册，点击右上角的“相册管理”，选择“编辑相册”，在弹出窗
内编辑新的相册名称，或者相册开放权限，点击“确定”，相册名称修改完成。 

 

      

2.3.4.2 删除相册照片 
打开想要编辑的相册，点击右上角的“相册管理”，选择“管理照片”，选择想要

删除的照片，选中之后点击屏幕下方的“删除”按钮，弹出对话框询问是否要删除选

中的这些照片，如果确定要删除，点击“删除”，照片删除成功。具体操作步骤可参见

下图： 
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2.4 通知信息管理 
操作步骤： 

点击首页中的“通知信息”功能，点击右上角的发布按钮，在打开的发布通知界

面中输入通知标题、内容、图片，还可增加“投票”选项，待输入完成后，选择需要

发布的班级，点击“发布”，即可完成发布班级通知的操作，其图如下所示： 

    

注：当教师通过通知消息发布通知内容后，家长可通过家长版手机客户端查看该通

知，当查看后，教师可按下图所示的操作步骤查看已知晓通知的家长，当有家长未查

看时，还可再单独发送消息通知。 
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2.5 点评管理 

2.5.1 点评学生 
操作步骤： 

点击首页中的“点评学生”功能，在打开的界面中选择要点评的学生，点击姓名

后的“立即点评”，则可打开立即点评界面，先选择点评的类型：每日点评或月度点

评，再输入对该学生的评语，上传照片等， 最后点击“发布”按钮，即可完成点评学

生的操作，还可点击姓名查看宝宝近期健康情况，其图如下所示： 

     

注：点评内容不超过 600个字。  

2.5.2 查看历史点评 
操作步骤： 

点击首页中的“点评学生”功能，在打开的界面中，点击学生姓名后面的“点评

历史”，即可查看往期点评内容。其图如下所示： 
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2.5.3 查看点评请求 
操作步骤： 

点击首页中的“点评学生”功能，在打开的界面右上角点击“点评请求”按钮，

则可打开请求点评界面，并查看到请求点评的内容，其图如下所示： 

   

 

2.6 班级课表管理 
操作步骤： 

打开班级课表，选择需要查看的班级，直接进入此班本周课程详情页面，点击想

要修改的课程，在输入框内对课表进行编辑，点击屏幕右上角的“保存”，即可课表修

改操作。点击班级课表页面右上角“复制本周课程至下周”，而点击右上角图片加号按

钮，支持直接上传一周课表图片，可减少逐个录入课程内容的时间。其图如下所示： 
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2.7 今日食谱查看 
点击今日食谱，可以查看到当天食谱。往左滑动页面可查看一周食谱，点击上方

“上一周”“下一周”查看上周下周等其他时间食谱详情。其图如下所示： 

     

 

2.8 考勤签到 

2.8.1 宝宝签到与请假 
操作步骤： 

打开考勤签到页面，首先可以看到本班宝宝签到情况，对于显示未签到的宝宝，

确认来园后，点击“补考勤”，修改宝宝出勤状态。其图如下所示： 

   

点击页面右上角的“宝宝请假”功能，选择班级名称，查看待审批信息，点击审

批，完成修改状态。也可查看已审批的信息。其图如下所示： 
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2.8.2 个人签到 
操作步骤： 

点击“个人”，切换到个人考勤页面。可以查看教师本人当月的考勤记录。红色为

考勤异常，点击未签到日期，可在弹出窗口备注一栏查看考勤异常原因。在日期一栏

可向左切换查看之前月份的考勤记录。点击右上角的三个隐藏功能按钮，出现菜单，

点击“考勤申请”，提交请假信息，等待园长审核。点击“考勤申请记录”查看往期考

勤申请记录。其图如下所示： 

     

2.9 亲子作业管理 
3.9.1 发布作业 

操作步骤： 



 
爱维宝贝智慧幼儿园—教师端 APP 2 系统功能介绍 

 

文档版本 01 (2020-03-04) 版权所有 © 华为技术有限公司 14 

 

点击“亲子作业”功能，直接进入亲子作业的界面，点击界面右下角的“加号”

按钮，进入发布作业界面，点击我的发布下拉键可选择班级，点击可输入标题和作业

描述，可选择发布班级和截止日期，输入完毕点击发布可完成发布。其图如下所示： 

               

3.9.2 评分统计 

操作步骤： 
 

 

点击“评分统计”功能，直接进入评分统计的界面，点击班级旁的下拉键可切换班

级，点击本周、本月可切换时间状态，点击评分优先旁的下拉键可切换优先显示的状

态。 
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2.10 健康管理 
操作步骤： 

点击“健康管理”功能，直接进入健康管理的界面，显示已测量温度人数，为测量温

度人数、体温正常和异常人数并显示宝宝体温测量数据，点击宝宝信息右侧记录功能

进入健康记录页面并可记录宝宝全天健康数据信息。 

     

2.11 微网站 
操作步骤： 

点击“微网站”功能，直接进入微网站的界面，显示浏览量和转发量以及新闻动态，

点击右上角分享功能可分享至微信好友、微信朋友圈、QQ好友和 QQ空间。点击院所
介绍进入院所介绍界面，点击新闻动态进入新闻动态界面，点击教师风采进入教师风

采界面，点击精彩图库进入精彩图库界面。 
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2.12 校车管理 
操作步骤： 

点击“校车管理”功能，直接进入校车定位的界面显示校车位置，点击界面右上

角的“...”按钮，展开拍照上传和行车记录功能。点击拍照上传打开选择校车界面，选

择校车后进入拍照上传页面，点击行车记录进入行车记录页面。 

 

            

2.13 校园视频 
操作步骤： 

点击“校园视频”功能，直接进入校园视频直播的界面，点击班级右侧下拉键切换班

级并显示幼儿园名称和视频播放位置，点击界面右上角的“观看统计”按钮，展示今

日统计、本周统计和本月统计。并在各个时间统计内显示观看人和观看时长。 
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2.14 校车安全 
操作步骤： 

点击“校车安全”功能，直接进入校车安全的界面，默认展示校车定位功能，显示校

车轨迹和校车当前位置，可切换校车视频功能，显示校车内的直播视频可进行观看。 

 

     

2.15 体温测量管理 
3.13.1查看测温记录 
操作步骤： 

点击“体温测量”功能，直接进入体温测量的界面并弹出爱维宝贝连接蓝牙请求的对

话框，点击允许可配对蓝牙测温枪，点击拒绝测温时需重新连接蓝牙测温枪。进入体

温测量页面显示班级，日期和第几次测温，以及时间和未检测人数。点击“加号”可

新建今天测量记录。 

 

         

 



 
爱维宝贝智慧幼儿园—教师端 APP 2 系统功能介绍 

 

文档版本 01 (2020-03-04) 版权所有 © 华为技术有限公司 18 

 

 

3.13.2测量体温 

 

 

操作步骤： 

点击今日新建测温记录功能，直接进入体温测量的详细界面，显示新建的具体时间和

已测量人数。点击对应宝宝测体温可对宝宝进行测温，测温结果直接上传至手机端，

点击“...”可对宝宝设置备注或标记已请假。 

 

 

 

 

     

 

 

2.16 消毒卫生管理 

3.16.1 消毒卫生 
操作步骤： 

点击“消毒卫生”功能，直接进入消毒卫生的界面，显示历史消毒记录，历史消毒记

录展示消毒项目、具体时间和备注，可以新增消毒记录和分享消毒记录。点击右下方

的“+”直接进入新增消毒记录页面。 
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3.16.2 新增消毒记录 
操作步骤： 

点击“新增记录或+”功能，直接进入新增消毒卫生的界面，显示消毒日期，消毒班
级，消毒项目，消毒时间和上传图片，点击添加消毒项目可新建一个消毒项目，添加

后可删除。 

 

 

            

 

 

2.17 喂药申请 
操作步骤： 
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点击“喂药申请”功能，直接进入喂药申请的界面，显示待服药，已拒绝，已服药所

有状态，点击各个服药状态可查看详情，待服药可进行操作（允许或拒绝），通过后可

上传服药证明，已服药要可查看宝宝服药详情。 

 

            

 

 

 

 

     

2.18 日签管理 
操作步骤： 

点击“每日心语签”功能，直接进入日签的界面，显示日期，幼儿园名称，周几，可

转发至微信朋友圈和我的班级圈。 
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2.19 红花专区管理 
3.19.1我的排名 

操作步骤： 

点击日签下“我的排名”功能，直接进入教师排名页面，按照活跃值进行排名，

完成任务可获得活跃值。显示本月、本周，等级的排名，可进行切换。切换幼儿园可

显示幼儿园在省和全国的排名。点击问好可查看规则说明。 

 

             
 

 

3.19.2做任务 赚活跃 

操作步骤： 
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点击日签下“做任务 赚活跃”功能，直接进入做任务页面，显示用户等级和每日

任务，点击相对应任务可进入任务页面，完成即可获得红花和活跃值，点击右上角

“？”可查看规则说明。 

 

 

         

3.20热门话题 
操作步骤： 

点击红花专区下“热门话题”功能，直接进入相应话题页面，点击更多进入热门

话题页面，可切换话题分类（能力提升、共同育儿、情感生活）。 
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3.21圈子消息管理 

3.21.1 发布圈子 
操作步骤： 

点击首页下方的“圈子”功能，直接进入班级圈子的界面，点击界面右上角的

“发布”按钮，在打开的界面中输入要发送的内容后，点击“发布”，即可完成发布圈

子的操作，同时还可以将发布的圈子分享到微信等主流社交平台。其图如下所示： 

     

 

    5. 

     

点击圈子，进入圈子状态列表，点击最上方右侧的“幼师交流圈”，可查看更多幼

师圈子信息；点击“圈子”右上角“发布”按钮，发布内容的同时可以选择图片或小

视频导入，全部上传完成后可选择“同步到我的班级圈”后，点击发布，即可与同行

幼师进行交流互动。其图如下所示： 
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   ·· 

注：除上述方法发布圈子状态外，还可在“我的”界面中点击“我的班级圈动态”

“幼师交流圈主页”功能，来发布圈子信息。 

3.21.2 评论与分享 
操作步骤： 

点击首页下方的“圈子”功能，在打开的圈子状态列表中，点击每条状态后的

“爱心”与“评论”按钮，进行点赞或评论操作。点击最后的“转发”图标，即可分享

到微信等主流社交平台。其图如下所示： 

     

3.22消息功能 
操作步骤： 

点击屏幕下方的“消息”功能，进入消息接收页面，页面中有“爱维小秘书”、

“工作提醒”、“入园申请”三个提示列表。首先点击“爱维小秘书”可查看爱维宝贝官

方推送的消息列表，进入查看可了解详情；回到消息页面，点击“工作提醒”可查看
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到宝宝家长提交的请假申请等信息；点击“入园申请”查看宝宝入园申请信息，确认

后进行审核，让宝宝尽快入园。其图如下所示： 

     

点击消息按钮右侧的“联系人”功能，可查看到老师和宝宝的联系方式列表，选

择需要联系的教师，点击电话或消息图标，可选择通过电话或消息联系沟通；点击

“宝宝”按钮出现宝宝列表，选择需要联系的宝宝姓名，进入宝宝详细信息页面，页面

中有宝宝家长的联系方式，同教师一样，可通过电话或在线聊天的方式与家长联系沟

通。其图如下所示： 

    

3.23功能编辑 
操作步骤： 

点击首页上方功能列表后的“更多”，进入常用功能和其它功能编辑界面，点击右

上角“编辑”按钮，功能图标进入可编辑状态，可选择将其他功能中的常用的功能项

调整到常用功能位置或将已有的常用功能根据自己需要调整至其他功能列表。其图如

下所示： 
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3.24.发现页功能 

3.24.1 教师学院管理 
操作步骤： 

点击首页下方导航栏“发现”按钮，可看到发现页功能和内容列表，点击发现页

中间栏第一个“教师学院”功能，直接进入教师学院专栏列表，根据需要点击课程标

题或图片进入音视频课程简介和课程列表，页面右下方可点击试听，免费听或查看部

分课程，试听后可根据需要和红花余额点击“立即购买”按钮，完成课程订阅。凡是

订阅后的课程都可在专栏列表“我的订阅”里面查看和学习。其图如下所示： 

     

3.24.2 小爱讲故事 
操作步骤： 

点击首页下方导航“发现”按钮，可看到发现页功能和内容列表，点击发现页中

间栏“小爱讲故事”，直接进入园长妈妈讲故事列表，根据需要点击收听即可。 

点击园长妈妈右侧“爱讲故事”按钮，进入小朋友和其他老师讲的故事列表，点

击右下方“我要讲”红色图标，进入录制故事界面，点击话筒录制，录制完成后可进

行试听或直接保存操作，故事保存时支持上传封面图和编辑文字对故事进行描述，还

可勾选“同步到圈子”前的√，点击发布，保存在讲故事列表的同时同步到班级圈。其
图如下所示： 
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3.24.3 活动专区 
操作步骤： 

点击发现页中间栏“活动专区”按钮，进入爱维宝贝活动列表，点击标题或图片

查看活动详情，根据提示点击参与按钮参与活动。还可点击活动标题下方的转发图

标，分享到微信等第三方主流社交平台。当查看的活动已经结束时，活动详情下方将

会出现“活动已经结束”的提示信息。其图如下所示： 

   

 

3.24.4 安全专栏 
操作步骤： 

点击发现页中间栏“安全专栏”按钮，进入爱维宝贝安全专栏页面，点击安全标题或

者图片进入安全文章页面，文章可进行评论，收藏和转发功能。 
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3.24.5 小爱商城 
操作步骤： 

点击发现页中间栏“小爱商城”按钮，进入爱维宝贝小爱商城。 

 

     

2.20 我的页面 

2.20.1 邀请与分享 
操作步骤： 

点击首页下方导航栏“我的”功能，可进入我的个人页面。除中间位置的红花、

订单、收藏等前面已经涉及到的功能，在个人页面中间位置点击“邀请与分享”，进入

到自己所在的班级列表，选择需要邀请家长的班级名称，进入此班级未激活家长列
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表，点击最下方“分享爱维宝贝，邀请家长使用”即可分享到微信等第三方社交平台

来邀请班级家长下载和使用软件。其图如下所示： 

    

2.20.2 帮助中心与通用设置 
操作步骤： 

点击我的个人页面中间位置的“帮助中心”，可以看到帮助中心详情列表中的客服

工作时间提示、人工客服、意见反馈、常见问题等选项。即可根据需要点击对应的功

能进行咨询和反馈。 

点击个人页面的“通用设置”功能，进入通用设置详情页，首先此页面支持选择

打开或关闭软件消息提醒，而点击“关于我们”进入关于页面则可查看教师端目前的

版本信息，点击版本信息下方的“检查更新”即可按照提示升级到最新版本。其图如

下所示： 

    

2.20.3 个人信息设置 
操作步骤： 
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点击个人页面左上角的头像，直接进入个人信息编辑页面，在个人信息中除手机

号需要幼儿园统一在园务管理后台修改外，其他信息都可自行编辑修改，修改后点击

确定即可保存。 

点击安全设置可以进行密码修改和账号注销，账号注销后消除此账号所有数据。 

而点击个人页面右上角头像的点赞数量，进入“我的赞”页面，即可查看自己头

像收到的赞以及自己曾经赞过谁等详细信息。其图如下所示： 

      

 

2.21 修改个人密码 
操作步骤： 

点击软件首页右下角“我的”功能，点击左上角个人头像，进入个人编辑信息页

面，点击个人信息下方的“修改密码”按钮，可进行修改密码的相关操作，输入旧密

码和新密码后点击保存完成密码修改操作，再次登录输入账号和新密码即可。其图如

下所示： 
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2.22 退出登录 
操作步骤： 

点击软件首页右下角“我的”，进入我的详情页面点击左上角头像，在个人信息的

最下方，点击“退出登录”，弹出是否确定退出程序的提示框，点击确定按钮，即可退

出软件回到桌面图标页。其图如下所示： 

     

以上即为爱维宝贝教师端所涉及到的全部功能，后期软件若有调整，将会根据实

际功能进行操作说明的修改完善工作。 


