本镜像基于华为云制作，镜像购买并部署在华为云主机后
需对外开放端口：22/80/443/9001
如果您有独立域名，请备案并介入华为云后解析至您的服务器IP。
如果没有域名，请重新修改docker 容器 nginx 的映射端口



登录地址为：http://yourdomainname或 http://ip:port
登陆账号：admin001
登陆密码：abc123


系统将常用功能放到常用工具栏中，在使用时可以直接点击按钮进入相应功能。
[image: image]


创建应用
企业日常业务数据都放在应用中，所以要使用系统，必须先创建应用，点击创建应用按钮，系统出现如下界面：
[image: image (1)]

创建空白应用：按照企业的的需求，搭建企业所需应用。点击创建空白应用，系统打开【应用工厂】-【应用管理】，可以在应用管理中新建应用。
应用市场：在应用市场选择适合企业需要的应用，进行安装，无需自己搭建应用，在使用过程中，如有地方需要调整，可以在应用工厂进行调整以满足企业个性化需求。
定制开发：如果企业需求比较复杂搭贝提供定制开发，点击定制开发，输入联系方式及需求描述，我们将有专属客服联系您，为您提供专业的服务


应用中心
[bookmark: W2dPR]应用中心显示系统所有预置应用、用户在应用市场安装应用以及用户自己创建的应用。进入应用中心界面，可以通过查询，查找自己所需应用。
[image: image (2)]
浏览器打开
[bookmark: dS1WX]工作台默认是在钉钉界面显示，点击浏览器打开，工作台会跳转到浏览器打开，建议使用谷歌浏览器。
自定义工作台
[bookmark: g1dzl]自定义工作台主要实现对工作台展示的看板的定义。进入自定义工作台，将常用看板拖到工作台内，对于不需要的看板，我们也可以删除。自定义工作台仅支持在ｐｃ端操作，不支持在移动端操作。
[image: image (3)]
首先选择应用，然后选择需要展示的看板，将看板拖入到展示区域
[image: image (4)]
点击保存按钮，系统将会在工作台下方显示该看板内容。
应用中台
[bookmark: 2wZh8]通过中台，我们可以进入应用工厂、权限中心、流程引擎。
消息中心
[bookmark: n2tE5]消息中心主要存放审批过程的的审批通知及知会通知。分为待办及通知两部分内容。
待办显示的是审批中心的待办信息。
[image: image (5)]
点击待办，会显示所有的待办列表
[image: image (6)]
选择其中一条记录，点击出现单据审批的界面
[image: image (7)]
可以直接进行审批。
打开消息通知，系统显示消息通知列表
[image: image (8)]
可以点击查看详细信息。
帮助文档
[bookmark: gZFOp]在使用过程中如果出现疑问或者某些功能不会使用，可以打开帮助文档，参照帮助文档来进行操作。
新闻公告
[bookmark: xnxLW]安装搭贝后，系统在应用中心预置了新闻公告应用，在新闻公告应用中新建新闻或者公告，工作台顶端就会显示相应的内容。
常用表单
[bookmark: O3tJG]对于经常使用的表单我们可以定义常用表单，这样我们可以在工作台直接打开使用，点击常用表单的设置按钮，系统进入常用表单设置界面，如下图所示：
[image: image (9)]
我们可以选择相应的应用选择表单，点增加按钮，增加常用表单、在常用表单中点删除按钮，删除不常用表单、也可以拖动表单改变表单显示顺序。常用表单最多可以设置8个。
常用应用
[bookmark: tqBH2]对于经常使用的应用，我们可以定义常用应用，这样我们可以在工作平台中直接打开应用。点击常用应用的设置按钮，系统进入常用应用的设置界面，如下图所示：
[image: image (10)]
系统支持增加、删除常用应用，支持拖动应用改变显示顺序，工作台最多展示8个常用应用。
审批中心
[bookmark: Ogccz]工作台的审批中心区域显示登录人的单据审批情况，包含待审批、我已审批、我发起的、知会我的，可以直接点击进入相应的功能，也可以点击进入，进入审批中心。进行单据的审批。
[image: image (11)]






初次使用搭贝，首先需要创建一个应用，创建应用可以创建一个空白应用，从头开始搭建应用。也可以在应用市场下载自己所需应用。我们来看下如何创建一个空白应用
[image: 新建应用]

创建完应用之后系统会形成一个默认分组，我们可以在分组内新建表单，我们看如何新建普通表单
[image: 新建普通表单]


对于需要审批的单据我们可以定义流程表单。

[image: 新建流程表单]

表单存放企事业单位的业务数据，我们可以通过看板对业务数据进行统计分析
[image: 新建看板]


进入搭贝应用，系统会显示搭贝工作台，搭贝工作台主要分为常用工具栏、新闻公告、常用表单、常用应用、审批中心、搭贝应用市场、常用看板七部分内容。

[bookmark: _GoBack]
image7.png
B = o P

BIMES: 26%

A 61%





image8.png
BIMES (26)

BRERR AU SR AE NI
HIEA: BREER

HEIERR: MR
SIFIARIE: 2021-09-19

sl 20 D6

HEREEAREN
2021-09-18 16:

* BRERAHASERARE
BRARE: BREER
BISARIY: EaE
BISREST): 16:34:05
ISR ABSHL

HEREEAREN
2021-09-18 16:34:18

* RW{#%202109180002

WALE: BREEH
NS
A EERE
RN 11:5029

HEREEAREN
2021-09-18 11

EERH

R

R

R




image9.png
AR SR SRREUEN
U R 20210918 164037

emas
2021000003

A
* aswan

awEn
s

swEs
20210819

s

wEs

s

anEn
20210918
0

PR
saum
L
smwn
s
A

e mewen

amns  weeR  weme

wawn
R

nmmn

MEEE &

TAEE 2





image10.png
2

(61) 2HER | FE2H X

* BREBAHATABHER
HERH (BRERASRIABHEA] BEIER, HOR.

AR
* IRHATABHER
HERH (ER#ETABAEH] BERER, B
AR
* BRERAHASEARE
HERN (BRERASRERARS] BEIER, WOR.
1-09-18 14:56:38 AR
° ERHEHE
HERH (ERHEHA] BEIER, BB,
1-00-18 14:47:25 AR
* IEHIEARE
HERH (ER#EAE] BEIER, WOR.
-18 14:4 ARIRE

* @EEE52021-00-18ME AR
1HESEH [BRERA2021-00-1BNEREIE] EEMER, BAR.
sEiER

* BILEHERINES
RHERH (BIUUSHER U] BEMER, BAE.

AR




image11.png
gERY

FNHEARE, DANREEDBERLOINT)

—
. fERBEL

TR DRI

BRARE (LGRS

@ =
mEERE

— b

TR AT

BB -
HER

HEXD HEEE

=

HEXD

HASERE

BRTRARS

HEmERS

f:= 30





image12.png
BRI X

AR (RIS RBRIEIRARR, ot E A A

BERS LS \a FHER- L \B ESER- L5

AR

BRRT MR

DUERSETELNS (

MRABRA
O #E! BHNBESMETAIL

Ra-vi:]

BTRIER B THER- L4 B FEEAER

-iés@%?rtﬁ . ‘msﬁﬁﬁtﬁ ‘ ‘mm@arta ‘
= ([





image13.png
R

12 33 5

FHEN HEEHR HRRN

EBRRERLRIERS
2021-09-14 09:03

SRR IB B E IR 5202109100005
2021-09-10 17:54

BAEERREERMAE
2021-09-10 15:48




image14.GIF
<

C @ Fz== | 117.73.8.104:9001/k6-workbench/?code=7511a8ec7731466d9e981916df0cc7f4&TID=100001#/home

W) mrmsmmtxEnED

EREE

L2

EESE, (FELEEUTEE

@

Br.0sxcm -¥o





image15.GIF
€ > C A F=2| 1177381049001 /factory/#/appManage

x @

© wmo

B WA
O wEE
oz
& TEFR
B EeEE

(D=

RifAFIE

o

HEEE O 0

v D%AsE 0

o @ o @

QwEiE W FESE

(i yigres Frasesl v

Bru0sxcm - ¥o




image16.GIF
€ > C © Fz=2 | 117.73.8.104:9001/factory/#/appManage

x @

© wmo

B wAEE
O wEEE
oz
A TEFR
B EeES

[ @Fsit

RifAFIE

o

HEEE O 0

M=EC- R

o d 0 @

QwEA W FESE

(i syigrs Frases v

ERFE
EEEE | ROER

Bru0sxcm Ao




image17.GIF
€ > C O A== 1177381049001 /factory/#/appManage Qa % @

G o = o Jd o

O ==z SR on mmEEaooO QWITE  mEEE
5 wEEE Goms FEER v
2T v DRASE 2
o FEEE [« s = .
" i
o BERTA - RERR | BAAR
& TERR S
@ RS S

Bru0sxcm -¥o




image2.png
RIEL JOSD 17 A5 A
w w

® A ®
W :
EUTe 2R





image3.png
BENA x

co— F .IA\
s B W
= |

IS AR R
REUSHRETAUER ESERGEGR, ERE B0





image4.png
LS [T T m—

WiEG  MEER-LE  IHEE-rE  RNEErE  SRErg

]
00000

BERSLE BERS-LE REEE-LE  E0EErs  SIEErE

ESER LS WNEELE  #WELE  SREE-LE  DAEE-Lg





image5.png
ERtER W v

HEEM- L%

WNEE- EE BRI
HAEER H

MEEE- 4

EEE-E%

ESEE- L4

HREE-EE

AER- L%

WEEE-

EETE-I%




image6.png
BRE sAsEELE
x -

ARSI

ﬁmgatﬁ/

IEFRBIRIBA
DR R




