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1. 系统登录
1.1. 工作站登陆
用户进入系统登录界面，首先输入用户名，然后输入密码和验证码，完成后点击“登录”按钮进入系统

登录界面如下：
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1.2. 手持设备登陆
用户在手持设备上打开程序进入初始化界面。
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输入服务器相关信息后，进入登陆界面，在该页面选择仓库并录入用户名和密码后即可登陆。
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2. 系统基础配置

2.1. 修改密码

    用户登录后，可以根据自身需要，选择“修改密码”功能[image: image4.png]X HHED



，进行密码修改。
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2.2. 阅读和发送消息
通过点击“消息”按钮[image: image6.png]o



，用户可以阅读群发或发送给自己的消息
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而通过“新建消息”按钮，用户则可以给其他用户发送信息
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2.3. 快速查询

系统提供了快速查询工具，通过选择订单类型，并输入相应订单号，用户即可快速打开相应订单。
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2.4. 高级查询

系统针对每个查询页面都提供了高级查询功能，用户可以根据自身需要设置不同的查询模块并灵活进行选择。
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在“高级查询”页签，用户可设置不同的查询条件，保存后即可在快速查询中进行查询操作。
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3. 权限管理

3.1. 角色管理

用户可以根据实际工种建立不同的角色，不同的角色可以关联不同的权限组，从而获得不同的权限，通过“系统管理->角色维护”即可进行配置
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3.2. 数据权限

除了功能上的权限外，系统还可以为不同职务的用户设置数据权限，不同职务级别的用户可以看到不同范围的数据信息，通过“系统管理->数据权限”即可进行配置。
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3.3. 用户管理

用户管理主要负责登陆系统的账号管理，包括用户名密码等，同时每个用户可以拥有一个或多个角色，并通过角色获取不同权限，从而获得菜单或者按钮的操作权利。
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4. 可视化面板和任务中心
4.1. 可视化面板

    用户登录后，可直观的查看各类统计数据，包括系统消息、作业流程、待办任务、订单状态等。
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同时，通过“自定义”功能，用户亦可增加，减少或调整希望展示的面板数据

[image: image16.png]T RN BRIERE AREICAREFRRERF

# L & £ we L &
1 eSS PLAT_NESSAGE L owE RS PLAT_NESSAGE
1 RgEm PORILET_FL0% TnicE L oEE T PORILET WESSAGE BAR CHART
1 xeIE 'PORTLET_MESSAGE_PIE_CHART L R XPBFE PORTLET_MESSAGE_DOU_CHART
1 eHERE 'PORTLET_MESSAGE_BAR_CHART " R XPIHE 'PORTLET_MESSAGE_PIE_CHART
1 erEwE PORILET MESSiGz_REDNR CHRT 0 ER TR PORTLET_HESSAGE_POLAR CHART
1 eomm oKL mssczoovcwIT R BBS T PORTLET_MESSAGE_REDAR CHART
1 e POKIET mSsiz oL CINT R BB FeaEm PORILET_FL0% TnicE

BB R R R R R
E B R R R B B
o ot ot ot ot ot ot




4.2. 任务中心

选择“任务中心->任务管理”菜单，用户可以总览所有的任务信息。
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同时，对应特定的任务，也可以进行关闭、执行、取消，分派等不同操作。
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5. 基础资料维护

在使用进行仓库管理前，需要对通用的基础资料，如货品、货主、供应商、客户等进行统一的维护及配置，包括基础信息及对应的仓库管理策略等。同时，对仓库级的物理结构，如库区，库位等也需要在系统汇总进行维护和配置。
5.1. 货主管理

    进入“基础数据->货主管理”，点击“新建”即可录入货主信息
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录入货主编号、公司等必输信息后，点击“保存”即可保存货主信息。

其它信息，如地址，说明等则根据用户实际需要选择性录入。
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5.2. 供应商管理

    进入“基础数据->供应商管理”,点击“新建”即可录入供应商信息
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选择仓库，货主，录入供应商编码、公司名称等必输信息后，点击“保存”即可保存供应商信息。其它信息，如地址等则根据用户实际需要选择性录入。
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5.3. 客户管理

    进入“基础数据->客户管理”,点击“新建”即可录入客户信息
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选择仓库，货主，录入客户编码、公司名称等必输信息后，点击“保存”即可保存考核信息。

其它信息，如地址等则根据用户实际需要选择性录入。
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5.4. 承运商管理

    进入“基础数据->承运商管理”,点击“新建”即可录入承运商信息
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选择仓库，货主，录入承运商编码、公司明细等必输信息后，点击“保存”即可保存承运商信息。其它信息，如地址等则根据用户实际需要选择性录入。
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5.5. 货品

进入“基础数据->货品管理”,点击“新建”即可维护货品信息
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    选择仓库，货主，录入货品编号、说明等比输信息后，点击“保存”即可保存货品信息，其它信息如包装、商品分类、存储条件，产地、规格等则根据实际情况进行录入
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5.6. 库位维护

用户需要维护仓库特定的基础信息。其中最为重要的是库位维护，通过配置它可以将仓库的物理特征映射成系统的数据。

进入“配置管理->库位管理”，即可以对仓库物理划分进行设置
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仓库从物理上可以划分为区段、区、库位几个层次，一个区段下面可以包含一到多个区，而一个区下面可以包含一到多个库位，页面左边为区段和区的层次结构图。
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用户可以通过“新建区段”和“编辑区段”来建立新的区段。当选择某个区段后，系统在右侧列表中可以展示出该区段下的所有区
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用户在左侧列表中选择某个区后，系统在右侧列表中将展示出该区下的所有库位
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此时，可以通过“新建库位”或编辑按钮[image: image33.png]


对库位信息进行维护
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5.7. 工作区维护

工作区是指工人作业的区域，可以包含一个或多个物理区，通过“配置管理->工作区维护”即可设置工作区。
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点击“新建”按钮可以建立新的工作区，系统会列出所有的物理区数据，用户可根据实际情况选择该工作区所包含的区的范围。
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5.8. 用户许可

用户许可是指工人在仓库做可以作业的权限，即他可以在什么范围内（工作区）做什么样的操作（收货、上架、拣货等）。选择“配置管理->用户许可”即可设置工人的工作权限。
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点击“新建”或“编辑”按钮，用户可以对用户许可信息进行维护
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在每一条明细中，用户可以对该工人在什么样的作业范围具有什么样的作业权限进行设置。
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6. 策略管理
6.1. 收货校验规则维护
收货校验规则是指在收货时需要进行的验证的配置，选择“策略管理->收货校验规则维护”即可设置不同的的规则
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对收货验证规则数据进行维护。
6.2. 盘点差异调整规则维护
盘点差异调整规则是指在出现盘点差异时，系统进行库存调整的规则，选择“策略管理->盘点差异调整规则维护”即可设置不同的的规则。
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对盘点差异调整规则数据进行维护
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6.3. 批属性验证规则维护
批属性验证规则是指在收货时对货品批次信息进行验证的规则设置，选择“策略管理->批属性验证规则维护”即可设置不同的的规则
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对批属性验证规则数据进行维护
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6.4. 货品混放规则维护
货品混放规则是指货品在库位上进行存放时的规则，包括是否可以混货品，混批次等，选择“策略管理->货品混放规则维护”即可设置不同的的规则
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对批属性验证规则数据进行维护
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6.5. 上架策略管理
上架策略是在完成收货后货品进行上架时计算上架库位的规则，系统提供了不同的上架规则，用户可以根据实际情况针对不同的货品设置不同的上架策略。选择“策略管理->上架策略管理”即可设置不同的上架策略
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对上架策略数据进行维护
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维护策略明细
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6.6. 分配策略管理
 分配策略是出库过程中计算拣货位的策略，系统提供了不同的分配规则，用户可以根据实际情况针对不同的货品设置不同的分配策略。选择“策略管理->分配策略”即可设置不同的分配策略

[image: image50.png]R HEE

FEE oF oml - P ‘ -

o o | S | o G-I
o8 DR it EHEEAVET SRR
[ERV_ ] (GSALLOCATE TR 1
EVR Loc Locssmsa 1
EVR x L .
EVR oveRaLLoc i 1
EVR RL_NONE M (M) 1
FWVEE s i TaEs 1




点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对分配策略数据进行维护
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     维护策略明细
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6.7. 周转规则管理
 周转规则是货品出库过程中按不同维度进行先进先出或后进先出的策略，系统提供了不同的周转规则，用户可以根据实际情况针对不同的货品设置不同的周转策略。选择“策略管理->周转规则”即可设置不同的规则
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点击“新建”或“编辑”按钮，就可以对周转规则数据进行维护
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维护规则明细
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7. 收货管理
7.1. 采购订单管理
    选择“收货管理->采购订单管理”即可进入采购订单管理界面
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    点击“新建”或“编辑”按钮，即可对采购订单数据进行维护。 [image: image57.png]BURERTE
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在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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查验单据无误后，可点击“审核”按钮对订单进行审核，审核后不能再对单据进行修改，只有审核通过的采购订单才能进行后续的入库处理。对于还未进行入库操作的订单可以进行“取消审核”的操作。

7.2. ASN收货单维护
选择“收货管理->ASN收货管理”即可进入ASN收货单管理界面。
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在管理界面，用户可以从不同维度，如状态，类型等查看当前订单的统计信息。

饼状图：

[image: image60.png]




柱状图：
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    点击“新建”或“编辑”按钮，即可对ASN收货单数据进行维护。
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在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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7.2.1. 工作站收货

    在ASN列表中，选择要收货的ASN订单，点击“编辑”按钮进入订单明细。
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    选择订单明细，填写实际收货量
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    如无异常，系统提示接收成功，并更新库存。

7.2.2. RF收货

    在手持登录设备后，选择“收货”菜单。
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系统提供4种收货方式：ASN收货、ASN/采购单收货、新ASN收货、无ASN收货，用户更根据实际情况选择适合的收货方式。
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    选择“ASN收货”，进入收货界面。

    扫描ASN单号条码或手工输入ASN号，回车后页面显示该ASN的品种数量等信息，修改数量为实际收货数量回车后扫描或输入收货库位，点击“确认”按钮完成收货。
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    继续其它订单明细的收货操作，待所有数量收货完成后，收货确认，完成整个ASN的收货。

7.3. 上架

7.3.1. 工作站上架

    选择已完成收货的ASN订单，点击“生成上架”。
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    系统根据上架策略计算上架库位并提示生成上架任务。

   点击“上架任务”TAB页，可查看当前ASN订单的上架明细。

[image: image70.png]+ERER

ASNMpEEE IR W& bRgs B RiEE HE IR

+awhtze | ws X

®

=B
EHIERS iR #E ) s #HE # LPN BEf





    用户可接受推荐的库位也可以可修改上架货位，点击“确认上架”按钮后，库存转移到“至库位”。
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7.3.2. RF上架

在主菜单中，选择“上架”功能，系统提供3种上架方式：标准LPN上架、多托盘上架、LPN-任意库位。
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选择“标准LPN上架”，扫描LPN条码或手工输入LPN号，回车后页面显示此LPN对应的货品、数量、上架库位等信息。
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将货品存放到系统指定的库位，然后在库位确认中，扫描库位条码或手工输入指定库位的编号，点击“确认”，上架操作完成，库存从收货月台转移到仓库库存中。
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8. 出货管理
8.1. 销售订单管理
    选择“出货管理->销售订单管理”即可进入销售订单管理界面
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    点击“新建”或“编辑”按钮，即可对销售订单数据进行维护。
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在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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查验单据无误后，可点击“审核”按钮对订单进行审核，审核后不能再对单据进行修改，只有审核通过的销售订单才能进行后续的出库处理。对于还未进行出库操作的订单可以进行“取消审核”的操作。

8.2. 出库订单管理
选择“出货管理->出库订单管理”即可进入出库单管理界面。
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    点击“新建”或“编辑”按钮，即可对出库单数据进行维护。
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在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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8.3. 订单分配

    订单创建完毕后在拣货前需要进行订单分配操作以便锁定库存，进入订单编辑页面，点击“分配”按钮。分配成功后，可以在“拣货明细”TAB页查看详细的拣货信息，包括拣货货位，批次，拣货到库位等。
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    点击“发放”按钮，将拣货任务下发给仓管员。发放成功后，可以在“任务明细”TAB页中查看详细的任务信息
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8.4. 拣货

8.4.1. 工作站拣货

    选择已完成分配的出库订单，进入“拣货明细”TAB页可查看到所有的拣货明细，选择要进行拣货的拣货明细，填写拣货数量后点击“拣货”按钮进行拣货操作
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完成后，系统提示拣货成功。在发货前，如果发现拣货错误，则可以点击“撤销拣货”按钮，取消拣货。

8.4.2. RF拣货

在系统主菜单选择“拣货”功能菜单，系统提供“任务拣货”，“书面拣货”和“报表拣货”三种拣货方式。
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选择“任务拣货”，进入拣货页面，选择要进行拣货的区域后回车。
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    系统带出该区的所有拣货任务，并自动选中第一条任务
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        用户确认后，转到拣货处理页面:
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依次扫描或输入拣货库位、LPN及拣货数量后点击“确认”，系统执行拣货，该任务结束。

8.5. 发货

    选择已完成拣货的出库订单，进入“拣货明细”TAB页可查看到所有的拣货明细，选择要进行发货的拣货明细，勾选后点击“发货”按钮进行发货操作
完成后，系统提示发货成功。

8.6. 拣货信息管理
对于拣货信息可以进行统一的管理，选择“出货管理->拣货信息管理”即可对查看所有拣货信息。
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    对于新生成的拣货明细，可以进行“拣货”，“撤销拣货”，“发货”等操作。
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8.7. 波次管理 
     为了提高拣货效率，系统提供了波次管理的功能，选择“出货管理->波次维护”即可对波次信息进行管理。
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     点击“新建”按钮，可以进入订单筛选页面筛选订单，并建立新的波次。 用户输入筛选条件，并点击“查询订单”按钮筛选出符合条件的订单
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      在结果集中勾选订单，并点击“建立波次”按钮建立新的波次
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    回到查询页面，可以看到新建立的波次，若需改动，可以通过“新建”和“删除”来增加订单和删除波次中现有订单。
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同时可在波次管理界面，进行“分配”、“撤销分配”、“发放”和“发货”等操作，具体功能于出库订单相同，不同的是波次处理是多订单批量处理。

9. 库存管理

9.1. 库存查询
9.1.1. 工作站库存查询

    选择“库存管理->库存查询”功能，可进入库存查询界面，系统提供了不同纬度的查询方法，用户点击“查询”按钮后，展示查询结果：
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9.1.2. RF库存查询

在主菜单选择“库存管理->库存查询”菜单后进入库存查询界面。
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用户输入查询条件并点击“确认”按钮后，系统展示库存结果
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9.2. 库存交易查询
    库存交易是指库存中所有的库存变化记录。系统会单独记录每笔交易以提供准确的审计跟踪。选择“库存管理->库存交易查询”，即可查询所有的库存交易记录。
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同时，用户可选择具体的交易日志查看明细
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9.3. 库存调整
9.3.1. 工作站库存调整

    当出现账实不符的情况时，需要进行库存调整来对修正库存数据，选择“库存管理->库存调整”菜单即可进行库存调整管理。
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点击“新建”按钮，输入或选择货主，然后新建调整明细后即可生成新的库存调整单。
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    一张调整单可以对多条库存记录进行调整，在弹出框中，通过选择库位，选择调整原因，输入目标数量或调整数量保存后即可生成调整明细。
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单据建立完成后，点击“执行调整”按钮即可调整库存。
9.3.2. RF库存调整

在主菜单，选择“库存管理->库存调整”，进入库存调整界面，在该界面扫描或输入货主、货品、库位、LPN等信息后查询现有库存。
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点击“确认”后，系统带出相应的库存信息，选择需要调整的信息后，点击“确认”进入调整界面
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在调整界面，填入实际数量以及调整原因后，点击“确认”完成调整工作。
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9.4. 库存移动
9.4.1. 工作站库存移动

    库存移动是指库存在仓库内物理位置的转移，选择“库存管理->库存移动”后可以查看到当前的库存情况。
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    填写要移至的LPN和库位以及要移动的数量后（“至库位”、“要移动的数量”必填），点击 “执行移动”，即完成移库操作，可进入“库存查询”中核对移库结果。
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9.4.2. RF库存移动

在主菜单选择“补货和移动->标准移动”进入移动界面。
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输入或扫描“自库位”，“自LPN”，“货主”，“货品”等信息后回车，系统将带出对应的库存数据。
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然后再输入或扫描“目标库位”，“目标LPN”以及移动量信息后，点击“确认”按钮，系统执行移动操作。
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9.5. 移动计划

移动计划是根据仓库实际需要制定的指导仓库库位整合的单据，选择“库存管理->移动计划”即可进入移动计划管理界面
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点击“新建”或“编辑”按钮，即可对移动计划数据进行维护。
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在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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移动计划创建完毕后，用户可以通过“执行”按钮完成移动计划的执行动作，进而更新系统库存
9.6. 盘点

    盘点是执行库存核对的操作，系统提供多种盘点方式。
9.6.1. 盘点计划

对于循环盘点操作，首先需要制定盘点计划，选择“库存管理->盘点计划”并点击“新建”按钮，输入需要盘点的条件后生成相应的盘点计划。
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    在计划明细页，可设置盘点的数量上限、是否盘点零库存等。
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     计划创建完成后，点击“生成盘点任务”，系统将创建盘点任务。

9.6.2. 盘点执行

    在生成盘点任务后，即可进行实际的盘点操作。选择“盘点任务”，系统将列出所有盘点任务。
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    录入实际数量，并点击“执行盘点”，盘点任务结束。
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9.6.3. RF任务盘点

在主菜单中选择“库存管理->根据任务盘点”进入获取任务界面
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输入后扫描任务号后，带出相应的盘点任务
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输入实际盘点数量，点击“确认”后，完成一次盘点，如存在差异，系统将进行提示，以便操作员决定是否重盘，如需继续盘点，可点击“重盘”按钮。
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完成后点击“完成”按钮，结束本次盘点。盘点结束后可在工作站中查看盘点结果，并选择正确的盘点结果进行“发布”。

9.6.4. RF按库批，库位，LPN盘点盘点

在主菜单，选择“库存管理->根据批，库位，LPN盘点”，进入盘点界面
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输入实际盘点数量，点击“确认”后，完成一次盘点，如存在差异，系统将进行提示，以便操作员决定是否重盘，如需继续盘点，可点击“重盘”按钮。
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完成后点击“完成”按钮，结束本次盘点。

9.6.5. RF根据库位和货品盘点

在主菜单，选择“库存管理->根据库位和货品盘点”，进入盘点界面
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输入实际盘点数量，点击“确认”后，完成一次盘点，如存在差异，系统将进行提示，以便操作员决定是否重盘，如需继续盘点，可点击“重盘”按钮。
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完成后点击“完成”按钮，结束本次盘点。

9.7. 库存内部转移

选择“库存管理->库存内部转移”即可进入内部转移管理界面
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点击“新建”或“编辑”按钮，即可对内部转移单数据进行维护。 
[image: image125.png]o EEnEEs B R

-8
wne  Toooooooose we | Ex
ESTIE A 20170022
a#x s Qm F#x oS





在编辑页面，可以对订单明细进行维护，点击“新建”或“编辑”按钮即可对订单明细信息进行维护。
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查验单据无误后，可点击“审核”按钮对订单进行审核，审核后不能再对单据进行修改，对于审核通过的订单可以通过“执行”按钮完成库存的转移操作。 

10. 报表/标签
10.1. 报表管理

选择“系统管理->报表管理”即可进入报表管理界面，在该界面可以查询到所有的报表信息。
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点击“新增”按钮可以定义新的报表。
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    点击打印“查看”可以预览并打印报表。
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