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一、邀约短信​

邀约人在完成邀约后，访客会收到一条邀约短信，内容包括：企业简称、访客姓名、邀约人姓

名、预约到访时间、到访事由、到访地址、访客签到二维码链接以及访客签到码

•

访客点击手机短信中的签到二维码链接，可打开H5页面查看并使用签到二维码​•

若后台开启门禁功能后，访客可使用该二维码打开对应的门禁•

普通访客签到二维码：



VIP访客签到二维码：​



二、首页​



Meeting Guider app首页分为访客签到、访客签出、临时访客三个主要功能，以及右上角更多按

钮中登出和关于

•

访客签到：用于受邀访客到访签到•

访客签出：用于访客在拜访结束后执行登出操作•

临时访客：用于临时访客到访后提交拜访申请•

更多

点击右上角更多按钮，可使用“登出”和“关于”功能•

登出：用户选择“登出”功能后，输入5位数登出码即可完成登出（登出码在web后台配置），校

验通过后即可登出并返回引导页面

•

关于：用户选择“关于”，可查看 Meeting Guider 产品简介及版本信息​•

三、访客签到​



选择签到方式​1.

访客签到分为二维码签到和邀请码签到•

后台设置访客签到方式，默认为以上两种方式，最少选择一种•

二维码签到：点击邀约短信中的二维码链接，打开H5页面即可查看并使用​•

邀请码签到：在邀约短信中会附有一个6位数的数字码，可用于签到​•

二维码签到​

访客将二维码置于二维码扫描框内，即可自动识别•

邀请码签到​



访客在此页面输入6位数的签到码​•

点击“Clear”按钮，可清除输入框内所有内容​•

点击“删除”按钮，可自右向左删除非空的内容•

信息确认​2.



当后台开启允许访客有随行人员陪同时显示此页面•

此页面展示访客姓名、到访事由、接待人姓名、预约到访时间及随行人数•

仅随行人数可进行修改，默认为0​•

拍照​3.



当后台开启允许采集访客人像时，展示此页面•

访客将头像放入采集区域后，点击确定即可完成拍照•

点击取消，取消拍照操作并返回上一页面•

打印标贴​5.



标贴打印中页面，打印完成后倒计时3秒可自动跳转至首页​•

重新打印​6.



标贴打印失败显示此页面•

点击重新打印跳回打印中页面并重新打印标贴•

四、访客签出​

当后台开启“访客签出”功能后，访客可将标贴上的签出条形码置于扫描框内，即可实现签出•

五、临时访客到访​

手动登记​1.



临时访客填写完到访信息后，点击“确定”按钮，即可成功提交到访信息•

扫码登记​2.

使用手机扫描二维码，打开手机H5页面填写访客信息​•

H5页面：​



临时访客填写完到访信息后，点击“确定”按钮，即可成功提交到访信息•

六、访客标贴​

普通访客：



随行访客：

VIP访客：​




