1.1ERP 参数 
功能:用于解释参数中的用途、设置及相应的变化 操作方法: 
1.1.1 查询 
查询条件中，显示全部的参数分类:基础参数、库调管理、采购管理、调拨管理、仓储管理、 销售管理、订货管理、寄存管理、结算管理。选中某个分类，页面自动刷新，显示当前分类 参数，见图 1-1。 
1.1.2 维护 
点击需要修改的系统参数的维护按钮，下拉选择参数值(是/否)，其余条件不可编辑，点击 保存修改完毕 
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1.2 数据导入 功能:用于客户初始化数据的导入 
1.2.1 导入类型查询 点击菜单的数据导入，弹出数据导入界面如图 2-1 所示: 
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图 2-1 
操作步骤: 点击查询按钮，查询出当前用户导入的对应导入类型的数据。 
1.2.2 下载模板 操作步骤: 
根据已选择的导入类型--点击下载模版，下载对应模版。 
1.2.3 上传
上传界面如图 2-2 所示: 
图 2-2 
操作步骤 点击上传--上传对应模板的文件--点击确定，文件上传成功。 导入类型 :
A,效期批号商品 
1. 所有字段均为必填项。 
2. 商品编码为可以正常在批号效期商品中联想出的商品编码。 
3. 是否批号、是否生产日期、是否到期日期只能填写0(否)或者1(是)。 
4. 批号效期商品设置界面的逻辑:批号、生产日期和到期日期不可以都为否;生产日 
5.     期和到期日期必须要有一个为是。
6. 导入有错误数据时，给出提示，但是正确的内容也会失败。 
7. 导入重复数据时，更新当前数据。 
B,库存 
1. 必填字段:部门编码、商品编码、商品条码、商品货号、库存数量、最后进价 
样式 1:部门编码、商品编码、库存数量、最后进价 样式 2:部门编码、商品条码、库存数量、最后进价 样式 3:部门编码、商品货号、库存数量、最后进价 说明:最后进价如果没有，建议使用售价的 75%。 
2. 导入的部门编码必须在用户的权限内。 
3. 库存数量可以是正数、负数和小数。 
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4. 导入有错误数据时，给出提示，但是正确的内容也会失败。 
5. 导入重复数据时，更新当前数据。 C,效期批号库存 
1. 部门编码、商品编码、库存数量三个为必填项。
2. 导入的部门编码必须在用户的权限内。
3. 导入的商品编码必须是批号效期效期商品中的编码。
4. 批号、生产日期、过期日期三个选择一个，且与批号效期商品中设置的对应。 5. 库存数量可以是正数、负数和小数。
6. 导入有错误数据时，给出提示，但是正确的内容也会失败。
7. 导入重复数据时，更新当前数据。 
D,导入供应商 
1. 必填字段:供应商名称、所属分类 
样式 1: 供应商名称、所属分类(不导入供应商编码系统自动生成供应商编码) 样式 2: 供应商编码，供应商名称、所属分类 说明:供应商编码和供应商名称不能重复其中供应商类型为 1、2、3。 
2. 导入修改供应商时，导入的供应商编码和所属分类需要匹配。 
3. 导入时所属分类需要为启用状态。 
4. 邮政编码导入则校验字段长度。 
E,导入供应商商品对照 
1. 必填字段 :供应商编码、供应商名称、商品编码、商品条码、 
商品货号、部门编码、进价、联营扣点 样式 1 供应商编码、商品编码 
样式 2 供应商名称、商品条码
样式 3 供应商名称、商品货号
样式 4 供应商名称、商品编码(编码，货号，条码)、部门编码、进价、联营扣点 说明:如果没有供应商部门进价可以不导，如果非联营商品联营扣点默认为0导入 多条数据，不符合要求的数据错误信息提示，符合要求的导入成功。 
2. 如果某条记录的必填字段为空，所有的记录都会导入失败。 
3. 扣点为空或非数字时，能导入成功，扣点记为0，并且不影响其他数据的导入。 
F,储位档案 
输入必填字段:部门编码、库区编码、储位编码、储位名称
注意事项:
1.部门和库区对照:不存在对照关系 或 存在对照但库区为禁用状态，提示“库区不 存在或被禁用”; 
2.字段长度:导入的字段中超出最大长度限制时，错误信息提示; 3.存在重复数据时，取最后一条数据
4.储位编码校验:
a 不能包含中文，英文小写时将自动转大写; 
b 长度超过 15 时错误信息提示;
c 编码在实体中唯一，如果储位表中已存在该储位编码时，更新储位信息 5.导入多条数据，任意 1 条校验不通过，所有导入失败 
G,客户促销价格单 维护必填字段后，导入文件 注意事项: 
1.导入一次只可生成一单，则导入的文件中，部门、生效日期、维护类型，必须得一 致;
2.单据中有重复记录时，取最后一条记录 
例:多条记录，只有维护价格方式、价格率不一致时，取最后一条记录 3.账期字段不校验，可不维护。导入成功后，表中账期字段存-1 4.只要有一条记录校验失败，其他数据导入失败 
H，配送价格加价单
维护必填字段后，导入文件
注意事项:
1.字段“价格方式”值为 0 时，必须填写字段“固定价格”;为 1 时，必须填写“价格 率”; 
根据“维护方式(0-商品，1-品牌，2-品类)”的值，填写对应字段值 2.导入一次只可生成一单，则导入的文件中，部门、收货部门、生效日期、维护类型 必须得一致
3.单据中有重复记录时，取最后一条记录 例:多条记录，只有维护价格方式、价格率不一致时，取最后一条记录 4.只要有一条记录校验失败，其他数据导入失败 
1.2.4 下载 
操作步骤:
点击下载--下载已经上传的文件 点击下载—可以在下载中查看到已上传的文件 
1.2.5 重新导入 操作步骤: 
点击重新导入--将已经上传失败的文件再次导入 
1.3 数据导出下载 
功能:可以用于报表的导出查阅 
  所有模块点击导出后都需要进入该模块进行下载。
进入界面默认显示当前登录职员所有导出的文件，可根据业务方(模块)查询，见图 3-1。 
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4 图 3-1 
1.在需要下载的文件后，点击“下载”按钮，可下载文件 2.在不需要的文件后点击“删除”按钮，将删除此次导出记录。 
1.4 打印模板配置 功能:用于各业务领域模块打印模板的初始配置 
现有模块均已配置默认模板，可对默认模板进行修改。界面如图 4-1、图 4-2 所示。 
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图 4-1 
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图 4-2 选择模块名，点击“配置”，进入下图界面。 
可对已配置的字段进行删除、新增、移动等操作。根据需要配置完成后点击“保存模板”， 对应的模块打印时即可调用所配置的模板。 
1.5 职员授权 
功能:用于设置职员操作模块的权限 操作方法: 
进入模块，默认显示所有职员，见图 5-1。 
图 5-1 1.查询:可通过工号或真实姓名进行查询，可通过“清除条件”清除已维护的查询条件 
2.维护:点击“维护”操作，弹出职员权限维护界面，“禁用查看进价”为所有职员默 认勾选，可去除，其他权限可根据需要勾选。 
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1.6 积分规则 
功能:用于设置积分发放规则 操作方法: 
进入模块默认显示当前所有的积分规则，见图 6-1。 
图 6-1 
1.6.1 查询 
1.查询条件维护:积分 ID 默认空，是否分段积分为下拉选择，默认全部。 
2.录入要查询信息后，点击“查询”按钮，查询出相应的积分规则;点击“清除条件” 按钮，查询条件恢复默认。 
3.按照查询条件，点击“查询”按钮后显示查询积分规则结果:积分 ID，消费金额， 积分，最小积分金额，分段积分，创建时间，操作(编辑，删除，详情)。 
4.在查询结果的操作栏，点击“编辑”按钮，进入积分规则界面，和新增积分规则一样， 可更改编辑积分规则;点击“删除”按钮，将当前积分规则删除，用户须有删除权限;点击 “详情”按钮，进入积分规则详情界面，查看积分规则详情信息。 
1.6.2 新增 1.点击“新增积分规则”按钮，进入积分规则界面，见图 6-2。 
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图 6-2 2.维护积分规则基本信息:消费金额可输入 10 位(含小数)正数，积分可输入 10 位(含 
小数)正数，最小积分金额可输入 10 位(含小数)正数，分段积分为下拉选择是或否，默 认否。 
3.维护基本信息后可维护对照品牌，对照商品，对照商品分类，排除品牌，排除商品， 排除商品分类信息。 
4.点击新增，可分别对品牌、商品、和商品分类进行联想选择。 5.操作栏点击“删除”按钮将当前数据删除。 6.维护好积分规则信息后，点击“保存”按钮，保存积分规则;“取消”按钮取消保存， 
继续维护积分规则。 
1.7 积分规则倍数 
功能:用于设置特定时间发放积分翻倍规则 操作方法: 
进入模块默认显示当前所有的积分规则，见图 7-1。 
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1.7.1 查询 
图 7-1 
1. 查询条件维护:开始日期默认当月 1 日，结束日期默认当天，积分倍数 ID 默认空。 
2.录入要查询信息后，点击“查询”按钮，查询出相应的积分规则倍数;点击“清除条 件”按钮，查询条件恢复默认。 
3.按照查询条件，点击“查询”按钮后显示查询积分规则倍数结果:积分倍数 ID，加 倍积分方式，积分方式范围，起始日期，结束日期，积分倍数，操作(详情，编辑，删除)。 
4.点击“详情”按钮，进入积分规则详情界面，查看积分规则详情信息;在查询结果的 操作栏，点击“编辑”按钮，进入积分规则倍数界面，和新增积分规则倍数一样，可更改编 辑积分规则倍数;点击“删除”按钮，将当前积分规则删除(用户须有删除权限)。 
1.7.2 新增 1.点击“新增”按钮，进入积分规则倍数界面，见图 7-2。 
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图 7-2 2.维护积分规则倍数基本信息:加倍积分方式，可下拉选择日期范围/会员生日/会员宝 
宝生日，默认日期范围;积分方式范围可下拉选择当日或当月，默认为当日;起始日期默认 当月月初，结束日期默认当天;积分倍数为含小数的 7 位正数。 
3.基本信息维护完成后可维护对照商品分类，对照商品，对照日期时间，对照商品品牌， 对照排除商品信息。 
4.点击添加，可分别对品牌、商品、和商品分类进行联想选择;对照日期时间，选择日 期、起始时间和结束时间。 
5.操作栏点击“删除”按钮将当前数据删除。 
6.维护好积分规则倍数信息后，点击“保存”按钮，保存积分规则倍数;“取消”按钮 取消保存，继续维护积分规则倍数。 
1.8 断网数据生成 对该租户下所有门店生成断网数据文件 
[image: page12image5346800]
1、 初始化界面显示该租户下所有部门
2、 部门筛选条件，可查全部部门，可筛选某个部门查询
3、 生成断网时，可勾选所有部门生成断网，可勾选某个部门生成断网 
1.9 零售提成规则设置 功能:设置零售提成规则，零售提成规则优先级:商品>品牌>品类(小类>大类)> 
所有。 操作方法: 
进入零售提成规则设置，主界面显示已设置规则的部门信息(部门编码和部门名 称)和操作按钮(设置，删除，复制)和新增部门按钮。 
1.新增部门:点击进入部门列表界面，选择需要新增维护零售提成规则的部门(可 批量选择多个)，确认新增部门零售提成规则(规则未维护，需进行编辑操作维 
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护规则)，进入零售提成规则设置主界面。 
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2.设置:点击进入零售提成规则设置编辑界面，维护新增部门规则，也可重新维 护规则信息并保存。 
3 零售提成规则设置编辑: 门店零售提成:维护所有商品提成规则，所有商品可以设置按销售金额或百分比 提成(数字 0-100，小数点 2 位)，例如录入百分比提成 5 则代表提成比率为 5%， 点击保存将维护数据保存入库，只有编辑状态下可以维护数据。 
1)设置对照商品: 点击添加商品，进入添加商品规则界面。点击新增维护商品编码(联想选择)， 提成方式(下拉选择金额/百分比)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:商品编码、商品名称(模糊)、商品条码，点击查询， 可显示查询已保存商品规则结果，分页显示; 点击查询商品规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成方式(下拉选择金额 /百分比)和提成数值，完成保存。 
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2)设置对照品牌: 点击添加新增品牌，进入添加品牌规则界面。点击新增维护品牌编码(联想选择)， 提成方式(默认百分比不可选)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:品牌编码、品牌名称(模糊)点击查询，可显示查询 已保存品牌规则结果，分页显示; 点击查询品牌规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成数值，完成保存。 
3)设置对照品类: 点击添加品类，进入添加品类规则界面。点击新增维护品类编码(联想选择)， 提成方式(默认百分比不可选)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:品类编码、品类名称(模糊)点击查询，可显示查询 已保存品类规则结果，分页显示; 点击查询品类规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成数值，完成保存。 
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4)设置排除商品: 点击添加商品，进入添加排除商品规则界面。点击新增维护商品编码(联想选择)， 维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:商品编码、商品名称(模糊)、商品条码点击查询， 可显示查询已保存排除商品规则结果，分页显示。 
4.删除，点击删除该部门零售提成规则。 5.复制到其他部门，点击复制到其他部门，新增保存到弹出复制业务规则选择的 部门。 
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1.10 批销提成规则设置 功能:设置批销提成规则，批销提成规则优先级:商品>品牌>品类(小类>大类)> 
所有。 
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操作方法: 
批销提成规则设置，主界面显示已设置规则的部门信息(部门编码和部门名称) 和操作按钮(设置，删除，复制)和新增部门按钮。 1.新增部门，点击进入部门列表界面，选择需要新增维护批销提成规则的部门(可 批量选择多个)，确认新增部门批销提成规则(规则未维护，需进行编辑操作维 护规则)，进入批销提成规则设置主界面。 
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2.设置，点击进入批销提成规则设置编辑界面，维护新增部门规则，也可重新维 护规则信息并保存。 
3.批销提成规则设置编辑界面: 
门店批销提成:维护所有商品提成规则，所有商品按销售金额的百分比提成(数 字 0-100，小数点 2 位)，例如录入百分比提成 5 则代表提成比率为 5%，点击保 存将维护数据保存入库，只有编辑状态下可以维护数据。 
1)设置对照商品: 点击添加商品，进入添加商品规则界面。点击新增维护商品编码(联想选择)， 提成方式(下拉选择金额/百分比)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:商品编码、商品名称(模糊)、商品条码，点击查询， 可显示查询已保存商品规则结果，分页显示; 点击查询商品规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成方式(下拉选择金额 /百分比)和提成数值，完成保存。 
2)设置对照品牌: 点击添加新增品牌，进入添加品牌规则界面。点击新增维护品牌编码(联想选择)， 提成方式(默认百分比不可选)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:品牌编码、品牌名称(模糊)点击查询，可显示查询 已保存品牌规则结果，分页显示; 点击查询品牌规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成数值，完成保存。 
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[image: page18image5663920]
3)设置对照品类: 点击添加品类，进入添加品类规则界面。点击新增维护品类编码(联想选择)， 提成方式(默认百分比不可选)和提成数值，维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:品类编码、品类名称(模糊)点击查询，可显示查询 已保存品类规则结果，分页显示; 点击查询品类规则中编辑，进入编辑规则界面，可维护提成数值，完成保存。 
4)设置排除商品: 点击添加商品，进入添加排除商品规则界面。点击新增维护商品编码(联想选择)， 维护完成保存; 查询功能:录入查询条件:商品编码、商品名称(模糊)、商品条码点击查询， 可显示查询已保存排除商品规则结果，分页显示。 
[image: page18image5662880]
[image: page19image5663296]
4.删除，点击删除该部门批销提成规则。 5.复制到其他部门。点击复制到其他部门，新增保存到弹出复制业务规则选择的 部门 
1.11 商品订货策略 
1,查询 可选择商品编码、商品名称、商品条码进行查询，点击【清除条件】可清除查询条件 2，新增 
1)点击【新增】按钮，进入新增页面，点击添加商品 
[image: page19image5663712]
[image: page20image5685872]
2)点击部门策略，选择设置包装控制 
[image: page20image5693568]
3)配送中心控制 
[image: page21image5367344]
4)直流控制 
[image: page21image5370048]
6)提交 
[image: page21image5370464]
商品策略，包装率、配送中心、直流控制保存成功。 3，编辑 
[image: page22image5661840]
点击【编辑】按钮，进入编辑页面，可修改包装率、配送中心、直流控制。 点击【确定】按钮，保存成功
4，删除
点击【删除】按钮删除订单策略，弹出提示框 
[image: page22image5661216]
确认后删除成功 
1.12 订单订货策略 1,查询 
[image: page23image5366928]
可选择部门进行查询，点击【清除条件】可清除查询条件
2，新增
1) 点击【新增】按钮，进入新增页面，点击选中部门，选中设置部门配送中心 
[image: page23image5366512]
2)可点击【删除】按钮，删除对应行 3)确定 
[image: page24image5660592]
订货申请模块根据商品策略、订单策略显示配送中心 3，编辑 点击【编辑】按钮，进入编辑页面，可修改部门配送中心 点击【确认】按钮，保存成功 
4，删除 点击【删除】按钮删除订单策略，弹出提示框 
[image: page24image5661008]
确认后删除成功 
1.13 商品导入模板生成 
1.品牌: 品牌编码、品牌名称，共两个字段，均为必填 
2.品类 品类一共五个字段:分类编码;分类名称;分类级别;父级编码;父级名称 导入时有两种格式:1.父级编码;分类编码;分类名称; 
2. 父级名称;分类名称; 
注: 
分类级别若未填写会自动生成分类级别，但填写生成的分类会更正确 3.商品档案 
商品档案字段:商品名称;品牌编码;品牌名称;分类编码;分类名称;参考售价;保 质期;计量单位;含税进价;商品条码;规格型号;商品货号;产地;适用年龄;年龄阶段; 年龄下限;年龄上限;适用性别;适用季节;毛重;净重;长;宽;高;最低售价;最高售 价 
导入时，商品名称、分类编码或者分类名称、参考售价，这几个字段是导入中必须包含。 注:
1).商品品牌未填写时，为未知品牌，若填写表头，必须是品牌名称/品牌编码 2).商品分类不存在分类模版时，默认新建未知分类 
3).未填写保质期默认为 0
4).未填写计量单位默认为个 5).含税进价/参考售价未填写或者填写为 0 时，更新为 0.01 6).所导入的文件表头必须与说明中的字段一致 7).只能导入后缀是.xlsx 的表格 
4.下载 操作步骤: 
下载上传的品牌、品类、商品档案数据以及生成的商品导入模版。 下载后可以在批量更新商品中批量创建品牌、品类、商品 
[image: page25image5365056]
1.14 POS 菜单配置
功能:配置 POS 客户端功能菜单是否展示 
[image: page26image5695648]
1.15 商品建档配置 功能:用于维护 POS 前端建新维护的字段属性 
[image: page26image5695856]
1， 可输入建档类型跳进进行过滤查询;
2， 可编辑 POS 端是否显示，显示的可控制是否必填; 
1.16 报表参数定义 功能:对启用报表的部门、维护企业报表参数级别、按部门定义报表参数; 
注:用户使用报表前需要向联童申请，只有配置数据同步的用户才能抽取数据; 
1.16.1 报表参数配置
1、 维护需要使用报表的部门，为配置维护参数做准备; 
    界面显示已启用报表的部门，可直接修改参数;
[image: page27image5655392]
2、点击“新增部门”按钮 弹框中显示未启用报表的部门，勾选后显示至前一页面; 
1.16.2 维护部门参数 2.1 设置 
[image: page27image5660176]
 报表参数设置:初次定义前，选择“商品分类”的某一级别作为报表的取数级别，定
义后作为企业标准，且不能修改;
 添加品类:以选择的“报表参数级别”输出商品分类级别;定义了分类后新增该级别
的商品分类，需要做新增处理且需要维护报表参数;
 下载导入模板:按表中固定列填写如下字段
	参数名称 
	字段说明 

	品类编码 
	报表参数级别对应的商品编码;


	品类名称 
	商品名称 

	报表参数级别 
	1. 从商品分类中选择一个适合的级别作为报表参数的级别; 2.企业内所有部门的参数级别相同; 

	正常销量权重 
	1. 正常日均销量采用累进加权平均的计算方式
正常日均销量 = 前日日均销量 * 权重 + 本日销量 *(1-权 重) 
2. 权重建议填写7000(相当于0.7) 

	促销日均销量权 重 
	1. 促销日均销量采用累进加权平均的计算方式
促销日均销量 = 前日日均销量 * 权重 + 本日销量 *(1 - 权 重) 
2. 权重建议填写 3000(相当于 0.3) 

	缺货可销天数 
	库存数量 / DMS < 参数.缺货可销天数，有可能缺货的库存天数; 

	购买频次 
	每日购买次数超过 参数.购买频次，判断是否畅销的最低次数; 

	高库存可销天数 
	1. 库存数量 / DMS > 参数.高库存可销天数; 2. 库存金额 > 参数.高库存金额 

	高库存金额 
	

	滞销未销天数 
	连续未销售的累计天数，超过参数.滞销未销天数的商品; 

	新品天数 
	商品引进日期在参数.新品天数以内的商品，作为新品处理; 


导入报表参数模板:选择导入模板所在目录，导入过程中效验品类编码，有效时导入; 操作 – 编辑:选中品类编码，修改报表参数;保存后生效 
2.2 删除 删除选中部门的所有参数; 
2.3 浏览 查询已维护的报表参数 
[image: page28image5691904]
[image: page29image5363600]
2.4 复制 将光标参选行的部门参数，复制给其它部门已经维护了“商品品类”的部门;复制 部门未维护品类时会提醒操作人员; 
1.17 库掉类型设置
1 功能:用于维护如:领用、试吃、报损、其他等方式的出入库调整操作的库调类型 
2 操作:点新增维护库掉名称，勾选是否允许升溢和损耗 
[image: page29image5362352][image: page29image5363184]
[image: page30image5693984]
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