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一、客户管理

1、新建客户。客户管理,点击新建客户按钮，根据表单填入准确的内容即可，红色*标为必

填项

2、导入客户。客户管理，点击更多，点击导入按钮
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跳出导入客户弹窗，点击下载《客户导入模板》后对表格进行填写，注意事项见图，重复数

据处理可覆盖系统原有数据或跳过重复数据。表格完善后，点击选择文件，上传填写的表格。

选择负责人后，点击确定，进行客户导入即可

3、导出客户。客户管理，点击更多，点击导出按钮
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编辑文件名称，选择要保存的位置，点击下载即可导出客户。

二、产品管理
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1、新建产品。产品管理,点击新建产品按钮，根据表单填入准确的内容即可，红色*标为必

填项

2、导入产品。产品管理，点击更多，点击导入按钮

跳出导入产品弹窗，点击下载《产品导入模板》后进行表格填写，注意事项见图，重复数据

处理可覆盖系统原有数据或跳过重复数据。表格完善后，点击选择文件，上传填写的表格。

选择负责人后，点击确定，进行产品导入即可
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3、导出产品。产品管理，点击更多，点击导出按钮

编辑文件名称，选择要保存的位置，点击下载即可导出产品信息。
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三、回款管理

新建回款。回款管理,点击新建回款按钮，根据表单填入准确的内容即可，红色*标为必填项
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