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[bookmark: _Toc32429][bookmark: _Toc17785]安全生产危险作业管理平台操作手册
[bookmark: _Toc1059][bookmark: _Toc7755]一、登录
[bookmark: _Toc32141][bookmark: _Toc42076682][bookmark: _Toc18896][bookmark: _Toc24317]1、登录窗口
登录页面（见下图）
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2、 [bookmark: _Toc42076683][bookmark: _Toc4294][bookmark: _Toc3033]登录后页面
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[bookmark: _Toc8077][bookmark: _Toc18618][bookmark: _Toc32643][bookmark: _Toc1852][bookmark: _Toc42076684]二、页面操作
[bookmark: _Toc42076685][bookmark: _Toc8353][bookmark: _Toc18328]1、系统管理
[bookmark: _Toc42076686][bookmark: _Toc2372][bookmark: _Toc15732]（1）字典管理
对系统基础数据进行维护（维护人员操作），具有查询、新建、修改、删除。
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[bookmark: _Toc18659][bookmark: _Toc12809]（2）分享管理
[bookmark: _Toc23758]对学习情况进行统计，通过点击查看详情可以看到学习情况，具有搜索、查看详情、删除功能。
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[bookmark: _Toc27150]（3）填报设置
对填报数据进行单位年份的配置，具有查询，新增功能。
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[bookmark: _Toc16537][bookmark: _Toc25072]（4）文件管理
对整个系统上传的文件进行管理，具有查询、查看、删除、重命名、备注、分享功能。
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[bookmark: _Toc42076688][bookmark: _Toc9260][bookmark: _Toc16770]2、目标职责
[bookmark: _Toc42076689][bookmark: _Toc22811][bookmark: _Toc708]（1）安全生产组织机构
对生产组织机构进行文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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[bookmark: _Toc2947][bookmark: _Toc26754]（2）安全生产管理目标
对安全生产管理目标进行文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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[bookmark: _Toc7780][bookmark: _Toc28706]（3）安全生产责任清单
对安全生产责任清单进行文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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[bookmark: _Toc17504][bookmark: _Toc22640]（4）安全生产责任制
对安全生产责任制进行文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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[bookmark: _Toc17594][bookmark: _Toc32754]（5）安全生产责任一口清
对安全生产责任一口清进行文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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[bookmark: _Toc20785][bookmark: _Toc16217]（6）安全投入情况
安全投入编制，对安安全投入按年份进行导入，具有查询、导入、导出功能。导入提供模板下载。
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安全投入执行，对各个部门安全投入执行情况进行统计展示，具有多条件查询功能。
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安全投入统计，对各个部门预算金额跟执行总金额进行对比展示，具有按照年份查询功能。
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[bookmark: _Toc5612][bookmark: _Toc6607]（7）安全会议
公司级安全专题会议，对公司级安全专题会议进行管理，具有创建会议、查询、会议文件管理、会议督办、编辑、删除功能。
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分公司部门级安全生产会议，对公分公司部门级安全生产会议进行管理，具有创建会议、查询、会议文件管理、会议督办、编辑、删除功能。
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[bookmark: _Toc42076690][bookmark: _Toc4422][bookmark: _Toc20760]3、制度化建设
[bookmark: _Toc42076691][bookmark: _Toc25900][bookmark: _Toc27332]（1）安全生产法律
对安全生产法律文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（2） [bookmark: _Toc4433][bookmark: _Toc17177]安全生产法规
对安全生产法规文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（3） [bookmark: _Toc30044][bookmark: _Toc20786]部门安全生产规章
对部门安全生产规章文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（4） [bookmark: _Toc3157][bookmark: _Toc12215]地方性安全生产法律规章
对地方性安全生产法律规章文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（5） [bookmark: _Toc17514][bookmark: _Toc21386]安全生产技术标准
对安全生产技术标准文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[bookmark: _Toc21878][bookmark: _Toc21177][bookmark: _Toc2458][bookmark: _Toc10550][image: ]
（6） [bookmark: _Toc6461][bookmark: _Toc9621]安全管理规章制度
对安全管理规章制度文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（7） [bookmark: _Toc6497][bookmark: _Toc9886]安全操作规程
对安全操作规程文件进行管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc4536][bookmark: _Toc1972]教育培训
（1） [bookmark: _Toc15617][bookmark: _Toc19110]安全资格证书
对安全资格证书进行管理，具有新建单个安全资格证书、批量导入、导出、证书查询、、删除、修改功能。
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（2） [bookmark: _Toc17400][bookmark: _Toc21851]燃气从业人员资格证
对燃气从业人员资格证进行管理，具有新建单个燃气从业人员资格证书、批量导入、导出、证书查询、、删除、修改功能。
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（3） [bookmark: _Toc874][bookmark: _Toc26673]特种作业和特种设备操作人员资格证
对特种作业和特种设备操作人员资格证进行管理，具有新建单个特种作业和特种设备操作人员资格证书、批量导入、导出、证书查询、、删除、修改功能。
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（4） [bookmark: _Toc23677][bookmark: _Toc11582]其他注册资格证
对其他注册资格证进行管理，具有新建单个其他注册资格证书、批量导入、导出、证书查询、、删除、修改功能。
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（5） [bookmark: _Toc1975][bookmark: _Toc26654]证书统计
展示各个部门每一种证书拥有数量和每一种证书的总数量。
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（6） [bookmark: _Toc32481][bookmark: _Toc32545]证书查询
对某个部门或者某个部门下某人拥有证书进行查询展示。
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5、 [bookmark: _Toc29714][bookmark: _Toc6230]现场管理
（1） [bookmark: _Toc29885][bookmark: _Toc21131]危险作业
1、危险作业管理
实现对危险作业管理进行详情展示、查询。
[image: ]
2、 危险作业流程制定
实现对危险作业流程的编辑、查询、发布、删除功能。
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添加流程，点击添加按钮，将流程名称、流程类型、流程介绍、备注填写完成并保存。
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编辑流程，将步骤按照提示框进行填写，完成后关闭弹窗。
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发布流程，点击更多对流程进行发布跟删除，发布的流程不可删除。
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（2） [bookmark: _Toc17883][bookmark: _Toc27636]特种设备
对特种设备进行管理，具有新建单个特种设备、批量导入、导出、特种设备查询、删除、修改功能。
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（3） [bookmark: _Toc11217][bookmark: _Toc3289]消防管理
1、 消防设施台账
对消防设施进行管理，具有新建单个消防设施、批量导入、导出、特种设备查询、删除、修改功能。
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2、 消防评估
对各部门消防评估文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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3、 消防维保
对各部门消防维保文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（4） [bookmark: _Toc32760][bookmark: _Toc2347]防雷防静电管理
对部门的防雷点位跟检测报告进行文件管理，具有设置预警事件、上传文件、搜索、下载、删除、备注功能。
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（5） [bookmark: _Toc5787][bookmark: _Toc10469]燃气场站重大危险源运行安全管理
1、重大危险源评估
对各部门重大危险源评估文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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2、重大危险源档案
对各部门重大危险源档案文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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4、 重大危险源日常管理
各部门按月份对检查表进行填写，实现对重大危险员日常管理信息的统计，具有按照年份、部门和危险源类型进行查询、新建。
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填报重大危险源日常管理，选择重大危险源类型，点击月份，进入填报，点击保存完成填报。
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5、 预案与演练
对各部门预案与演练文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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6、 重大危险源备案
对各部门重大危险源备案文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（6） [bookmark: _Toc17470][bookmark: _Toc23605]职业健康
1、 职业健康评估
对各部门职业健康评估文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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2、 职业健康危害因素检测
对各部门职业健康危害因素检测文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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3、 职业病体检
对职业病体检进行管理，具有新建单个职业病体检信息、批量导入、导出、特种设备查询、删除、修改功能。
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6、 [bookmark: _Toc22831][bookmark: _Toc9771]风险管理与隐患排查治理
（1） [bookmark: _Toc14803][bookmark: _Toc31212]安全风险识别与管控
对各部门职安全风险识别与管控文件管理，具有上传风险评估报告、四色图、风险责任清单、设置预警时间、备注、搜索、下载、删除功能。
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（2） [bookmark: _Toc9408][bookmark: _Toc31590]安全风险统计
各部门按照风险等级进行选择填写，实现对安全风险信息的统计，具有按照部门和安全风险等级进行查看、新建、修改、删除功能。
选择部门下的安全等级。
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进入后，点击新建进行录入，录入完成的信息可以修改跟删除。
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（3） [bookmark: _Toc7177][bookmark: _Toc15294]安全隐患排查统计
对安全隐患排查统计进行管理，具有新建单个安全隐患排查、批量导入、导出、安全隐患排查查询、删除、修改功能。
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（4） [bookmark: _Toc21284][bookmark: _Toc26191]部门单位监督检查
对部门单位监督检查管理，具有新建部门单位监督检查、删除、整改反馈、监督检查查询功能
新建监督检查。点击新建，录入信息。
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监督检查整改反馈，点击要整改反馈的信息，后显示整改问题详情信息。[image: ]
点击问题处理进行填写，完成后确认，该整改问题状态会发生改变。
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（5） [bookmark: _Toc3265][bookmark: _Toc6318]上级部门检查
对上级部门检查进行管理，具有新建上级部门检查、编辑、删除、整改反馈、部门检查查询功能。
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点击添加。对上级部门信息进行信息录入。
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点击整改反馈，对检查情况进行录入文件，上传完成后该问题状态发生改变。
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7、 [bookmark: _Toc25005][bookmark: _Toc2283]应急管理
（1） [bookmark: _Toc6669][bookmark: _Toc12630]应急预案
对各部门应急预案文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（2） [bookmark: _Toc22069][bookmark: _Toc24350]应急队伍
对应急队伍人员信息进行管理，具有新建单个应急队伍人员信息、批量导入、导出、安全隐患排查查询、删除、修改功能。
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（3） [bookmark: _Toc4568][bookmark: _Toc26968]应急物资
对应急物资信息进行管理，具有新建单个应急物资信息、批量导入、导出、安全隐患排查查询、删除、修改功能。
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（4） [bookmark: _Toc13802][bookmark: _Toc28368]应急演练
对各部门应急演练文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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8、 [bookmark: _Toc18356][bookmark: _Toc23722]事故事件
（1） [bookmark: _Toc20306][bookmark: _Toc6261]燃气突发事故报告与调查处理
对燃气突发事故报告与调查处理管理，具有新建事故、上传处理进度文件、查看事故进度、搜索、下载事故处理进度文件、删除、修改功能。
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（2） [bookmark: _Toc5279][bookmark: _Toc7304]公众责任险
对各部门公众责任险文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
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（3） [bookmark: _Toc30690][bookmark: _Toc4718]工伤事故
对工伤事故进行管理，具有新建事故、上传文件、查看事故、搜索、下载事故处理文件、删除、修改功能。
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（4） [bookmark: _Toc3927][bookmark: _Toc32585]责任事故
对责任事故进行管理，具有新建事故、上传文件、查看事故、搜索、下载事故处理文件、删除、修改功能。
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（5） [bookmark: _Toc13600][bookmark: _Toc3666]非责任事故
对非责任事故进行管理，具有新建事故、上传文件、查看事故、搜索、下载事故处理文件、删除、修改功能。
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9、 [bookmark: _Toc1817][bookmark: _Toc1338]网格化管理
[bookmark: _Toc32444][bookmark: _Toc30478]（1）场站巡检
跳转到场站巡检页面。
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[bookmark: _Toc29826][bookmark: _Toc2618]（2）管网巡检
跳转到管网巡检页面。
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[bookmark: _Toc16284][bookmark: _Toc8035]（2）入户巡检
跳转到入户巡检页面。
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[bookmark: _Toc6638][bookmark: _Toc20898]（4）危化运输
跳转到危化运输页面。
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10、 [bookmark: _Toc18562][bookmark: _Toc6508]HSE管理
（1） [bookmark: _Toc2110]HSE管理手册
对HSE管理手册文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc6756]程序文件
对程序文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
（3） [bookmark: _Toc29845]风险告知卡
对风险告知卡文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
（4） [bookmark: _Toc26117]安全操作卡
对安全操作卡文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
（5） [bookmark: _Toc15320]应急处置卡
对应急处置卡文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
（6） [bookmark: _Toc32106]班组安全建设
对应班组安全建设文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
11、 [bookmark: _Toc27459][bookmark: _Toc13828]月报管理
（1） [bookmark: _Toc22269]月报编制
根据需求编写各部门每月需上报内容，实现填报内容灵活化。
点击要编写的月报类型。
[image: ]
根据月报需求编写模板。事件分类可以按需求添加，单位对应填写需要填报的单位，完后保存，填报单位再对应的月报管理页面即可按月填报。
[image: ]
（2） [bookmark: _Toc19759]安全运营管理
实现对各部门每月需要填报信息的收集功能。
各部门选择年份进行查询，跟新建。新建后即可点击对应的月份进行数据填写。
[bookmark: _GoBack][image: ]
信息填报页面。
[image: ]
填报完成后，保存即可，如许修改重新进入调整即可。
（3） [bookmark: _Toc29411]安全管理月度报告
对各部门每月上报的数据进行图形化展示。
[image: ]
12、 [bookmark: _Toc5557][bookmark: _Toc2973]持续改进
[bookmark: _Toc31710]（1）安全管理绩效评定考核管理
对安全管理绩效评定考核管理文件管理，具有新建文件夹、上传文件、搜索、打开、下载、删除、重命名、分享、备注功能。
[image: ]
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