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1 [bookmark: _Toc78545815]引言
1.1 [bookmark: _Toc371427631][bookmark: _Toc78545816]编写目的
此操作手册提供客户使用。
1.2 [bookmark: _Toc78545817]编写规范
编写初步规范如下：
1） 所有的操作说明，请一定从使用者的角度出发，而不是从功能出发。
2） 一个操作说明，粒度最好的能够完成一个使用者的完整业务目标出发。
3） 涉及到相关名词的（专业术语、平台专有名称或用户不太好理解的词汇），需要在第1章节中进行补充和说明。
4） 请保持目录的层级，详情参照模板已有的目录框架。
5） 操作步骤和注意事项，使用1）编号格式进行分别说明。
6） 操作步骤中，请使用图文模式进行阐述，界面中的重要信息部分，请使用红色框框进行标注。
7） 描述中涉及到某个具体的操作元素（例如按钮、界面等），请使用【】符合进行区分和说明。

2 [bookmark: _Toc78545818]客商管理
2.1 [bookmark: _Toc78545819]客商管理
8） 在进入采销管理后找到客商管理中客商管理菜单进入，点击【新增客商】。
9） 在进入【新增客商页面】填写基础信息，上传营业执照，选择供需关系，是否经营危化品，如果是则上传危化品经营许可证，反之则不需要上传，填写完毕即可完成新增客商填写。
10） 点击【启用】可将对客商进行合同签订。
11） 点击【编辑】可进入【新增客商编辑页面】，对客商进行设置。
12） 点击【营业执照】可展示营业执照查看详细信息。
13） 点击【禁用】可将此客商在合同签订时不会展示。
14） 点击【登录】可允许此客商进行登录系统。
15） 点击【禁止登录】将不允许此客商进行登录系统。
16） 点击【密码重置】可允许此客商在登录系统时对登录密码进行重置。
17） 可通过在搜索框输入客商名称或物资或供需关系等点击【查询】进行精准查询指定的客商。
 [image: ] [image: ]
2.2 [bookmark: _Toc78545820]资金管理
1） 在进入采销管理后找到客商管理中资金管理菜单选择资金管理子菜单进入，点击【新增收付款单】。
2） 进入【新增收付款单】编辑页面，填写相关信息后，点击【重置】可以清空编辑内容重新编辑，点击【提交】后走审批流程。
3） 在进入采销管理后找到客商管理中资金管理菜单选择资金管理子菜单进入，点击【初始化】。
4） 进入【初始化】编辑页面，填写相关信息后，点击【重置】可以清空编辑内容重新编辑，点击【提交】后走审批流程。
5） 可通过在搜索框输入客商名称或物资或供需关系等点击【查询】进行精准查询指定的客商资金情况。
6） 点击【详情】可查看此项资金详情。
7） 在进入采销管理后找到客商管理中资金管理菜单选择往来账目子菜单进入，点击【往来账目】。
8） 可通过在搜索框输入客商名称或物资或供需关系等点击【查询】进行精准查询指定的客商往来账目情况。
9） 点击【详情】可查看此项往来账目详情。
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3 [bookmark: _Toc78545821]合同管理
3.1 [bookmark: _Toc78545822]合同模版
1) 在进入采销管理后找到合同管理中选择合同模版菜单进入，点击【新增】。
2) 进入【新增合同模版】编辑页面，填写基本信息上传合同模板后，点击【保存】则编辑完成。
3) 点击【启用】在进行合同签订时会显示并可以选择。
4) 点击【禁用】在进行合同签订时不会显示。
5) 点击【编辑】可进入【新增合同模板编辑页面】，对合同模板进行设置。
6) 点击【批量删除】可对多个合同模版进行删除。
7) 点击【删除】可对此合同模版进行删除。
8) 可通过在搜索框输入模板名称、模板类型，点击【查询】进行精准查询指定条件的合同模板。
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3.2 [bookmark: _Toc78545823]采购合同
1) 在进入采销管理后找到合同管理中选择采购合同菜单进入，点击【签订】。
2) 进入【签订采购合同】编辑页面，填写基本信息、物资信息、结算信息、付款信息、附属信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
3) 点击【再次提交】可将审批流程未走完的此合同再次提交走审批流程。
4) 点击【保存】可将此合同保存但不走审批流程，之后可再次编辑。
5) 点击【重置】可将填写信息清空重新编辑。
6) 点击【生成电子合同模版】可将此合同根据所选合同模板进行导出。
7) 点击【查看】可进入此合同的详情页，如果是草稿状态则可以进行编辑。
8) 点击【新增补充协议】可进入新增补充协议编辑页面，填写基本信息和价格信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
9) 点击【删除】可对此合同进行删除，只有在草稿状态才可以进行删除。
10) 可通过在搜索框输入供应商名称、物资名称等，点击【查询】进行精准查询指定条件的采购合同。
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3.3 [bookmark: _Toc78545824]销售合同
1) 在进入采销管理后找到合同管理中选择销售合同菜单进入，点击【签订】。
2) 进入【签订销售合同】编辑页面，填写基本信息、物资信息、结算信息、量价信息、附属信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
3) 点击【再次提交】可将审批流程未走完的此合同再次提交走审批流程。
4) 点击【保存】可将此合同保存但不走审批流程，之后可再次编辑。
5) 点击【重置】可将填写信息清空重新编辑。
6) 点击【生成电子合同模版】可将此合同根据所选合同模板进行导出。
7) 点击【查看】可进入此合同的详情页，如果是草稿状态则可以进行编辑。
8) 点击【新增补充协议】可进入新增补充协议编辑页面，填写基本信息和价格信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
9) 点击【删除】可对此合同进行删除，只有在草稿状态才可以进行删除。
10) 可通过在搜索框输入客户名称、物资名称等，点击【查询】进行精准查询指定条件的销售合同。
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3.4 [bookmark: _Toc78545825]承运合同
1) 在进入采销管理后找到合同管理中选择承运合同菜单进入，点击【签订】。
2) 进入【签订承运合同】编辑页面，填写基本信息、承运信息、结算信息、附属信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
3) 点击【再次提交】可将审批流程未走完的此合同再次提交走审批流程。
4) 点击【保存】可将此合同保存但不走审批流程，之后可再次编辑。
5) 点击【重置】可将填写信息清空重新编辑。
6) 点击【生成电子合同模版】可将此合同根据所选合同模板进行导出。
7) 点击【查看】可进入此合同的详情页，如果是草稿状态则可以进行编辑。
8) 点击【新增补充协议】可进入新增补充协议编辑页面，填写基本信息和价格信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
9) 点击【删除】可对此合同进行删除，只有在草稿状态才可以进行删除。
10) 可通过在搜索框输入承运商名称、物资名称等，点击【查询】进行精准查询指定条件的承运合同。
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3.5 [bookmark: _Toc78545826]合同汇总
1) 在进入采销管理后找到合同管理中选择合同汇总菜单进入，双击一条数据可进行详情查看。
2) 可通过在搜索框输入开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的合同。
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4 [bookmark: _Toc78545827]单据管理
4.1 [bookmark: _Toc78545828]收货单
1) 在进入采销管理后找到单据管理中选择收货单菜单进入，点击【新增】。
2) 进入【新增收货单】编辑页面，填写基本信息、计重信息、物资信息、采制规则、附属信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
3) 点击【保存】可将此收货单保存但不走审批流程，之后可再次编辑。
4) 点击【重置】可将填写信息清空重新编辑。
5) 点击【暂停】可将此收货单暂停不能执行派车。
6) 点击【完结】可将此收货单完结。
7) 点击【复制】可将此收货单所有信息复制并自动带到下一个新增收货单的页面中。
8) 点击【补单】可对此收货单进行补单，但是补单数量不能超过单车的核载量。
9) 点击【结转】可将此收货单未结算部分结转到下一此结算。
10) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的收货单。
11) 点击【余量校对】可对此收货单剩余数量进行校对更新。
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4.2 [bookmark: _Toc78545829]发货单
1) 在进入采销管理后找到单据管理中选择发货单菜单进入，点击【新增】。
2) 进入【新增发货单】编辑页面，填写基本信息、计重信息、物资信息、采制规则、附属信息后，点击【提交】则编辑完成并走审核流程。
3) 点击【保存】可将此发货单保存但不走审批流程，之后可再次编辑。
4) 点击【重置】可将填写信息清空重新编辑。
5) 点击【暂停】可将此发货单暂停不能执行派车。
6) 点击【完结】可将此发货单完结。
7) 点击【复制】可将此发货单所有信息复制并自动带到下一个新增发货单的页面中。
8) 点击【补单】可对此发货单进行补单，但是补单数量不能超过单车的核载量。
9) 点击【结转】可将此发货单未结算部分结转到下一此结算。
10) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的发货单。
11) 点击【余量校对】可对此发货单剩余数量进行校对更新。
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4.3 [bookmark: _Toc78545830]汽运派车单
1) 在进入采销管理后找到单据管理中选择汽运派车单菜单进入，之后点击【新增】。
2) 进入【新增汽运派车单】编辑页面，填写基本信息、物资信息、车辆信息后，点击【提交】则编辑完成可执行。
3) 点击【保存】可将此派车单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【完结】可将此派车单完结。
5) 点击【复制】可将此派车单所有信息复制并自动带到下一个新增派车单的页面中。
6) 点击【导出】可对导出当前派车单列表。
7) 点击【作废】可将所选派车单作废，只针对草稿状态的派车单。
8) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的派车单。
9) 点击【更新批次单】可对当前派车单列表进行更新。
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4.4 [bookmark: _Toc78545831]火运派车单
1) 在进入采销管理后找到单据管理中选择火运派车单菜单进入，之后点击【新增】。
2) 进入【新增火运派车单】编辑页面，填写基本信息、物资信息后，点击【提交】则编辑完成可执行。
3) 点击【保存】可将此派车单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【导出】可对导出当前派车单列表。
5) 点击【作废】可将所选派车单作废，只针对草稿状态的派车单。
6) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的派车单。
7) 点击【更新批次单】可对当前派车单列表进行更新。
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4.5 [bookmark: _Toc78545832]调价单
1) 在进入采销管理后找到单据管理中选择调价单菜单进入，之后点击【新增运费调价】。
2) 进入【新增运费调价单】编辑页面，填写基本信息、调价信息后，点击【提交】则编辑完成可执行。
3) 点击【保存】可将此运费调价单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 在进入采销管理后找到单据管理中选择调价单菜单进入，之后点击【新增货款调价】。
5) 进入【新增货款调价单】编辑页面，填写基本信息、调价信息后，点击【提交】则编辑完成可执行。
6) 点击【保存】可将此货款调价单保存不可执行，之后可再次编辑。
7) 可通过在搜索框输入开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的调价单。
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4.6 [bookmark: _Toc78545833]调拨单
1) 在在进入采销管理后找到单据管理中选择调拨单菜单进入，点击【新增】。
2) 进入【新增调拨单】编辑页面，填写基本信息、调拨信息、结算信息后，点击【提交】则编辑完成可执行。
3) 点击【保存】可将此调拨单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【完结】可将此调拨单完结。
5) 点击【复制】可将此调拨单所有信息复制并自动带到下一个新增调拨单的页面中。
6) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的调拨单。
7) 点击【更新批次单】可对当前调拨单列表进行更新。
[image: ] [image: ]
5 [bookmark: _Toc78545834]物料结算
5.1 [bookmark: _Toc78545835]原料采购划价
1) 在在进入采销管理后找到物料结算中选择原料采购划价菜单进入，点击【新增】。
2) 进入【新增原料采购划价】编辑页面，选择采购合同、收货单、时间段后，点击【完成】则生成相应划价单和划价报告。
3) 点击【保存】可将此划价单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此划价单提交审批。
5) 点击【重置】可将此划价单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【划价报告】可查看当前划价单关联的划价报告。
7) 点击【打印划价单】可对当前划价单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前划价单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的划价单进行编辑。
10) 点击【划价单】可对当前划价单进行查看。
11) 点击【划价报告】可对当前划价单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的划价单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的划价单。
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5.2 [bookmark: _Toc78545836]原料采购结算
1) 在在进入采销管理后找到物料结算中选择原料采购结算菜单进入，点击【新增结算】。
2) 进入【新增原料采购结算】编辑页面，选择采购合同、收货单、磅单后，点击【完成】则生成相应结算单和结算报告。
3) 点击【保存】可将此结算单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此结算单提交审批。
5) 点击【重置】可将此结算单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【结算报告】可查看当前结算单关联的结算报告。
7) 点击【打印结算单】可对当前结算单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前结算单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的结算单进行编辑。
10) 点击【结算单】可对当前结算单进行查看。
11) 点击【结算报告】可对当前结算单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的结算单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、客户名称、日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的结算单。
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]
5.3 [bookmark: _Toc78545837]销售结算
1) 在在进入采销管理后找到物料结算中选择销售结算菜单进入，点击【新增结算】。
2) 进入【新增原料采购结算】编辑页面，选择销售合同、发货单、磅单/出库单、录入质检数据后，点击【完成】则生成相应结算单和结算报告。
3) 点击【保存】可将此结算单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此结算单提交审批。
5) 点击【重置】可将此结算单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【结算报告】可查看当前结算单关联的结算报告。
7) 点击【打印结算单】可对当前结算单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前结算单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的结算单进行编辑。
10) 点击【结算单】可对当前结算单进行查看。
11) 点击【结算报告】可对当前结算单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的划价单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、客户名称、日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的结算单。
[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]

6 [bookmark: _Toc78545838]运费结算
6.1 [bookmark: _Toc78545839]采购运费结算
1) 在在进入采销管理后找到运费结算中选择采购运费结算菜单进入，点击【新增结算】。
2) 进入【新增采购运费结算】编辑页面，选择采购承运合同、收货单、磅单后，点击【完成】则生成相应结算单和结算报告。
3) 点击【保存】可将此结算单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此结算单提交审批。
5) 点击【重置】可将此结算单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【划价报告】可查看当前结算单关联的结算报告。
7) 点击【打印划价单】可对当前结算单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前结算单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的结算单进行编辑。
10) 点击【划价单】可对当前结算单进行查看。
11) 点击【划价报告】可对当前结算单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的结算单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、开始日期、结束日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的结算单。
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6.2 [bookmark: _Toc78545840]销售运费结算
1) 在在进入采销管理后找到运费结算中选择销售运费结算菜单进入，点击【新增结算】。
2) 进入【新增销售运费结算】编辑页面，选择销售承运合同、发货单、磅单、录入对方实收净重后，点击【完成】则生成相应结算单和结算报告。
3) 点击【保存】可将此结算单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此结算单提交审批。
5) 点击【重置】可将此结算单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【结算报告】可查看当前结算单关联的结算报告。
7) 点击【打印结算单】可对当前结算单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前结算单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的结算单进行编辑。
10) 点击【结算单】可对当前结算单进行查看。
11) 点击【结算报告】可对当前结算单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的结算单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、客户名称、日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的结算单。
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6.3 [bookmark: _Toc78545841]调拨运费结算
1) 在进入采销管理后找到运费结算中选择调拨运费结算菜单进入，点击【新增结算】。
2) 进入【新增调拨运费结算】编辑页面，选择调拨承运合同、调拨单、磅单后，点击【完成】则生成相应结算单和结算报告。
3) 点击【保存】可将此结算单保存不可执行，之后可再次编辑。
4) 点击【提交】可将此结算单提交审批。
5) 点击【重置】可将此结算单所有信息复清空并重新编辑。
6) 点击【结算报告】可查看当前结算单关联的结算报告。
7) 点击【打印结算单】可对当前结算单列表进行打印。
8) 点击【导出明细】可对当前结算单中相关明细进行导出。
9) 点击【编辑】可对当前草稿状态的结算单进行编辑。
10) 点击【结算单】可对当前结算单进行查看。
11) 点击【结算报告】可对当前结算单的详细报告进行查看。
12) 点击【删除】可对当前草稿状态的划价单进行删除。
13) 可通过在搜索框输入物资名称、客户名称、日期等，点击【查询】进行精准查询指定条件的结算单。
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7 [bookmark: _Toc78545842]阈值设置
7.1 [bookmark: _Toc78545843]客商管理设置
1) 在在进入采销管理后找到阈值设置中选择客商管理规则设置菜单进入，针对证件过期提醒设置进行【时间选择】，并可以选择是否【启用】。
2) 针对客户资金余额设置，填写【资金余额】并可以选择是否【启用】
[image: ]
7.2 [bookmark: _Toc78545844]合同管理设置
在在进入采销管理后找到阈值设置中选择合同管理规则设置菜单进入，针对合同到期提醒设置进行【时间选择】，并可以选择是否【启用】。
[image: ]
7.3 [bookmark: _Toc78545845]单据管理设置
1) 在进入采销管理后找到阈值设置中选择单据管理规则设置菜单进入，针对收货单设置进行【时间选择】，填写【单据余量阈值】并可以选择是否【启用】。
2) 针对收货单设置进行【时间选择】，填写【单据余量阈值】并可以选择是否【启用】。
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8 [bookmark: _Toc2370]引言
1.1 [bookmark: _Toc12520]编写目的
此操作手册提供客户使用。
1.2 [bookmark: _Toc18008]编写规范
编写初步规范如下：
1) 所有的操作说明，请一定从使用者的角度出发，而不是从功能出发。
一个操作说明，粒度最好的能够完成一个使用者的完整业务目标出发。
2) 涉及到相关名词的（专业术语、平台专有名称或用户不太好理解的词汇），需要在第1章节中进行补充和说明。
3) 请保持目录的层级，详情参照模板已有的目录框架。
4) 操作步骤和注意事项，使用1）编号格式进行分别说明。
操作步骤中，请使用图文模式进行阐述，界面中的重要信息部分，请使用红色框框进行标注。
描述中涉及到某个具体的操作元素（例如按钮、界面等），请使用【】符合进行区分和说明。

9 [bookmark: _Toc2770]基础配置
9.1 基本设置
18） 在进入计重管理后找到过磅设置中【基本设置】进入，可根据磅房进行基本规则的设置。
19） 磅的查询，可在左侧查询框输入查询磅房的全称或者关键字进行查询
[image: ]
20） 在选择一个磅房后，【车辆识别规则设置】分为业务识别规则和车辆识别规则，两个规则中最多只能选择两个，且为或的关系，规则和规则之间为且的关系，如：业务识别规则选择了二维码和ETC，车辆识别中选择了车牌识别，那么司机在过磅的时候选择二维码和ETC之中的一个进行业务识别，再与车牌识别的车牌进行比对。
21） 【最大值和稳定值阀值】车辆上磅时，磅的最大值和稳定值差值不能超过最大吨数的百分比，大于0.02或小于-0.02进行报警。
22） 【启用红外】可对磅房前后红外的启用与否进行设置。启用系统会对上磅车辆是否遮挡进行告警，不启用则不生成告警。
23） 【是否显示磅表读数】可对大屏是否显示磅表读数进行设备，是则显示，否则不显示。
24） 【磅表置0预警阀值设置】可设置磅表置0的区间
9.2 计重设置
1） 在进入计重管理后找到过磅设置中【计重设置】进入，可根据磅房进行计重规则的设置。
2） 磅的查询，可在左侧查询框输入查询磅房的全称或者关键字进行查询
3） 选择一磅房后对对该磅房进行历史平均皮重阈值和上次皮重阈值的设置以及是否启用该阈值。
[image: ]
9.3 时间设置
1） 在进入计重管理后找到过磅设置中【时间设置】进入，可根据磅房进行过磅时间规则的设置。
2） 磅的查询，可在左侧查询框输入查询磅房的全称或者关键字进行查询
3） 选择一磅房后对对该磅房进行磅上停留时间、二次过磅时间、冲减时间规则设置以及是否启用。
[image: ]
9.4 磅单模板管理
[image: ]
在进入计重管理系统选择【磅单管理模板】菜单进入【新增磅单】，进行模板的新增。
需要填写磅单名称，上传磅单模板，点击【提交】新增模板完成。
10 调度中心
10.1 [bookmark: _Toc27412]实时过磅
[image: ]
实时展示各个磅房车辆过磅情况，其中包括异常过磅和正常过磅。
10.2 实时过磅详情
双击一个磅房，出现磅房详情页面。页面的左侧【选择磅房】处可以通过磅房名字查询对应的磅房。
[image: ]
页面的中间显示设备控制、LED信息提示、抬杆和关闭红外。在【设备控制】页可点击【呼叫】联系调度/司机。可通过【LED信息提示】发布提示信息。可通过【抬杆】放行车辆。通过【关闭红外】关闭/开启红外。
【过程控制】可对过磅车辆的数据进行冲减或反冲减操作。
【车辆控制】页点击【车辆异常处理】可将过磅异常的车辆修改为正常车辆。点击【放入黑名单】可将存在异常的车辆放入黑名单。点击【清空历史皮重】删除除当前重量外的皮重记录。
【行车记录】实时显示过磅车辆的节点状态。
【园区车辆】实时显示园区待过磅、一次过磅、二次过磅、卸货的车辆数量。也可用过车牌号查询对应的车辆状态。
合同信息详情
进入合同页面，在列表中选择一条合同数据，双击数据进入详情页面，点击【完结】出现确认提示框，【确认】完结合同，【取消】放弃完结。
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单据信息详情

[image: ]


派车信息详情
进入派车单页面，点击【新增】出现新增页面，填写基本信息和车辆信息，点击【保存】，派车信息新增成功。
[image: ]
违规处理详情
进入违规处理页面，选择要处理的违规，点击【结办】出现详情页面，点击【结办】结束流程，点击【驳回】退回流程。
[image: ]
违规处理详情
[image: ]
10.3 节点监控
页面默认显示的是系统接入的全部节点，可通过切换页面对大门、磅房、采样点、故障的节点进行查看。
选择一个节点双击，可进入该节点的详细信息页面。详细页面分为通道详情、设备详情、故障记录。
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11 [bookmark: _Toc11857]磅单管理
11.1 原发数核对
可通过选择【开始】和【结束】时间对该段时间内的数据进行查询，也可组合车牌号、处理状态等进行查询
[image: ]
11.2 过磅单处理
过磅单处理页面可对过磅单进行新增、冲减、反冲减、修改派车单、作废、补磅等操作。
点击【新增】弹出派车单选择页，选择派车单，填写派车信息和磅单信息，点击【提交】，新增过磅单成功。
【冲减】选择列表中一条需要冲减的磅单，点击【冲减】，本次过磅信息作废需要重新过磅。
【反冲减】选择列表中一条需要冲减的磅单，点击【反冲减】，本次过磅信息作废使用上次过磅数据。
【修改派车单】选择列表中一条需要冲减的磅单，点击【修改派车单】，弹出派车单修改页面选择要修改的派车单，点击【选择】后提示修改成功。
【作废】选择列表中一条需要冲减的磅单，点击【作废】，弹出作废提示框，选择确认作废成功，选择取消放弃作废。
【补磅】选择列表中一条需要冲减的磅单，点击【作废】，弹出补磅页面，
填写派车单信息和磅单信息，点击【提交】，补磅成功。
[image: ]
11.3 销售净重录入
可通过发货单号、客户名称、物资名称等信息进行单个或者多个组合查询
[image: ]
12 [bookmark: _Toc15992]查询与统计
12.1 过磅单查看
可通过业务类型、车辆状态、派车状态、磅单号、派车单号、物资名称、磅单状态、过磅状态、单据状态、车牌号、出厂时间等信息进行单个或者多个组合查询，并且可以对查询出来的信息以Excel的格式导出。
[image: ]
12.2 计重全景图
【供应商计重汇总】可通过物资种类、供应商、月份等条件进行单个或者多个条件组合查询且可将查询出的以excel格式导出。
[image: ]
【供应商损耗对比分析】可通过供应商、物资种类、月份等条件进行单个或多条组合件查询原发/实收、原发/磅单的统计信息且可将查询出来的信息以Excel的格式导出。
[image: ]
【承运商损耗对比分析】可通过承运商、物资种类、月份等条件进行单个或者多个条件组合查询且可将查询出来的信息以Excel的格式导出。
[image: ]
【实收情况分析】可通过供应商、物资种类、月份等条件进行单个或者多个条件组合查询且可将查询出的数据以Excel的格式导出。
[image: ]
12.3 过磅单统计
可通过开始、结束时间、来往单位、承运商、物资名称等信息进行单个或者多个组合查询，并且可以将查询出的信息以Excel的格式导出。
[image: ]
13 车辆管理系统
13.1 车牌识别对比
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14 引言
1.3 编写目的
此操作手册提供客户使用。
1.4 编写规范
编写初步规范如下：
5) 所有的操作说明，请一定从使用者的角度出发，而不是从功能出发。
一个操作说明，粒度最好的能够完成一个使用者的完整业务目标出发。
6) 涉及到相关名词的（专业术语、平台专有名称或用户不太好理解的词汇），需要在第1章节中进行补充和说明。
7) 请保持目录的层级，详情参照模板已有的目录框架。
8) 操作步骤和注意事项，使用1）编号格式进行分别说明。
操作步骤中，请使用图文模式进行阐述，界面中的重要信息部分，请使用红色框框进行标注。
描述中涉及到某个具体的操作元素（例如按钮、界面等），请使用【】符合进行区分和说明。

15 基础配置
15.1 [bookmark: _Toc28979]配比单
25） 在进入仓储管理后找到基础配置中配比单菜单进入，点击【新增配比单】。
[image: 49f2315e07d93b65d67d68e9ab60e3b]
26） 在进入【新增配比单页面】填写基础信息，选择相应的煤种，输入煤种在配比单中的使用比例，在最终所有煤种比例相加等于100%时，即可完成煤种比例填写。填写上煤筒仓设置及出焦设置（出焦设置可以在执行配比前进行设置）。
27） 点击【启用】可将此配比单进行执行，当前系统只会有一条正在执行的配比单，不可多条同时执行。
28） 点击【编辑】可进入【配比单编辑页面】，对配比单进行设置。
29） 点击【详情】可进入【配比单详情页面】，查看此配比单的详细信息。
30） 点击【作废】可将此配比单更改为作废状态。
31） 点击【删除】可将此配比单进行删除。
32） 可通过在搜索框输入配比单名称点击【查询】进行精准查询指定的配比单。
[image: 7cd1e0dfd9c908174f99e93ab260215]
15.2 [bookmark: _Toc7185]预警设置
如要使用煤量预警功能时要在【煤量预警页面】进行设置煤量；
10） 煤量配比预警；根据当前执行的配比单中物资进行预警，设置天数，在仓库存储量不足以支撑当前天数时会进行消息预警与实时库存预警。此预警可进行关闭，如需使用再次开启。
11） 煤量预警；如要对单一煤种进行预警时，要对其煤种进行选择并设置预警数量，点击【保存】可将编辑的参数进行保存。当仓库存储量不足当前预置时会进行消息预警与实时库存预警。此预警可进行【关闭】，如需使用再次【开启】。
[image: d48d614738c9d620f1bc91f7bace0f7]
15.3 [bookmark: _Toc21798]周期预警
在进入仓储管理系统时要选择库存周期菜单进入【库存周期页面】，进行设置每日的周期开始时间与结束时间，以便后续库存进行统计。如不进行设置，默认周期为今日8：00-次日8：00。
1） 点击【编辑】对开始时间进行编辑；
2） 点击【保存】对本次编辑的时间进行保存。
[image: 3a640da31a239da939eef3822cf8539]
15.4 [bookmark: _Toc16849]水分设置
在进入仓储管理系统时要选择水分设置菜单进入【水分设置页面】，进行设置精煤水分参数来源
1） 按质检水分；用每日库检水分指标与入库车检水分指标来进行统计实时库存量。需设置按加全算法（几天加全），还是按每日库检指标。
2） 按录入水分；需录入每个仓库仓位的水分指标，按录入的水分指标来进行统计实时库存量。
3） 点击【保存】将设置好的时分来源进行保存。
16 [bookmark: _Toc9535]库存管理
16.1 实时库存
1） 实时库存可点击【三维】【卡片】【列表】进行切换，按照不同方式查看每个仓位每个煤种的实时库存、全书库存、干基库存，盘点库存等数据。实时库存为干基去水量。
2） 可通过在搜索框输入物资名称、仓库名称、仓位名称，点击【查询】进行精准查询指定条件的库存。
[image: 实时库存-卡片 拷贝 2]
16.2 [bookmark: _Toc17383]入库管理
1） 采购入库；指在采购时运输车辆到达后收货入库的数据；
2） 调拨入库；指在厂区内从某个仓库仓位调拨到此仓库时入库的数据；
3） 生产入库；指焦炭从炼焦炉生产的出炉焦在入晾焦台时产生的记录；
3） 可通过在搜索框输入指定信息点击【查询】进行精准查询指定条件的入库记录。
[image: adb6c369675e9a3377958d1b2b5312c]
16.3 [bookmark: _Toc2662]出库管理
1） 调拨出库；指在厂区内从此仓库仓位出库调拨到其他仓库时的数据；
2） 销售出库；指在销售时运输车辆到达后发货出库的数据；
3） 消耗出库；指在生产焦炭时消耗煤种时产生的数据；
4） 可通过在搜索框输入指定信息点击【查询】进行精准查询指定条件的出库记录。
[image: 91076b1a3a8e2e746c8ddeeb8ebb3d1]
5） 新增消耗出库；当要消耗精煤成产焦炭时点击消耗出库按钮根据配比单（默认为当前正在执行的配比，可进行切换）物资，输入本次总消耗量，点击【保存】系统会根据配比单物资比例生成单一煤种的消耗出库记录。
[image: 0edb3f4d767f1a3c7270e96f081d7ea]
16.4 [bookmark: _Toc5173]移库管理
1） 调拨移库；在厂内物资仓库调换选择汽运(皮带)运输时，会签订调拨合同，建立调拨单、派车单，当派车单车辆在完成一次运输后，会根据调拨单信息与磅单(皮带秤）数据形成一次调拨移库记录。
2） 可通过在搜索框输入指定信息点击【查询】进行精准查询指定条件的调拨移库记录。
[image: 9605be7deebd9a91641b1ec6bb20921]
3） 新增配比移库；当精煤进行配煤时，点击配比移库按钮，会根据配比单信息（可切换配比单）展示配比单物资信息，录入单种物资移库数量，点击【保存】，此时会形成配比移库记录。
4） 可通过在搜索框输入指定信息点击【查询】进行精准查询指定条件的配比移库记录。
[image: aec8f7916e9e73783e41f215099e12d]
[image: 602a4fa7c5fe9b94121d9093734c9d4]
17 盘点管理
17.1 [bookmark: _Toc2836]库存盘点
1） 当仓位物资在钉钉进行盘点录入后，在库存盘点页面会根据录入的数据形成一条盘点记录。
2） 可通过在搜索框输入指定信息点击【查询】进行精准查询指定条件的库存盘点记录。
3） 点击【详情】可进入【盘点详情页面】查看本次盘点的详细信息。
[image: ]
18 统计分析
18.1 [bookmark: _Toc9844]库存统计
点击上方【仓位库存】【仓库库存】【煤量采购预判】【配比出焦】每个板块，下方可展示对应的统计图表与数据。
1）仓库库存统计；通过查询仓库显示指定仓库的库存信息点击【查询】，对盘点时的实时库存与盘点库存做对比进行分析。
[image: lALPDg7mQ2hpDCDNA8nNB4A_1920_969]
2）仓位库存统计；通过查询仓库，仓位显示指定仓位的库存信息点击【查询】，对盘点时的实时库存与盘点库存做对比进行分析。
[image: lALPDgfLRh7gDc3NA8nNB4A_1920_969]
3）煤量采购预判；通过时间筛选点击【查询】，查找每个月份所有煤种消耗出库的总量，进行统计分析。
[image: lALPDgfLRh7gDc3NA8nNB4A_1920_969]
4）配比出焦；通过时间筛选点击【查询】，查找每天实出焦量与应出焦量，进行统计分析。
[image: lALPDiCpvKBNjc7NA8nNB4A_1920_969]
19 [bookmark: _Toc2686]仓库管理（钉钉）
19.1 [bookmark: _Toc25365]出焦录入
在进入仓库管理页面后，点击【出焦录入】可进入【出焦录入页面】，判断当前出焦使用的配比单是否与执行中的一致，如一至，填写后续信息，如不一致，点击【输入文本的文本框】跳转至【选择配比单页面】选择合适的配比单。后输入开始时间，结束时间，出炉数，入库仓库，入库仓位等信息进行提交，提交成功后可跳转录入成功页，返回即可。
[image: ][image: ]
19.2 [bookmark: _Toc289]生产移库
在进入仓库管理页面后，点击【生产移库】可进入【生产移库页面】，输入移出仓库、移出仓位，移入仓库，移入仓位，移入数量等信息进行提交，提交成功后可跳转录入成功页，返回即可。

[image: ][image: ]
19.3 [bookmark: _Toc19896]生产移库
在进入仓库管理页面后，点击【火运出库】可进入【火运出库页面】，点击【关联派车单的文本框】跳转至【选择派车单页面】选择本次出库对应的火运派车单，填写后续信息，输入出库仓库，总出库数量，每个仓位出库数量（总出库量=仓位出库量总和）信息进行提交，提交成功后可跳转录入成功页，返回即可。
[image: ][image: ]
19.4 [bookmark: _Toc22835]库存盘点
在进入仓库管理页面后，点击【库存盘点】可进入【库存盘点页面】，选择盘点仓库、输入每个仓位对应的数量信息进行提交，提交成功后可跳转录入成功页，返回即可。
[image: ][image: ]

19.5 [bookmark: _Toc29362]收货
在进入仓库管理页面后
1） 点击【收货】可进入【收货页面】，在确认派车信息后可进行点击【收货】进行收货，如此车辆需录入原发时会跳转至【原发录入页面】进行录入，录入成功即收货成功。
2） 亦可进行点击【拒收】【复磅】等操作。
3） 点击【变仓】会跳转至【变仓】页面，选择合适的仓库可进行收货变仓。
[image: ][image: ]
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