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【页面介绍】
该模块为系统操作人员编目目录资源、提交目录资源审核所设，页面说明及功能与图示如下：
1. 目录资源按基础、主题、部门的方式进行分类
2. 点击左侧目录资源分类节点，右侧列表展示相应的目录数据或者资源数据
3. 编目管理页面分成【目录信息】与【待编目资源】两个tab页面
[image: ]
页面基本功能如下：
1）部门信息与资源列表：部门信息与资源列表的树形导航。
2）目录资源列表：显示为当前用户所在部门下的的数据源里的库表信息。
3） 筛选查询：在目录信息tab页面，输入“目录名称”、“编目状态”、“类型”、“关联情况”可查询当前系统里的目录信息；在待编目资源tab页面，输入“资源名称”可以查询当前系统的资源信息
新增目录资源
新增目录资源
步骤1：选中目录信息tab页面，选中部门节点，点击界面右上角【新增】操作按钮
[image: ]
步骤2：填写完成所有的必填项，点击保存
[image: ]
备注：注意【信息项信息】与【信息资源格式】的页面联动，在信息资源格式中勾选以下任意一项：“电子表格”“数据库”“API接口”“MQ”“实采API”，信息项信息页面才会加载出来

步骤3：点击保存完成，界面自动跳转到目录信息的目录列表界面，查看目录列表中是否有新增一条对应的目录资源
[image: ]


目录资源基本操作
查看目录资源详情
步骤1：点击资源的目录名称，系统自动跳转到目录资源的详情页，只能查看基本信息，不能编辑资源
[image: ]
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步骤2：点击右上角返回按钮，返回目录列表主界面
[image: ]
查看目录关联资源情况：
[image: ]
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资源关联操作（用户需要有“平台中心运维人员”才有此操作权限）：
步骤1：在目录里边--目录信息tab页，点击资源关联按钮，对资源进行关联
[image: ]
步骤2：对库表资源进行关联操作（截图以库表资源作为演示）
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步骤3：返回目录资源主页，点击查看资源关联信息按钮，查看是否有对于的关联数据
[image: ]

编辑目录资源
[image: ]
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删除目录资源：
[image: ]
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批量导入目录资源
步骤1：点击批量导入按钮，在弹出的弹框中点击【下载模板】
步骤2：打开模板，填写基本属性与目录信息项模板
[image: ]
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步骤3：点击导入，检查是否有新增的导入数据
[image: ]
资源编目
对库表资源编目：
前提条件：在配置页面--数源配置--对应的部门节点挂载有对应的类型的数据资源
[image: ]
步骤1：点击新增编目按钮
[image: ]
步骤2：填写完成所有的基本必填信息项后，点击提交按钮
[image: ]
步骤3:完成，目录列表有新增一条目录数据
[image: ]
目录资源提交审核
提交审核操作：
[image: ]
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[bookmark: _Toc81488924][bookmark: _Toc14950]数据目录
[bookmark: _Toc81488925][bookmark: _Toc13568]目录中心
页面介绍和基本功能
【页面介绍】
该模块为系统操作人员查看已经发布的数据资源和申请订阅资源所设，页面说明及功能与图示如下：
1.数据资源按基础、主题、部门的方式进行分类
2.点击左侧数据资源分类节点，右侧列表展示相应的资源数据
3.展示所有已发布状态的数据资源

   该页面为系统操作人员查看已经成发布的库表资源和申请订阅的功能，页面如下：
[image: ]
页面基本功能如下：
【筛选】：点击可展开筛选
【申请订阅】：点击进入“申请订阅”页面
资源订阅
步骤1：在页面上点击“订阅”按钮进入“目录资源详情”页面：
[image: ]
步骤2：在“目录资源详情”页面，选择要订阅的资源类型（截图以库表资源作示例），点击对应的资源的右边订阅按钮进行订阅申请
[image: ]
步骤3：填写申请订阅的所有必填项，点击提交发起订阅
[image: ]
[image: ]


步骤3：提交成功，等待审核人员审核：详细请参考业务审核【1.3.2 订阅审批】
我的目录
步骤2：在“资源订阅申请”页面输入对应的信息，并点击提交按键，等待审核人员审核：
步骤3：提交成功后，等待审核人员审核：详细请参考业务审核【1.3.2 订阅审批】

[bookmark: _Toc81070046][bookmark: _Toc81488926][bookmark: _Toc4914]目录管理
该模块为系统操作人员查看已经发布的目录资源和申请订阅的功能，页面说明及功能与图示如下：
[image: ]
【模块说明】
目录管理按个人目录管理、部门目录管理和运维目录管理的方式进行分类
点击左侧数据资源分类节点，右侧库表列表展示相应的资源数据且数据资源为当前用户管理或申请
【模块功能】
上线 : 对已经下线的资源目录进行上线操作
删除 : 对已经下线的资源目录进行删除操作
发布 : 对已经下线的资源目录进行发布操作
还原 : 对已经删除的资源目录进行还原操作
目录变更 : 对数据资源属性进行变更，可以对目录资源的“基本属性”和“信息项信息”里的数据进行变更
资源变更：对资源的关联关系进行变更，可以取消或者重新关联资源的方式变更
迁移 : 对数据资源进行部门间迁移操作，填写相关迁移信息，提交迁移申请
【资源状态流转图】：
[image: ]

个人目录管理
个人目录管理页面显示所有自己管理的资源目录：可以对目录进行：导出、上线、删除、发布、还原、目录变更和迁移操作：
[image: ]
【发布】
发布是对已经下线的资源目录进行操作
勾选要发布的资源目录，点击发布：
[image: ]
当发布成功后，资源目录的状态显示为“已发布”
[image: ]
【删除】
只有资源目录的状态为“下线”才能删除此条目录，删除某条资源目录后，此条资源目录的状态显示为“删除”，并且在“目录中心”中也不显示此条资源目录：
[image: ]
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并且在“目录中心”中也不显示此条资源目录：
[image: ]

【还原】
还原是对已经删除的目录进行操作的，只有当资源目录的状态为“删除”时，才能还原：

[image: ]
并且还原后的资源目录的状态为“下线”，之后才能重新发布此条资源目录

【变更】
步骤1：点击变更进入资源目录变更页面，并且能对基本信息和“信息项信息”里的数据进行变更：
[image: ]
步骤2：对“信息项信息”里的数据进行新增、删除或是对字段进行说明，修改后点击“提交”按键：：

[image: ]
此时此条资源目录的状态显示为“待业务部门审核”：
[image: ]
此申请单进入变更审批流程：详细请参考业务审核【1.3.3 变更审批】

【迁移】
资源当前所属部门提出迁移申请，迁入部门进行审核
迁移申请字段说明：
	字段
	字段定义

	迁移目标部门
	资源要迁移的目标部门

	目录分类编码
	系统自动带出

	信息资源编码
	系统自动带出


步骤1：选中一条资源目录点击迁移：
[image: ]
步骤2：选择“迁移目编部门”后点击确定：
[image: ]
此时此条资源目录的状态为“待业务部门审核”：
[image: ]
[image: ]
此申请单进入迁移审批流程：详细请参考业务审核【1.3.4 变更审批】
部门目录管理
部门目录管理为具有部门管理员标签的用户，才会展示该tab，且展示数据为当前用户所属部门下所有已发布的目录。
部门目录管理tab下仅能查看目录详情及变更关联资源操作。
[image: ]
运维目录管理
运维目录管理为具有运维人员标签的用户才会展示该tab。该列表展示所有委办局已发布的目录。
该tab下能进行目录下线审批、资源关联变更及会审配置。
下线审批：开启，则目录下线时需要走审批流程；关闭则不走审批流程。
资源关联变更：可变更目录下的资源，取消关联及关联其他资源；
会审：可配置对应目录下的资源被订阅时，是否需要走会审流程；
【会审】
点击资源会审方编辑按钮
[image: ]
[image: ]
选择否，则资源被订阅时不走会审流程；选择是，需选择会审用户；
[image: ]
配置完成后，点击确定，则该目录下的资源被订阅时，需要走会审流程，且会审审核用户为以上选择的用户。
[bookmark: _Toc81488927][bookmark: _Toc31179]目录导出
【页面介绍】
该模块为系统操作人员导出资源目录和目录接口数据的面板，页面说明及功能与图示如下：导出模块按资源目录导出，目录接口数据导出分类
目录导出分为：资源目录导出与目录接口数据导出，如下图：
[image: ]
资源目录导出
资源目录导出字段定义：
	字段
	字段定义

	导出范围
	1.导出全部：资源目录全部导出
2.导出范围：按部门按系统筛选要导出的资源目录
3.发布时间：资源发布时间筛选

	导出建表脚本
	将筛选范围内库表资源的建表脚本导出，目前仅支持mysql数据库，导出数据格式sql文件

	导出目录文件
	将筛选范围内的文件资源内对应的相应格式文件导出，导出数据格式可选

	导出目录日志
	导出筛选范围内资源目录的编制记录等相关记录



A. 导出全部
[image: ]
[image: ]
B. 导出范围
选择“导出范围”后，相应的要输入导出的部门和系统并点击导出：
[image: ]
目录接口数据导出
目录接口数据导出字段定义：
	字段
	字段定义

	导出范围
	1.导出全部：资源目录全部导出
2.导出范围：按部门按系统筛选要导出的资源目录
3.发布时间：资源发布时间筛选



A. 全部导出：
[image: ]

[image: ]
B. 导出范围：
[image: ]
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目录申请为当前用户提交的编目申请、下线申请、变更目录申请及迁移申请等数据；
[image: ]
当提交申请，且还未被审批时，可点击撤回按钮；撤回后可重新编辑后再次提交申请；
[bookmark: _Toc81488930][bookmark: _Toc81070050][bookmark: _Toc14798]订阅申请
订阅申请为当前用户所订阅的所有资源的列表，其中可进行异议数据申请、资源订阅变更、撤回及编辑等操作；
异议数据申请：对申请的资源的数据提交反馈信息；
资源订阅变更：变更资源信息项等信息；
未被审批的申请单可撤回，撤回后可重新编辑后提交审核。
[image: ]
点击异议数据按钮，填写相关信息，点击提交反馈即可对申请的资源提交反馈信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc81488931][bookmark: _Toc81070051][bookmark: _Toc21209]数据申请
数据申请为提交的数据申请单，可进行新增、撤回、编辑和查看等操作
[image: ]
[bookmark: _Toc81070052][bookmark: _Toc81488932][bookmark: _Toc29010]异议数据申请
异议数据申请为订阅申请中提交的异议数据申请单，该列表中可查看申请单的审核流程及撤回、编辑和查看等操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc81488933][bookmark: _Toc5318]业务审批
【页面介绍】
业务审批包含事项审批、编目审批、订阅审批、数据申请审批和异议数据审批。
审批节点分为：业务部门审批和信息中心审批；
业务部门审批：与提交用户为同一部门下的其他用户都可以进行业务审批
信息中心审批：用户必须有信息中心审核的标签才能完成信息中心审核
审批工作流为：
[image: ]
编目审批的主要功能是对库表资源编目后进行统一管理，包含资源编目、资源变更、资源迁移审批。编目审批分为：我的待办、我的已办和我申请，页面如下：
[image: ]
[image: ]
我的待办
当前用户有业务部门和信息中心审批权限时，在我的待办页面，点击【审批】可以进行审批操作，页面如下：
[image: ]
我的已办
在我的已办页面，可以查看当前用户所审批过的编目信息，页面如下：
[image: ]

我的申请
在我的申请页面，可以查看当前用户所申请的编目信息，对状态为处理中的数据可以进行撤回操作，页面如下：
[image: ]


[bookmark: _Toc81488934][bookmark: _Toc15039]订阅审批
订阅审批是管理【目录中心】里对发布后的数据资源的申请订阅，分为：我的待办、我的已办和我的申请，页面如下：
[image: ]
我的待办
如果当前用户有所在部门的审批权限，并且所在部门下的数据资源有其他用户申请了订阅，审批人可以在此处查看到待审批的数据资源任务，详情如下：
申请通过
单表审批：
步骤1：进入“我的待办”页签下，点击“审核”进入审核页面：
[image: ]
步骤2：在审核页面输入审核意见，并点击同意：
[image: ]

驳回申请
在审核页面输入审核意见后，并点击“拒绝”：
[image: ]
被“业务部门”拒绝的资源的状态显示为“业务部门退回”；
被“信息中心”拒绝的资源的状态显示为“信息中心退回”，此时业务部门可以修改申请后再次提交给“信息中心”审核。


我的已办
在我的已办页面，可以查看当前用户所审批过的订阅信息，只支持查看：
[image: ]

我的申请
【我的申请】页签下为当前用户申请订阅的库表资源，只支持查看：
[image: ]

[bookmark: _Toc81488935][bookmark: _Toc12552]数据申请审批
数据申请审批页面包含我的待办、我的已办和我的申请子页面，页面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc81488936][bookmark: _Toc2565]新增数据申请
点击“新增”按键，进入新增数据申请页面，输入必填写项信息，点击提交申请

【新增无目录资源申请】
在新增数据申请页面，填写数据必填信息（如下图）：

[image: ]
新增成功后，在我的申请页面会显示新增的数据申请单信息：
[image: ]
待业务部门审批，审批用户可以在【我的待办】页面进行审批

【新增有目录资源无信息项申请】

在新增数据申请页面，填写数据必填信息（如下图）：
[image: ]
新增成功后，在我的申请页面会显示新增的数据申请单信息：
[image: ]

【新增数据代查询申请】
在新增数据申请页面，填写数据必填信息（如下图）：

[image: ]
新增成功后，在我的申请页面会显示新增的数据申请单信息：
[image: ]

我的待办
进入数据申请审批里“我的待办”的页面可查看所有待当前用户审批的数据申请单：
[image: ]

【通过申请】
在“我的待办”的页面点击“审核”，进入审批页面：
[image: ]
在审批页面输入审核内容，并点击“申请通过”按键：
[image: ]
业务部门申请通过后，审批节点为“信息中心审批”：
[image: ]

【退回申请】
在审核页面输入审核意见后，并点击“退回申请”：
[image: ]
被“业务部门”拒绝的资源的状态显示为“业务部门退回”；
被“信息中心”拒绝的资源的状态显示为“信息中心退回”，此时业务部门可以修改申请后再次提交给“信息中心”审核。
我的已办
在我的已办页面，可以查看当前用户所审批过的编目信息，页面如下：
[image: ]

我的申请
在我的申请页面，可以查看当前用户所申请的数据，支持查看，页面如下：
[image: ]


[bookmark: _Toc81488937][bookmark: _Toc11828]异议数据审批
异议数据审批页面包含我的待办、我的已办和我的申请子页面，页面如下
异议数据审批：审批在“我的目录”里发起的异议数据。
[image: ]
我的待办
进入异议数据审批里“我的待办”的页面可查看所有待当前用户审批的数据申请单：
[image: ]

【通过申请】
在“我的待办”的页面点击“审核”，进入审批页面：
[image: ]
在审批页面输入审核内容，并点击“申请通过”按键：
[image: ]
业务部门申请通过后，审批节点为“信息中心审批”：
[image: ]

【退回申请】
在审核页面输入审核意见后，并点击“退回申请”：
[image: ]
被“业务部门”拒绝的资源的状态显示为“业务部门退回”；
被“信息中心”拒绝的资源的状态显示为“信息中心退回”，此时业务部门可以修改申请后再次提交给“信息中心”审核。
我的已办
在我的已办页面，可以查看当前用户所审批过的编目信息，页面如下：
[image: ]

我的申请
在我的申请页面，可以查看当前用户所申请的数据，支持查看，页面如下：
[image: ]

[bookmark: _Toc81488938][bookmark: _Toc19495]统计分析
[bookmark: _Toc81488939][bookmark: _Toc19197]接入分析
接入分析主要是对接入的资源表、资源记录数量、接入部门数量进行统计和分析，页面如下：
[image: ]

[bookmark: _Toc81488940][bookmark: _Toc7132]数源分析
数源分析主要是对接入的数据源、资源、库表等信息进行统计和分析，页面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc81488941][bookmark: _Toc31433]资源分析
资源分析主要是对接入的数据资源和资源信息进行统计和分析的，页面如下：
[image: ]
【接入数据资源】：
[image: ]
【资源信息项】：
[image: ]

【数据共享、开放和编目统计分析】
[image: ]
【业务申请审批统计】
[image: ]
【资源订阅统计】
[image: ]

【资源更新统计】
[image: ]
【数据导出】
对页面上的统计数据以表格的形式导出到本地：
[image: ]

[bookmark: _Toc81488942][bookmark: _Toc31834]编目分析
编目分析是对部门下的库表资源进行统计的

[image: ]

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc81488943][bookmark: _Toc9165]推送分析
[image: ]
[bookmark: _Toc47529262][bookmark: _Toc81488944][bookmark: _Toc21358]系统配置
1.1.1. [bookmark: _Toc81488945][bookmark: _Toc47529263][bookmark: _Toc4945]目录分类
目录分类是对部门信息进行统一管理的，分为前段码和后段码，页面如下：
[image: ]
1.1.1.1. [bookmark: _Toc47529264]前段码
1.1.1.1.1. 页面介绍与基本功能
【页面介绍】
信息资源前段码将按照公司制定的标准，自行维护编辑编码，分别由类，目，项，组成，它也是信息资源编码的基础上除去顺序码，余下的前段部分的编码部分，所以称之为信息资源前段码，我们在前段码维护界面定义好各个类，目，项，细目的编码后，在信息资源编目时系统将根据我们选择信息类目自动生成；
[image: ]

1.1.1.1.2. 部门或系统搜索框
在部门或是系统搜索框内输入内容，系统会自动搜索符合的信息：
[image: ]
1.1.1.1.3. 添加分类
步骤1：先选中父级节点，点击“添加分类”：
[image: ]

步骤2：在添加分类框中输入要添加的分类信息，并点击“确定”
[image: ]
[image: ]
1.1.1.1.4. 编辑分类
步骤1：选中需要修改的分类，点击“编辑分类”：
[image: ]
步骤2：在编辑分类框中输入要修改的内容，并点击确定：
[image: ]
[image: ]
1.1.1.1.5. 删除分类
选中要删除的节点，点击“删除”，并确定：
[image: ]
[image: ]

1.1.1.1.6. 组织同步
组织同步可以同步与平台对接系统里的组织部门，页面如下：
如果当前平台与其他平台有建立对接关系，点击“同步组织机构”打开弹框，点击确定即可同步其他平台上的组织部门：
[image: ]
1.1.1.1.7. 下载目录分类模板
进入目录分类页面，点击“下载目录分类模板”：
[image: ]
1.1.1.1.8. 导入分类
步骤1：先下载分类模板，在分类模板中填写分类数据：
[image: ]
步骤2：选中父级节点，点击导出分类，并选中本地填写好的分类模板，点击确定：
[image: ]
[image: ]
导入成功后点击关闭：
[image: ]

[image: ]

1.1.1.1.9. 下载空编码组织
[image: ]
1.1.1.1.10. 导入组织编码
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc47529265]后段码
详细操作请参考1.1.12.1.前段码的操作流程

1.1.2. [bookmark: _Toc81488946][bookmark: _Toc47529266][bookmark: _Toc25923]目录规则
目录规则下分为：部门类，基础类，主题类具体根据实际业务进行配置
此处以部门类为例：
1.1.2.1. [bookmark: _Toc47529267]资源目录代码格式预览
资源目录代码格式预览，是根据实际业务在分类代码细目里进行配置的：
[image: ]

1.1.2.2. [bookmark: _Toc47529268]分类代码细目设置
地方部门 (细目-代码分组1)
[image: ]
中段码 (细目-代码分组2)
[image: ]



后段前缀 (代码分组1)
[image: ]

[image: ]



1.1.3. [bookmark: _Toc47529269][bookmark: _Toc81488947][bookmark: _Toc202]分类权限
分类权限，是用于在编目这边设置用户对基础类、主题类的节点维护和节点操作，属于管理人员的功能，用于用户获取给基础类、主题类进行应用系统维护，最终实现对主题类、基础类下资源进行编目的功能。页面如下：
[image: ]
1.1.3.1. [bookmark: _Toc47529270]添加分类权限
步骤1：选中要给用户进行授权的分类，点击“添加”：
[image: ]

步骤2：选择要赋权的用户，点击“确定”：
[image: ]
添加成功后如下图所示：
[image: ]
登录被授权的用户，是否授权成功：
1、点击应用系统，再点击授权的分类节点，查看是否有应用系统的操作权限，如下图所示，证明分类授权成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc47529271]
当前用户只能操作自己所在部门下的应用系统，页面如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc47529272][bookmark: _Toc81488948][bookmark: _Toc26513]添加系统
步骤1：选中当前用户所在的部门节点，点击“添加系统”：
[image: ]
步骤2：输入系统名称，选择建设属性与数据源挂接，并点击提交：
[image: ]
添加成功后可再次选中部门节点进行查看：
[image: ]
1.1.3.2. [bookmark: _Toc47529273][bookmark: _Toc32477]修改系统
步骤1：选中需要修改的系统，点击“编辑系统”，进入编辑页面：
[image: ]
步骤2：在编辑页面对需要修改的地方进行修改，并点击“提交”：

[image: ]
[image: ]
1.1.3.3. [bookmark: _Toc47529274][bookmark: _Toc12036]删除系统
选中需要删除的系统点击“删除”，并确定：
[image: ]
[image: ]
选中的系统已被成功删除：
[image: ]
1.1.4. [bookmark: _Toc81488949][bookmark: _Toc29084]责任条款
  基本功能与页面介绍
责任条款，资源订阅操作业务时的一个责任条款配置项，需要用户确认责任条款信息，具体功能包括：责任条款信息的上传，维护，及默认责任条款信息的配置；用户订阅资源时 勾选确认责任条款，及订阅流程的改造；
备注：当前登录的用户需要在分类权限--添加后才具备上传条款权限
[image: ]
步骤1：点击上传条款，进入到上传条款上传页面：
[image: ]


步骤2：选中需要上传的条款文件进行上传：
[image: ]
[image: ]
[image: ]

步骤3：启动/停止责任条款
[image: ]
步骤4：检查启动的责任条款是否生效：进入目录中心在对应的节点下选中资源进行订阅申请
[image: ]
[image: ]
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