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支点工程通操作手册（企业后台） 
支点科技从事工程管理数字化软件开发，致力于为企业的管理流程、业务优化、人员管

理等领域提效降本，从现场管理、记工记账，到项目管理、收入成本，从员工考勤，到人员

效率分析，在多维度、多场景下为企业提供适合自己的企业管理和服务平台。 

 

 
 

1.登录 

1.1 登录（输入网址：https://user.zdsztech.com/） 

 
1.2 邮箱验证码登录 

https://user.zdsztech.com/）
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1.3 扫码登录 

 

2.个人基础信息 

2.1 个人基础信息页面 

 

3.企业服务开通 
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3.1 新建企业（开通企业空间后才能进入企业管理后台） 

 

3.2 上传企业信息，审核后开通企业空间 

 

4.首页 

4.1 公司平台首页 

 

5.项目 
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5.1 新建项目 

 

5.2 项目基础信息 

 
5.3 项目模板选择 
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5.4 项目详情 

立项后在项目列表中查看立项后的架构，项目由“项目概览，任务管理，项目报表，项目文

档 ” 四 部 分 组 成 。

 
项目概览 

 

5.4.2 添加项目成员 
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5.5 任务管理 

 

1 填写任务信息，点击进入工序配置界面 
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2 添加不同功能的组件，组成需要的任务模板。 

 
3 编辑任务名称和时间，把任务指派给对应的负责人。 

 

4 可新建多个任务 
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5 发起认领：是指没有指派的任务发起认领，任务汇总到任务池中公司员工自由认领。 

 
6 发起认领的任务在首页“我的任务”处认领，也可在 APP 的工作台中认领。

 

5.6 项目报表 

 



 
 
 

 9 

5.7 项目文档 

 
1、把已上报的任务组件拖拽到文档中进行修改-形成文档。 

 

2、文档编辑完成后保存文档 

 



 
 
 

 10 

6.报表 

6.1 企业报表查看 

 

7.方案 

7.1 方案模板 

       
1新建模板名称，模板分类可自定义，也可以选择模板分类 

 



 
 
 

 11 

2新增任务，可新增多条任务组成方案 

 
3在数据上报中的标准模式：是在线编辑工序只能用于此项目中，专家模式：是在“施工工

序”中创建的标准工序，然后在此项目中调用。 

   
7.2 施工工序 
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1 创建工序名称，选择工序分类（工序分类包含二十多种分类选择） 

 

2 添加不同功能的组件组成标准工序 

 

3 设置标准工序的工时基线和标准价格 
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7.3 验收文档

 
1 添 加 验 收 文 档

 

8.团队 
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8.1员工管理

 
1 员 工 添 加

 

8.2 角色添加
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1 功 能 权 限 添 加

 

8.3 员工审核

 

9.配置 

9.1货币汇率管理
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9.2 网点维护

 
9.3 工时规则

 

9.4 公告添加
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1 编辑公告内容发布后再 APP 端显示 

 
 

9.5 品牌型号配置
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10.能力中心 

10.1能力中心

 
1 海量方案模板任你选择 

 
10.2 公司切换 
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