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1. [bookmark: _GoBack]访问系统首页（地址：https://cundaosign.ygsoft.com/）
[image: IMG_256]
2. 点击【立即注册】按钮，选择注册账号类型
[image: ]

3. 填写【手机号】，设置【登录密码】，验证码验证通过后就成功注册个人账户。
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4. 注册成功系统会提示是否立即登录，登录即进入系统页
[bookmark: _Toc500]个人如何进行实名认证？
1. 登录系统首页，点击提示【实名认证】，选择实名认证方式。
[image: ]
2. 系统提供人脸识别实名认证和支付宝识别实名认证两种方式，需使用手机扫描二维码，并按要求念数字或作出相应动作，完成实名认证
[image: ]
人脸识别实名认证
A、 操作流程
a) PC端进入实名认证，使用微信/支付宝客户端扫描二维码；移动端复制实名认证链接至浏览器访问页面
b) 根据动作提示，需要在一个视频当中录制跟读数字视频并上传
c) 完成人脸识别，返回原 PC 端或移动端查看认证结果
d) 一次扫码有3次上传视频机会，如3次都未通过认证，系统会切换方式二
B、 操作界面
[image: E:\项目文档\电子签约平台\人资版使用手册9.2前完成\个人实名认证\人脸识别01.jpg][image: E:\项目文档\电子签约平台\人资版使用手册9.2前完成\个人实名认证\人脸识别02.jpg][image: E:\项目文档\电子签约平台\人资版使用手册9.2前完成\个人实名认证\人脸识别03.jpg][image: c917c794c63411ea43d4f7e3ef4201e]

支付宝实名认证
A、 操作流程
a) PC端进入实名认证，使用微信/支付宝客户端扫描二维码；移动端复制实名认证链接至浏览器访问页面
a) 根据动作提示，眨眼操作，进行人脸识别
b) 完成支付宝刷脸认证，返回原 PC 端或移动端查看认证结果
B、操作界面
[image: R~MN%LFG1S{~]63E6A8LR3D][image: 24$OWDP_WU8DY}E75J%`V~8][image: WO2L}1ZA55BE$]`M77WI62D][image: H1WU1O6[@`][O4}VNXER7HK][image: c917c794c63411ea43d4f7e3ef4201e]

3. 鼠标悬浮于头像上，点击个人中心，可查看认证信息
认证前：
[image: ]

认证后：
[image: ]

[bookmark: _Toc12620]个人用户如何签署文件？
个人PC端快速签署
打开签署页
入口1：在【首页】点击【待我签署】，如【待我签署】为0，说明尚未收到待签署文件。
[image: a4ef8b7257e76454c230865bfa6fb06]
入口2：在【文件管理】页面选择【待我签】标签，选择待签署文件点击【签署】

[image: 2ebaac0e77ba6c0fd617254d4f24ea4]

进入【文件签署】页面
[image: f8aacf6eb914ad2eff1bf36e914fbdb]
[image: de6fad1de5c7e33ac2173c7d2aa3244]
[image: e24e8f89ec3ddacbf645d7220245d90]
意愿认证
完成意愿认证后签署完毕。
[image: ]
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