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[bookmark: _Toc195354548][bookmark: _Toc444591463][bookmark: _Toc207273282][bookmark: _Toc207274802][bookmark: _Toc86417148]关于本手册
本手册将本系统实施步骤一步步进行详细阐述，由浅入深讲述系统实施时所有注意事项，并对本系统的主要功能及操作方法作以全面介绍，使您在使用过程中遇到问题时，能通过查阅本用户手册而得到轻松解决，深入浅出地了解该系统，并能灵活、有效地应用该系统，提升管理。
本手册主要包括以下内容：
1． 系统功能概述和特点；
2． 系统运行的软硬件环境
3． 如何使用本系统页面中的各个功能；
4． 如何对本系统进行设置；
5． 常见问题及处理；
6． 本系统的操作流程讲解。
还要提醒您注意的是，本手册中的页面图片只是列举的实例，可能与您在实际操作时略有不同，但并无大碍，相信您能够灵活地应用本系统解决实际问题。
[bookmark: _Toc195354549][bookmark: _Toc207273283][bookmark: _Toc444591464][bookmark: _Toc207274803][bookmark: _Toc86417149]预期读者
[bookmark: _Toc207273284][bookmark: _Ref522719412][bookmark: _Toc207274804][bookmark: _Toc195354550][bookmark: _Toc444591465]本手册的主要对象是具体的实施操作人员，为他们提供实施操作方面的指引，帮助实施人员熟练操作本系统的各项功能，来完成日常的业务工作。本手册以新办业务作为实例，讲解了系统的通用的操作流程和方式，其它业务与新办业务的操作方式基本一致，可以参照操作。
[bookmark: _Toc86417150]前提和假设
假设您具有基本的计算机操作经验和知识，并假设您对本系统涉及的业务领域有整体的了解。如果您没有使用过本系统，我们建议您接受一次或者更多的本系统的培训课程。
[bookmark: _Toc86417151]系统概述
[bookmark: _Toc486263752][bookmark: _Toc522020778][bookmark: _Toc207274813][bookmark: _Toc207273292][bookmark: _Toc86417152]系统权限
[bookmark: _Toc486263753][bookmark: _Toc522020779][bookmark: _Toc86417153]用户权限
在部门下创建用户名，由统一权限系统控制，不同部门的用户可以分配不同的权限。
[bookmark: _Toc86417154]菜单权限
系统的菜单权限由统一权限系统控制，不同权限用户登录该系统展示不用的菜单列表。
[bookmark: _Toc522020780][bookmark: _Toc486263754][bookmark: _Toc86417155]数据权限
本次所有功能菜单根据是否需要权限控制；
具体数据权限规则：受统一权限控制中心用户的关联部门相关
[bookmark: _Toc486263755][bookmark: _Toc522020781][bookmark: _Toc86417156]系统登录
1. 在浏览器的地址栏中输入：http://h:p/portal，进入单点登陆系统，统一身份认证管理系统的如下登录页面：
[image: ]
2. 输入用户账号与密码和验证码，点击【登录】按钮，进入系统的如下主界面（不同的用户登录根据不同的权限设置，显示的菜单会不同）：
[image: ]

[bookmark: _Toc86417157]平台操作说明
[bookmark: _Toc522020787][bookmark: _Toc444591469][bookmark: _Toc86417158]数据处理平台操作说明
[bookmark: _Toc86417159]调度管理
调度管理
调度管理用于管理和查看调度信息。
[image: ]
列表及操作：列表对调度管理信息展示，且具有新增、修改、删除和上线/暂停/恢复以及立即运行的功能。
过滤功能：上方可以进行状态和资源库的过滤，也可以进行关键字查询资源。
调度日志-新增调度： 
[image: ]

调度日志-编辑调度： 
[image: ]
调度管理-资源文件： 资源文件能够通过点击资源链接查看该资源的内容。[image: ]
[image: ]
调度管理-上线/暂停/恢复调度： 
1.点击上线按钮，该调度即可上线启动运行。
[image: ]
2.当调度停止时，调度状态会显示PAUSED，此时操作中会显示恢复按钮，点击恢复按钮便能启动调度。
[image: ]
3.当调度正在运行时，调度状态会显示ACQURED，此时操作中会显示暂停按钮，点击恢复按钮便能暂停调度。


[image: ]
4.点击下线按钮，该调度将会下线。
[image: ]

调度管理-立即运行调度： 
点击立即运行按钮，能够马上运行一次该调度。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc86417160]资源目录管理系统操作说明
本章节主要描述了资源目录从注册创建到被资源分享使用的整个流程。本章节必须基于已经完成了配置管理的步骤前提条件而进行。
[bookmark: _Toc86417161]元数据管理
标准数据项管理
所有资源目录对应的数据项都需先在此处统一维护后方可使用，此处的元数据分为两种类型：国标元数据和私有元数据。
1、国标元数据：所有资源的公共数据项，资源目录维护不必重复维护这些数据项，只能通过导入或者数据库初始化进去，不可编辑。
2、私有元数据：供部门内部使用的数据项，可以通过导入和界面维护进去，可编辑。
对应功能模块：目录管理—标准数据管理。
[image: ]
（1）查询数据项
输入查询条件：
[image: ]
查询结果：
[image: ]
（2）新增数据项
输入数据项基本信息：
[image: ]
保存提交：
[image: ]
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（3）编辑数据项
[image: ]
（4）删除数据项
选择要删除的数据项
[image: ]
确定并提交：
[image: ]
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[bookmark: _Toc86417162]基础管理
目录分类管理
按照政务信息资源目录要求，编制生成基础信息类，主题信息类和部门信息类的政务信息资源目录，逐渐形成“类”，“项”，“目”，“细目”的资源目录结构，并以树的形式展示。目录分类管理主要对资源目录的“项”这一级进行新增和维护操作。
主要功能有查询，新增，修改，删除。


1、 查询
[image: ]
2、 新增
[image: ]
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3、 修改
[image: ]
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4、 删除
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目录规划管理
目录规划管理主要对资源目录的“目”、“细目”这一级进行新增和维护操作。
主要功能有查询，新增，修改，删除。
1、查询“目”、“细目”
[image: ]
2、新增“目”、“细目”

[image: ]
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3、编辑“目”、“细目”
[image: ]

4、删除“目”、“细目”
[image: ]
[bookmark: _Toc86417163]目录管理
目录登记
资源目录登记功能主要提供资源的注册登记，将资源挂在对应资源目录分类下。具体功能包含【新增】【报送】【编辑】【删除】功能。
1、 新增
填写资源注册基本信息
[image: ]

编辑资源数据项
[image: ]
选择资源包含的数据项：
[image: ]
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2、 报送
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3、 编辑
[image: ]
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4、 删除
[image: ]
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目录审核
资源目录审核功能提供支持各级政务信息资源共享主管部门对本级政务信息资源目录的审核汇总工作的功能。审批合格的资源才可进行发布，如发现有不符合要求的资源目录则可退回整改。
具体功能包含【审核】【查看】功能。
1、 审核
[image: ]
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2、 查看
[image: ]

[image: ]
目录发布
审核通过的资源可以对其进行发布，发布成功后其他部分可对该资源发起订阅。
具体功能包含【编辑】【发布】功能。
1、 编辑
[image: ]

修改注册资源基本信息：
[image: ]
修改数据项：
[image: ]
2、 发布
[image: ]
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目录订阅
此步骤可以订阅到其他部门共享的资源,进行资源订阅后，订阅资源收藏到待申请清单里，需要下一步的资源申请。
注: 共享的资源包括无条件共享与有条件共享的资源,资源必须是已发布并进行了存储设置的资源。
具体功能包含【查看资源详情】【资源订阅】功能。
1、 查看资源详情
[image: ]
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2、 资源订阅
[image: ]
订阅确认
[image: ]
订阅成功
[image: ]

目录订阅申请
目录订阅申请与购物车的功能类似，发起订阅申请的请求会来到这里，可以对订阅的资源统一进行提交。
具体功能包含【订阅待申请清单】【订阅已申请清单】功能。
1、订阅待申请清单
[image: ]
填写订阅信息，并勾选要订阅的资源（支持多选）
[image: ]
提交申请
[image: ]

2、订阅已申请清单
[image: ]

条件查询
[image: ]
查看申请详情
[image: ]
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目录订阅审批
目录订阅申请提交后，由资源提供方对其申请的资源进行审批，审批通过后即可启动资源的交换。
具体功能包含【待审批清单】【已审批清单】功能。
1、 待审批清单
[image: ]

2、 已审批清单
[image: ]
审批清单：
[image: ]
[bookmark: _Toc86417164]数据共享交换平台操作说明
本章节主要描述了资源目录从共享到资源进行交换的整个流程。本章节必须基于已经完成了配置管理及目录的共享的步骤为前提条件而进行。
该功能主要用于各部门对本单位审核通过的资源目录进行及时维护，可以进行发布与取消发布等操作；还可以进行维护的同时，记录历史记录，形成历史版本以供后期跟踪及查看。
具体功能包含【编辑】【发布】【取消发布】【存储设置】【查看】等功能。
[image: ]

编辑：修改资源，包括基本信息，数据信息项两个步骤。（操作同新增）
发布：进行资源发布操作，发布后的资源可订阅交换。
[image: ]
取消发布：进行资源取消发布，需要注意是否有正有进行任务的资源，取消发布	           应给予必要的提示。取消发布的资源不可订阅交换。
存储设置：为资源数据入库的进行存储设置。说明：存储设置中，系统会根据资源的所属部门（资源提供方）找到对应的逻辑前置机节点，带出其配置的数据库表；若未存在对应的数据表，可手动填写表名。
[image: ]
查看：查看资源信息。

[bookmark: _Toc86417165]交换节点管理
物理节点管理
可对物理节点进行curd操作
（1） 物理节点列表
[image: ]
（2） 新增物理节点页面
[image: ]
（3） 编辑物理节点页面
[image: ]
（4） 点击操作栏的【删除】按钮可执行删除操作

逻辑节点管理
可对逻辑节点进行curd操作
（1） 查询逻辑节点列表
[image: ]
（2） 新增逻辑节点
[image: ]
（3） 编辑逻辑节点
[image: ]
（4） 点击操作栏的【删除】按钮可执行删除操作


数据库管理
可对数据库资源进行curd操作
（1） 查询数据库列表
[image: ]
（2） 新增数据库
[image: ]
（3） 编辑数据库 
[image: ]
（4） 点击操作栏的【删除】按钮可执行删除操作
（5） 查看库表信息
查看表名
[image: ]
查看字段名
[image: ]
[bookmark: _Toc86417166]交换监控
网络拓扑监控
对交换网络链路可视化监控
[image: ]
交换任务监控
对全部的交换任务进行监控
[image: ]
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