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[bookmark: _Toc25780]平台概述
平台整体架构是基于信息化平台技术架构进行数据处理，采用最新的客户端 Web，android，IOS前端技术进行平台构建和数据展示。建设内控管理平台，包含流程管理，预算管理，经费管理，项目管理，合同管理，资产管理，档案管理，收支管理，移动端应用，内控评价管理，内控大数据分析，数据交换服务等应用+服务。系统将学院现有数据资源整合到系统中，形成预置初始数据。后续使用过程中由学院的管理员进行日常资源的管理与维护。系统开发的数据库需将采用关系型数据库或非关系型数据库，搭配缓存服务,使系统数据读写快捷高效。在后续详细设计中将明确具体的表结构和关联关系，提供多种面向不同业务系统的标准数据接口，接入与集成各类子系统。以数据汇聚、共享为基础，以用户需求为驱动，构建学院管理服务的统一平台。
[bookmark: _Toc19332]平台整体架构
[image: ]
系统架构为标准的B/S结构。服务端分为三种不同的服务器，分别为：WEB服务器，数据库服务器，文件存储服务器。
WEB服务器作用是运行系统核心服务，是平台操作界面和所有逻辑业务功能的服务器容器。负责为大屏展示端，PC端，手机端提供操作界面功能业务逻辑服务。
数据库服务器负责存储系统中所有结构化数据如：用户信息，用户积分信息等等。
文件存储服务器负责系统中所有在系统中由用户上传的文件的存贮以及文件的流转、查看、下载等服务。
客户端（浏览器端），手机浏览器，PC浏览器等。
[bookmark: _Toc26984]平台技术架构
[image: ]
技术架构为SSM整体架构，Spring+SpringMVC+MyBatis。 
Spring就像是整个项目中装配bean的大工厂，在配置文件中可以指定使用特定的参数去调用实体类的构造方法来实例化对象。也可以称之为项目中的粘合剂。Spring的核心思想是IoC（控制反转），即不再需要程序员去显式地`new`一个对象，而是让Spring框架帮你来完成这一切。SpringMVC在项目中拦截用户请求，它的核心Servlet即DispatcherServlet承担中介或是前台这样的职责，将用户请求通过HandlerMapping去匹配Controller，Controller就是具体对应请求所执行的操作。SpringMVC相当于SSH框架中struts。
mybatis是对jdbc的封装，它让数据库底层操作变的透明。mybatis的操作都是围绕一个sqlSessionFactory实例展开的。mybatis通过配置文件关联到各实体类的Mapper文件，Mapper文件中配置了每个类对数据库所需进行的sql语句映射。在每次与数据库交互时，通过sqlSessionFactory拿到一个sqlSession，再执行sql命令。
负责对门户应用的配置脚本管理，负责对网络数据进行组包和解包。支持xml、json协议。
通讯层：负责和服务端进行交互，进行网络异常捕捉和超时处理。
[bookmark: _Toc23473]平台功能介绍
[bookmark: _Toc6184]1、统一身份认证
通过智慧校园统一身份认证中心。身份认证中心对用户的合法性进行确认。确认通过后，将进一步的核定该用户的身份、角色、能够单点登录的内控平台系统、以及其他身份及权限信息传送给内控凭他。用户认证模块根据智慧校园统一身份认证中心返回的结果对用户操作权限进行管控。
[bookmark: _Toc824]2、基础数据
基础数据主要包括学院其他系统所持有的基础数据，需要通过其他系统导入，包括教务系统、智慧校园平台等。主要模块有机构管理、教室管理、课程管理、专业管理、年级管理、班级管理、教师管理、学生管理；
注意：该模块的数据是从教务系统里面同步过来的数据，不允许修改与删除。  
（1） [bookmark: _Toc4443]机构管理
    点击【机构管理】，展示机构列表，如图2.1：     
[image: IMG_256]
图1.1
（2） [bookmark: _Toc9962]教室管理
    点击【教室管理】，展示教室列表，如图2.2：     
[image: IMG_256]
图1.2
（3） [bookmark: _Toc23687]课程管理
   点击【课程管理】，展示课程列表，如图2.3：     
[image: IMG_256]
图1.3
      
（4） [bookmark: _Toc30277]专业管理
点击【专业管理】，展示专业列表，如图2.4：     
[image: IMG_256]
图2.4
（5） [bookmark: _Toc24825]年级管理
点击【年级管理】，展示年级列表，如图2.5：     
[image: IMG_256]    图1.5
（6） [bookmark: _Toc516]班级管理
点击【班级管理】，展示班级列表，如图2.6：     
[image: IMG_256]     图1.6
（7） [bookmark: _Toc8348]教师管理
点击【教师管理】，展示教师列表，如图2.7：     
[image: IMG_256]
图2.7
（8） [bookmark: _Toc4119]学生管理
点击【学生管理】，展示学生列表，如图2.8：     
[image: IMG_256]
[bookmark: _GoBack]图2.8
[bookmark: _Toc11914]3、流程中心
     流程中心主要包括系统流程、流程模型、流程实例、在途流程、已结束流程、表单管理、流程设计器、风险表单，该模块主要是内控各个业务流程的配置中心。
[bookmark: _Toc24693]（1）系统流程
     点击【系统流程】可以查看系统流程列表，如图3.1：
[image: IMG_256]
图3.1
设计流程：点击流程列表的设计流程，自动跳转到流程设计器，如图3.2：
[image: IMG_256]
图3.2
      流程设计器对流程图进行设计，并对各个节点的审批人员等配置信息进行配置，如图3.3：

[image: ]
图3.3
部署流程：点击【部署流程】按钮对流程进行部署，只有部署后的流程才能被系统使用，如图3.4。
[image: IMG_256]
图3.4
自动化运行流程：自动化运行流程可以测试流程是否能正常运行和查看流程各个节点的配置，如图3.5、3.6。
[image: IMG_256]
图3.5
[image: IMG_256]
图3.6
[bookmark: _Toc26396]（2）流程模型
点击【流程模型】可以查看本系统中所有流程包括系统流程和用户自定义的流程，该功能模块与系统流程的操作是一样的。如图3.7：
[image: IMG_256]
图3.7
[bookmark: _Toc29028]（3）流程实例
点击【流程实例】可以查看本系统中所有已经部署的流程，只要在系统流程或者流程模型中点击了部署的流程都会在这里产生一条流程实例。在该模块可以对已经部署的流程进行暂停、启用、删除操作，只有在启用的流程实例才能被用户使用。如图3.8：
[image: IMG_256]
图3.8
[bookmark: _Toc23939]（4）在途流程
点击【在途流程】可以查看本系统中正在运行的流程。在该模块可以对正在运行的流程进行查看、暂停、启动、作废操作，只有在启动的流程才能被继续扭转。如图3.9：
[image: IMG_256]
图3.9
[bookmark: _Toc1841]（5）已结束流程
点击【已结束流程】可以查看本系统中已经运行结束的流程，在该模块可以已经运行结束的流程进行查看。如图3.10：
[image: IMG_256]
图3.10
[bookmark: _Toc21302]（6）表单管理
点击【表单管理】可以查看本系统中所有通过表单设计器生成的表单，在该模块可以对自定义表单进行增、删、改和设计。如图3.11、3.12：

[image: IMG_256]
图3.11
[image: IMG_256]
图3.12
[bookmark: _Toc6762]（7）风险表单
点击【风险表单】可以查看本系统流程节点与风险点的关联关系，在该模块可以对流程节点进行关联风险点和对关联结果进行增、删、改。如图3.13：
[image: IMG_256]
图3.13
点击【新增】按钮进行新增流程节点与风险点关联，如如3.14：
[image: IMG_256]
图3.14
[bookmark: _Toc28597]4、预算管理
    预算管理主要实现预算编制、审批、执行、监控、调整、预警，控制学院内控经济预算活动。
[bookmark: _Toc10515]（1）预算看板
      该模块是收入预算与支出预算数据进行直观的统计与展示，如图4.1：
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc25451]（2）预算科目
     该模块维护国家每年设定的各项预算科目，各部门按照科目进行预算编制、审批报审。如图4.2：
[image: IMG_256]
图4.2
     点击预算科目菜单，可以查询子科目列表，并点击【新增】可以新增科目，如图4.3：
[image: IMG_256]
图4.3         
       同理，点击【修改】或【删除】按钮维护预算科目相关信息。
[bookmark: _Toc2680]（3）预算事项
     点击【预算事项】可以查看预算事项列表，该模块是对预算科目的再次拆分，使其满足各个业务部门的需求，如图4.4：
[image: IMG_256]
图4.4
     点击【新增】按钮，新增预算事项，填写预算项目信息，点击保存生成预算科项目，如图4.5：
       [image: IMG_256]
图4.5      
[bookmark: _Toc14019]（4）预算项目
     点击【预算项目】-【支出项目】可以查看学校的所有支出项目信息，该模块维护了学校各个业务处室当年所有的预算支出项目。如图4.6：
[image: IMG_256]
图4.6
      点击【新增】按钮，新增预算支出项目信息，填写预算支出项目信息，点击保存生成预算支出项目明细，如图4.7：
[image: IMG_256]
图4.7
        选择其中一条数据，对选中的数据进行【查看】和【编辑】操作。
预算收入项目操作同预算支出项目。
[bookmark: _Toc8831]（5）预算编制任务
     预算编制任务可以对当前年份的预算编制任务进行编写并下发到业务处室，并通知到各个用户且在预算编制申请中需要用到该数据。如图4.8：
[image: IMG_256]
图4.8
     录入编制任务数据后，点击【下发】按钮立即下发到各个业务处室、点击【保存】按钮暂存编制任务。

[bookmark: _Toc20128]（6）预算编制申请
     点击【预算编制申请】可以查看学校所有预算编制申请，该模块是各个业务处室对当年预算的编制与申请。如图4.9：
[image: IMG_256]
图4.9
点击【新增】按钮，对预算进行编制，点击【保存】生成预算编制申请单。如图4.10：
[image: IMG_256]
图4.10
选中一条要发起申请的预算编制单，点击【预算编制申请】按钮发起预算编制审批，此时会在【协同工作中】已发事项生成一条数据，并且在审批人的待办使用中出现审批单。
[bookmark: _Toc30895]（7）汇总平衡
     点击【汇总平衡】可以查看学校所有支出预算编制项目，该模块是可以对没有批复的预算支出项目进行经费调整。如图4.11：
[image: IMG_256]
图4.11
[bookmark: _Toc14809]（7）二上二下
点击【二上二下】-【汇总上报】可以查看学校的所有预算编制的汇总，该模块可以对学校的所有预算编制进行汇总，并且对汇总的预算进行内部审核和党委会决议。如图4.12:
[image: IMG_256]
图4.12
点击【重新汇总】按钮可以对预算进行重新汇总；点击【取消汇总】可以取消汇总；点击【发起内部审核】可以跳转到发起内部审核界面，并且对本次汇总进行发起内部审核流程。
点击【党委会决议】对本次汇总进行党委会决议进行录入，如图4.13：
[image: IMG_256]
图4.13
点击【控制下发】，可以对汇总的预算进行财审操作，如图4.14：
[image: IMG_256]
图4.14
点击【二次上报】，可以对汇总的预算进行第二次发起内部审核、党委会决议和草案锁定操作，如图4.15：
[image: IMG_256]
图4.15
【预算批复】该模块可以对支出预算和收入预算进行批复下达，点击【新增批复】选择要批复的预算申请即可对预算进行批复下达。如图4.16：
[image: IMG_256]
图4.16
【预算分解】-【支出预算分解】该模块可以对审批通过的支出预算进行分解，选中还要进行分解的数据然后点击【科室分解】按钮进行预算分解，如图：4.17、4.18：
[image: IMG_256]
图4.17
[image: IMG_256]
图4.18
收入预算分解同支出预算分解。
[bookmark: _Toc6214]5、协同工作
[bookmark: _Toc14194]（1）流程模板
     点击【流程模板】可以看到用户自定义的流程列表，如图5.1：
[image: IMG_256]

图5.1
点击图中的流程到填写流程表单页面，点击提交申请按钮即可发起申请，如图5.2：
[image: IMG_256]
图5.2
[bookmark: _Toc2570]（2）待办事项
    点击待办事项后，信息如图5.3：
[image: ]
图5.3
点击打开按钮，即可对审批单进行办理，如图5.4-5.5：
[image: IMG_256]
图5.4
[image: IMG_256]
图5.5
[bookmark: _Toc9115]（3）已办事项
    点击【已办事项】可以查看自己处理过的申请单，如图5.6：
[image: ]
图5.6
[bookmark: _Toc32201]（4）已发事项
    点击【已发事项】可以查看自己发起的所有申请单，图如5.7：
[image: ]
图5.7
[bookmark: _Toc10697]6、项目管理
[bookmark: _Toc10396]（1）项目档案
  点击【项目档案】可以查看所有的项目，如图6.1：
[image: IMG_256]
点击项目档案列表【新增】按钮，发起新增项目，填写表单信息，如图6.2：
[image: IMG_256]
图6.2
保存后点击编辑可以录入项目成员、内部评审计划、阶段设置、任务列表、相关文件和生成任务甘特图，如图6.3：
[image: IMG_256]
图6.3
选中某一条项目数据，可以对项目进行发起项目建议书审核，如图6.4：
[image: IMG_256]
图6.4
项目建议书审核通过以后可以对项目进行可行性研究，点击可行性研究按钮上传可行性研究报告，点击保存后点击发送按钮发起可行性研究，如图6.5：
[image: IMG_256]
图6.5
可行性研究审核通过以后可以对项目进行立项，点击【立项】按钮后在详情页面点击保存后点击发送按钮发起项目立项申请，如图6.6-6.7：

[image: IMG_256]
图6.6
[image: IMG_256]
图6.7
项目立项审核通过以后可以对项目进行概算设计，点击【概算设计】按钮进入概设计填报表单，填写表单后点击【保存】按钮出现【发送】按钮，点击发送按钮发起项目概算设计申请，如图6.8-6.9：
[image: IMG_256]
图6.8
[image: IMG_256]
图6.9
概算设计审核通过以后可以对项目进行施工图设计（可配），点击【施工图设计】按钮进入施工图设计填报表单，填写表单后点击【保存】按钮出现【发送】按钮，点击发送按钮发起项目施工图设计申请，如图6.10-6.12：
[image: IMG_256]
图6.10
[image: IMG_256]
图6.11
[image: IMG_256]
图6.12
施工图设计审核通过以后可以对项目进行开工报审，点击【开工报审】按钮进入开工报审填报表单，填写表单后点击【保存】按钮出现【发送】按钮，点击发送按钮发起项目开工报审申请，如图6.13-6.15：
[image: IMG_256]
图6.13
[image: IMG_256]
图6.14
[image: IMG_256]
图6.15
开工报审审核通过以后可以对项目进行项目鉴定、进度款支付、竣工验收、项目变更操作，操作流程更上面几个步骤一样，如图6.16：
[image: IMG_256]
图6.16
[bookmark: _Toc19548]（2）工程质量整改
   点击工程质量整改【新增】按钮，新增相关方信息，如图6.4-6.5：
[image: ]
图6.4

[image: ]
图6.5
[bookmark: _Toc18018]（3）日常巡查
   点击日常巡查【新增】按钮，新增相关方信息，如下：
[image: ]
图6.30
[bookmark: _Toc5808]7、合同管理
[bookmark: _Toc24601]（1）合同看板
点击合同看板按钮，信息如图7.1：
[image: ]
图7.1
[bookmark: _Toc13457]（2）合同台账（收款合同、付款合同、合作合同）
    点击合同台账-收款合同列表【新增收款合同】按钮，填写表单信息，如图7.2：
[image: ]
图7.2
点击合同台账-付款合同列表【新增付款合同】按钮，填写表单信息，如图7.3：
[image: ]
图7.3
点击合同台账-合作合同列表【新增合作合同】按钮，填写表单信息，如图7.4：
[image: ]
图7.4
[bookmark: _Toc17919]（3）合同款（合同收款、合同付款）
     合同添加成功后，可在此项查看合同收款及合同付款两项。
分别展示的列表数据，如图7.5-7.6：
[image: ]
图7.5
[image: ]
图7.6

[bookmark: _Toc16996]（4）合同纠纷调解
点击合同纠纷调节后信息如图7.7：
[image: ]
图7.7
[bookmark: _Toc25496]（5）合同质保金管理（质保金收取单、质保金退还单）
点击合同质保金管理后信息，如图7.8：
[image: ]
[image: ]
图7.8
[bookmark: _Toc901]（6）合同结项
点击合同结项后信息，如图7.9：
[image: ]
图7.9
[bookmark: _Toc1296]（7）合同结算
点击合同结算后信息，如图7.10：
[image: ]
图7.10
[bookmark: _Toc22698]（8）合同变更
点击合同变更后信息，如图7.11：
[image: ]
图7.11
[bookmark: _Toc8343]（9）合同履约保证金管理（履约保证金收取单，履约保证金退还单）
点击履约保证金收取单后信息，如图7.12：
[image: ]
图7.12
点击履约保证金退还单后信息，如图7.13：
[image: ]
图7.13
[bookmark: _Toc24142]8、档案管理
档案管理模块包括档案统计、预归档文件、已归档文件、档案检索、借阅记录。
[bookmark: _Toc2980]（1）档案统计
点击【档案统计】可以按总数和按年度统计档案数，如图8.1：

[image: IMG_256]
图8.1
[bookmark: _Toc7014]（2）预归档文件
点击【预归档文件】进入预归档文件界面，点击[image: ]可对档案信息进行归档。如图8.2：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]图8.2
[bookmark: _Toc832]（3）已归档文件
点击已归档文件进入已归档文件界面，点击全部文档可对可查看已归档案信息，点击 “ [image: ]”按钮添加文档分类信息,点击“[image: ]”按钮修改文档分类信息，点击” [image: ]”按钮删除文档分类。如图8.3、8.4
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图8.3
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
图8.4
[bookmark: _Toc11007]（4）档案检索
点击档案检索进入档案检索页面，在输入框中填入检索的档案信息查看检索信息，在检索热搜标签点击标签查看相关热搜信息。如图8.5：
[image: 图形用户界面

中度可信度描述已自动生成]
图8.5
[bookmark: _Toc26574]（5）借阅记录
点击借阅记录进入借阅记录页面，点击[image: 图片包含 图示

描述已自动生成]在填写借阅记录信息（图8.7）可添加借阅记录信息，点击 [image: ]在填写借阅记录信息（图8.7）修改借阅记录信息，点击[image: ]可删除借阅记录信息（图8.6）。
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
图8.6
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
图8.7
[bookmark: _Toc24426]9、校产管理
校产管理模块包括校产统计、资产入库、资产台账、资产领用、资产调拨、资产盘点、资产报修、资产处置。
（1） [bookmark: _Toc20459]校产统计
点击【校产统计】可以按统计周期对校产进行统计，如图9.1：
[image: IMG_256]
图9.1
（2） [bookmark: _Toc5151]资产入库
点击【资产入库】可以查看所有已经图库的资产，如图9.2：
[image: IMG_256]
图9.2
点击【添加】按钮可以对资产进行入库，如图9.3：
[image: IMG_256]
图9.3
点击入库单号可以对该条数据的处理单进行查看，如图9.4：
[image: IMG_256]
图9.4
[bookmark: _Toc29518]（3）校产台账
点击校产台账进入校产台账页面，点击学校资产管理分类可按学校资产不同类型查看校产台账信息。如图9.5：
[image: IMG_256]
图9.5
[bookmark: _Toc19340]（4）校产领用
点击校产领用进入校产领用界面查看校产领用信息。如图9.6
[image: IMG_256]
图9.6
点击[image: ]填写校产领用信息。如图9.7
[image: IMG_256]
图9.7
点击申请单号可以查看审批单明细，如图9.8,、9.9：
[image: IMG_256]
图9.8
[image: IMG_256]
图9.9
[bookmark: _Toc13795]（5）资产调拨
点击【资产调拨】可以查看资产调拨列表，如图9.10：
[image: IMG_256]
图9.10
点击申请单号可以查看申请明细，如图9.11、9.12：
[image: IMG_256]
图9.11
[image: IMG_256]
图9.12
点击【新建】新增资产调拨申请，如图9.13：
[image: IMG_256]
图9.13
[bookmark: _Toc24666]（6）资产盘点
点击资产盘点进入校产领用界面查看资产盘点信息，如图9.14：
[image: IMG_256]
图9.14
点击【新增计划】填写资产盘点申请信息。如图9.15：
[image: IMG_256]
图9.15
[bookmark: _Toc7277]（7）资产报修
点击资产报修进入校产领用界面查看资产报修信息，如图9.16：
[image: IMG_256]
图9.16
点击【新增报修】按钮填写资产报修信息，如图9.17：
[image: IMG_256]
图9.17
[bookmark: _Toc3579]（8）资产处置
点击【资产处置】可以查看资产处置列表，如图9.18：
[image: IMG_256]
图9.18
点击【新增】按钮可以新增资产处置单，如图9.19：
[image: IMG_256]
图9.19
[bookmark: _Toc32621]10、内控评价
内控评价模块包括评价统计、评价方案、评价指标、评价报告。
[bookmark: _Toc29303]（1）评价统计
点击【评价统计】可以对评价按科目类型、年龄、部门对评价进行统计展示，如图10.1：
[image: IMG_256]
图10.1
[bookmark: _Toc13865]（2）评价方案
点击【评价方案】查看评价任务信息，如图10.2：
[image: IMG_256]
图10.2
点击【新建方案】填写评价方案处理单信息，如图10.3：
[image: IMG_256]
图10.3
点击标题查看处理单详细信息，如图10.4-10.5：
[image: IMG_256]
图10.4
[image: IMG_256]
图10.5
[bookmark: _Toc31699]（3）评价指标
点击【评价指标】查看评价指标信息，如图10.6：
[image: IMG_256]
图10.6
点击新建指标填写评价指标信息，如图10.7：
[image: IMG_256]
图10.7
选中数据对指标进行修改，如图10.8：
[image: IMG_256]
图10.8
选择要删除的指标，然后点击删除按钮即可删除指标。
[bookmark: _Toc774]（4）评价报告
点击【评价指标】查看评价报告信息，如图10.9：
[image: IMG_256]
图10.9
[bookmark: _Toc1418]11、收支管理
收支管理模块包括收入管理、支出管理。
（1） [bookmark: _Toc5010]收支看板
[image: ]
图11.1
（2） [bookmark: _Toc20206]出差申请
点击【出差申请】进入出差申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起出差申请，如图11.2：
[image: ]
图11.2
（3） [bookmark: _Toc14829]借款申请
A. 借款申请（一般教职员工）
点击【借款申请（一般教职员工）】进入借款申请（一般教职员工）申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起借款申请，如图11.3：

[image: ]
图11.3


B. 借款申请（处室负责人）
点击【借款申请（处室负责人）】进入借款申请（处室负责人）申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起借款申请，如图11.4：
[image: ]
图11.4


C. 借款申请（院领导）
点击【借款申请（院领导）】进入借款申请（院领导）申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起借款申请，如图11.5：
[image: ]
图11.5


D. 借款申请（院长）
点击【借款申请（院长）】进入借款申请（院长）申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起借款申请，如图11.6：
[image: ]
图11.6

（4） [bookmark: _Toc31083]借款归还
点击【借款归还】进入借款归还申请表单填报页面，填写表单后点击【发送】按钮发起借款归还申请，如图11.7：
[image: ]
图11.7
（5） [bookmark: _Toc29300]报销
A.差旅报销
点击差旅报销【新增】按钮，填写表单信息点击【保存】按钮后出现【发送】按钮，点击【发送】按钮发起差旅报销申请，如图11.8-11.10：

[image: ]
图11.8

[image: ]
图11.9

[image: ]
图11.10


B.费用报销
点击费用报销【新增】按钮，填写表单信息点击【保存】按钮后出现【发送】按钮，点击【发送】按钮发起费用报销申请，如图11.11-11.13：
[image: ]
图11.11

[image: ]
图11.12

[image: ]
图11.13


C.其他支出报销
点击其他支出报销【新增】按钮，填写表单信息点击【保存】按钮后出现【发送】按钮，点击【发送】按钮发起其他支出报销申请，如图11.14-11.16：
[image: ]
图11.14

[image: ]
图11.15

[image: ]
图11.16




（6） [bookmark: _Toc30206]公务卡申领
点击公务卡申领列表右上角【新增】按钮，填写表单信息点击【保存】按钮后出现【发送】按钮，点击【发送】按钮发起公务卡申领申请，如图11.17-11.18：
[image: ]
图11.17

[image: ]
图11.18
（7） [bookmark: _Toc8161]学院银行账户管理
点击学院银行账户管理列表右上角【新增】按钮，填写表单信息点击【保存】按钮后生成学院银行卡账户记录，如图11.19-11.20：

[image: ]
图11.19

[image: ]
图11.20



点击学院账户管理【编辑】按钮，填写表单信息，如图11.21-11.22：
[image: ]
图11.21

[image: ]
图11.22


点击学院账户管理【删除】按钮，填写表单信息，如图11.23-11.24：
[image: ]
图11.23
[image: ]
图11.24

点击学院账户管理【台账信息】按钮，填写表单信息，如图11.24-11.26：
[image: ]
图11.25

[image: ]
图11.26
点击学院账户管理【开户】按钮，编辑表单信息，如图11.27-11.28：
[image: ]
图11.27
[image: ]
图11.28
（8） [bookmark: _Toc17254]学院票据领购与核销
A.学院票据领购
点击学院票据领购【新增】按钮，填写表单信息，如图11.29-11.30：
[image: ]
图11.29

[image: ]
图11.30

B.台账
[image: ]
图11.31

[image: ]
图11.32


（9） [bookmark: _Toc31030]收入登记
点击收入登记【新增】按钮，填写表单信息，如图11.33：

[image: ][image: ]
图11.33


选中单条数据后，如图11.34
[image: ]
图11.34
选中单条信息后，点击【详情】按钮，可对单条信息进行查看，如图11.35：
[image: ]
图11.35



编辑完之后点击【编辑】按钮对编辑的新内容进行编辑，如图11.36。
[image: ]
图11.36


点击【删除】按钮对编辑的新内容进行删除，如图11.37。
[image: ]
图11.37
[bookmark: _Toc10968]12、单位层面
[bookmark: _Toc16428]（1）决策议事组
点击决策议事组【新增】按钮，填写表单信息，如图12.1-12.3：
[image: ]
图12.1

[image: ]
图12.2

[image: ]
图12.3
点击【详情】按钮查看选中单条数据的详情，如图12.4：
[image: ]
图12.4
点击【编辑】按钮对选中单条数据进行编辑，如图12.5：
[image: ]
图12.5

点击【删除】按钮删除选中的数据，如图12.6：
[image: ]
图12.6
[bookmark: _Toc22324]（2）三重一大
A. 定义
点击定义【新增】按钮，填写表单信息，如图12.7-12.9：

[image: ]
图12.7

[image: ]
图12.8

[image: ]
图12.9

点击【详情】按钮查看选中单条数据详情，如图12.10：
[image: ]
图12.10
点击【编辑】按钮对选中单条数据进行编辑，如图12.11：
[image: ]
图12.11
点击【删除】按钮删除选中的数据，如图：12.12：
[image: ]
图12.12
B. 流程
点击流程【新增】按钮，填写表单信息，如图12.13-12.14：

[image: ]
图12.13

[image: ]
图12.14
C. 公示
点击【公示】可以看到系统的重大事项决策公示、重要干部任免公示、重要事项安排公示、大额资金使用公示、三重一大纪要公示，如图12.15：
[image: ]
图12.15
[bookmark: _Toc19458]（3）岗位责任书
点击岗位责任书【新增】按钮，填写表单信息，如图12.16-12.18：
[image: ]
图12.16

[image: ]
图12.17

[image: ]
图12.18
点击【详情】按钮查看选中单条数据详情，如图12.19：
[image: ]
图12.19
点击【编辑】按钮对选中单条数据进行编辑，如图12.20。
[image: ]
图12.20

点击[image: ]按钮删除选中的数据。
[image: ]
图12.21
[bookmark: _Toc17171]（4）不相容岗位
点击不相容岗位【新增】按钮，填写表单信息，如图12.22-12.23：

[image: ]
图12.22
[image: ]
图12.23
[bookmark: _Toc5088]（5）岗位组织管理
点击岗位组织管理【新增】按钮，填写表单信息，如图12.24-12.25：
[image: ]
图12.24

[image: ]
图12.25
[bookmark: _Toc7210]（6）人员管理
点击人员管理【新增】按钮，填写表单信息，如图12.26-12.28：
[image: ]
图12.26
[image: ]
图12.27

[image: ]
图12.28
点击【详情】按钮查看选中单条数据详情，如图12.29：
[image: ]
图12.29

点击【编辑】按钮对选中单条数据进行编辑:，如图12.30：
[image: ]
图12.30

点击【删除】按钮删除选中的数据，如图12.31：
[image: ]
图12.31 
[bookmark: _Toc32039]13、系统管理
[bookmark: _Toc28370]（1）用户管理
     对内控平台用户维护，包括用户增删改维护，列表即功能按钮如图13.1：
[image: IMG_256]
图13.1
[bookmark: _Toc5473]（2）菜单管理
管理本系统中所有的菜单功能，如图13.2：
[image: IMG_256]
图13.2
[bookmark: _Toc17073]（3）角色管理
该模块维护了系统中的所有角色，包含角色的增、删、改功能，如图13.3：
[image: IMG_256]
图13.3
（3） [bookmark: _Toc23739]业务编码规则管理
该模块维护了系统中的所有业务编码规则的定义，包含了对业务编码规则的增、删、改功能，如图13.4：
[image: IMG_256]
图13.4
[bookmark: _Toc23006]（4）数据字典
     内部控制平台常用字典表维护，支撑系统业务各项功能，标准化，点击数据字典列表【新增】按钮，填写表单信息，如图13.5：
[image: ]
[image: ]
图13.5
     单击字典列表后，可以对字段子表新增内容，如图13.6-13.7：
[image: ]
图13.6
[image: ]
图13.7
[bookmark: _Toc11555]14、供应商管理
     点击供应商管理列表【新增】按钮，填写表单信息，如图14.1：
[image: IMG_256]
图14.1
    点击【新增】按钮，新增供应商用户，保存后可以添加营业执照和供应商相应人员。如图14.2-14.3：
[image: IMG_256]
图14.2
[image: IMG_256]
图14.3

点击【编辑】按钮可以编辑供应商相应信息，点击【删除】按钮可以删除供应商信息。
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