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1、 [bookmark: _Toc23329]首页
此页面展示系统的相关数据，包括：采购&销售，及具体时间；今日累计采购，本月累计采购是需要采购入库之后才会呈现在此。今日累计销售，本月累计销售是销售出库之后才会呈现在此。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc7876]采购管理
· [bookmark: _Toc2203]采购订单
页面上方展示为查询窗口，可根据信息定向搜索。如：供应商A、操作人A、物料信息A等。
[image: ]
点击页面新建按钮，跳转到下图。如果是创建新的采购订单，则点击新增，按照实际情况进行填写，然后保存即可。
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点击条码，进入选择页面，可根据物料、类别、仓库进行筛选
[image: ]
当采购的信息一致时，也可在主页面选择已有订单进行复制。点击复制后，直接在原有的信息中修改保存即可。
[image: ]
当创建好采购信息之后，需要进行审核（领导权限）。如果是已审核的订单，也可以选择反审核，回到未审核状态。PS.审核成功状态无法进行编辑
[image: ]

· [bookmark: _Toc32199]采购入库
操作方法与采购订单一致，此功能是用于复核之后入库。可以在新增页面关联销售订单，如果没有仓库，也可在页面创建新的账户。然后根据页面信息正常填写即可，
[image: ]
如果创建了多条想要删除，则选中-批量操作-删除。
[image: ]
· [bookmark: _Toc21341]采购退货
采购完成且入库后，后期发现物料采购较多需退回给供应商。新增后选择对应供应商或者在关联订单中选择需要退货的采购订单。
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3、 [bookmark: _Toc3001]销售管理
· [bookmark: _Toc28155]销售订单
页面上方展示为查询窗口，可根据信息定向搜索。如：客户A、操作人A、物料信息A等。
[image: ]
点击页面新建按钮，跳转到下图。如果是创建新的采购订单，则点击新增，按照实际情况进行填写，然后保存即可。
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点击条码，进入选择页面，可根据物料、类别、仓库进行筛选
[image: ]
当销售的信息一致时，也可在主页面选择已有订单进行复制。点击复制后，直接在原有的信息中修改保存即可。
[image: ]
当创建好销售订单之后，需要进行审核（领导权限）。如果是已审核的订单，也可以选择反审核，回到未审核状态。PS.审核成功状态无法进行编辑
[image: ]
· [bookmark: _Toc16674]销售出库
操作方法与销售订单一致，此功能是用于复核之后出库。可以在新增页面关联采购订单，如果没有仓库，也可在页面创建新的账户。然后根据页面信息正常填写即可，
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如果创建了多条想要删除，则选中-批量操作-删除。
[image: ]
· [bookmark: _Toc17942]销售退货
销售完成且出库后，后期客户要求退货。新增后选择对应客户或者在关联订单中选择需要退货的销售订单。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc14195]出入库
· [bookmark: _Toc12388]盘点录入
基本操作与上述无异，但是可以导入盘点信息。
[image: ]
下载好模板，按照要求填写保存。选择需要盘点的仓库后，导入即可。
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回到盘点录入，进行审核或者反审核即可
[image: ]
· [bookmark: _Toc13670]盘点复盘
此功能仅用于复盘操作，当库存有问题时，则进行复盘更正数据。实存需录入总库存的实际数量并非此次盘点的数量
[image: ]
盘点完成后，进行审核即可。
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· [bookmark: _Toc4624]调拨出库
调拨出库是指从A仓库转移到B仓库。示例即为从城南仓库调拨至城北仓库。
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5、 [bookmark: _Toc18286]财务管理
· [bookmark: _Toc23020]收入单
用于记录收入的具体明细，供应商为收入来源，财务人员为收账人员，收款账户可自行选择。
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· [bookmark: _Toc3227]支出单
用于记录支出的具体明细，供应商为付款对象，财务人员为出账人员，付款账户可自行选择。
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· [bookmark: _Toc28740]收款单
与销售订单关联，可用于销售订单维度的对账。新建后选择对应的销售出库单即可
[image: ]
· [bookmark: _Toc25496]付款单
采购订单针对采购入库时提的欠款单据，需付款至供应商。新建后选择对应的采购入库单即可
[image: ]
· [bookmark: _Toc14943]转账单
此功能仅用于转账情况的记录，用于汇总相关的财务记录
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6、 [bookmark: _Toc16564]生产管理
· [bookmark: _Toc30444]生产看板
此功能仅用于相关数据的查看，可以根据个人需求调整筛选日期。其功能与大屏看板类似
[image: ]
· [bookmark: _Toc32016]工单管理
工单管理是指创建生产工单，只有创建了生产工单并投产，才能实现手机端的报工。生产物料需要提前在物料管理-物料信息中创建完成，此处仅提供勾选功能。工序亦需要在基本资料-工序定义提前录入。
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添加完成之后，需要点击编辑，选择需要生产的部门
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报工数配比：是指此道工序需要几次报工
如果生产物料选择的是绑定了物料BOM的，则会自动匹配出此BOM的工艺路线，点击保存即可。
[image: ]
返回工单首页，点击查看，可以进行领料、退料以及用料情况的登记
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创建完成之后，需要去页面将此工单进行投产
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· [bookmark: _Toc8940]工序任务
工序任务是指生产工单下发后每道工序任务，该页面展示出每道工序的详情，包括工序状态和生产人员等信息。新增完工单管理后，新的工单包含的每道工序会显示在工序任务中，企业管理人员在工序任务页面点击每道工序中的 “+ ”按钮，选择该工序的生产人员，点击“确认”按钮保存
[image: ]
· [bookmark: _Toc12398]报工管理
此模块主要用于车间工人的报工操作。点击新增之后，勾选对应的工单编号，选择需要报工的工序及人员，输入良品数等数据。绩效信息按照规则填写，可以计时或者计件。勾选未审批则需要创建完后重新编辑审批，若勾选已审批则保存后就直接审批完成。
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7、 [bookmark: _Toc21210]报表查询
· [bookmark: _Toc29230]物料库存
此模块用于查询库存统计，可根据仓库、类别、物料进行筛选。[image: ]
也可以查看具体物料的流水，点击单据编号还可以查看具体的数据。
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· [bookmark: _Toc2589]客户对账
此模块用于查看与客户之前的往来账目
[image: ]
· [bookmark: _Toc891]供应商对账
此模块用于查看与供应商之间的往来账目
[image: ]
· [bookmark: _Toc11021]库存预警
库存预警是指当设置了仓库的下限&上限之后，如果仓库超限，则会建议操作出入库。
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· [bookmark: _Toc13251]负库存统计
如果在系统设置中打开了负库存，则此模块会展示负库存的统计，可根据需求及时补货。
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· [bookmark: _Toc11277]采购统计
此模块用于统计采购的过往账目，可根据年份及物料进行筛选
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· [bookmark: _Toc6624]销售统计
此模块用于销售情况的统计
[image: ]
· [bookmark: _Toc25222]入库汇总
入库汇总可根据供应商，仓库，物料信息，筛选单据日期看入库数量，入库金额

[image: ]
· [bookmark: _Toc20386]出库汇总
出库汇总是汇总出库数量和出库金额
[image: ]
· [bookmark: _Toc31445]进销存统计
进销存统计是汇总仓库上月结存数量，入库数量，出库数量，本月结存数量和结存金额，可通过筛选仓库，日期，物料信息了解总结存金额
[image: ]
· [bookmark: _Toc2716]利润报表
利润报表是可通过筛选单据日期看企业的利润，收入和支出
[image: ]
· [bookmark: _Toc11352]批次库存
批次库存可以通过仓库，批号查询产品
[image: ]
· [bookmark: _Toc1119]绩效薪资报表（7.27日迭代）
绩效薪资报表可查看员工汇总薪资和薪资明细，也可根据需要自行筛选。在薪资明细中，也可以进行多维度筛选，展示结果会根据报工情况实时变化。
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8、 [bookmark: _Toc29511]物料管理
· [bookmark: _Toc30090]物料类别
物料类别一半为原材料、半成品、成品。或者根据自身规则进行创建，需要创建二级分类时，只需要选定上级目录即可。
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· [bookmark: _Toc9727]物料信息
物料信息支持单个录入，也支持批量导入。这边重点讲解批量导入功能，在导入处下载导入模板。
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Excel中有填写说明，红色字段为必填字段。物料来源只能填写外采、自制、委外。物料属性也需要跟物料类别一致。
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· [bookmark: _Toc16982]计量单位
填写规则如下：副单位=N*基本单位。如按重量算：吨=1000kg或者按数量算：个=2kg
[image: ]
· [bookmark: _Toc10719]物料BOM
物料BOM是指生产某一产品所需的所有材料信息。如创建发动机的物料BOM，可命名为发动机BOM。然后点击添加子项无聊，选择所需的材料。
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选择完成后，填写所需要的各个数量即可
[image: ]
如果后期需要创建一个跟已有的BOM相差无几的，则可以选择对应的工单，点击查看。然后选择以此BOM新建，按需修改即可。
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9、 [bookmark: _Toc11400]基本资料
· [bookmark: _Toc27634]供应商信息
此功能用于供应商信息的记录，可以单个新增也可以批量导入。下载好模板之后，根据规则填写后，导入即可。
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多选之后也可以进行批量操作
[image: ]
· [bookmark: _Toc15855]客户信息
此功能模块与供应商的功能是一样的，用于记录自己公司的客户信息。
· [bookmark: _Toc9206]仓库配置
此功能主要用于记录仓库的具体信息，如地址、费用搬运费、负责人等
[image: ]
创建完成之后，我们可以在页面将仓库选择为默认仓库，后续所以涉及到仓库的都会直接带出
[image: ]
· [bookmark: _Toc30681]收支项目
此模块主要为定义模块，对支出&收入的情况进行归类。如：水电费、房租费等。主要跟财务管理中的功能关联。	
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· [bookmark: _Toc23676]结算账户
结算账户是用于交易的账户情况登记。编号为银行卡号，如中国银行+621789652348970。当前余额为系统自动计算得出结果，无需手动输入
[image: ]
在工单首页，也可以设为默认。后续涉及到金额交易的都会以这个账户结算。
[image: ]
· [bookmark: _Toc30497]不良品项
此功能模块是用来命名不良品的名称，如漏油、毛刺、断裂等
[image: ]
· [bookmark: _Toc20793]工序定义
此功能模块用于定义工序的名称，如下料、切割、退火等。点击新增后，可以选择此前定义的不良品项，释义：此道工序的不良品项为XX。如工序为切割，不良品项可选择为断裂。如果此工序已在生产中使用，则无法删除。
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· [bookmark: _Toc31176]工艺路线
此功能是将各个工序进行连接组合，组成一道完成的生产链路。输入工艺路线名称，输入关联BOM的名称
[image: IMG_256]
点击“添加”按钮配置路线，选择已配置的工序、输入准备工时、生产工时、选择生产部门、输入报工配置，选择前道工序；路线配置完成后在工序列表可以查看到已配置的工序详细信息
[image: IMG_256]
工序投料栏里选择相应的工序，点击“保存”按钮完成工艺路线配置
[image: IMG_256]
· [bookmark: _Toc31943]绩效工资配置（7.27迭代）
工人在报工时需输入计件或计时匹配出薪资，故需要在此处进行绩效工资设置。点击新增后，直接在弹窗中勾选即可。如果此物料是多单位且计件，则需打开多单位计件功能。
[image: ]
10、 [bookmark: _Toc23093]系统管理
· [bookmark: _Toc14682]日志管理
用户操作行为的溯源，可以查看xx人在xx时间做了xx操作。
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· [bookmark: _Toc30094]系统配置
基础的系统配置，自行填写即可。
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· [bookmark: _Toc13370]资源分配
用户角色创建完成之后可在资源配置里面查询，可操作分配仓库，分配客户权限
[image: IMG_256]
11、 [bookmark: _Toc24013]下料功能
· [bookmark: _Toc12805]下料清单
需要将原材料及下料的成品在物料信息中录入。保证基本单位一致，且必须填写第二单位。点击新增后，添加所需要的材料。
[image: ]
勾选刚刚所创建的原材料信息[image: ]
填写需要的数量，按照实际情况填写损耗率。
[image: ]
此处的下料数量是指需要下料成多少个成品，如需要下料500根圆管。全部填写完成后，保存即可
[image: ]
· [bookmark: _Toc32118]下料工单
创建完下料清单之后，即可创建下料工单。可自动关联到刚才创建的下料清单，直接勾选即可。
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生产人员可以选择多个，也可以选择剔除某个人员
[image: ]
创建完下料工单后，回到首页点击投产，随后即可去创建报工。
[image: ]
· [bookmark: _Toc20996]报工管理
新建报工后，可以直接关联到下料单号。生产人员是根据下料工单中的生产人员带出，此处只能勾选一个人员。
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随后开始添加报工数据，选择需要报工的编号
[image: ]
填写完相关数据之后，勾选已审批，保存即可。
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12、 [bookmark: _Toc16932]大屏看板
· [bookmark: _Toc12566]监控大屏
右上角可以自定义展示字段，实现个性化数据展示。使企业生产情况一览无余。
[image: ]
· [bookmark: _Toc19519]工单看板
用于监控工单的生产进度，可以实现生产进度数据同步展示
[image: ]
· [bookmark: _Toc4345]工序看板
工序看板更细致的查看某道工序的进度，也可以右上角切换只具体某一工作组。
[image: ]
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13、 [bookmark: _Toc21911]MRP
· [bookmark: _Toc3849]主生产计划（主要用于无BOM的物料）
主生产计划又称mps，主要跟销售订单进行关联。有销售订单后，点击运行即可。
[image: ]
此模块关联销售的订单为当天及其后30天。对最终产品进行计划排产，它根据客户合同或预测，按时间段给出每个最终产品的生产数量及交货期，它决定一个企业计划生产什么、什么时间生产和生产多少。也可以根据实际情况修改计划产出量。
[image: ]
· [bookmark: _Toc19906]物料需求计划（主要用于BOM绑定的物料）
此模块的时间跨度也是30天，但是为当天及其前30天。在页面可以选择时间点击运行。
[image: ]
运行之后可以展开订单，查看物料的详情，包括需求量、需要采购量&需要生产量。
[image: ]
重点关注最后两个字段，如果出现非0数据，则表示需要采购或者需要生产。点击全部下达
[image: ]
进入下达页面，会出现加入生产&加入采购两个模块。根据之前的结果，点击编辑，填入相应的数量然后保存。最后加入生产或者加入采购，随后在生产订单或者采购申请中会出现相应订单。
[image: ]
· [bookmark: _Toc3486]生产订单
加入生产之后会生成生产订单在待排产中，在页面选择生产周期、负责人之后。点击确认计划即可。[image: ]
随后订单就出现在当前订单中，确认数据无问题则点击下达即可。此操作等同于将工单投产，不需要在工单管理中进行投产，直接去报工管理建立报工即可。
[image: ]


· [bookmark: _Toc25189]采购申请
加入采购之后会生成采购申请单，页面会展示采购的进度。先点击审核，再点击采购，填写采购的数量即可。
[image: ]
[image: ]
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