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1. 系统初识

1.1 登录界面

输入用户名+密码进行登录。

1.2 系统功能

序号 模块 功能 描述

1 仪表盘

工作台
展示当前用户进行中的工作、任务、申请审批等

协办任务
多部门、多用户进行工作协调的联络函

2 FMS 系统 现金银行
现金银行设置、设置进出帐类别、进账管理、出账管理、

转账管理

3
FMS 系统 收款计划管理

销售、其他收款的单据管理，并且对单据进行审核

4
FMS 系统 付款计划管理 采购、其他付款的单据管理，并且对单据进行审核

5
FMS 系统 应收管理

销售、其他收款的单据查看，应收金额、实收金额、待收

金额

6
FMS 系统 应付管理

采购、其他付款的单据查看，应付金额、已付金额、待付

金额

7
FMS 系统 发票管理

发票抬头管理、待开票计划、开票申请、开票计划、实际

开票
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8
FMS 系统 应收汇总管理

销售、其他收款后计算的应收金额汇总

9
FMS 系统 应付汇总管理 采购、其他付款后计算的应付金额汇总
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2. 常用功能说明

2.1 仪表盘

2.1.1 工作台

展示当前用户进行中的工作、任务、动态及申请审批

2.1.2 协办任务

用户可以发起多部门、多用户协办任务的联络函。
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2.2FMS 系统

2.2.1 收款计划管理

销售、其他收款的单据管理，并且对单据进行审核。

2.2.2 付款计划管理

采购、其他付款的单据管理，并且对单据进行审核。

2.2.3 应收管理



第 5页

销售、其他收款的单据查看，应收金额、实收金额、待收金额。

2.2.4 应付管理

采购、其他付款的单据查看，应付金额、已付金额、待付金额。


