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1. 概述 

本操作手册是演示版供应链系统管理员端的操作说明，包括权限管理、合作机构、参

数设置、数据字典、数据查询 5 个模块。 

2. 权限管理 

2.1角色维护 

➢ 新增 

点击“新增”进入新增角色页面，选择角色类型，录入角色名称，选择角色交易菜单权限，

点击“提交”完成角色新增操作。 

 

 



➢ 修改 

点击角色信息后面的“修改”进入修改角色页面，可修改角色交易菜单权限、角色名称、是

否有效，修改完成点击“提交”完成修改角色交易。 

 

 

2.2用户维护 

操作路径：管理员-权限设置-用户维护 

本交易主要用于系统内用户信息维护查询，可查询修改系统内所有用户信息（包扩用户基

本信息、是否消息接收人、是否签署人、用户角色），可新增管理端用户。 

◆ 是否消息接收人：判断用户是否接收所属机构业务提示短信 

◆ 是否签署人：判断用户是否具有签署文件的权限 

➢ 新增 

这里指新增管理端用户。 

点击“新增”进入新增用户页面，录入用户信息等内容，U 盾类型选择“CFCA 二代盾”，选择

用户角色，点击“提交”完成新增用户操作。 



 

 

➢ 修改 

点击用户信息后面的“修改”进入修改用户信息页面，修改用户信息内容，点击“立即提交”

完成修改用户操作。 

 

 

3. 合作机构 

3.1机构档案 

操作路径：管理员-合作机构-机构档案 

本交易主要用于新增合作方信息、一级核心企业信息（包括一级核心企业管理员用户）。 



新增合作方 

修改合作方 

➢ 新增一级核心企业： 

点击“新增”进入新增机构页面，机构类型可选择“合作方”或者“核心企业”，录入机构名称，

点击下一步，依次录入企业基本信息（接入类型选择核心企业，机构编号录入限制 8 位大

写字母数字组合）、法人信息、联系人信息，点击“提交”完成一级核心企业新增操作。同时

生成一级核心企业同名的合作方信息。 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

➢ 修改一级核心企业信息 

在机构档案页面找到核心企业信息，点击“修改”进行核心企业信息修改操作。 

 

 

 

➢ 新增一级核心企业管理员： 

在机构档案页面找到新增的一级核心企业信息，点击“维护登录信息”建立管理员用户。 



 

 

 

➢ 一级核心企业管理员密码重置 

在机构档案页面找到一级核心企业信息，点击“维护登录信息”进入维护登录信息页面，点

击管理员信息后面的“重置密码”完成密码重置操作，重置后密码为登录手机号码后六位。 



 

 

 

4. 参数设置 

4.1CA证书管理 

➢ CA 证书审核 

操作路径：管理员-参数设置-CA 证书管理 

点击待审核证书信息后面的“审核”进入审核页面，检查证书信息，审核信息选中“通过”提

交后证书生效，审核信息选中“拒绝”提交后用户需要重新发起证书绑定申请，点击“提交”

完成证书审核操作。 

➢ CA 证书解绑 

操作路径：管理员-参数设置-CA 证书管理 

点击已绑定证书信息后面的“解绑”进入解绑页面，点击“解绑”完成证书解绑操作，解绑后

用户可以重新发起证书绑定申请。 



4.2融资流程设置 

操作路径：管理员-参数设置-融资流程设置 

➢ 新增业务流程 

点击“新增”进入流程基本信息页面，在流程基本信息页面选择业务流程类型、融资品种、

所属合作方，点击“下一步”进入业务流程页面，设置流程节点（可根据实际业务需求，点

击定制流程中绿色节点删除不参与流程的节点），点击“保存”进入添加附件信息页面，点击

节点名称下面的“+”可添加附件类型，点击“提交”完成新增业务流程设置。 

➢ 修改业务流程 

点击业务流程信息后面的“编辑流程”即可修改业务流程节点、附件等信息，操作同新增。 

 

 

4.3合同签署方案 

操作路径：管理员-参数设置-合同签署方案 

合同签署方案设置前需要先在运营端完成合同模板设置操作。 

 

➢ 新增签署方案 

点击合作方信息后面的“合同签署方案”，点击“新增合同”进入新增合同页面，录入合同签

署信息，提交，完成新增合同签署方案操作。 

 

 



 

 

➢ 修改签署方案 

合同签署方案信息页面，点击“修改”进入修改签署方案页面，修改签署信息，提交，完成

修改合同签署方案操作。 

 

➢ 作废签署方案 

合同签署方案信息页面，点击“作废”进入作废签署方案页面，输入作废原因，提交，完成

作废签署方案操作。 

4.4合同签署设置 

操作路径：管理员-参数设置-合同签署设置 



点击“新增”进入新增业务流程页面，录入流程基本信息，点击“下一步”新增业务流程基本

信息成功。 

点击业务流程信息后面的“合同配置”，进入流程合同维护页面，根据需要设置合同节点流

转节点，添加需签署的合同，点击“提交”完成新增合同签署设置。修改操作同新增。 

➢ 新增 

 

 

 

 

 



5. 数据字典 

5.1行政区域 

操作路径：管理员-数据字典-行政区域 

行政区域交易展示全国各级省市县行政信息，可通过省份编码、身份名称进行查询。 

 

5.2支付行 

操作路径：管理员-数据字典-支付行 

支付行交易展示全国各个银行分支行信息，包括支付行行号、机构状态、所属法人、支付

行行名；可通过编辑按钮变更支付行信息；可通过支付行行号、支付行行名、所属法人进

行查询。 

 



 

6. 数据查询 

6.1操作日志查询 

操作路径：管理员-数据查询-操作日志查询 

通过操作日志查询交易可以查询整个系统业务数据操作记录，可以通过机构名称、操作人、

操作日期等条件进行查询，操作日志可下载保存。 


