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一、登录 

1 通过电脑端钉钉登录 

 

 

2 通过手机端钉钉登录 

 

 



二、功能使用 

1 统计管理 

统计显示车位数、进出记录、收益等数据； 

 

 

点击车道数量，对车道进行修改； 

 



 

 

2 车场信息设置 

点击车场管理，配置车场信息； 

 

 

 



3 车辆管理 

导出车辆：将当前列表中的车辆导出到 excel表格中； 

 

导入车辆：点击导入车辆按钮； 

 

点击下载模板； 

 

 

 



按规则填入车辆信息； 

 

选择导入的类型，点击批量导入，导入已填写的表格； 

 

 

查看被导入的车辆； 

 



 

添加车辆： 

点击添加车辆按钮，添加单个车辆； 

 

批量删除： 

勾选车辆，点击批量删除车辆按钮； 

 

 

 

 



编辑车辆： 

点击车辆的编辑按钮，修改车辆相关信息； 

 

 

 

 

 

 

 



4 进出记录 

通过筛选框和搜索框对数据进行筛选； 

点击车牌号，查看该车辆详细进出记录； 

 

通过导出表格按钮，将进出数据保存到本地； 

 

 

5 访客预约 

访客系统设置： 

选择是否审批、是否指定审核人、是否启用自选车道分组； 

开启自选分组：添加访客时，可以选择分组管理中设置的车

道分组； 



关闭自选分组：添加访客时，默认赋予访客车辆所有车道权

限； 

选择访客预约所需填写的表单； 

 

 

 

 

 

 

 

 



添加访客： 

 

 

6 远程开闸 

点击开闸按钮，车道开闸； 

 

 



查看开闸记录，可找到开闸时间、开闸人员 

 

7 公车申请 

申请公车用车、审批申请、查看申请记录； 

 

公车配置 

点击设置审批人，在申请用车时，审核人员选框中，只会显

示在此设置的审批人； 

 



 

在车辆管理中添加公车后，点击申请用车，在弹出框中填写

信息并提交申请，审核人员审批后，申请人即可使用车辆； 

 

 

 

 

 

 

 



8 车道分组 

设置外来访客预约； 

添加分组，选择该分组包含的车道并保存； 

 

分组设置： 

健康防疫：访客申请需上传健康码截图； 

审批人：指定审批人员； 

开启指定审核人：访客提交预约申请，可自助选择审批人； 

 

创建分组后，点击查看访客预约二维码； 

访客通过手机扫描二维码，选择相应分组权限，提交申请提

交预约申请；  

审批人同意申请后，访客车辆即可根据分组权限通行； 



 

设置分组单独审批人： 

对于该分组权限的的申请将由分组审批人审批； 

 

其他设置： 

设置该分组最大申请时长； 

 

查看分组独立二维码： 

扫描独立二维码，只能申请二维码所属分组的权限； 



 

 

9 黑名单 

已录入到黑名单中的车辆无法在车辆管理中添加或者导入； 

已录入到黑名单中的车辆无法进行访客预约； 

点击新增车辆，填写相应车牌号与该车辆的限制时间； 

 



 

10 操作记录 

查看新增、修改、删除车辆的操作人员、具体时间； 

 

 

11 添加权限组 

 添加权限组； 

 



权限组名称：设置想要设置的分组名； 

选择单号车类型：系统自动筛选出尾号是单数或者双数的月

租车； 

注意：权限组只针对【月租车】进行控制，若想控制车辆进

出权限，需要将该车辆设置为【月租车】； 

权限时间：设置该分组下车辆拥有进出权限的日期与时间； 

选择车道：设置该分组下车辆可以进出的车道； 

 

手动分配： 

按照上文方式添加权限组，选择类型为手动分配； 

 



添加完分组后，点击车辆按钮； 

 

选择批量导入车辆或者手动添加车辆； 

如果在该分组中添加的车辆，之前不存在车辆管理中，那么

会自动添加到车里管理列表中； 

如果 A 车辆既在手动分配分组中又在单/双号分组中，那么 A

车辆的通行权限以最后保存的分组为准； 

 

 

 



查看现有分组下的车辆； 

 

编辑当前的分组； 

 

权限下发失败通知： 

如果下发车辆权限时个别车辆下发失败，停车管理员会收到

消息通知； 

如果下发车辆权限全部成功，则不会收到消息通知； 

 

 

 

 

 



12 一位多车 

限制同一用户下的车位数量、车辆数量 

若车位数设置为 1，则该用户只能有一辆车进入车场 

 

 

 

 



13 访客企业付款 

访客预约中访客来访产生的停车费用由申请访客的单位承担 

 

点击停车费用结算，结算相关单位申请访客所产生的停车费

用 

 



 

 

14 停车考勤 

在 EPO 停车电脑端勾选 系统设置-启用停车考勤； 

【车辆管理】中车辆填写的电话号码要与【人员】中从钉钉

同步到的电话号码完全一致； 

 



 

 



 

 

15 停车考勤 

 启用停车考勤； 

 

 



在设置中开启手机号同步； 

点击同步钉钉人员； 

在车辆管理中，将车辆与对应人员绑定后，车辆进出时即可

为绑定人员考勤打卡； 

 

 

 

 

 

 

 



16 公车 OA 申请 

创建表单：在钉钉电脑端点击左下角的更多，选择管理后台 

 

 

选择使用该功能的组织 

 

 

 

 



点击 OA 审批 

 

点击创建新表单 

 

 

选择自定义流程表单 

 

基础设置： 

填写相应信息，设置相应权限 



 

表单设计： 

按顺序添加单行输入框、日期区间、说明文字模块 

 

 

 

 

 

 



车牌号（单行输入框）模块相关配置； 

 

起始时间相关配置； 

 

用车说明（说明文字）相关配置； 

 



设置完成后，点击发布； 

 

获取审批模板的 code： 

 

 

 



获取 code 后，进入电脑端公车审批模块，点击公车配置； 

 

选择启用公车审批，填写模板 code，点击保存； 

 

在钉钉工作台中进入 OA审批，选择之前创建的公车审批表

单； 

 

 



填写用车申请并选择审批人，点击提交，等待审批人审批，完成

申请； 

 

 

17 外出 OA 申请 

创建表单：在钉钉电脑端点击左下角的更多，选择管理后台； 

 

选择使用该功能的组织 



 

点击 OA 审批； 

 

点击创建新表单（也可以在原模板上修改）； 

 

 

 



选择自定义流程表单； 

 

基础设置： 

填写相应信息，设置相应权限； 

 

表单设计： 

添加联系人组件，将该组件的标题改为申请人； 

 



添加多行输入框组件，将该组件的标题改为外出事由； 

 

选择套件模块，添加外出套件，将选择时长单位改为按小时请，

表单设计完成后点击发布表单； 

 

 

 

 

 

 

 

 



获取审批模板的 code 

进入电脑端的 EPO停车，选择车辆权限模块，点击高级设置； 

 



 

开启外出申请功能，将 Code 填入，点击保存即可； 

 

18 添加管理员 

电脑端： 

打开 EPO停车，点击左侧人员模块，点击编辑按钮，选择相应角

色后点击保存； 

 



 

手机端： 

打开 EPO停车，点击系统设置，点击管理员管理，添加相应的管

理员； 

   

 

 

 

 

 

 



19 远程开闸录入信息 

在电脑端开启远程开闸录入信息功能； 

 

在手机端的一键开闸中点击开闸按钮； 

 

输入车牌号与照片后，点击提交即可开闸； 



 

 

在手机端查看开闸记录； 

 



在电脑端查看开闸记录； 

 

 

在进出记录中生成一条通行记录； 

 

开闸管理员 

设置开闸管理员，开闸管理员只拥有开启道闸的权限（适用于门

卫、保安）； 

将对应人员的角色设置为公司员工； 

 



选择开闸管理模块，点击管理员管理； 

 

选择对应人员将其设置为开闸管理员； 

 


