产品主要功能及简介
1、 云端服务，只要具备上网条件，可以随时随地访问；
2、 教育处（科教科）根据轮转大纲进行制定轮转方案，对本院的学员进行轮转编排及调整；
3、 学生和员工的数据可以批量和单个录入；
4、 [bookmark: _GoBack]学生轮转录入和形成性评价自评、出科申请；
5、 可以进行出科审核和各类形成性评价；

建议访问本系统时，使用chrome（谷歌）、FireFox（火狐）浏览器、极速浏览器；
帐号分配
每个企业或学校安排一个管理员的帐号，角色为教育处（科教科）的权限。其他人员的角色权限，都可以由这个帐号进行分配和安排。
目前的角色如下：
	角色名称
	角色代码
	

	学生
	R_STU
	

	临床导师/
	R_TEA
	

	教学秘书
	R_KS_ADMIN
	

	科主任/教学主任
	R_KS_DIRECTOR
	

	教育处（科教科）
	R_KJK_ADMIN
	


角色不同，所拥有的操作界面不同，所拥有的功能权限也不同；
以下内容，都是按教育处（科教科）的角色来展现和讲解；
PC端访问地址：http://epweb.tellyescloud.com/
手机端访问地址：http://epapp.tellyescloud.com/

一、教育处（科教科）pc端
登录http://epweb.tellyescloud.com/进入电子档案管理系统界面，对该系统正式使用前，需要熟悉第5节（系统设置）的学生管理和员工管理；
登录界面，需要输入帐号和密码：
[image: 1656408295222]
1、 培训计划
培训计划，主要是包含制定轮转计划、学生轮转编排、轮转编排管理、按组织管理查询轮转、轮转排班查询这五大功能模块；
1) 制定轮转计划，这是设置轮转方案和制定轮转规则的模块
[image: 1656316241010]
设置轮转方案：
[image: 1656321581946]
复制轮转方案：指的是把所选中的轮转规则添加到新的轮转方案中，这样避免重新编写轮转规则；
[image: 1656378841771]
轮转规则的管理，是按某些科室进行安排轮转情况，界面如下：
[image: 1656321612646]
在生成轮转编排前，可以任意调整轮转科室的顺序，方便规配生按照合适的科室进行轮转编排；导入轮转规则时，需要先选择某个轮转方案（单击某个轮转方案），这样才能进行上传轮转规则的文件，进行解析生成各个科室的轮转规则：
[image: 1656377875404]
轮转规则的时长单位，即在各个科室说要规陪实习学习的时间周期，目前是按：天、周、月来定义，默认时长单位是天；
2) 学生轮转编排，是对所选择的学生进行轮转编排管理，也可以进行按一定规则以EXCEL文件内容导入轮转编排；列表中的学生，是没有进行编排过的学生；
[image: 1657179029284]

批量修改，主要是修改所选中学生信息，如：设置轮转方案；
[image: 1656381186071]
自动轮转编排，指的是把所选的学生，根据他们配置的轮转方案进行按一定规则系统排班轮转；
轮转导入，则是按照所提供的轮转导入模板，进行规则编排后，把学生的轮转计划数据导入到系统中，这主要是针对以前的在没有上系统前，以手工为主存在的轮转学习计划：
[image: 1656381422189]
3) 轮转编排管理，是对学生的轮转情况进行查询和微调；
[image: 1657179429225]
双击某个学生行，进行选择学生，可以查看学生在科室轮转的情况；点击编辑，可以对某个学生的轮转情况重新编排轮转：
[image: 1657181751813]

4) 按组织管理查询轮转，这块主要是统计查询，显示的数据来自科室存在的轮转学生；
[image: 1656317688876]
5) 轮转排班查询，查看所有学生的轮转情况，可以查看某个学生的轮转明细情况，也可以按一定规则导出学生的轮转信息；
[image: 1656318174362]
这是查看学生轮转详情：
[image: 1656318202092]
导出的轮转计划表：
[image: 1656379157959]

6) 
2、 教学管理
教学管理主要是管理学生的出入科；主要包含：出科审核、入科报到、归档资料查询，其中，教育处（科教科）可以负责出科审核；临床导师（教辅教秘）主要负责出科审核、入科报到；
1) 入科报到：对已经安排了轮转计划的待入科的学生进行安排科室、绑定导师的操作；
[image: 1656382924672]

2) 出科审核，对轮转待出科的学生（学生提出出科申请）进行审核，对学生进行评分评价：
[image: 1656320393181]

3) 归档资料查询，学生的轮转学习内，所有轮转情况、教师的评价情况的统计查询；
[image: 1656320517569]

3、 评价与考核，这包括以下：形成性评价、形成性评价结果、考核及成绩管理、考核及成绩查看各科室评价数等模块；
教育处（科教科）主要是具备形成性评价的查看和导出，而临床导师（教辅教秘）具有形成性评价的生成；
形成性评价的查看：
[image: 1656383880798]
形成性评价的生成，这只能是临床导师对该科室的学生进行评价：
[image: 1656383910431]
[image: 1656383927934]
[image: ]
选择需要评价的类型，如：EPAS\SOAP等，填写形成性评价内容：
[image: ]

形成性评价结果，查看各类各个学生的评价结果：
[image: 1656384166059]
[image: ]
考核及成绩管理，教育处（科教科）角色具有查看各个学生的考核成绩情况，临床导师具有导入、导出、录入考核成绩：
[image: 1656384488205]
[image: 1656384518862]
[image: 1656384540930]
各科室评价数，统计各个科室的轮转人数、各科室的在评价表的评价人数：
[image: 1661396413402]


4、 审核评分，这是给临床导师（教辅教秘）使用的模块，主要是出科审核评分功能；
[image: 1656385430790]

5、 统计分析
5.1、目前只有对形成性评价进行统计，随着统计的范围和需求，功能模块会逐步增多，雷达图统计：
[image: 1661395353949]
[image: 1656385930258]
[image: 1661395396122]
5.2、折线图，这个折线图统计，主要是统计EPAS个人成长曲线；
[image: 1661395439696]
[image: 1661395468474]

6、 系统设置
系统设置里，目前常用的功能，主要是：科室管理、员工管理、学生管理；
1) 科室管理，主要有新增某个科室和按规则批量导入EXCEL的科室：
[image: 1656316711754]
科室的导入需要选择上级的科室，就是选择某一科室作为需要导入科室的上级：
[image: 1656386792600]
选中某个科室以后：
[image: 1656386825928]

2) 员工管理，主要是查询和管理本企业或学校的各科室（部门）的人员；
[image: 1656316691219]
3) 学生管理，对学生的信息管理，具备按规则批量导入EXCEL的学生信息；
[image: 1656316659235]
导入学生，这是可以批量导入学生的数据：
[image: 1656386375762]
新增学生，是指手工一次单个添加某个学生的简单信息：
[image: 1656386459433]

二、教学秘书
教学秘书主要是包含：培训计划、教学管理和评价与考核；
1、 培训计划
其操作流程，详见：教育处（科教科）的培训计划一节；
2、 教学管理
教学秘书在教学管理里主要负责：入科报到、出科审核；
[image: 1656396467339]
[image: 1656396484813]

3、 评价与考核
两大内容：对学生的形成性评价查看，对学生的考核及成绩管理
形成性评价：
[image: 1656396616382]
[image: 1656396643954]
[image: 1656396677614]
考核及成绩管理：
[image: 1656396767110]
[image: 1656396787765]
录入学生成绩，点击录入成绩按钮：
[image: 1656404484612]

三、App端评价步骤
（1） 手机访问网址http://epapp.tellyescloud.com/ 比如 用户名：snjiaoshi1密码：111111
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\56c28167bc2b7176930d02c8e70e069.jpg]
（2） 登录进去之后点击下方形成性评价菜单
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\78e49a10c7ea0184157bc33b6e30217.jpg]
（3） 选择一个学生进入评价界面
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9b934702f666ea94676ff6f620077d7.jpg]



（4） 选择一种评价工具，对这个学生进行评价
[image: E:\工作文件\电子档案\app端图片\未标题-1.jpg]
评价完之后进行保存。在后台可以看到评价的信息

四、教师登录pc端也可以对学生进行形成性评价
（1） pc端访问http://epweb.tellyescloud.com/网页，比如：教师用户名：snjiaoshi1密码：111111。登录之后点击评价与考核-》形成性评价菜单
[image: ]
（2） 选择对应学生后面操作的形成性评价，在app端评价的数据就会显示在这里，也可以点击页面右上角的评价按钮，对这个学院在这个科室继续进行评价。
[image: ]
（3） 选择一个评价工具之后，对学员进行评价，评价完之后点确定。
[image: ]
[image: ]
（4） 点击每条评价结果后的查看，可以看到对学员的评价结果
[image: ]

五、学生pc端
学生角色主要是涉及：轮转计划、评价记录、个人信息，这三个功能模块
1、 轮转计划
学生自己可以添加或修改自己的轮转计划：
[image: 1656395046563]

2、 测评管理，这个模块主要是有：形成性评价、测试及考试，形成性评价中，可以查看，也可以自评，自评只能按EPAS评价表进行评价：
[image: 1661399254640]
查看形成性评价详情：
[image: 1656395402310]
3、 个人信息
[image: 1656395525881]

6、 教学主任
主要模块功能有：出科审核、形成性评价、考核及及成绩查看，这些操作参考第一、二、三节。

7、 
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