
系统简介

产品背景

★政策法规： “政治生日”是指党员的入党日，是一项严肃的组织生活。2019

年 3 月，中共中央印发《关于加强和改进中央和国家机关党的建设的意见》，

要求完善党员过“政治生日”等政治仪式； ★党组织：党组织是党员之家，

为党员过好“政治生日”，是党组织的责任所在。各级党组织应在突出政治性

的前提下，深入挖掘党员“政治生日”内涵和意义，不断完善内容、丰富形式，

确保活动真正受欢迎、起作用、有效果； ★党员：一个党员的政治生命属于

党，党员政治生日短信传递了党组织对党员的殷切希望，进一步强化党员宗旨

意识，增强党员对党组织的归属感和自豪感、对身份的认同感和责任感。

系统功能

★智能发送短信庆祝政治生日，并附党史上的今天； ★提供其他党员点赞祝

福功能，有效提升活动效果； ★对过政治生日的党员点赞送红旗标志，实现

“一名党员过生日，全体党员受教育”。 ★党史上的今天资料模块：系统支

持提供党史上的今天教育资料模块，可在纪念党员政治生日的短信中附加使用；

也可根据需求添加时事宣教资料或引入第三方多媒体文件

系统优势

★智能发送可有效避免人为疏忽，不让任何一名党员掉队； ★短信端功能实

现无需接收方（如党员）安装任何软件，信息直接触达，工作落实简 单、无

障碍。

2、组织管理

2.1、支部管理

政治生日系统的支部管理在系统的菜单项为“通讯录管理”

支部管理



1、支部组织架构管理

对支部信息进行管理，支持多级机构管理

1）、在当前位置添加支部信息



添加支

部信息支持支部名称和支部排序信息

2）、在当前行支部下添加下级支部

添加方法同 1）

3）、编辑当前行支部名称

对当前行支部名称进行修改编辑

2、添加单个党员信息



3、批量导入党员信息

批量导入前请先下载模板文件，将信息转换为模板文件，后点击“选择文件”、

“上传”即可。

查找党员



点击图

示“放大镜”可以在当前机构查找党员信息

2.2、支部权限

系统支持对某个支部的党员信息维护进行赋权，在当前党委范围内（非支部范围）

指定信息维护管理员

首先选

择某个支部，再点击图中 2位置，即可赋权

2.3、单位管理员



对当前党委的所有管理员进行管理，包括编辑、指定权限组

开户时

设置的总管理员具有全部权限，并不支持修改

3、政治生日配置

3.1、支部政治生日配置

系统支持按党员个人、支部、全部党委成员进行政治生日贺卡发送配置，当存在

个人配置时，贺卡发送按个人配置执行；当无个人配置时按支部配置执行；当个

人和支部均无配置时，按整个党委配置进行贺卡发送。 接下来以某个级别为例

介绍系统配置方法：

该图表



示当前情况下的支部停止发送政治生日贺卡 将下拉列表修改为“是”

生日模板

生日模板为给当天过政治生日的党员所发送的短信内容，短信内容中可以添加党

员姓名变量。

通知模板

通知模板为给当天过政治生日的党员所在支部的党员发送的短信内容，短信内容

可以添加目标党员的姓名，该短信内容为提醒当天本支部都有哪些党员过政治生

日，提醒同支部党员可以为生日党员送去祝福。

发送时间



政治生日贺卡发送时间可以设置为当天发送，也可以提前 n天发送到党员手机，

同时也支持每月的月初一次性将所有党员政治生日发送完毕。

4、发放记录

4.1、贺卡发送记录

系统会记录每次贺卡发送的记录，并可以统计打开短信链接送祝福、学习宣教材

料的党员。 点击“合信管理”在下级菜单“通知已读跟踪”中，即可查看查询

日期的贺卡发送情况，包括发送总量和点击短信链接的手机号码个数，点击绿色

和蓝色部分，还可以查看已读所有手机号码或未读贺卡的手机号码。

5、数据统计

5.1、下载中心

系统所有统计报表在提交统计需求后，会在后台运算生成报表，供用户在“下载

中心”进行下载查看。

5.2、我的充值

系统会记录所有缴费充值记录。

5.3、支部月消费



系统记录并支持按月、日查询消费记录

5.4、支部日消费

支部日消费记录查询方法同月消费记录查询方法。

6、权限管理

6.1、权限组管理

系统支持自定义每个管理员的权限配置

添加

点击“添加”即可增加一个权限组，每个权限组包含了特点的功能权限；

设置组权限



点击“设置组权限”可以对当前权限组根据工作需要指定所具备的权限。

权限组

设定后，可以在支部管理员菜单为每个管理员赋权，从而实现自定义的管理员权

限赋权。

7、日志管理

7.1、日志管理

系统日志保存了操作日志和贺卡发送日志，供必要时查询。

8、账号管理

8.1、快捷菜单

系统支持自定义的快捷键。 每个用户在使用系统时都有自己常用的功能，为避

免常用菜单使用每次都到菜单中查找的繁琐，系统支持自定义的快捷菜单

图中红

框位置为快捷菜单显示区域，用户可以在“账号管理”-“快捷菜单”对这个区

域的菜单进行定义，也可以点击快捷菜单区域左侧的“+”号调出快捷菜单设置

页面；

8.2、修改密码



从安全角度考虑，系统使用者应定时修改自己的登录密码。

点击

“修改密码”菜单，填写原旧密码，再依次输入新设置的密码，点击“修改”即

可完成密码修改。 输入时应确保原旧密码正确，并确保新密码和确认新密码输

入的内容一致。

8.3、微信登录

为提高登录安全性，减少频繁更换密码确保安全的繁琐，系统支持微信码登录系

统。



点击账

号管理的微信登录，再点击右侧页面“增加绑定”按钮，根据页面引导，在认证

完手机号码之后，即可扫描添加登录的微信号。

认证后



的登录微信号可以解除绑定关系

8.4、微信通知

为方便用户接收系统重要通知，包括但不限于费用告警信息，可以配置微信接收

通知。

扫描点击“绑定微信”后弹出的二维码完成配置。

8.5、安全手机

为提高账号安全强度，系统为不方便微信扫码登录的场景设置了安全手机验证登

录方式。



系统在

未绑定安全手机的情况下是凭用户名密码登录的，一旦绑定了安全手机，在系统

登录时就会弹出安全手机验证，需输入收到的短信验证码才可以登录使用系统。

添加安全手机非常简单，填写手机号码，点击“发送验证码”，填写收到的短信

中的验证码即可完成安全手机添加。

8.6、修改头像



系统支持个性化头像显示

系统默

认我公司 logo 为用户头像，您可以点击“修改”上传自己的喜欢、合适的图片

作为系统头像。

8.7、安全时间

为防止忘记推出系统带来的安全风险，系统设置了默认 15 分钟无操作动作，即

刻自动退出系统。 在某些安全的环境下，为方便操作，可以修改默认无操作退

出系统的时间。



登录无

操作失效时间可以从“15 分钟”、“1小时”、“4小时”、“8小时”选项中

挑选确定。
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