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1. 第一章 系统登录 

 

1.1. 登录 

1.1.1. 系统路径 

请打开您的浏览器，在地址栏输入系统地址 https://wms.fziip.com，点击回车，进
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入系统登录界面。 

1.1.2. 操作界面 

 

 

1.1.3. 操作说明 

1) 用户名、密码：请联系系统管理员获取账号，系统账号由管理员开通后才能

登录（初始密码为：123456）。 

2) 获取账号后，在【用户名】和【密码】输入框中输入您的用户名及密码。 

3) 输入正确的验证码后，回车或单击【登录】按钮，进入系统。 

1.1.4. 注意事项 

1) 系统最佳分辨率为：1366*768；最佳浏览器为：Google 浏览器。 

2) 登录系统后请及时修改密码。 
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2. 第二章 基础资料 

2.1. 仓库管理 

2.1.1. 系统路径 

【基础资料】>>【仓库管理】。 

2.1.2. 模块描述 

自定义仓库信息，也可查询或编辑删除等。 

2.1.3. 操作界面 
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2.1.4. 操作说明 

2.1.4.1. 新增仓库 

新增自定义仓库信息，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 仓库编码：由英文字母或数字组成代表此仓库的一串编码（仓库编码具有唯

一性）。 

b) 仓库名称：由中文或字母、数字组成代表此仓库的名称（仓库名称无唯一性）。 

c) 仓管员：可管理此仓库的人员名称信息。 

d) 启用库区库位管理：是否可以添加库区库位信息至此仓库（启用：可添加，

后续此仓库可使用上下架功能；禁用：不可添加，后续此仓库无法使用上下架功

能）。 

e) 启用状态：在系统中涉及到仓库选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 



 [标题] 

 

第 7 页 共 98 页 

 

2.1.4.2. 标签打印 

打印内含仓库名称与仓库编码二维码的标签。 

 

 

a) 打印：打印内含仓库名称与仓库编码二维码的标签。 

 

2.1.4.3. 详情 

查看已经新增的仓库具体信息。 
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2.1.4.4. 编辑 

修改已新增的仓库信息。 

 

 

2.1.4.5. 删除 

删除此仓库信息（若是此仓库已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.2. 库区管理 

2.2.1. 系统路径 

【基础资料】>>【库区管理】。 

2.2.2. 模块描述 

自定义库区信息，也可查询或编辑删除等。 

2.2.3. 操作界面 
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2.2.4. 操作说明 

2.2.4.1. 新增库区 

新增自定义库区信息，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 库区编码：由英文字母或数字组成代表此库区的一串编码（库区编码具有唯

一性）。 
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b) 库区名称：由中文或字母、数字组成代表此库区的名称（库区名称无唯一性）。 

c) 所属仓库：选择此库区所在的仓库名称。 

d) 启用状态：在系统中涉及到库区选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 

 

2.2.4.2. 标签打印 

打印内含仓库+库区名称与仓库+库区编码二维码的标签。 

 

 

2.2.4.3. 详情 

查看已经新增的库区具体信息。 
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2.2.4.4. 编辑 

修改已新增的库区信息。 

 

 

2.2.4.5. 删除 

删除此库区信息（若是此库区已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.3. 库位管理 

2.3.1. 系统路径 

【基础资料】>>【库位管理】。 

2.3.2. 模块描述 

自定义库位信息，也可查询或编辑删除等。 

2.3.3. 操作界面 
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2.3.4. 操作说明 

2.3.4.1. 新增库位 

新增自定义库位信息，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 库位编码：由英文字母或数字组成代表此库位的一串编码（库位编码具有唯

一性）。 
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b) 仓库名称：由中文或字母、数字组成代表此库位的名称（库位名称无唯一性）。 

c) 所属仓库：选择此库位所在的仓库名称。 

d) 所属库区：选择此库位所在的库区名称。 

e) 启用状态：在系统中涉及到库位选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 

 

2.3.4.2. 标签打印 

打印内含仓库+库区+库位名称与仓库+库区+库位编码二维码的标签。 

 

 

2.3.4.3. 详情 

查看已经新增的库位具体信息。 
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2.3.4.4. 编辑 

修改已新增的库位信息。 
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2.3.4.5. 删除 

删除此库位信息（若是此库位已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 

 

 

2.4. 生产信息管理 

2.4.1. 系统路径 

【基础资料】>>【生产信息管理】。 

2.4.2. 模块描述 

自定义生产信息，可以是货品的质量等级信息，也可以是生产货品的机台信息等。 

2.4.3. 操作界面 
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2.4.4. 操作说明 

2.4.4.1. 新增生产信息 

新增自定义生产信息，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 生产信息编码：由英文字母或数字组成代表此生产信息的一串编码（生产信

息编码具有唯一性）。 
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b) 生产信息名称：由中文或字母、数字组成代表此生产信息的名称（生产信息

名称无唯一性）。 

c) 启用状态：在系统中涉及到生产信息选择的时候是否显示（启用：可选择；

禁用：不可选择）。 

 

2.4.4.2. 详情 

查看已经新增的生产信息的具体信息。 

 

 

2.4.4.3. 编辑 

修改已新增的生产信息。 
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2.4.4.4. 删除 

删除此生产信息（若是此生产信息已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.5. 供应商管理 

2.5.1. 系统路径 

【基础资料】>>【供应商管理】。 

2.5.2. 模块描述 

自定义供应商信息，也可查询或编辑删除等。 

2.5.3. 操作界面 

 

 

2.5.4. 操作说明 

2.5.4.1. 新增供应商 

新增自定义供应商，完善信息后点击【确定】，新增成功。 
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a) 供应商编码：由英文字母或数字组成代表此供应商的一串编码（供应商编码

具有唯一性）。 

b) 供应商名称：由中文或字母、数字组成代表此供应商的名称（供应商名称无

唯一性）。 

c) 启用状态：在系统中涉及到供应商选择的时候是否显示（启用：可选择；禁

用：不可选择）。 

 

2.5.4.2. 详情 

查看已经新增的供应商的具体信息。 
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2.5.4.3. 编辑 

修改已新增的供应商。 
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2.5.4.4. 删除 

删除此供应商（若是此供应商已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 

 

 

 

2.6. 客户管理 

2.6.1. 系统路径 

【基础资料】>>【客户管理】。 

2.6.2. 模块描述 

自定义客户信息，也可查询或编辑删除等。 

2.6.3. 操作界面 
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2.6.4. 操作说明 

2.6.4.1. 新增客户 

新增自定义客户，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 客户编码：由英文字母或数字组成代表此客户的一串编码（客户编码具有唯

一性）。 
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b) 客户名称：由中文或字母、数字组成代表此客户的名称（客户名称无唯一性）。 

c) 启用状态：在系统中涉及到客户选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 

 

2.6.4.2. 详情 

查看已经新增的客户的具体信息。 

 

 

 

2.6.4.3. 编辑 

修改已新增的客户。 
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2.6.4.4. 删除 

删除此客户（若是此客户已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.7. 单据类型 

2.7.1. 系统路径 

【基础资料】>>【单据类型】。 

2.7.2. 模块描述 

自定义单据类型，也可查询或编辑删除等。 

2.7.3. 操作界面 

 

 

2.7.4. 操作说明 

2.7.4.1. 新增单据类型 

新增自定义单据类型，完善信息后点击【确定】，新增成功。 
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a) 类型编码：由英文字母或数字组成代表此单据类型的一串编码（类型编码具

有唯一性）。 

b) 类型名称：由中文或字母、数字组成代表此单据类型的名称（类型名称无唯

一性）。 

c) 出入标志：表示此单据类型是入库类型还是出库类型（入：入库类型；出：

出库类型） 

d) 启用状态：在系统中涉及到单据类型选择的时候是否显示（启用：可选择；

禁用：不可选择）。 

 

2.7.4.2. 详情 

查看已经新增的单据类型的具体信息。 
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2.7.4.3. 编辑 

修改已新增的单据类型。 
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2.7.4.4. 删除 

删除此单据类型（若是此单据类型已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 

 

 

2.8. 计量单位 

2.8.1. 系统路径 

【基础资料】>>【计量单位】。 

2.8.2. 模块描述 

自定义计量单位，也可查询或编辑删除等。 

2.8.3. 操作界面 
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2.8.4. 操作说明 

2.8.4.1. 新增计量单位 

新增自定义计量单位，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 单位编码：由英文字母或数字组成代表此计量单位的一串编码（单位编码具

有唯一性）。 
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b) 类型名称：由中文或字母、数字组成代表此计量单位的名称（单位名称无唯

一性）。 

c) 启用状态：在系统中涉及到计量单位选择的时候是否显示（启用：可选择；

禁用：不可选择）。 

 

2.8.4.2. 详情 

查看已经新增的计量单位的具体信息。 

 

 

2.8.4.3. 编辑 

修改已新增的计量单位。 
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2.8.4.4. 删除 

删除此计量单位（若是此计量单位已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.9. 物料类型 

2.9.1. 系统路径 

【基础资料】>>【物料类型】。 

2.9.2. 模块描述 

自定义物料类型，也可查询或编辑删除等。 

2.9.3. 操作界面 

 

 

2.9.4. 操作说明 

2.9.4.1. 新增物料类型 

新增自定义物料类型，完善信息后点击【确定】，新增成功。 
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a) 物料类型编码：由英文字母或数字组成代表此物料类型的一串编码（物料类

型编码具有唯一性）。 

b) 物料类型名称：由中文或字母、数字组成代表此物料类型的名称（物料类型

名称无唯一性）。 

c) 启用状态：在系统中涉及到物料类型选择的时候是否显示（启用：可选择；

禁用：不可选择）。 

 

2.9.4.2. 详情 

查看已经新增的物料类型的具体信息。 
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2.9.4.3. 编辑 

修改已新增的物料类型。 

 

 

2.9.4.4. 删除 

删除此物料类型（若是此物料类型已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.10. 物料分类 

2.10.1. 系统路径 

【基础资料】>>【物料分类】。 

2.10.2. 模块描述 

自定义物料分类，也可查询或编辑删除等。 

2.10.3. 操作界面 
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2.10.4. 操作说明 

2.10.4.1. 新增物料分类 

新增自定义物料分类，完善信息后点击【确定】，新增成功。 

 

 

a) 物料分类编码：由英文字母或数字组成代表此物料分类的一串编码（物料分

类编码具有唯一性）。 



 [标题] 

 

第 40 页 共 98 页 

b) 物料分类名称：由中文或字母、数字组成代表此物料分类的名称（物料分类

名称无唯一性）。 

c) 所属物料类型：选择此物料分类所在的物料类型名称。 

d) 启用状态：在系统中涉及到物料分类选择的时候是否显示（启用：可选择；

禁用：不可选择）。 

 

2.10.4.2. 详情 

查看已经新增的物料分类的具体信息。 

 

 

2.10.4.3. 编辑 

修改已新增的物料分类。 
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2.10.4.4. 删除 

删除此物料分类（若是此物料分类已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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2.11. 物料管理 

2.11.1. 系统路径 

【基础资料】>>【物料管理】。 

2.11.2. 模块描述 

自定义物料信息，也可查询或编辑删除等。 

2.11.3. 操作界面 

 

 

2.11.4. 操作说明 

2.11.4.1. 新增物料信息 

新增自定义物料信息，完善信息后点击【确定】，新增成功。 
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a) 物料编码：由英文字母或数字组成代表此物料的一串编码（物料编码具有唯

一性）。 

b) 物料名称：由中文或字母、数字组成代表此物料的名称（物料名称无唯一性）。 

c) 物料类型：选择此物料所在的物料类型名称。 

d) 物料分类：选择此物料所在的物料分类名称 

e) 规格型号：此物料的规格或型号信息。 

f) 颜色：此物料的颜色信息。 

g) 计量单位：用于计量此物料的单位信息。 

h) 供应商：选择通常采购此物料的供应商名称。 

i) 下限数量：用于在库存汇总中提醒用户的最小存量数（当库存数量小于下限

数量，在库存汇总中会以颜色区分） 

j) 上限数量：用于在库存汇总中提醒用户的最大存量数（当库存数量大于下限

数量，在库存汇总中会以颜色区分） 
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k) 唯一码规则：选择此物料是否启用唯一码规则（启用：此物料拥有批次号、

唯一码，必须使用上下架功能才可录入库存汇总中；禁用：此物料无批次号、

唯一码，无法使用上下架功能）。 

l) 启用状态：在系统中涉及到物料选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 

2.11.4.2. 导出 

导出所选物料信息至本地。 

1） 勾选需要导出的物料信息前的勾选框。 

 

2） 点击【导出】按钮。 
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3） 点击【确定】按钮。 

 

4） 修改您所想保存的文件名称并选择好存储位置后，点击【保存】即可将所选

物料信息保存至本地。 
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2.11.4.3. 导入 

将物料信息批量导入至系统中。 

1） 点击【下载模板】按钮。 

 

5） 修改您所想保存的文件名称并选择好存储位置后，点击【保存】即可将数据

模板保存至本地。 
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6） 打开您所下载的数据模板，填写对应的物料信息后，保存此文件。 

 

7） 回至系统中，点击【导入】按钮，并点击红色方框区域。 



 [标题] 

 

第 48 页 共 98 页 

 

8） 点击红色方框区域。 

 

9） 找到您填写的数据模板文件单击后，点击【打开】按钮。 
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10） 点击【导入】按钮，即可完成数据导入。 

 

2.11.4.4. 详情 

查看已经新增的物料的具体信息。 

 



 [标题] 

 

第 50 页 共 98 页 

 

2.11.4.5. 编辑 

修改已新增的物料信息。 
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2.11.4.6. 删除 

删除此物料信息（若是此物料信息已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 

 

 

3. 第三章 入库管理 

3.1. 入库列表 

3.1.1. 系统路径 

【入库管理】>>【入库列表】。 

3.1.2. 模块描述 

查看所有的入库单据信息列表，也可以做入库申请、修改、删除等操作。 
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3.1.3. 操作界面 

 

 

3.1.4. 操作说明 

3.1.4.1. 新增 

新增入库单据。 

1） 点击【新增】按钮。 
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2） 选择此单据的【入库类型】与【仓库】后，点击【下一步】按钮。 

 

3） 点击【新增物料】按钮进入物料选择列表。 
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4） 勾选您想要入库的物料信息前的勾选框后，点击【确认选择】按钮。 

 

5） 填写入库物料的基本信息后，点击【下一步】。 
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a) 批次号：物料若禁用唯一码规则，则不需要填写批次号，若启用唯一码规则，

则可以填写批次号信息，也可留空，后续系统将根据当天的年月日信息自动

补充。 

b) 生产信息：选择此物料的生产信息。 

c) 供应商：若此物料的物料管理信息中有选择供应商，则会默认填入该供应商，

也可重新选择其他供应商。 

d) 计划入库数量：填写此物料计划入库数量。 
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6） 查看您之前所填写的信息是否有问题，无问题即可点击【完成】按钮来完成

入库申请操作。 

 

3.1.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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3.1.4.3. 编辑 

修改状态为【待审核】的入库单据。操作说明请参考 3.1.4.1. 新增 

3.1.4.4. 删除 

删除此仓库信息（若是此仓库已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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3.2. 入库审核列表 

3.2.1. 系统路径 

【入库管理】>>【入库审核列表】。 

3.2.2. 模块描述 

查看与操作单据状态为【待审核】的入库单据。 

3.2.3. 操作界面 
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3.2.4. 操作说明 

3.2.4.1. 审核 

审核入库单据。 

1） 点击【审核】按钮。 

 

2） 先查看此订单是否有错误，无错误则点击【通过】即可，若有错误则需要填
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写【审核备注】信息之后点击【拒绝】即可完成审核步骤。 

 

3） 通过点击红色方框区域内的卡片来切换所需要填写的物料入库信息。 

 

a) 禁用唯一码规则的物料：只需要填写实际入库数量即可。 
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b) 启用唯一码规则的物料：需要填写唯一码信息与对应的物料重量信息，添加

至列表中。 

 

4） 填写完毕后点击【完成】即可完成入库操作。 
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3.2.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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4. 第四章 出库管理 

4.1. 出库列表 

4.1.1. 系统路径 

【出库管理】>>【出库列表】。 

4.1.2. 模块描述 

查看所有的出库单据信息列表，也可以做出库申请、修改、删除等操作。 

4.1.3. 操作界面 
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4.1.4. 操作说明 

4.1.4.1. 新增出库单 

新增出库单据。 

1） 点击【新增出库单】按钮。 

 

2） 选择此单据的【出库类型】、【仓库】、【客户】后，点击【下一步】按钮。 

 

3） 点击【添加物料】按钮进入库存选择列表。 
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4） 勾选您想要出库的物料库存信息前的勾选框后，点击【确认】按钮。 

 

5） 填写出库物料的计划出库数量信息后，点击【下一步】。 
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6） 查看您之前所填写的信息是否有问题，无问题即可点击【完成】按钮来完成

出库申请操作。 

 

4.1.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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4.1.4.3. 编辑 

修改状态为【待审核】的入库单据。操作说明请参考 4.1.4.1. 新增出库单 

4.1.4.4. 删除 

删除此仓库信息（若是此仓库已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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4.2. 审核出库列表 

4.2.1. 系统路径 

【出库管理】>>【审核出库列表】。 

4.2.2. 模块描述 

查看与操作单据状态为【待审核】的出库单据。 

4.2.3. 操作界面 

 

4.2.4. 操作说明 

4.2.4.1. 审核 

审核出库单据。 

1） 点击【审核】按钮。 
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2） 先查看此单据是否有错误，无错误则点击【通过】即可，若有错误则需要填

写【审核备注】信息之后点击【拒绝】即可完成审核步骤。 

 

4.2.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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4.3. 确认出库列表 

4.3.1. 系统路径 

【出库管理】>>【确认出库列表】。 

4.3.2. 模块描述 

查看与操作单据状态为【待出库】的出库单据。 
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4.3.3. 操作界面 

 

4.3.4. 操作说明 

4.3.4.1. 出库 

确认出库单据。 

1） 点击【出库】按钮。 
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2） 通过点击红色方框区域内的卡片来切换所需要填写的物料出库信息。 

 

a) 禁用唯一码规则的物料：只需要填写实际出库数量即可。 

 

b) 启用唯一码规则的物料：需要填写唯一码信息，添加至列表中再填写实际出

库数量，也可点击【库存查询】按钮查看现有库存货品列表进行添加。 
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3） 填写完毕确认信息无误后，点击【保存】按钮，即可完成确认出库操作。 

 

4.3.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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4.4. 复核出库列表 

4.4.1. 系统路径 

【出库管理】>>【复核出库列表】。 

4.4.2. 模块描述 

查看与操作单据状态为【待复核】的出库单据。 
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4.4.3. 操作界面 

 

4.4.4. 操作说明 

4.4.4.1. 复核 

复核出库单据。 

1） 点击【复核】按钮。 
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2） 先查看此单据是否有错误，无错误则点击【通过】即可，若有错误则需要填

写【审核备注】信息之后点击【拒绝】即可完成复核步骤。 

 

4.4.4.2. 详情 

查看单据的详情信息。 
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5. 第五章 库存管理 

5.1. 库存汇总 

5.1.1. 系统路径 

【库存管理】>>【库存汇总】。 

5.1.2. 模块描述 

查看现有库存信息情况，也可以查看库存上线限预警情况与货品出库记录信息等。 

5.1.3. 操作界面 
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5.1.4. 操作说明 

5.1.4.1. 查看详情 

查看此物料的具体库存信息。 

 

a) 下架：可将现有库存货品进行下架操作，下架的货品将不会在库存中显示。 
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5.1.4.2. 出入记录 

查看此物料的出入记录日志。 

 

a) 查看单据：跳转至对应的单据列表中。 
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5.2. 上架管理 

5.2.1. 系统路径 

【库存管理】>>【上架管理】。 

5.2.2. 模块描述 

将下架或入库的货品进行上架操作，将货品上架至具体的库区库位中。 

5.2.3. 操作界面 

 

5.2.4. 操作说明 

5.2.4.1. 上架 

将货品上架至具体的库区库位中。 
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点击需要上架的货品列表中的【上架】按钮。 

 

a) 启用唯一码规则的物料：点击所需要上架的货品列表后的上架栏，选择所需

要存放的位置。点击【保存】按钮即可完成上架操作。 

 

b) 禁用唯一码规则的物料：填写上架数量，选择上架位置后，点击【上架】按

钮即可完成上架操作。 
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5.2.4.2. 批量上架 

一次性将同个货品多个唯一码进行上架操作。 

 

1） 点击需要上架的货品列表中的【上架】按钮。 

 

2） 勾选需要上架的货品列表前的勾选框，点击【批量上架】按钮。 
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3） 选择所需要上架的位置后，点击【保存】按钮。 

 

4） 再次点击【保存】按钮，即可完成批量上架操作。 
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5.3. 下架管理 

5.3.1. 系统路径 

【库存管理】>>【下架管理】。 

5.3.2. 模块描述 

将上架货品进行下架操作，将货品从库存中下架。 
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5.3.3. 操作界面 

 

5.3.4. 操作说明 

5.3.4.1. 下架 

将货品从库区库位上下架至下架区。 

 

点击需要下架的货品列表中的【下架】按钮。 
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a) 启用唯一码规则的物料：点击所需要下架的货品列表后的【下架】按钮。在

弹窗内再次点击【下架】按钮即可下架此物料。 

 

b) 禁用唯一码规则的物料：填写下架数量，点击【下架】按钮即可完成下架操

作。 
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5.3.4.2. 批量下架 

一次性将同个货品多个唯一码进行下架操作。 

 

a) 点击需要上架的货品列表中的【下架】按钮。 

 

b) 勾选需要下架架的货品列表前的勾选框，点击【批量下架】按钮。 
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c) 点击【下架】按钮即可完成批量下架操作。 
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6. 第六章 系统管理 

6.1. 角色管理 

6.1.1. 系统路径 

【系统管理】>>【角色管理】。 

6.1.2. 模块描述 

通过角色的创建与分配来区分不同账号的数据权限内容。 

6.1.3. 操作界面 
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6.1.4. 操作说明 

6.1.4.1. 新增 

新增角色，配置角色权限内容。 

 

a) 角色名称：由中文或字母、数字组成代表此角色的名称。 

b) 角色顺序：在角色列表中的排序（升序）。 

c) 菜单权限：配置此类角色所可以使用的功能模块。 

6.1.4.2. 编辑 

编辑以创建好的角色。 
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d) 状态：在系统中涉及到角色选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：不

可选择）。 

6.1.4.3. 删除 

删除此角色（若是此角色已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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6.2. 部门管理 

6.2.1. 系统路径 

【系统管理】>>【部门管理】。 

6.2.2. 模块描述 

自定义企业级下的各个部门信息。 

6.2.3. 操作界面 

 

6.2.4. 操作说明 

6.2.4.1. 新增 

新增部门，配置部门所在企业树位置。 
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a) 上级部门：该部门所在企业树位置。 

b) 部门名称：称呼该部门的名称信息。 

c) 显示排序：在部门列表中的排序（升序）。 

d) 负责人：该部门的负责人姓名。 

e) 联系电话：该部门的联系电话。 

f) 邮箱：该部门的联系邮箱。 

g) 部门状态：在系统中涉及到部门选择的时候是否显示（启用：可选择；禁用：

不可选择）。 

6.2.4.2. 编辑 

编辑以创建好的部门。 
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6.2.4.3. 删除 

删除此部门（若是此部门已经在系统中已经使用，则无法被删除）。 
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6.3. 用户管理 

6.3.1. 系统路径 

【系统管理】>>【用户管理】。 

6.3.2. 模块描述 

查看现有企业账号，也可进行编辑、启用、删除等操作。 

6.3.3. 操作界面 

 

6.3.4. 操作说明 

6.3.4.1. 新增 

新增可登录该企业的账户信息。 
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a) 用户账号：登录系统时填写的账号（账号具有唯一性）。 

b) 用户密码：登录系统时此账号的密码。 

c) 用户昵称：进入系统后账户显示的名称。 

d) 所属部门：此账号所属的企业部门。 

e) 手机号码：使用此账号的人员联系号码。 

f) 邮箱：使用此帐号的人员邮箱。 

g) 状态：是否可以使用此帐号登录系统（正常：可以登录；停用：无法登录）。 

h) 角色：选择此账号对应的角色（此内容涉及到功能权限，请慎重选择）。 

6.3.4.2. 编辑 

编辑已创建的账户信息。 
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6.3.4.3. 删除 

删除已创建的账户信息。 

 

6.3.4.4. 重置 

将账户的密码进行重新设置。 
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