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1. 第一章 系统登录 

 

1.1. 登录 

1.1.1. 系统路径 

请打开您手机的浏览器，在地址栏输入系统地址 http://apk.fziip.com/wms.apk，点
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击回车，进行软件下载。 
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1.1.2. 操作界面 
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1.1.3. 操作说明 

1) 用户名、密码：请联系系统管理员获取账号，系统账号由管理员开通后才能

登录（初始密码为：123456）。 

2) 获取账号后，在【用户名】和【密码】输入框中输入您的用户名及密码。 

注意事项 

2) 登录系统后请及时修改密码。 

 

2. 第二章 页面介绍 

2.1. 首页 

2.1.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】。 

2.1.2. 模块描述 

显示账户信息与日常出入库管理路口与仓库管理路口 
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2.1.3. 操作界面 
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a) 入库申请：创建新的入库单。 

b) 入库列表：查看入库单据列表，可对单据进行查看、操作、删除等。 

c) 出库申请：创建新的出库单。 

d) 出库列表：查看出库单据列表，可对单据进行查看、操作、删除等。 

e) 库存汇总：查看现有库存货品信息。 

f) 货品上架：对未上架的货品进行上架操作处理。 

g) 货品下架：对库存货品进行下架操作处理。 

2.2. 单据 

2.2.1. 系统路径 

【导航栏】>>【单据】。 

2.2.2. 模块描述 

查看所有单据信息。 
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2.2.3. 操作界面 
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2.2.4. 操作说明 

2.2.4.1. 切换查看 

切换查看不同类型的单据。 
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a) 待处理：出入库中还未完全结束的单据列表。 
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b) 已处理：出入库中单据状态为【已完成】或【拒绝】的单据列表。 

c) 我发起的：此账号发起的单据列表。 

2.2.4.2. 发起单据 

发起单据申请。 

1）点击【+】按钮。 
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2）选择所需要发起的单据类型。 
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2.2.4.3. 搜索与筛选 

搜索与筛选单据。 

搜索： 

1）点击搜索框。 
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2） 可在框内填写想要搜索的关键字或点击下方的历史记录即可搜索。 
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3） 搜索结果展示。 
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筛选： 
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1）点击【筛选】按钮。 
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2）根据需求点击对应的筛选条件后，点击【确定】即可筛选当前页面列表。 
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3）筛选结果展示。 
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2.3. 设置 

2.3.1. 系统路径 

【导航栏】>>【设置】。 

2.3.2. 模块描述 

设置账户信息与版本更新检查等。 
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2.3.3. 操作界面 
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2.3.4. 操作说明 

2.3.4.1. 清空缓存 

点击后将清空留存在手机储存卡中的本地数据。 

2.3.4.2. 版本更新 

点击后将检查此系统版本是否有更新内容，若有将会提醒用户更新。 

2.3.4.3. 退出登录 

将用户账户退出并返回至系统登录页面。 

3. 第三章 入库管理 

3.1. 入库列表 

3.1.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】>>【入库列表】。 

3.1.2. 模块描述 

查看与操作所有入库单据列表信息。 
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3.1.3. 操作界面 
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3.1.4. 操作说明 

3.1.4.1. 入库申请 

新增入库申请。 

1）点击红框内按钮进入入库申请页面。 
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入库申请操作说明请查看 3.2. 入库申请 
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3.1.4.2. 切换查看 

展示不同入库单据状态列表。 

1） 点击上方红框内的 Tab 栏查看不同状态的单据。 
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a) 全部：查看全部入库单据。 
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b) 待审核：查看单据状态为【待审核】的入库单据。 

c) 已完成：查看单据状态为【已完成】与【拒绝】的入库单据。 

3.1.4.3. 搜索与筛选 

具体操作步骤请参考：2.2.4.3. 搜索与筛选 

3.2. 入库申请 

3.2.1. 系统路径 

1）【导航栏】>>【首页】>>【入库申请】。 

2）【导航栏】>>【首页】>>【入库列表】>>【入库申请】。 

3）【导航栏】>>【单据】>>【新增单据】>>【入库申请】。 

3.2.2. 模块描述 

申请新的入库单操作。 
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3.2.3. 操作界面 
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3.2.4. 操作说明 

3.2.4.1. 申请入库 

申请入库单据。 

1） 选择【入库类型】与【仓库】后，点击【下一步】按钮。 
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2） 可随意点击两处红框内的按钮来添加货品。 
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3） 通过搜索或筛选来选择想要入库的物料信息。 
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4） 点击想要添加的物料对应的卡片内的【添加】按钮，即可添加入库物料。 
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5） 完善入库信息卡片点击【下一步】或继续添加货品。 
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6） 查看并确定所填写内容是否无误，点击【提交】即可完成入库申请操作。 
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3.3. 入库审核 

3.3.1. 系统路径 

4）【导航栏】>>【首页】>>【入库列表】>>【待审核单据卡片】。 

5）【导航栏】>>【单据】>>【待审核单据卡片】。 

3.3.2. 模块描述 

审核并处理待审核的入库单据 



 [标题] 

 

第 40 页 共 118 页 

3.3.3. 操作界面 
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3.3.4. 操作说明 

3.3.4.1. 审核单据 

审核入库单据。 

1）可通过点击【单据明细】按钮查看单据具体明细。 
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2） 确认单据无误后点击【返回上一级】。 
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3）确认单据无误后可点击【通过】进入下一步，若是单据有误，则必须填写【审
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核备注】信息后，点击【拒绝】按钮来拒绝此单据。 
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4）通过后，请填写实际入库物料的入库信息。 
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a) 启用唯一码规则物料：点击卡片中的【添加详情】。 
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点击【扫码新增】按钮来打开摄像头识别二维码，也可点击【+】按钮来手动添

加唯一码信息卡片。 
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填写【唯一码】与【货品数量】信息来完成卡片信息，点击【确认并返回】完成
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唯一码信息填写。 
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b) 禁用唯一码规则的物料：只需填写实际入库数量即可。 
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5） 点击【确认】按钮即可完成入库审核操作。 
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4. 第三章 出库管理 

4.1. 出库列表 

4.1.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】>>【出库列表】。 

4.1.2. 模块描述 

查看与操作所有出库单据列表信息。 
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4.1.3. 操作界面 
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4.1.4. 操作说明 

4.1.4.1. 出库申请 

新增出库申请。 

2）点击红框内按钮进入出库申请页面。 
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入库申请操作说明请查看 4.2. 出库申请 



 [标题] 

 

第 56 页 共 118 页 

4.1.4.2. 切换查看 

展示不同入库单据状态列表。 

2） 点击上方红框内的 Tab 栏查看不同状态的单据。 
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a) 全部：查看全部出库单据。 
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b) 待审核：查看单据状态为【待审核】的出库单据。 

c) 待拣货：查看单据状态为【待出库】的出库单据。 

d) 待复核：查看单据状态为【待复核】的出库单据。 

e) 已完成：查看单据状态为【已完成】的出库单据。 

f) 终止：查看单据状态为【拒绝】的出库单据。 

4.1.4.3. 搜索与筛选 

具体操作步骤请参考：2.2.4.3. 搜索与筛选 

4.2. 出库申请 

4.2.1. 系统路径 

6）【导航栏】>>【首页】>>【出库申请】。 

7）【导航栏】>>【首页】>>【出库列表】>>【出库申请】。 

8）【导航栏】>>【单据】>>【新增单据】>>【出库申请】。 

4.2.2. 模块描述 

申请新的出库单操作。 
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4.2.3. 操作界面 
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4.2.4. 操作说明 

4.2.4.1. 申请出库 

申请出库单据。 

1） 选择【出库类型】【仓库】、【客户】后，点击【下一步】按钮。 
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2） 可随意点击两处红框内的按钮来添加货品。 
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3） 通过搜索或筛选来选择想要出库的物料信息。 
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4） 点击想要添加的物料对应的卡片内的【添加】按钮，即可添加出库物料。 
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5） 完善出库信息卡片点击【下一步】或继续添加货品。 
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6） 查看并确定所填写内容是否无误，点击【提交】即可完成出库申请操作。 
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4.3. 出库审核 

4.3.1. 系统路径 

1）【导航栏】>>【首页】>>【出库列表】>>【待审核单据卡片】。 

2）【导航栏】>>【单据】>>【待审核单据卡片】。 

4.3.2. 模块描述 

审核并处理待审核的出库单据 
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4.3.3. 操作界面 
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4.3.4. 操作说明 

4.3.4.1. 审核单据 

审核出库单据。 

1）可通过点击【单据明细】按钮查看单据具体明细。 
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2） 确认单据无误后点击【返回上一级】。 
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3）确认单据无误后可点击【通过】进入下一步，若是单据有误，则必须填写【审
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核备注】信息后，点击【拒绝】按钮来拒绝此单据。 
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4.4. 出库拣货 

4.4.1. 系统路径 

3）【导航栏】>>【首页】>>【出库列表】>>【待拣货单据卡片】。 

4）【导航栏】>>【单据】>>【待拣货单据卡片】。 

4.4.2. 模块描述 

处理待拣货的出库单据。 
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4.4.3. 操作界面 
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4.4.4. 操作说明 

4.4.4.1. 拣货出库 

拣货出库单据。 

1）查看那出库作业清单，找到对应的库区库位。 
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2） 点击【卡片展开】按钮填写具体的出库信息。 
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a) 禁用唯一码规则的货品：只需填写实际下架数量即可。 
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b) 启用唯一码规则的货品：点击【添加详情】按钮。 
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点击【扫码新增】按钮来打开摄像头识别二维码，也可点击【+】按钮来手动添
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加唯一码信息卡片。 
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填写【唯一码】与【货品数量】信息来完成卡片信息，点击【确认并返回】完成

唯一码信息填写。 
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点击【确定】即可完成出库拣货操作。 
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4.5. 出库复核 

4.5.1. 系统路径 

1）【导航栏】>>【首页】>>【出库列表】>>【待复核单据卡片】。 

2）【导航栏】>>【单据】>>【待复核单据卡片】。 

4.5.2. 模块描述 

复核并处理待复核的出库单据 
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4.5.3. 操作界面 
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4.5.4. 操作说明 

4.5.4.1. 复核单据 

复核出库单据。 

1）可通过点击【单据明细】按钮查看单据具体明细。 
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2） 确认单据无误后点击【返回上一级】。 
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3）确认单据无误后可点击【通过】进入下一步，若是单据有误，则必须填写【审
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核备注】信息后，点击【拒绝】按钮来拒绝此单据。 
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5. 第四章 库存管理 

5.1. 库存汇总 

5.1.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】>>【库存汇总】。 

5.1.2. 模块描述 

查看现有货品的库存信息情况。 
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5.1.3. 操作界面 
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5.1.4. 操作说明 

5.1.4.1. 搜索与筛选 

搜索： 

1）点击搜索框，输入需要搜索的物料编码货名称。 
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2） 展示搜索结果。 
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筛选： 
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1） 点击筛选图标按钮。 
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选择所需要筛选的条件并点击【确定】按钮。 
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5.1.4.2. 查看物料详情 

查看货品在库存中具体信息。 

1）点击需要查看的货品卡片。 
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2） 结果展示 



 [标题] 

 

第 99 页 共 118 页 

 



 [标题] 

 

第 100 页 共 118 页 

5.2. 货品上架 

5.2.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】>>【货品上架】。 

5.2.2. 模块描述 

将未上架的货品进行上架操作。 



 [标题] 

 

第 101 页 共 118 页 

5.2.3. 操作界面 
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5.2.4. 操作说明 

5.2.4.1. 上架 

启用唯一码规则的货品： 

1） 选择需要上架货品的仓库并选择有唯一码，点击【开始上架】按钮。 
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2） 点击【扫码新增】按钮来打开摄像头识别二维码，也可点击【+】按钮来手
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动添加唯一码信息卡片。 
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3） 填写【唯一码】与【库位信息】来完成卡片信息，点击【确认并返回】完成

唯一码信息填写。 
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禁用唯一码规则的货品： 
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1） 选择需要上架货品的仓库并选择无唯一码，点击【开始上架】按钮。 

 



 [标题] 

 

第 108 页 共 118 页 

2） 填写仓库中需要上架的货品的【实际上架】与【库位信息】，点击【保存并上

架】完成上架操作 
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5.3. 货品下架 

5.3.1. 系统路径 

【导航栏】>>【首页】>>【货品下架】。 

5.3.2. 模块描述 

将库存货品进行下架操作。 
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5.3.3. 操作界面 
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5.3.4. 操作说明 

5.3.4.1. 下架 

启用唯一码规则的货品： 

1） 选择需要下架架货品的【仓库】与【库位】并选择有唯一码，点击【开始下

架】按钮。 
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2） 点击【扫码新增】按钮来打开摄像头识别二维码，也可点击【+】按钮来手
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动添加唯一码信息卡片。 
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3） 填写【唯一码】来完成卡片信息，点击【保存并下架】完成下架操作。 
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禁用唯一码规则的货品： 

1） 选择需要下架货品的【仓库】与【库位】并选择无唯一码，点击【开始下架】

按钮。 
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2） 填写仓库中需要下架的货品的【实际下架】，点击【保存并下架】完成下架操
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作 

 


