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1. [bookmark: _Toc19965]登录页
登录界面，为用户提供登录入口。
1) 账户密码登录，输入正确的用户名和密码，点击登录按钮进入系统。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc2848]人员管理
[bookmark: _Toc14850]2.1用户管理
用户管理，展示该平台内存在的用户，并对用户进行管理操作。
[image: ]
· 用户列表，展示用户的详细信息，并提供多种条件对用户列表进行筛查。
[image: ]
· 新增用户，点击新增用户，填写用户信息（必填项必填），点击确认，新增用户成功。
[image: ]
· 编辑用户，点击编辑，修改用户信息，点击确认，编辑用户成功。
[image: ]
· 重置密码，点击重置密码，进行二次确认，重置用户密码成功，重置后的密码为Caas@123。
[image: ]
· 删除用户，点击删除，进行二次确认，删除用户成功。
[image: ]
· 用户状态，包括激活和注销两个状态。激活用户可登录平台，注销用户无法登录平台。
[image: ]
· 修改用户密码，以确认旧密码的方式修改密码。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc30249]2.2组织架构
对平台上的组织架构进行管理。
[image: ]
· 组织架构的列表以树形结构进行展示，更好的区分各组织之间上下级的关系。
[image: ]
· 排序权重，部门显示顺序根据权重排序，先根据父部门权重排序，在根据子部门权重排序。
[image: ]
[image: ]
· 新增部门，点击新增部门，填写部门信息（必填项必填），点击确认，新增部门成功。
[image: ]
· 编辑部门，点击编辑，修改部门信息，点击确认，编辑部门成功。
[image: ]
· 删除部门，点击删除，进行二次确认，删除用户成功（进行删除操作时须先移除该组织下的用户和该组织下的子部门，否则无法删除）。
[image: ]


[bookmark: _Toc13369]2.3租户管理
租户管理，展示该平台内存在的租户，并对租户进行管理操作。
[image: ]
· 租户列表，展示租户的详细信息，并提供租户名称和是否禁用条件对租户列表进行筛查。
[image: ]
· 新增租户，点击新增租户，填写租户信息（必填项必填），点击确认，新增租户成功。
[image: ]
· 编辑租户，点击编辑，修改租户信息，点击确认，编辑租户成功。
[image: ]
· 删除租户，点击删除，进行二次确认，删除租户成功。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc31660]系统管理
[bookmark: _Toc21725]3.1角色管理
角色管理，可对平台内的角色进行新增，修改，删除等操作，角色可配置权限，映射到用户。
· 角色列表的展示，并提供租户名称和是否禁用条件对租户列表进行筛查。
[image: ]
· 新增角色，点击新增角色，填写角色信息（必填项必填），点击确认，新增角色成功。
[image: ]
· 编辑角色，点击编辑，修改角色信息，点击确认，编辑角色成功，不同角色根据数据权限配置的范围不同，登录后显示的用户列表也不同。
[image: ]
· 删除角色，点击删除，进行二次确认，删除角色成功（进行删除操作时须先移除该角色下的用户，否则无法删除）。
[image: ]
[bookmark: _Toc23903]3.2权限配置
对角色进行菜单权限和操作权限配置，并通过角色把权限映射到用户上。
角色配置步骤：
1) 角色进行菜单和操作权限的配置。
2) 角色下添加用户，并赋予用户该角色的权限。
3) 用户拥有角色下的菜单权限和操作权限。
· 在角色管理页面进入权限配置页面。
[image: ]
· 权限配置分别有三个tab页进行切换操作，从而实现对用户权限的配置，点击取消可回退至角色管理页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc24458]3.2.1菜单权限
菜单权限，对用户角色是否可以访问某一页面进行权限控制。
· 显示该角色下的权限菜单和对菜单权限的配置操作（用户访问没权限的菜单将显示403页面）。
[image: ]
[image: ]
· 对有权限的菜单进行勾选操作，操作完成后点击保存按钮，该角色下的用户将更新自己的权限菜单（左侧菜单栏只显示有权限的菜单）。
[image: ]
[bookmark: _Toc15912]3.2.2操作权限
操作权限，对用户角色是否能进行某一项操作进行权限控制。
显示平台内所有需要进行权限判断的操作。
[image: ]
配置操作权限，可对需要授权的权限进行勾选，勾选菜单名称下的勾选框，即可对该类目下所有的操作权限进行授权，点击保存可对本次授权操作进行保存（若操作为按钮级别，将隐藏页面上的相关按钮）。
[image: ]
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[bookmark: _Toc2657]3.2.3用户配置
用户配置，给平台内的用户赋予某一个角色，从而获得该角色的菜单权限和操作权限。
· 展示被赋予过某一个角色的用户列表。
[image: ]
· 可对已属于该角色的用户进行删除和批量删除的操作。
[image: ]
· 添加用户，通过勾选对平台内的用户进行赋予角色的操作，使用户获得角色的权限。
[image: ]
[bookmark: _Toc26412]3.3菜单管理
菜单管理，用于配置平台内的菜单显示。
[image: ]
· 新增菜单，点击新增菜单，填写菜单信息（必填项必填），点击确认，新增菜单成功，菜单图标可在图标库中进行选择更改。
[image: ]
· 编辑菜单，点击编辑，修改菜单信息，点击确认，编辑菜单成功。
[image: 1667899170525]
· 删除菜单，点击删除，进行二次确认，删除菜单成功（进行删除操作时须先移除该菜单下的子菜单，否则无法删除）。
[image: ]
[bookmark: _Toc24403]3.4数据字典
对平台内的术语进行管理，术语分类下有术语，术语下有词汇信息。
[image: ]
· 新增术语分类信息（术语、词汇信息具有相同的操作），点击新增术语分类，填写术语分类信息（必填项必填），点击确认，新增术语分类成功。
[image: ]
[image: ]
· 编辑术语分类信息（术语、词汇信息具有相同的操作），点击编辑术语分类，修改术语分类信息（必填项必填），点击确认，修改术语分类成功。
[image: ]
· 删除术语分类（术语、词汇信息具有相同的操作），点击删除，进行二次确认，删除术语分类成功（若其术语分类下具有术语则需要先删除术语，术语下包含词汇同样无法删除）。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc11845][bookmark: _Toc4726]新闻管理
[bookmark: _Toc25735][bookmark: _Toc4277]4.1新闻分类
新闻分类，用于管理新闻的类别，区分不同类别的新闻。
[image: ]
· 新增新闻分类信息，点击新增新闻分类，填写新闻分类信息（必填项必填），点击确认，新增新闻分类成功。

[image: ]
[image: ]
· 编辑新闻分类信息，点击编辑新闻分类，修改新闻分类信息（必填项必填），点击确认，修改新闻分类成功。
[image: ]
· 删除新闻分类，点击删除，进行二次确认，删除新闻分类成功（分类下有新闻，需先删除新闻）。
[image: ]
[bookmark: _Toc24159][bookmark: _Toc20399]4.2网站管理
网站管理，对系统内新闻发布网站进行管理，新增新闻时需选择发布的网站。
[image: ]
· 新增网站，点击新增网站，填写网站信息（必填项必填），点击确认，新增网站成功。
[image: ]
[image: ]
· 编辑网站，点击新增网站，修改网站信息（必填项必填），点击确认，编辑网站成功。
[image: ]
[image: ]
· 删除网站，点击删除，进行二次确认，删除网站成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc22895][bookmark: _Toc9103]4.3新闻管理
对系统内的新闻进行管理。
[image: ]
· 新闻列表，展示新闻的详细信息，并提供多种条件对新闻列表进行筛查。
[image: ]
· 新增新闻，点击新增新闻，填写新闻信息（必填项必填），点击确认，新增新闻成功。
[image: ]
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· 编辑新闻，点击新增新闻，修改新闻信息（必填项必填），点击确认，编辑新闻成功。
[image: ]
[image: ]
· 删除新闻，点击删除，进行二次确认，删除新闻成功。
[image: ]
· 批量删除新闻，勾选批量删除点击删除，进行二次确认，删除新闻成功。
[image: ]
· 置顶新闻，设置置顶的时间范围，置顶成功后会有图标表示这个新闻置顶成功了，过了置顶时间会自动取消置顶状态或者手动进行取消置顶。
[image: ]
[image: ]
· 在新闻管理系统可以选择是否发布新闻到网站，也可以对发布的新闻进行取消发布。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc31675]日志管理
记录用户在平台内登录，访问，操作等各种行为，并对日志进行管理。
· 可以对平台内的不同日志进行删除操作（以天为计算单位，默认180天）。
[image: ]
· 对不同日志都提供了日志统计、多种条件的筛查，方便用户查阅日志信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc9535]5.1登录日志
记录用户登录平台的行为。
[image: 1667966632649]
[bookmark: _Toc19013]5.2访问日志
记录用户访问平台内各种资源的行为。
[image: ]

[bookmark: _Toc3951]5.3操作日志
记录用户在平台内的操作行为（例如修改或者删除某些信息）。
[image: ]
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