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第一章 用户

[bookmark: _Toc2134188908]1.1 用户管理
[bookmark: _Toc2041104562]1.1.1 基本信息
注册登录后进入用户管理-基本信息页面展示个人信息，如没有认证请先进行实名认证；
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[bookmark: _Toc940596356]1.1.2 实名认证
实名认证分为企业认证和个人认证；
选择企业认证需要输入：企业名称，品牌名称，所在地址，营业执照信息，提交等待认证[image: ]
选择个人认证需要输入：企业名称，品牌名称，所在地址，身份证照片信息，提交等待认证

[bookmark: _Toc975829725]1.1.3 安全设置
安全设置包含：登录密码修改
[image: ]




[bookmark: _Toc437575936]第二章 选品
[bookmark: _Toc1354749024]1.1 选品管理
[bookmark: _Toc1645220874]1.1.1 商品池
商品池：可通过商品名称关键字/供货渠道/分类/品牌/售价字段进行筛选商品；点击图片右上方复选框可勾选多个商品加入选品库；

[bookmark: _Toc227790546]1.1.2 选品库
从商品池加入进选品库产生商品列表，可通过名称/编号/分类/渠道/价格区间字段筛选；
[image: ]
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[bookmark: _Toc1659847668]第三章 下单
[bookmark: _Toc1247181546]1.1 下单管理
[bookmark: _Toc1939848902]1.1.1 下单
下单页面先输入收件信息才可进行选购商品进行下单，如不想直接下单可以先存入进货单；
[image: ]
[bookmark: _Toc2091250807]1.1.2 进货单
下单页面选择商品可以先存入进货单，然后从进货单页面进行付款下单；
[image: ]
[bookmark: _Toc1934946447]1.1.3 我的订单
所有订单产生的列表，可通过订单号，收件人，手机号，下单时间字段进行筛选查看订单；
[image: ]

[bookmark: _Toc1300068208]第四章 财务
[bookmark: _Toc1747747278]1.1 财务管理
[bookmark: _Toc1107177680]1.1.1 线上充值
输入充值金额选择支付类型进行二维码扫描支付进行充值
[image: ]
[bookmark: _Toc389466505]1.1.2 线下充值
线下通过指定收款账号进行充值
[image: ]
[bookmark: _Toc233393479]1.1.3 结算明细
可通过选择日期搜索已结算订单明细
[image: ]
[bookmark: _Toc1339062131]1.1.4 充值明细
可通过充值时间搜索充值明细
[image: ]
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