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1 引言

1.1 编写目的

编写本使用说明的目的是充分叙述本软件所能实现的功能及其运行环境，以便使用者了解本软件的使用范围和使用方法，并为软件的维护和更新提供必要的信息。

1.2 参考资料

鼎力提供的相关信息。

1.3 术语和缩写词

	缩写、术语
	解 释

	PC
	Personal Computer 个人电脑

	WINDOWS
	微软操作系统，例如Windows xp

	CPU
	Central Processing Unit 电脑的中央处理器


2 软件概述

2.1软件用途 

本软件的开发是为了方便使用者对基金生命周期的管理，包括基金管理、业务管理、收入预测、报告管理和系统管理等。
2.2软件运行 

用户需要安装浏览器，如chrome、firefox、safari、opera等，IE支持ie8及以上。打开浏览器，在地址栏内输入地址，就可以显示出软件的主页面，进行需要的软件操作。 

2.3系统配置 

 本软件属于B/S架构，所以无需用户在本地进行配置。
2.4软件结构

	功能类别
	子功能
	说明

	基金管理
	基金管理
	对所有基金的基本信息的管理，包括基金的账户、规模及其报表等；需在此处设置基金的管理人、托/保管人、交易对手、基金投资运作情况、投资者、收益分配计划、还款计划等关联信息以便查询及报表导出

	
	账户管理
	对基金账户信息的管理

	
	管理人管理
	对基金公司管理人信息的管理

	
	交易对手管理
	对基金公司交易对手（投资标的）信息的管理

	
	托/保管人管理
	对基金公司托/保管人信息的管理

	
	投资者管理
	对基金公司投资者信息的管理

	
	合同管理
	对投资者签订的合同信息的管理

	业务管理
	收益分配计划
	查询基金的收益分配计划信息

	
	收益分配记录
	查询基金的收益分配记录信息

	
	还款计划
	查询基金的还款计划信息

	
	还款记录
	查询基金的还款记录信息

	
	清算记录
	查询基金的清算记录信息

	
	份额变动记录
	查询投资者的份额变动记录信息

	
	展期记录
	查询基金的展期记录信息

	
	银行流水记录
	对基金账户的银行流水信息的管理

	收入预测
	收入预测
	查询基金在某段时间内的收入预测并保存结果

	
	预测结果
	查询收入预测保存的预测结果

	
	收入预测差异
	按照实际银行流水中的管理费与某次预测结果进行对比

	报告管理
	模版版本管理
	对所有报表模版进行管理

	
	模版生成管理
	查询生成的报表信息，并记录是否已报送

	系统管理
	用户管理
	对系统用户信息的管理，不同用户可分配不同角色

	
	角色管理
	对系统角色信息的管理，不同角色可分配不同资源，用户根据不同角色可访问不同权限

	
	资源管理
	对系统资源信息的管理

	
	节假日管理
	通过录入工作日为休息日、周末为工作日的日期，来判断某一天是否为工作日（如：待办事项需提前5个工作日提醒，而不是5个自然日）

	
	操作日志
	对系统所有操作进行记录

	
	数据字典
	对系统中常用数据的管理


3 系统功能介绍

该系统使用人性化设计，用户操作起来比较容易上手，对系统的添加、删除、修改、查看等操作无需页面跳转，用户可在一个页面就可以完成所有的操作。
3.1 用户登录
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用户登录时，可以选择记住我，可避免重复登录，如果用户名或者密码不正确会提示用户不存在或者密码错误。用户名和密码输入正确，就会跳转到系统主页面：
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首先看到的是首页的工作计划、统计数据及统计图，这些统计图以不同维度展示了基金的运行情况。
3.2 基本信息及业务数据管理
在基金的整个生命周期中，需要录入的基本信息及关联数据比较多，并且操作中有一定的操作顺序，所以在录入基本信息时，需要先将基金相关信息录入，如：管理人、交易对手（投资标的）、托/保管人、投资者等。
3.2.1 管理人
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点击新增、编辑和删除，对基金管理人进行维护。在录入管理人信息后，需要设置管理人的银行账户信息，点击账户列表，弹出对话框，如图：
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对管理人的帐号进行维护，为划款指令等报表的生成做准备。
注：若基金所需管理人已存在，则无需重复录入管理人信息。
3.2.1.1 新增/编辑管理人
点击“新增”/“编辑”按钮，如图：
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输入基本信息后，点击“提交”/“保存”按钮，即可完成新增/编辑管理人操作。
3.2.1.2 删除管理人（慎重）
当用户确认某个管理人信息已无管理需要或者该信息需要被删除时，可以点击删除按钮，如图所示：
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点击确定按钮即可删除管理人信息，点击取消，则撤销删除操作。 
3.2.1.3 新增/编辑管理人账户
点击“新增”/“编辑”按钮，如图：
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输入基本信息后，点击“提交”/“保存”按钮，即可完成新增/编辑管理人账户操作。
3.2.1.3 删除管理人账户（慎重）
当用户确认某个管理人账户信息已无管理需要或者该信息需要被删除时，可以点击删除按钮，如图所示：
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点击确定按钮即可删除管理人账户信息，点击取消，则撤销删除操作。
3.2.2 交易对手（投资标的）
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交易对手操作请参照3.2.1管理人。
注：若基金所需交易对手已存在，则无需重复录入交易对手信息。
3.2.3 托/保管人
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托/保管人操作请参照3.2.1管理人。
注：若基金所需托/保管人已存在，则无需重复录入托/保管人信息。
3.2.4 投资者管理
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投资者管理操作请参照3.2.1管理人。

注：若基金所投资者已存在，则无需重复录入投资者信息。
3.2.5 基金管理 
在管理人、交易对手、托保管人和投资者录入完成后，打开基金管理页面，如图：
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点击新增、编辑和删除，对基金基本信息进行维护。右键点击已存在的基金信息，可设置该基金对应的交易对手、投资者、收益分配和还款等，如图：
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3.2.5.1 新增/编辑基金信息

点击“新增”/“编辑”按钮，如图：
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红框部分的下拉框内容，就是3.2.1和3.2.3部分录入的信息。输入基本信息后，点击“提交”/“保存”按钮，即可完成新增/编辑基金信息操作。
说明：但“是否为资金占用类”选择“是”时，后续为投资者进行收益分配时，将不再扣除管理费。
3.2.5.2 删除基金信息（慎重）
当用户确认某个基金信息已无管理需要或者该信息需要被删除时，可以点击删除按钮，如图所示：
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点击确定按钮即可删除基金信息，点击取消，则撤销删除操作。
3.2.5.3 账户管理
除了在基金管理页面点击右键管理基金账户外，还可在左边菜单“账户管理”处管理，如图，前者为基金管理页面右键菜单“基金账户”，后者为左边菜单中的“账户管理”：
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两者的区别在于：1.前者为某个基金的账户信息，后者为所有基金的账户信息；2.在新增和编辑账户信息时，前者不需要选择基金，后者需选择；3.前者有基金流水信息管理，后者需要在“业务管理”—》“银行流水记录”中管理，如图：
[image: image21.png]2 PRI TR Aa R e

OEaxR PEsEE x OHEER < MRiTRER

=it

E2lke

%ﬁ&fﬁié SRREREHE

e
RhEY (RY) EFEEERAS. 419901010180052004
RN (RY) EFEEERAS

B, RRHATIRUK S

H2% w0®m v

®S EEEH ES EZEAH
BN (R) BE. 419901010180052004 2019-04-12 \ 48456834576
BN (R) BE. 419901010180052004 2019-04-12 ) -15431654.24
BN (R) BE. 419901010180052004 20171220 419901010160052003 7715827.12
BN (R) BE. 419901010180052004 20171220 419901010160052003 0
BN (R) BE. 419901010180052004 2019-04-12 419999010910000201 500000000
BN (R) BE. 419901010180052004 2019-04-12 419901010160052003 0

BN (R) BE. 419901010180052004 20171121 419901010160052003 500000000

B = T omE RO 0EE v

Q@AEERNEEELEEGRAT




[image: image22.png]DINGLI INVESTMENT FUND MANAGEMENT SYSTEM

@ BNR=EESHERG wheu D mnEEn s

OrFER IRiTRKER

D Lo poiazti] EZAEH ZBE2H E= HAKS EHHEE WAZEH =i B
1M 2019-07-04 0 100000000 100000000 4199990109100002 WHRAEREEE

HE 1 B omE 1

L

10E®E

Q@AEERNEEELEEGRAT




（1） 新增/编辑基金账户信息
点击“新增”/“编辑”按钮，分别如图：
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从两者的新增和编辑页面可以看出两者在录入信息时的区别。输入基本信息后，点击“提交”/“保存”按钮，即可完成新增/编辑基金账户信息操作。
（2） 新增/编辑银行流水信息
点击“新增”/“编辑”按钮，分别如图：
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在不同的页面，录入方式不同，点击“提交”/“保存”完成银行流水记录的添加和编辑。
3.2.5.4 设置基金对应管理人和托/保管人

在基金右键菜单中点击“管理人&托/保管人”，弹出对话框，如图：
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录入基金基本信息时，表单中选择的管理人和托/保管人会出现在该页面，然后分别为管理人和托/保管人设置该基金所使用的银行账号信息，点击“账户设置”，弹出对话框，如图：
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点击保存，完成帐号设置，以便后续进行划款指令等报告的生成。

3.2.5.5 设置基金对应交易对手（投资标的）

在基金右键菜单中点击“交易对手”，弹出对话框，如图：
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通过新增和删除来配置该基金下对应的交易对手，如图：
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如果下拉框中没有需要的交易对手名称，则需进行3.2.2操作后即可；删除不会将该交易对手信息删除，只是把该交易对手与基金的关系解除；设置帐号请参照3.2.5.4
3.2.5.6 基金投资运作情况

在基金右键菜单中点击“基金投资运作情况”，弹出对话框，如图：
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点击新增和编辑，对基金投资运作情况信息进行维护，如图：
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基金投资运作情况保存后，方便为后续信息披露报告中的“基金投资运作情况”等提供数据来源。

3.2.5.7 基金规模（基金产品）

基金规模是基金的核心内容，基金的收益、还款以及各种报表的数据来源都与之相关联。右键菜单点击“基金规模/基金产品”，打开规模对话框，如图：
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点击新增或者编辑，对规模基本信息进行维护，如图：
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点击“提交”/“保存”按钮，即可完成新增/编辑基金规模操作。

（1） 规模详情

点击基金规模信息行，展示规模详情，如图：
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点击新增/编辑可对规模详情进行新增和编辑，如图：
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在添加规模详情时，投资日期会默认显示为规模起始日期，当同一个规模分批投资时，可在规模详情中录入多笔规模详情，在计算利息、管理费、托管费等费用时，会根据投资日期的不同进行分段计算并合计，得出最终结果。投资类型、标的来源和债券类别的选择，会在资产管理报送报表中体现，会控制最终的数据在哪一行展示，我们会在资产管理报送报表中进行描述。
（2） 合同列表

该合同管理主要记录投资者的份额信息，在规模详情列表中点击合同列表显示该规模详情下的合同列表，如图：
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点击新增和编辑合同信息，可对投资者的份额进行管理。在合同信息设置完成后，点击设置帐号按钮，完成投资者对于该基金下的帐号设置，用以划款指令生成，如图：
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除了在这里设置合同信息外，也可在“基金管理—》合同管理”中设置，如图：
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与此处不同的是，从菜单中录入合同信息，需要选择具体的规模详情，如图：
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点击提交或保存后，可将合同信息保存。
（3） 费用规则
设置费用规则，用来计算利息性质收入、管理费、托管/保管/委贷手续费，如图：
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录入页面如图：
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费用规则类型主要分为：利息性质收入、管理费、托管/保管/委贷手续费。在录入时，又大体分为五种情况：固定利率、固定收益、一次性收益、首次固定支付和首次固定利率，通过周期、收息日（注意：费率计算时，包含收息日，下季度起始日期为收息日的第二天）等配合计算。这五种情况的描述如下：
固定利率：每次分收益时，按照利率计算出金额。
固定收益：每次分收益时，收取固定金额。
一次性收益：在首次分收益时，一次性交付项目从成立到清算的金额，后续不再分配。
首次固定支付：有固定利率，首次收益分配时，预支付固定金额，每次固定利率累加直到大于或等于首次固定金额后，按照正常利率继续收取。

首次固定利率：利率被拆分为两部分（首次支付利率和固定利率），首次分收益时，计算首次支付利率*项目存续年+固定利率，后续按照拆分后的固定利率计算。

在计算时，通过计算基数来确定利率如何计算，如果选择存续规模，则会将规模下所有的存续规模（包括优先级、一般级和劣后级等）合在一起进行计算，如果选择优先存续规模，则只会将优先级的存续规模合在一起进行计算。如果存在资金转让（即优先级规模还款时将资金转移至劣后规模，计算基数要求为优先存续规模+劣后初始规模），则计算基数直接选择存续规模即可。
在基金发生展期时，如果利率发生变动，可在展期记录中录入新的利率，同时新的利率会出现在费用规则页面下，如图：
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如果在基金运行期间（非展期情况）利率需要调整，则需要主动添加子利率，点击新增/编辑，如图：
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注意：
1） 费用规则的重要性

费用规则是用来计算基金收益的方式和方法，除了能够计算基金的收益情况，还为财务报表的取数提供了计算方法，所以费用规则必须要配置。如果在后续使用过程中，发现有关利息、报表中没有相关金额，则很大可能是费用规则没有配置。

2） 费用规则子利率注意事项

如果存在多段利率，则这几段利率的开始和结束日期必须首尾相连，如：共有两段子利率，第一段的开始和结束日期为2017-08-01和2018-08-01，那么第二段的开始日期应为2018-08-02，结束日期应为规模结束日期，即最后一段的结束日期与规模日期保持一致。

（4） 规模展期
当基金规模出现展期时，可对规模进行展期操作，点击展期记录按钮，弹出展期记录列表，如图：
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点击新增/编辑按钮，可弹出展期新增和编辑对话框，如图：
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在规模展期的同时，利息性质收入、管理费等也要做相应的展期调整。
（5） 规模清算
规模需要提前或者正常清算，点击清算按钮，弹出对话框，如图：
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录入清算日期，点击确定，完成规模清算。当基金下的所有规模都已清算，基金状态将变为清算状态。

（6） 还款计划
还款计划分为两种：计划还本金和计划还利息。右键点击规模信息行，选择还款计划，如图：
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由于计划还本金没有规律，所以需要手动进行添加和编辑，点击新增按钮，如图：
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在还款计划中，点击还款计划列表中的还款处理完成本金还款操作。本金还款处理操作页面分别如图：
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完成还款操作，可在还款记录中找到相关记录。
注意：如果退出方式选择“协议转让”，则需选择需转让的规模详情，如图：
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点击确认按钮，该笔还款将以资金转移的方式由还款规模至对应目标规模的有效规模中。
（7） 还款记录
当在还款计划中完成了还款处理操作，即可在还款记录中生成还款记录。右键点击规模信息行，选择还款记录，如图：
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在本金还款记录中，点击生成份额确认书按钮，当列中的是否生成份额确认书显示“是”，可点击下载份额确认书按钮，完成“份额确认书+投资者明细”的下载；点击生成划款指令，当列中的是否生成划款指令显示“是”时，可点击下载划款指令按钮，完成划款指令的下载。

（8） 还利息计划
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还利息计划可通过“一键生成利息还款计划”来生成，方式与“一键生成”收益分配计划一致。

点击还利息计划列表中的还款处理完成利息还款操作。利息还款操作完成后，可影响到收益分配中对应的金额，利息还款处理操作页面如图：
[image: image69.png]=8

ZENF

Rapdiay =]

=RASEE

8088889

RESE
BRARSET

2019-12-20

2019-12-20

£ES

000

=ER

20320388

fapdiiy e =3

B

24384.47

6976666.67

6976666.67

A

6668180.43

- B3 x





说明：

（1） 可编辑范围

除计划还息日期无法编辑外，其他都可调整；

（2） 数据录入

实际还息金额不得超过计划还息金额，在银行流水中如果发现实际还息金额超过计划还息金额，那么该金额多出来的金额为罚息，选择实际还息日期，如果大于计划还息日期，视为逾期，罚息输入框将显示，将实际还息金额多出来的部分，填写在罚息输入框中，如图：
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同时，增值税与附加税以及可分配收益会根据实际还息金额与罚息之和进行相应变动。在数据保存后，收益分配操作时的对应数据会根据该还息记录进行变动。

罚息之所以单独展示，是因为在财务报表生成时，资产负债表中的应收利息是不包含罚息的，而现金流量表中的实际的还息是包含罚息的，计算资产负债表中的应收利息需要现金流量表中的实际还息金额配合。
（9） 还利息记录
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在还利息记录中，点击生成并下载划款指令按钮，完成未进行收益分配时划款指令的下载。
（10） 收益分配计划
当金额和费用规则都已录入完成，合同信息也绑定了规模详情后，即可对该基金进行收益分配的计算，右键点击规模信息行，选择收益分配计划，如图：
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如果没有计划列表，点击一键生成按钮，系统可自动将将收益分配计划列表生成，当有计划已完成，如果再次点击一键生成按钮，可将未完成的收益分配清除，重新生成未完成的收益分配计划。只能对未处理过的收益分配计划进行分配，且一次只能处理一次最早未处理计划。
需要处理收益分配时，点击生成的计划列表中的收益分配，弹出对话框，如图：
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收益分配中对应的数据是由同季度的还利息计划中的还款操作得到的，如果利息还款计划没有做处理，此处也可计算出。投资收益编辑框都可手动调整，并可带出上季度的预提税费、开户费、转账手续费等其他费用。收益分配时，可选择是否包含劣后投资者，点击确定，完成收益分配操作，可在收益分配记录中找到相关记录。

当该基金信息中“是否为资金占用类”为“是”时，最终的投资者收益将不再扣除管理费。

（11） 收益分配记录
当在收益分配计划中完成了收益分配操作，即可在收益分配记录中生成收益分配记录。右键点击规模信息行，选择收益分配记录，如图：
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当该基金下只有一个规模时，可直接点击生成收益分配划款指令，当列中的是否生成划款指令显示“是”时，可点击划款指令下载按钮，完成划款指令的下载。
（12） 收益分配划款指令
当基金下有多个规模时，在收益分配后生成划款指令会生成多个文件，不方便用户整理，通过该功能可将收益分配的划款指令按照季度合并生成一个文件。点击收益分配划款指令按钮，如图：
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点击生成并下载划款指令，即可获取基金在某季度下其所有规模合并后的划款指令。
3.2.5.8 投资者设置

在基金右键菜单中点击“投资者”，弹出对话框，如图：
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如果基金的组织形式为“合伙型”，那么可以在该处设置投资者的合伙人类型，以便导出资产管理报送报表（投资者）时使用。

3.2.5.9 财务报表

在基金右键菜单中点击“财务报表”，弹出对话框，如图：
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点击新增按钮，弹出财务报表表单，如图：
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一共有三个页签，分别对应资产负债表、利润表和现金流量表。

资产负债表的期末数及利润表的本期数，是根据规模中的费用规则计算得出，其中资产负债表期末数是由期初数+本季度应收/应付金额-现金流量表中对应的金额得出（当出现逾期时，应收利息则需要再加上罚息，因为现金流量表中的实际收到的利息中已包含罚息，资产负债表中的应收利息是不含罚息的），利润表是根据费用规则计算出本季度数据，在填写规模详情及规模中的费用规则时，请保证数据录入正确。

选择报告年度和报告季度，可将本季度或上季度内容带出，如图：
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点击校验按钮，可显示数据是否准确，如果出现数据不准确，可手动调整数据。在提交后，系统会将合计部分自动合计，生成财务报表。在生成的财务报表列表中，可以点击下载按钮，将财务报表下载。
注意：财务报表是其他报表的基础，所以请先生成财务报表，再生成其他报表数据。
3.2.5.10 信息披露报告

在基金右键菜单中点击“信息披露报告”，弹出对话框，如图：

[image: image89.png]OEaxm CE2EE

oam
B2ER

1

2

3

10

mEo
srEmiSuEEe
arEeRsuEES RUSE)
SARBUSUEES GIRET)
srREvISUEES (EOSX
SAEENSUSEe TERN
SAREOSHERS e
smescEmusise QESHS

BNESUSTHERL OmmAUTREA
srRETSHEES

Oxgi=E

EENESER
E
s
E
s
E
s
E
s
E

EeEe
1

FER
TER
FER
TER
FER
TER
AREREIEERENS
TER
FER

=
1
SM0205
scness
ss9773
Svs582
SN93g2
SY6158
sCM449
Svs082

520004

Eowm
EpEES
EpEES

EpEES
EpEES

EpEES
EpEES

PR

EpEs





[image: image90.png]e e EEN e w5
1 BhES0SUSEe REFA) ESRER 20190630 T 20190730 1.
2 BrESnSuEES (SIRA) EERER 20190630 EneEn 2019-08-01 1.

B = ¢ = a= =22 vamc





点击新增按钮，弹出对话框，如图：
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选择报告年度、频度和季度，点击提交，系统开始生成信息披露报告。生成完成后，可点击下载，将信息披露报告下载。

报告数据来源：

（1） 基金基本情况

数据来源除“期末总资产”和“期末净资产”外，都由基金管理中的基本信息获取，“期末总资产”和“期末净资产”是由财务报表中的资产负债表提供；由于基金基本信息中没有投资经理性别，所以在生成报告时，会将性别去除；通过3.2.5.7合同列表中介绍的方法，可将投资者与基金进行关联，从而获取投资者数量。

（2） 基金管理人和基金托管人

在基金基本信息中，选择该基金的管理人和托管人，即可将这两者的信息带出，前提是在3.2.3中将信息完善。

（3） 基金投资者情况

通过3.2.5.7中的合同录入，按照实际情况，录入认缴和实缴金额，即可在这里带出数据。

（4） 基金投资运作情况

由于此处与基金规模并非完全相关联，所以需要通过3.2.5.6中的信息录入，完成数据带出。

（5） 基金持有项目特别特别情况说明

通过对3.2.5.7中还款计划的操作，当本季度有还本金情况发生，数据即可带出。

（6） 基金费用明细

此处数据由财务报表中的现金流量表提取。

3.2.5.11 深圳证监报送

在基金右键菜单中点击“深圳证监报送”，弹出对话框，如图：
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深圳证监报送分季度和年度，虽然报表格式略有不同，但内容基本相同，操作方法一致。

点击新增按钮，弹出对话框，如图：

[image: image94.png]BORa2SHSES (Te)) EEE EHR=NS (FE=)

SN9392 P1022523

91440300349927909Q

p==S-

E2RE

&=8 (®=/AE8)





[image: image95.png]=8

REEE

EFER

SEFESTHNE (BT)

EEBE (%)

EERSE (A7)

BRE (AT)

EE2EHE (A)

ExE2EEE (Ar)

E=FE25T (Fr)

2019 RESFE

10990.0000

03000

10990.0000

11022.3704

11011.4371

RES (HT)

EES (H)

Hfts (B7T)

BRHANE S STEAIMEIG] (%)

SEFE2EHE (A7)

ExE2AE (Br)

- B3 x

==

9.1803

90

30,6864

100

11010816

1421026

143.657

(= I





选择报告年度和季度，可将本季度财务数据代入表单，点击提交生成深圳证监报送报表。
报表数据来源：

（1） 基本信息

默认打开时展示的数据，都来自基金的基本信息以及其对应的费用规则中的管理费率等，空白内容以及“是否”下拉框需要手动去填写，保存后，以供下季度使用。基金目标募集规模/认缴出资额/注册资本（万元）对应基金基本信息中的规模上限，基金实际募集规模/实缴出资额/实收资本（万元）对应基金基本信息中的实缴规模。选择年份和季度后，如果上季度有数据，空白内容以及“是否”下拉框中的内容，会被上季度的数据填充。涉及到规模的数据，是实时变动的，如果是补录的报表，一定要选择年份和季度，可以获取到当时的有效规模。财务数据将由本季度财务报表提供，如图展示部分：
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（2） 季度/年度更新

默认打开时展示的数据，都来自基金的基本信息以及其对应的费用规则中的管理费率等，空白内容以及“是否”下拉框需要手动去填写，保存后，以供下季度使用。选择年份和季度后，如果上季度有数据，空白内容以及“是否”下拉框中的内容，会被上季度的数据填充。涉及到规模的数据，是实时变动的，如果是补录的报表，一定要选择年份和季度，可以获取到当时的有效规模。财务数据将由本季度财务报表提供，如图展示部分：
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其中，“其他（万元）”需计算得出：其他=支付的税费累计数+应交税费期末数+支付的委贷手续费累计数+应付委贷手续费期末数+支付的开户费+支付的转账手续费+支付的账户管理费。

3.2.5.12 资产管理报送报表

在基金右键菜单中点击“资产管理报送报表”，弹出对话框，如图：
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资产管理报送报表分：运行、投资者和清算三种报告。

（1） 资产管理报送（运行）

点击新增按钮，弹出对话框，如图：
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资产管理报送（运行）又分：产品信息、产品运行监测报告和项目情况表。

报表数据来源：

1） 产品信息

该数据是从基金基本信息中提取，所以想要变动可以修改基金的基本信息，也可以手动进行数据调整。

2） 产品运行监测报告及项目情况表
该数据是从财务报表和上季度信息中带出，也可以手动进行数据调整。其中财务数据如图：
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产品成立以来累计金额计算方式为本季度现金流量表中自成立以来累计数+本季度资产负债表中的期末数；产品成立以来累计已付金额为本季度现金流量表中自成立以来累计数。
当规模详情中投资类型选择“债权”，如图：
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而根据债权类别的不同，产品运行监测报告中，数据将会出现在对应地方，如图：
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项目情况表中数据将会出现在对应地方，如图：
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当规模详情中投资类型选择股权，如图：
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产品运行监测报告中，数据将会出现在对应地方，如图：
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项目情况表中数据将会出现在对应地方，如图：
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当规模详情中投资类型选择FOF，如图：
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产品运行监测报告中，数据将会出现在对应地方，如图：
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项目情况表中债权和股权数据将没有数据。
项目情况表中的项目投资日期及投资本金，如果在初次录入规模详情时，会自动带出，如果上季度有数据，将会由上季度数据覆盖，如图：
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其他资产为本季度财务报表中资产负债表中的“应收利息”和“其他应收款（如有）”。其他内容可由上季度资产管理报送报表带出。
（2） 资产管理报送（投资者）

资产管理报送（投资者）的数据是从基金的基本信息中带出，所以没有表单，点击新增按钮，选择报告年度和季度可直接生成报表，如图：
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（3） 资产管理报送（清算）

资产管理报送（清算）生成方式与资产管理报送（运行）相同，可参照（1）资产管理报送（运行）进行生成操作。
3.3 业务菜单

目前所有的数据录入、数据计算以及报表生成都在3.2基本信息及业务数据管理中进行，此处菜单暂时只做数据展示，后续会将相应的操作添加至业务菜单中。在页面点击[image: image115.png]


按钮，可弹出条件选择输入框，如图：
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点击搜索按钮即可完成查询操作。
3.3.1 业务管理

3.3.1.1 收益分配计划
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点击添加|编辑，弹出对话框，如图：
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点击提交或保存，完成收益分配计划的手动添加，同时可对收益分配计划进行收益分配操作，点击收益分配按钮，如图：
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点击确认按钮，完成收益分配，收益分配结果可在收益分配记录中展示。

3.3.1.2 收益分配记录
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可通过条件查询，获取所需收益分配记录数据。

3.3.1.3 还款计划
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可通过条件查询，获取所需还款计划数据。

3.3.1.4 还款记录
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可通过条件查询，获取所需还款记录数据。

3.3.1.5 清算记录
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可通过条件查询，获取所需清算记录数据。

3.3.1.6 份额变动记录
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可通过条件查询，获取所需份额变动记录数据。

3.3.1.7 展期记录
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可通过条件查询，获取所需展期记录数据。

3.3.1.8 银行流水记录
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银行流水记录操作已在3.2.5.3账户管理中描述，此处不再赘述。

3.3.2 收入预测

3.3.2.1 收入预测
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可通过条件查询，获取对应收入预测数据，点击保存结果，可获取本次预测结果信息，如图：
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保存的结果可在“收入预测—》预测结果”中查看。

3.3.2.2 预测结果
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可通过条件查询，获取所需预测结果数据。

3.3.2.2 收入预测差异
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根据收入预测保存的预测结果，可对实际收入进行差异对比，点击新增，如图：
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点击提交，可完成收入预测差异的结果录入。

3.3.3 报告管理

3.3.3.1 模版版本管理
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该模块的主要功能是对基金各个报告及报表模版的管理，通过控制模版的版本，生成不同版本的报告及报表。

3.3.3.2 模版生成管理
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基金生成的所有报告及报表都可在此处展示，除了在3.2.5基金管理中下载报告及报表，同时也可在此处进行下载。
3.4 系统管理

该模块的主要功能是对系统用户、角色、权限、资源、操作日志等的管理
3.4.1 用户管理

对系统用户信息的管理，如图：
[image: image135.png]OEaxm ARFEE

== a ]
BEE

=3 =E o E =
1 edson s 234324234 2343434 BEAS
2 admin EFEES EREES

nEm v =22 B





3.4.1.1 添加用户

点击添加用户，弹出对话框，如图：

[image: image136.png]



3.4.1.2 编辑用户

需要修改用户信息时，选中需要修改的用户信息，点击修改用户按钮，弹出对话框，如图：
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编辑需要修改的内容，点击报错按钮，完成编辑用户信息操作。

3.4.1.3 重置密码
当用户忘记密码后，可在用户管理这里点击重置密码按钮，将该用户的登录密码改为123456。
3.4.1.4 分配角色
点击分配角色按钮，弹出对话，如图：

[image: image138.png]



当用户拥有某个角色时，就可以访问该角色对应的权限。
3.4.2 角色管理

角色管理是对系统中的不同角色进行管理，如图：
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3.4.2.1 添加角色

[image: image140.png]



点击添加按钮，完成角色添加操作。

3.4.2.2 修改角色

[image: image141.png]



3.4.2.3 分配资源
点击分配资源，如图：

[image: image142.png]



选择需要分配的资源，点击确定，完成权限分配操作。当用户拥有某个角色时，就可以访问该角色对应的权限。
3.4.3 资源管理
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3.4.3.1 添加资源信息
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3.4.3.2 编辑资源信息
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3.4.4 节假日管理
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节假日管理的目的，是为了判断并获取某个日期是否为工作日，以便为任务提醒及报告落款日期提供具体日期。
录入节假日分为两种：工作日为假期和周末为工作日，点击添加|编辑按钮，如图：
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点击添加或修改，完成节假日的数据录入，若当前日期早于录入数据，则日期将会直接生效。
3.4.5 操作日志

为了方便管理，系统需要记录用户登录、增删改的操作记录，操作日志模块实现了查询用户的操作信息，如图：
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3.4.6 数据字典
该功能主要是为了实现对常用或者公共数据的管理，方便为其他功能提供数据选项。

3.4.6.1 添加数据源
[image: image150.png]



3.4.6.2 修改数据源
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3.4.6.3 字典数据
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在字典数据页面中，也提供了基本的添加和删除功能。
4 补充说明

所有的展示页面都提供有查询按钮[image: image153.png]


，点击查询按钮后，可在页面右侧弹出搜索框，可进行条件查询，并且在报表管理中的搜索框中，有导出功能，可将查询到的信息导出excel。
