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你好！我是轻流的⼩Q

欢迎⽤轻流系统⽤户使⽤⼿册

轻流的⽆代码系统简单且易于上⼿

相信你在使⽤时便能感受得到

接下来，我将从轻流系统内三个不同⻆⾊

为你介绍轻流系统的使⽤逻辑和核⼼功能

帮助你快速熟悉轻流，踏⼊⽆代码的⼤⻔



轻流⽆代码体系四种⻆⾊划分



1

2

3

作为系统管理员，了解⼯作区的管理逻辑和设置

学习如何初始化⼯作区，进⾏细致的⼯作区权限管理

轻流管理员的⻆⾊任务

轻流协作者的⻆⾊任务

轻流⽆代码产品经理的⻆⾊任务

⽬录

4

如何登录轻流

作为系统协作者，了解协作者的不同操作对流程状态的影响

学习如何在不同⼯作区处理各项待办，与其他成员⼀起协作

作为⽆代码产品经理，了解轻流系统内的核⼼功能

学习如何将功能与业务场景结合，搭建出复杂系统

掌握轻流PC端和移动端的登录⽅式

了解帮助⽂档和视频教程的获取⽅式



1. 登陆轻流（PC端）

1.1 如何登陆轻流？

访问 https://qingflow.com/

点击右上⻆的登陆按钮

若⽆账号，可点击登录⻚⾯右上⻆注册

推荐使⽤ Google Chrome 浏览器访问

1.2 更改⾃⼰的账号密码

点击右上⻆头像

进⼊个⼈中⼼

修改账号密码

1.3 确认账户是否有管理员权限

点击右上⻆⼩房⼦按钮

在管理后台中选择权限管理

确认你的账号有系统管理员权限
* ⽤户默认为个⼈⼯作区管理员，其他协作⼯作区则须另开权限

https://qingflow.com/


2. 登陆轻流（移动端）

2.1 如何登陆轻流？

使⽤微信扫描⼆维码，关注轻流公众号

点击菜单栏「其他」栏⽬，进⼊「微信绑定」

完成授权，即可在H5⻚⾯随时随地处理轻流待办
* 或在微信搜索栏搜索“轻流”，进⼊⼩程序界⾯



3. 帮助⽂档与轻流学院教程

3.1 帮助⽂档

点击主界⾯右上⻆的「？」即可进⼊轻流帮助⽂档

3.2 轻流学院

登陆 https://learn.qingflow.com/ 可以查看更多视频教程

https://learn.qingflow.com/


如果你是轻流系统管理员



In i t ia l izat ion of the Main Interface and Workspace

主界⾯与⼯作区初始化



常⽤收藏
你可以在此处添加
个⼈常⽤的应⽤

应⽤栏
你可以在这⾥创建
并管理应⽤

导航栏
你可以在这⾥修改⼯
作区设置或个⼈设置

1. 认识轻流主界⾯
待办中⼼

你可以在此快速访问
与你相关的待办抄送



2. ⼯作区通讯录管理

2.1 如何管理⼯作区成员

点击主界⾯右上⻆通讯录图表，即可进⾏成员管理

2.2 为成员分配部⻔与⻆⾊

在通讯录界⾯当中可以设置部⻔与⻆⾊

部⻔⻆⾊可被流程节点与字段动态调⽤

建议您提前为成员创建与⽅案场景相关的部⻔/⻆⾊



3. ⼯作区通讯录管理

3.1 管理⼯作区成员

点击主界⾯右上⻆通讯录图标，即可进⾏成员管理

3.2 邀请其他成员进⼊⼯作区协作

点击通讯录中右上⻆的「添加成员」，可以邀请成员进⼊⼯作区



3. ⼯作区通讯录管理

3.3 启⽤/禁⽤成员账号

如果不希望某成员进⼊⼯作区，如已离职成员，可禁⽤其账号

您可以通过启⽤功能，让被禁⽤成员重新进⼊⼯作区

通过删除功能，您可以将成员从通讯录中彻底移除

3.4 为成员分配部⻔与⻆⾊

在通讯录界⾯当中可以设置部⻔与⻆⾊

部⻔⻆⾊可被流程节点与字段动态调⽤

建议您提前为成员创建与⽅案场景相关的部⻔/⻆⾊



4. ⼯作区管理后台

4.1 查看⼯作区版本及使⽤详情

在管理后台，您可以对整个版本的概览和数据使⽤详情的参照，

查看提交的数据量和可以提交的数据总量，也可以查看⾃⼰是

否需要升级服务

4.2 获取及修改⼯作区基本信息

在这⾥，您可以设置⼯作区的名字和简介等，打造⼯作区的名⽚



4. ⼯作区管理后台

4.3 进⾏⼦管理员权限设置

进⼊管理后台-权限管理-⼦管理员界⾯

可以指派⼦管理员的编辑/数据管理/通讯录权限

4.4 获取版本升级/购买配额的账单明细

在这⾥，您可以查看升级服务/购买配置的账单明细，申请发票



5. 轻商城

5.1 加载轻流的模版应⽤

点击主界⾯右上⻆轻商城按钮进⼊应⽤中⼼

即可加载轻流准备好的Demo应⽤模版

5.2 加载轻流的模版插件

点击主界⾯右上⻆轻商城按钮进⼊插件中⼼

即可加载轻流准备好的功能插件



6. 个⼈中⼼

6.1 修改&绑定基本信息

您可在「个⼈中⼼」设置⼯作区的名字和简介等，

打造属于您的⼯作区名⽚

6.2 任务委托

通过「任务委托」，您可以将某段时间内将特定的应⽤和应⽤包

中所涉及的任务、审批转交给⼯作区的其他成员进⾏处理



7.如何进⾏细致的权限管理

7.1 应⽤与应⽤包的权限

⿏标悬停在希望更改的应⽤/应⽤包上

点击右侧的“…”再点击基本信息，进⼊可⻅范围设置

7.2 ⼦管理员权限设置

进⼊管理后台-权限管理-⼦管理员界⾯

可以指派⼦管理员的编辑/数据管理/通讯录权限



7. 如何进⾏细致的权限管理

7.3 根据流程节点设置字段权限

轻流⽀持针对流程节点的表单权限设置

你可以点击希望设置的流程节点

设置相关节点的表单字段权限

或相关的功能权限



8. 轻流管理员权限

8.2 应⽤与应⽤包

应⽤与应⽤包关系为标签关系⽽⾮⽂件与⽂件夹关系

8.1 轻流的权限体系

轻流的权限体系为管理者提供多层级、多⻆度的权限管理⽅

式，让系统管理更加精细化



如果你是轻流系统协作者



常⽤收藏
你可以在此处添加
个⼈常⽤的应⽤

应⽤栏
你可以在这⾥创建
并管理应⽤

导航栏
你可以在这⾥收到⼯作区
消息提醒、查看帮助⽂档
或修改个⼈设置

1. 认识轻流主界⾯
待办中⼼

你可以在此快速访问
与你相关的待办抄送



Col laboration Role and Process Status

协作⻆⾊与流程状态



1. 轻流协作者细分
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2. 审批⼈的四种⾏为

通过

拒绝

回退

转交



3. 申请的5种状态

草稿 流程中 待完善 已通过 已拒绝



4. 协作者⾏为对申请状态的影响

申请⼈ 填写⼈ 抄送⼈

草稿 流程中 待完善 已通过 已拒绝

通过 拒绝 回退 转交

审批⼈



总结

• 草稿：申请⼈选择【暂存】申请

• 流程中：申请⼈提交申请但不是最后⼀个节点、填写⼈填写申请但不是最后⼀个节点、审

批⼈通过申请但不是最后⼀个节点、审批⼈回退申请⾄上⼀节点或审批⼈转交该申请待办

• 待完善：审批⼈回退申请⾄申请⼈

• 已通过：申请⼈提交申请且是最后⼀个节点、填写⼈填写申请且是最后⼀个节点、审批⼈

通过申请且是最后⼀个节点，此操作不可撤销

• 已拒绝：任⼀审批⼈在任⼀节点选择【拒绝】通过，此操作不可撤销



如果你是⽆代码产品经理



Form Modules and Special Configuration

表单字段与特殊配置



24种字段 Modules

描述⽂字

多⾏⽂字 邮箱

数字

单项选择

多项选择

起⽌时间

富⽂本

单⾏⽂字

⽇期

⼿机

链接下拉选择

附件上传

图⽚选择

地址

⽂本/数字输⼊

段落

定位

成员

部⻔

⽂字识别

数据关联

Q-Linker

选择 特殊输⼊ 成员部⻔

连接⼯具

布局⼯具

表格

表格⼯具



表格字段

• 在数据的申请提交过程中，⼀次性提交多条表格数据，从⽽

更⽅便信息的批量录⼊

• 同时，通过在表单设计时，对表格的输⼊限制、规则等进⾏

预先设置，还能保证你收集到更准确的信息

使⽤场景

1. 表格⼦字段的提示内容，只会在展开放⼤填写时才会显示

2. 若⼦字段同时设置了默认值，则会以此整表默认值的设置优先

3. 只有当填写表格时，所选的⼦字段都重复的时候系统才会提醒

不允许重复

注意事项



成员&部⻔字段
1. 成员

通过设定可选成员（通讯录成员）的最⼤范围，提供成员的选择

结合动态负责⼈，可⽤于指派任务等场景

2. 部⻔

通过设定可选通过设置部⻔字段，来选择在通讯录中设置的部⻔

作为字段值，结合动态负责⼈，可⽤于指派任务等场景



字段设置
1. 扫码录⼊

在「单⾏⽂字」字段中，开启扫码录⼊，在移动端填写表单

时，就可以通过扫描“⼆维码”或者“条形码”来读取字段内容，

避免⼿动填写造成的数据出错，提升信息输⼊的效率

2. 不允许重复值

选择后，填写者提交重复数据时会提示重复，⽆法提交



总结

• 若您选择不允许重复值，提交表单时将⾃动校验后台相同内容的值，若有相同内

容则会提示，并⽆法提交表单

• 在此选项下，相同⼤⼩写英⽂字⺟视为等值。即当您已录⼊⼤写字⺟A，再输⼊

⼩写字⺟a时，会提示不允许重复值

• 当填写表格时，只有所选的⼦字段都重复的时候系统才会提醒不允许重复



Process Node Classif ication and Configuration

流程节点分类与配置



1. 节点的分类

填写节点（申请⼈节点）

审批节点

抄送节点 Q-Robot
新增数据 | 更新数据 | 发送邮件 | 发送短信

Webhook ⼦分⽀



2. 如何进⾏细致的权限管理

2.1 应⽤与应⽤包的权限

⿏标悬停在希望更改的应⽤/应⽤包上

点击右侧的“…”再点击基本信息，进⼊可⻅范围设置

2.2 ⼦管理员权限设置

进⼊管理后台-权限管理-⼦管理员界⾯

可以指派⼦管理员的编辑/数据管理/通讯录权限



2. 如何进⾏细致的权限管理

2.3 根据流程节点设置字段权限

轻流⽀持针对流程节点的表单权限设置

你可以点击希望设置的流程节点

设置相关节点的表单字段权限

或相关的功能权限



3. 如何实现流程节点审批⼈的动态调⽤？

3.1 为流程节点配置动态审批⼈

点击任意流程节点

在负责⼈处点击「+」

即可通过部⻔/⻆⾊/表单中的字段

实现动态审批⼈设置



4. ⾼级设置-提交检验

4.1 为流程节点设置数据提交检验

在申请⼈、审批⼈、填写⼈节点

点击⾼级设置，开启「提交检验」

即可设置提交校验条件进⾏相应节点的判断

实现业务场景下满⾜⼀定条件才可以提交数据的需求



5. ⾼级设置-提交重计算

5.1 为流程节点设置数据提交重计算

在申请⼈、审批⼈、填写⼈节点，点击⾼级设置

开启「提交检验」，即可设置在流程中进⾏提交/通过时

重新对表单中的某些字段重新进⾏关联或者计算

保证新录⼊的数据为最新的后台数据

提交重计算，是按照字段
默认内容重新关联或计算



5. ⾼级设置-提交重计算

表单设计

流程设计

发起新的

隐藏的字段，后段不会把数据发送到前端，这样可以保证数据的安全

如果隐藏的字段需要通过⾥⾯的公式计算并存储计算结果，可以使⽤

提交重计算功能

流程设计+

在后端触发字段默认设置的关联或公式，

并将获取或计算的值存⼊数据库



Appl ication Report Creation

应⽤报表创建



1. 创建动态报表

1.1 为应⽤创建报表

在应⽤包界⾯点击任意应⽤

点击右侧的统计报表

即可根据应⽤的数据

创建不同类型的报表

样例应⽤来⾃



2. 报表的类型

数据表

折线图

汇总表

指标卡 饼状图 漏⽃图

柱状

表



3. 特殊设置介绍

3.1 ⾃定义按钮

在 报表-数据表 的右侧设置区，开启「⾃定义按钮」，点

击“添加按钮”，即可选择该应⽤中已发布的⾃定义按钮

3.2 字段权限设置

设置段落中的某个或多个字段，进⾏仅可⻅/隐藏



总结

• ⾃定义按钮必须再发布后，才能被数据表引⽤

• 往⽬标应⽤中添加数据时，若⽬标应⽤字段已有默认内容，则优先显示按钮的

赋值内容

• 因为iframe属性的限制，企业微信版本⼯作区的成员与部⻔名称在⽹⻚端使⽤

时仅显示ID信息



Formula Function

公式函数使⽤



如何找到公式函数计算？

1. 如何在表单中添加公式函数

点击表单中的任意字段，在右侧字段配置⾯板中找到默认内容

选择「通过公式计算」即可为字段配置公式函数

样例应⽤来⾃

*⼩于等于符号<=；⼤于等于符号>=

判断两个字段值是否相等⽤==，不相等⽤!=



公式函数

• 公式函数可以调取应⽤字段，通过基础表达式与函数进⾏计算

• 公式函数可以在字段配置项中的默认内容栏开启，也可以在报

表等涉及数据筛选的场景中使⽤

• 轻流公式中以==表示相等，且函数使⽤与Excel有⼀定不同

功能特点

1. 在表单编辑器界⾯中 ，选中某个字段，在右侧配置栏找到默认

内容栏，将⾃定义改为通过公式计算

2. 在公式编辑⻚⾯左侧可以调取想要计算的字段，或选择需要的

公式

3. 在编辑⻚⾯右侧，你可以通过简单的数学表达式进⾏计算，也

可以根据不同函数使⽤⽅式，对相应的数据进⾏计算

配置⽅式



公式函数场景举例

场景⼀：订单总价计算

选择表单中订单总价字段，在右侧配置栏中选

择通过公式计算，计算单价*数量

场景⼆：公海客户筛选

在客户信息表中添加数据表报表，通过公

式设置筛选30天以上未联系的客户

公式函数在系统中应⽤范围⾮常⼴泛，字段、报表、数据筛选中都可使⽤



总结

• 公式函数是轻流系统内有效的计算⼯具，能够结合不同场景实现许多延展功能

• 公式函数可以调⽤表单内字段实现动态计算

• 公式函数的使⽤与Excel函数有所区别，可以参考函数具体使⽤说明



Data Association And Association Of Exist ing Data

数据关联与关联已有数据



下拉选项框

我是【关联已有数据】，作为「字段默认内容」
中的⼀员，你可以在界⾯右侧的字段配置栏中

找到我。我的作⽤是，通过关联已有数据可以
直接调⽤其他应⽤已经录⼊的最新数据，从⽽

实现数据调取。

我是【数据关联】，作为「⾼级字段」，

你可以在界⾯左侧的字段栏中找到我。

我的作⽤是，通过下拉选择的形式加载
关联应⽤（其他应⽤）中某个字段的历

史数据，⽅便直接调⽤。

即使是多年的好友，
有时我也会把这对
孪⽣兄弟搞错呢

如何调⽤其他应⽤当中的数据？

1. 数据关联字段 2. 关联已有数据



数据关联

• 数据关联是表单引擎中的⾼级字段

• 可以跨应⽤调取某⼀字段收集到的所有数据，⽣成下拉选项

• 或通过聚合⽅式对所有数据进⾏计算

功能特点

1. 在表单编辑器左侧字段⾯板中选择并添加数据关联字段

2. 点击数据关联字段，在左侧配置⾯板中找到关联设置栏

3. 选择要要关联⼯作区中的哪个应⽤

4. 选择要关联应⽤中的哪个字段

5. 勾选聚合⽅式后，可选择求和、平均值或函数计算等

配置⽅式



关联已有数据

• 关联已有数据是填写类基础字段的配置项，可在配置⾯板默

认内容栏找到

• 可以调取其他应⽤中已经录⼊的最新数据，填写在当前表单

字段中（但须设置筛选条件以匹配唯⼀值）

功能特点

1. 在表单编辑器左侧字段⾯板中找到并添加单⾏⽂字字段或其

他填写类基础字段

2. 点击该字段，在右侧配置⾯板中找到默认内容栏

3. 将默认内容从⾃定义改为关联已有数据

4. 选择需要关联的⼯作区中的应⽤

5. 选择需要关联应⽤中的哪个字段

6. 在筛选数据栏中设置筛选条件，以限定唯⼀值。
例如：当⽬标应⽤中的⼊库产品编号与本应⽤中填写的产品ID相等时，调取这个编号所对

应的产品名称填⼊此字段中

配置⽅式



数据关联与关联已有数据适⽤场景举例
数据关联与关联已有数据适⽤场景较多，当需要从其他应⽤中调⽤数据时可以优先考虑

场景⼀：进销存

数据关联调取⼊库产品ID，选择后将

ID对应产品名称与产品单价调取填⼊

场景⼆：⼈事管理

数据关联调取⾯试⼈姓名，选择后将⾯试

⼈对应的身份证号、岗位信息等调取填⼊



总结

• 数据关联是表单中的⾼级字段；关联已有数据是填写类基础字段的配置项。

• 数据关联可以将其他应⽤字段收集的数据⽣成下拉选项，或通过聚合⽅式对数据进⾏计算。

• 关联已有数据可调取其他应⽤已录⼊的最新数据，但要设置筛选以匹配唯⼀值。

• 数据关联字段是表单中唯⼀可以添加⾃定义按钮的字段。

• 数据关联与关联已有数据通常组合使⽤，效果类似Excel表格中的Vlookup函数



Custom Print ing

⾃定义打印



⾃定义打印

• ⾃定义打印是拓展设置中的功能插件，需要在轻商城-插件中

⼼开启

• ⾃定义打印可选择通过系统创建或Word模板创建

• Word打印模板⾃由度更⾼，并可以结合图⽚实现套打

功能特点

1. 在拓展设置界⾯中找到打印模板栏⽬，点击通过Word模板创建

2. 点击查看字段对照表，并新建⼀个空⽩Word⽂档

3. 将想要打印的字段所对应的字段代码复制到Word中进⾏排版，

或者调整字体⼤⼩颜⾊，也可以插⼊图⽚背景，保存后上传

4. 设置好的打印模板，需要在节点⾼级设置中打开，这样该节点

负责⼈在查看该数据时就可以进⾏打印

5. 打印模板也可以被Q-Robot发送邮件节点调⽤成为邮件附件

配置⽅式



⾃定义打印场景举例
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场景⼀：销售单据打印

在Word打印⽂档中添加表格、背景图⽚，并

将需要打印的内容排列打印

场景⼆：合同⽣成与发送

在Word打印⽂档中上传合同模板，将表

单数据调取，⽣成打印⽂件，并在Q-

Robot发送邮件节点调取该模板

⾃定义打印适⽤于⽂件、单据需要⽣成⽂件的场景，可以成为邮件附件被调⽤，也可以打印出来



总结

• ⾃定义打印是拓展插件，需要单独开启

• Word打印模板可以实现⾃定义字体与插⼊图⽚套打等功能

• Word打印模板需要在各个节点⾼级设置中开启，该节点负责⼈才能够使⽤相应模板



Create Custom Buttons

⾃定义按钮创建



轻流拓展设置

拓展设置是轻流为延展应⽤与系统功能开发的，⼤致上分

为四⼤类：

• 应⽤提交设置：提交设置

• 提醒通知类设置：提醒设置、短信模板

• 插件功能类设置：关联报表、打印模板、⾃定义按钮

• ⾃动化设置：Q-Robot

你可以在应⽤编辑⻚⾯顶部的引导栏中找到的拓展设置，

部分插件需在轻商城-插件中⼼下载开启。

拓展设置



⾃定义按钮

• ⾃定义按钮需要在轻商城-插件中⼼开启

• 拓展插件可以实现链接跳转与数据新增功能

• ⾃定义按钮可以显示在应⽤数据表报表或数据关联字段中

• 设置好的按钮需要在报表与字段中添加，才能⽣效

功能特点

1. 在应⽤拓展设置中，找到⾃定义按钮并创建

2. 设置⾃定义按钮⽂案、配⾊与图标

3. 触发动作选择跳转链接时，提供相应链接后保存即可

4. 触发动作选择添加数据时，并选择要添加数据的应⽤即可，

也可通过赋值，将本应⽤收集的数据⾃动填写进⽬标应⽤

5. 在数据表报表编辑界⾯右侧配置栏或在数据关联字段右侧配

置栏中开启按钮
*⾃定义按钮只能添加于报表-数据表中，并且需要点击查看某⼀条具体数据明细时才能看到

配置⽅式



⾃定义按钮适⽤场景举例
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场景⼀：数据维护

通过数据表查看数据时，针对有问题

的设备信息，点击审核按钮，可直接

进⼊审核应⽤中发起新的审核申请

场景⼆：即时新增成员

通过数据关联字段调取⼈员信息时，如果

成员尚未录⼊员⼯系统，可以通过新增成

员按钮，向员⼯信息表新增成员

场景三：信息补充

通过数据表查看数据时，如果希望通过⽹

⻚进⾏信息补充，可以通过查看更多按

钮，跳转⾄⽹⻚进⾏查看

⾃定义按钮可在表单填写或报表查看时实现快速跳转与新增



总结

• ⾃定义按钮与节点配置项中的⾃定义按钮⽂案不同，后者仅能更改通过、拒绝等操作的⽂案

• ⾃定义按钮为插件类拓展设置，需要在轻商城-插件中⼼中开启

• ⾃定义按钮能够实现跳转⾄指定链接与向指定应⽤添加数据功能

• ⾃定义按钮在拓展设置⻚⾯配置好后，需要在报表-数据表或数据关联字段中添加



Associated Report Sett ings

关联报表设置



想要在填写「⾯试预约」表单的同时，

看到「历史⾯试记录」，通过关联报

表就可以便捷查看相关数据。

如何在填写表单时查询相关信息？

1. 创建关联报表

你可以在编辑器的拓展设置中找到「关联报表」

选择你要查询的应⽤并设置关联规则

2. 为流程节点开启关联报表权限

在应⽤流程节点中，选择希望查看关联报表的节点

在⾼级设置中开启关联报表功能，即可在填写时显示相关功能

样例应⽤来⾃



关联报表

• 关联报表可以关联⼯作区任意应⽤所⽣成的报表

• 关联报表可以设置规则，以限定报表数据显示范围

• 关联报表默认显示在全部数据中，因此默认⾮管理员⽆法查看

• 设置好的关联报表可以在节点配置项的⾼级设置中开启，节点负

责⼈由此可以查看

功能特点

1. 在应⽤拓展设置中，找到并创建关联报表

2. 选定要关联的应⽤与关联应⽤中的哪个报表

3. 选定关联报表后，设置关联规则以筛选可⻅数据，若想显示

全部数据，可以设定规则为字段不为空值。

4. 进⼊添加流程界⾯，选择希望开启关联报表的节点，在右侧

配置栏⾼级设置中开启关联报表按钮，并选择关联报表可⻅

范围

配置⽅式



关联报表适⽤场景举例
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场景⼀：销售客户查看

客户对接应⽤中关联客户信息表，设置规则为销售等

于当前⽤户，则填写时可快速查看⾃⼰负责的客户

场景⼆：绩效考勤匹配

绩效录⼊应⽤关联员⼯考勤报表，设置规则为员⼯

等于被考核员⼯，则可快速查看被考核员⼯的绩效

关联报表可帮助节点负责⼈或管理员在审阅或填写数据时，快速获取相关报表信息，以辅助判断



总结

• 关联报表可以调取⼯作区任意应⽤⽣成的报表，因此需要在相应应⽤中创建报表才能调取

• 关联报表可以在单个流程节点开启，若不设置则只能由管理员在全部数据中查看

• 关联报表可以通过灵活的规则设置，实现不同的效果



Q-Robot Sett ings

Q-Robot配置



如何利⽤Q-Robot实现⾃动化数据处理与提醒？

1. 在流程节点中创建Q-Robot

你可以在流程节点中添加「Q-Robot」节点

当执⾏到此流程时，可以向其他应⽤添加或更新数据

或者发送邮件/短信提醒

2. 在流程节点外创建Q-Robot

如果你希望Q-Robot在流程外以条件的⽅式触发

可以在应⽤编辑器的拓展设置中创建「流程外Q-Robot」



流程内 Q-Robot

• 流程内Q-Robot是⼀个⾃动化节点

• 流程内Q-Robot除了可以帮助你⾃动发送邮件与短信外，还可以将

当前应⽤中收集到的数据，添加或更新到指定应⽤中

• 当数据流经Q-Robot节点时，提醒或添加、更新动作就会⾃动触发

功能特点

1. 在添加流程节点中，添加Q-Robot节点-⾃动添加或更新数据

2. 点击该节点，在右侧配置栏中选择要发送或更新的⽬标应⽤

3. 在创建规则栏中，将⽬标应⽤的数据接收字段与本应⽤中的

数据发送字段相匹配

4. 对于更新数据，还需设置数据筛选，即确定将数据更新到⽬

标应⽤的哪条数据中

配置⽅式



流程外Q-Robot

• 流程外Q-Robot是拓展设置中的功能

• 流程外的Q-Robot可以发送提醒或添加数据，但不可以

更新数据

• 流程外Q-Robot可以⾃定义触发时间，也可设置周期

功能特点

1. 在应⽤拓展设置中，找到并创建流程外Q-Robot

2. 设定Q-Robot⾸次触发时间与周期，也可通过设置数据

范围来细化触发情景

3. 选择发送提醒、提醒⽅式并填写提醒内容与提醒⼈

4. 或者选择添加数据，并选定⽬标应⽤与匹配规则即可

配置⽅式



Q-Robot适⽤场景举例
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场景⼀：同步⽣成PO单

在订单应⽤中添加Q-Robot⾃动添加节点，将

订单中采购⼈、采购数量等⾃动录⼊⾄PO中

场景⼆：产品表格拆分

使⽤Q-Robot⾃动添加，将产品表格字段

⼦字段的数据调取出来，发到新表单中。

Q-Robot可以⾃动发送提醒或向别的应⽤新增、更新数据，实现⾃动化操作

场景三：批量更新数据

复制⽬标应⽤，在副本应⽤中添加索引字段、Q-

Robot更新节点，将修改好的数据批量导⼊更新



总结

• 流程内Q-Robot存在于节点中，数据流经时就会⾃动触发，⽆法设置指定时间

• ⾃动更新数据在配置时需要设置数据筛选，以对指定数据进⾏更新

• 流程外Q-Robot可以⾃定义触发时间，按照需求设定⾮即时提醒与数据添加

• Q-Robot拆分表格适⽤于需⼀次录⼊多条数据，但每条数据独⽴⽣成表单的情况

• Q-Robot⾃动更新数据⼀定要设置筛选数据，以确定更新哪些数据，对于批量更

新来说，索引字段尤为重要



Portal Construction

轻流⻔户搭建



⻔户

• ⻔户是数据可视化的看板，可以将数据报表、链接等按照业

务逻辑进⾏展示，以供数据查看、筛选、分析、处理。

• ⻔户可以调取⼯作区内任意的报表，也可以直接调⽤应⽤或

展示图⽚与⽹⻚链接

• 通过筛选组件，对整个⻔户的报表数据进⾏统⼀筛选

功能特点

1. 在主界⾯左侧应⽤栏顶部或应⽤详情⻚左栏顶部，点击+号，创

建⻔户，并设置⻔户名与可⻅范围、所属应⽤包

2. ⻔户编辑⻚⾯左侧组件栏中，选择报表组件，选择要调取⼯作区

哪个应⽤的哪张报表，添加后通过拖动边缘调整⼤⼩与位置

3. 添加筛选组件，设置报表范围，指定筛选对哪些报表⽣效

4. 添加宫格组件后，可在宫格中添加已经创建的应⽤，进⾏访达

5. 添加轮播图，需要先创建⼀个应⽤，上传轮播图⽚与跳转链接

配置⽅式



创建动态报表与⻔户

1. 为应⽤创建报表

在应⽤包界⾯点击任意应⽤

点击右侧的统计报表

即可根据应⽤的数据

创建不同类型的报表

样例应⽤来⾃



创建动态报表与⻔户

2. 通过⻔户调⽤报表

你可以在应⽤包界⾯

点击「+」创建⻔户

⻔户可以将⼯作区中

不同应⽤的报表

集中在同⼀界⾯显示

样例应⽤来⾃



⻔户适⽤场景举例
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场景⼀：对外落地⻚ 场景⼆：办事中⼼

⻔户可以作为对内的数据⾯板，也可以设计为对外的数据展示、落地⻚

场景三：数据⾯板



总结

• ⻔户是数据可视化的综合界⾯，能够承载各类数据报表与图⽂，也能实现交互

• ⻔户通过添加不同组件，可以有不同的⽤途，例如绩效⾯板、事务⼤厅、落地宣传⻚

• ⻔户+应⽤补⾜了应⽤包内容，给予应⽤包解决⽅案的意义，这是应⽤⽆法成就的



1、请勿多个账号同时编辑表单。

2、修改表单后记得保存，新增的字段与设置才能被调⽤。

3、关联已有数据要设置筛选匹配唯⼀值才能被顺利调取。

4、数据关联字段可通过聚合⽅式获取数据总和或最新值等。

5、⾃定义按钮可添加在明细报表详情⻚或数据关联字段中。

6、动态审批⼈中电话、邮箱调取的是应⽤表单中电话与邮箱字段内容。

7、字段默认内容、筛选项中，均可使⽤的公式函数。

8、设置的关联报表出现在全部数据中，也可在指定流程节点配置项中开启关联报表可⻅。

9、⾃定义打印除了⾃由排版外，还可以修改字体⼤⼩颜⾊，也可以在word⽂档中插⼊图⽚背景实现套打。

10、拓展插件中的Q-Robot可以独⽴于流程外，⾃定时间实现数据添加与提醒功能。

11、报表设置后需点击保存才会刷新，并可以通过筛选条件设置可⻅。

12、⻔户轮播图与链接不可直接上传，需建⽴⼀个应⽤上传图⽚与链接。

Tiny but Important Tips



轻流系统架构

前端 后端



理解系统逻辑

你以为： 轻流·⽆代码

实际上： 轻流·⽆代码 编程

真正的： 业务梳理 + 产品设计 + 轻流·⽆代码 编程



⼩Q的介绍暂时告⼀段落

预祝⼤家使⽤系统顺利

成功设计出⾃⼰的解决⽅案


