
 

絶呔邍僽历⛎?�

絶呔邍˳�僽♧妴㛇✵չ絶呔邍䪮助պ涸SaaSչ妃⚆去侨研⼸⡲䎂〵պ䕎䙖♳僽♧猫歏㶩邍
呔♸侨研䎽涸幊過⯄կ�

絶呔邍˳�⺫ゎ⟄♴呍䗱⸆腊�

1. 絶呔邍կ歏㶩邍呔♸侨研䎽涸幊過⯄〫銳⡹⠔欽� Excel㽠⠔欽⫸⛙넞獤加絆ざ涸㢴
㯮⡤侨研邍呔⚡➃ծ㔙ꢭծ⟱⚌ぐ猫盗椚禹絡鲽匠䵨䒊կ�

2. 㔙ꢭ⼸⡲〵կ佅䭯侨研紩㢴➃㹊傞⼸ず綘鳓䭆剣� 500� 䔂⟱⚌紩涸㔙ꢭ勉ꣳㄤ㸝Ⰼ盗
椚皍⽀僒欽⽲䒗䌢䔂㣐涸㔙ꢭ⼸⡲䊨Ⱘկ�

3. 䎾欽僤椕կ佅䭯侨涰⚡遤⚌ծ侨涰⚡䀔⡙涸禹絡垷匣ㄤ䳃⟝巑渷� ERPծCRMծHRծ
歏㉁ծ귬껏ծ✽翫緸ծ䎛デ霃雦瘝瘝Ⳝ⛖䨾剣곭㚖涸衅㖑䎾欽⟣⡦絆絉鲽匠㹊梡♧畀
䒭侨㶶⻊鲮㘗鵮腊呏研荈䊹꨽宠皍⽀⚡䚍⻊կ�

4. 䒓佞䎂〵կ䭆剣� 100+� 涸䒓佞� API� 䱹〡腊騈痦♲倰禹絡鵳遤侨研鵶䱹ㄤ侮ざ鵮腊
㛇✵� API� 䱹〡的㾝ㄤ邉⯎絶呔邍涸⸆腊կ�

絶呔邍涸䨔㕃溏饰勻䎂帜偽㣼涸邍꬗⽲剣满岚嶮寷嶑涸ⰻ巑կ�

�
�

ざ㔋⚹♧涸絶呔邍�

絶呔邍˳�〳⟄鄄錠⚹鵂⿡涸㔋猫䪮助涸瑲灶䚍㔋ざ♧侮ざ�

1.絶呔邍僽�鵶䱹♧ⴗ涸� Excel� 歏㶩邍呔�

〫銳⡹⠔欽� Excel� 歏㶩邍呔㽠⠔� 30� ⴔꛦ♳䩛絶呔涸⢪欽կ㖈歏㶩邍呔䔂㣐ㄤ僒乼⡲涸歲꬗
㛇炄♳絶呔邍涸չ厫䚍㢴絶侨研邍呔䪮助պ㖈䭆剣鳕Ⰶ鳕ⴀ㢅椚侨研ծ儑爙侨研ծⰖ䒭雦皾



 
瘝⸆腊涸㛇炄♳鵮僽絕匬⻊涸侨研呔䒭鵯⛲雮絶呔ꤑ✫腊䌐⸔欽䨪ⵖ⡲ぐ猫㢕勇涸邍呔㖞
兞㢪鵮腊㛇✵侨研絕匬鵶䱹♧ⴗկ�

2.絶呔邍僽�僒欽〳錠⻊涸✻畮侨研䎽�

♶ず✵♧菚涸⠛絡侨研䎽꨽銳剣帿⾩涸䪮助腊⸂ㄤ雦皾劼⚁⚌濼霋絶呔㖈⥂殆侨研䎽歏
㶩⻊俒⟝厷腊⸂涸㛇炄♳鵮䭆剣㛇✵✻雦皾�Web�3.0� ⫒檗僒欽涸〳錠⻊乼⡲歲꬗䭆剣匧
荝涸錠錣ッ梡腊⸂կ�

3.絶呔邍僽�⟱⚌紩㹊傞⼸⡲侨研䎂 �〵

㛇✵� Lightning˳� 㹊傞⼸ず侨研䒸空絶呔邍佅䭯㢴➃ず傞㖈絁㹊傞綘鳓ず♧⼝侨研罜♶⠔ⴀ
梡Ȿ瑲罜⚂➢霃雦涸痦♧㣔饰㽠罌贊✫㣐㘗⟱⚌紩涸勉ꣳ㖞兞䭆剣䔂㣐涸勉ꣳ腊⸂ㄤ㹎雦
⸆腊կ�

4.絶呔邍僽�痦✳去鲽ꆀ紩侨研务 �〵

絶呔邍㼜鵂⿡꨽銳㣐ꆀ灇〄➃プ䩞腊㹊梡涸侨研䎂〵腊⸂」䖤ꬋ䌢䘯鸟皍⽀罜剣佪㛇✵⟱
⚌紩涸絶呔✻䎂〵絆絉ㄤ⚡➃鿪腊⼧ⴔ㺂僒㖑䩧鸣ⴀ㾩✵荈䊹涸侨研务〵կ�

⚹历⛎銳欽絶呔邍�

絆絉涸䊨⡲鲱⟝⛓婄�

�

�

鵯僽㖈㣐ꆀ涸絆絉ㄤ⟱⚌⛓务㶸㖈涸小ꅾ梡韌կ絆絉ㄤ⟱⚌⠶ꥥ满䧭Ɤㄤ〄㾝䊨⡲涸⛴䟗
ㄤ倰䒭鿪⠔ꥥ⛓佖」罜㣐鿈ⴔ涸⟱⚌鲱⟝鿪小巤满➭⼜涸㔿⻊絑낉緃⛘駈㢿涸抳崞」鸑
䚍կ�



 
㔔姼䧮⼜䌢錛涸♧猫梡韌紷⢪♧⚡絆絉ꅽ䊺絑ꅷ餝鵂偽侨涸㉁⚌鲱⟝告⣜搬佯♶鵂�
Word� ㄤ� Excel� ➭⼜宕鵴僽プ䊨⼜剒㋐昶涸䊨⡲鲱⟝䊨Ⱘկ�

�

�

�

絶呔邍䨾腊⨞涸䎇♶僽》去䨾剣鵂⿡涸⟱⚌紩㉁⚌鲱⟝罜僽ˋˋ侮ざկ㖈㼭㘗絆絉꣌媯⯎
䔲♰ꆄ屘涸盗椚䊨Ⱘ㖈〄㾝꣌媯騈♶ず涸⟱⚌鲱⟝⛓ꢂ鵳遤輑ざㄤ鵶䱹㖈䎂珘꣌媯忘
駈絆絉」⻊涸偽ꣳ꨽宠կ�

絶呔遤�

历⛎僽չ絶呔遤պ�

侨邍务涸♧遤侨研㽠僽♧⚡雵䔶կ♧⚡雵䔶涸ⰻ㺂〳⟄溏⡲僽欽勻䲽鶣♧碫✲暟务涸♧⚡Ⱘ
⡤✲暟涸♧絆侨研կ�

⢾㥵♧⚡꧎プ涸綘〿ծ㨹ぜծ䊨餴侨湡♧妃㉁ㅷ❜僒鵂玐务涸雧⽀綘〿ծ㉁ㅷぜ獦ծ㹐䨪
ぜ獦ծ⽀⟟ծ侨ꆀ瘝կ�

幑⸈絶呔遤� Insert�Record��

㥵卓䝠Ⱘ剣㼆邍呔涸綘鳓勉ꣳⴭ〳⟄㼜倝雵䔶幑⸈ⵌ邍务կ〫꨽⽀ⴁ邍呔䊩♴錭涸� +� 
鵯㼜㖈邍涸䏀鿈⴯䒊♧⚡倝涸瑟涯雵䔶կ�

�



 

�

�

䝠⛲〳⟄鸑鵂㖈⽀⯋呔务〸ꝶ⽀ⴁ➢蝲⽀务鷥䭊㖈♳倰/♴倰䳃Ⰶ遤勻䳃Ⰶ雵䔶կ�

�

�

�

㢕ⵖ遤�Duplicate�Record��

銳㢕ⵖ♧勵雵䔶遤〫꨽〸ꝶ⽀ⴁ♧勵雵䔶搬た➢♴䬘蝲⽀务鷥䭊㢕ⵖ遤鷥고կ�

�



 

�

�

㾝䒓遤� Expand�Record��

䧮⼜涸⽀⯋呔〳⟄鸑鵂㾝䒓遤涸䕎䒭⟄㖈Ⰼ㽯㼄곜꬗务儑爙ず♧遤♴涸䨾剣絶呔⴩务涸䨾剣
⥌䜂կ�

�



 

�

�



 

�

㖈絶呔錠㕃务⡹〳⟄鸑鵂⽀ⴁ雵䔶䊩⣩涸㾝䒓䭽꛵䔲⡹㼜롖叻䝧⨢㖈雵䔶♳傞⠔ⴀ梡勻
㾝䒓雵䔶遤կ⡹鵮〳⟄鸑鵂㖈鷥䭊⽀⯋呔傞䭽瑟呔ꝶ勻㾝䒓雵䔶遤կ�

�

�

�



 

䩛⸓䱗䎸�Manually�Reordering�Records��

㥵卓僽獴⸓⽀勵雵䔶⡹〳⟄欽롖叻䭽⡞雵䔶剒䊩⣩涸䬯⸓䭽꛵搬た㼜Ⱖ䬯⸓ⵌ䨾꨽涸⡙
縨鵯呋㽠〳⟄模䧭㼆⽀⚡雵䔶涸ꅾ倝䱗䎸կ�

�

�

�

㥵銳獴⸓㢴勵雵䔶䝠〳⟄鸑鵂⽀ⴁ銳鷥䭊涸雵䔶〿勻鷥䭊㢴勵雵䔶䱹满㼜Ⱖ䬯⸓ⵌ邍务涸
䨾꨽⡙縨勻獴⸓㸐⼜կ�

�

�

�



 

ⴵꤑ雵䔶�Delete�Record��

ⴵꤑ♧勵雵䔶�

䝠〳⟄鸑鵂〸ꝶ⽀ⴁ邍务雵䔶涸⟣䠑⡙縨搬た㖈♴䬘蝲⽀务鷥䭊ⴵꤑ遤鷥고勻➢邍务ⴵ
ꤑ⽀勵雵䔶�

絶呔⴩�

历⛎僽ս絶呔⴩վ�

絶呔邍务涸♧⴩侨研㽠僽絶呔⴩կ絶呔邍务佅䭯㢴猫侨研碫㘗涸絶呔⴩嫦猫碫㘗㼆䎾♶ず
涸⢪欽㖞兞կ�

鸑鵂⟄♴俒畎➝絏⡹〳⟄䘯鸟✫鍒嫦务侨研碫㘗剣历⛎暵挿կ�

㢴遤俒劥� (�Long�Text�)�

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务鳕Ⰶ䎇⥂㶸Ɤ眜ⰻ㺂傞㢴遤俒劥涸侨研碫㘗⤑僽䖎㥩涸鷥䭊կ㢴遤俒劥
⽀⯋呔ⰻ⯈雽鳕Ⰶ⟣䠑㶶痗䎇佅䭯䰃遤ꝶ� Enter� կ�

�

�

�



 

侨㶶� (�Number�)�

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务㞅ⱗ侨㶶傞⦫侨㶶絶呔⴩僽♧⚡䖎㥩涸鷥䭊կ�

�

�

�

㖈ս絶呔⴩վ涸ꂁ縨蝲⽀⡹〳⟄霃縨侨㶶涸礵䏞ㄤ랾雩⧩կ�

�



 

�

�

⽀鷥ㄤ㢴鷥� (�Single�Select�&�Multiple�Select�)�

䔲⡹滚劅腊㢿㖈⽀⯋呔务鷥䭊䧴⴯䒊鷥고傞⽀鷥ㄤ㢴鷥僽剒椚䟝涸鷥䭊կ�

⽀鷥ㄤ㢴鷥涸⼓ⵆ㖈✵⵸罏㖈⽀⯋呔ⰻ〫腊鷥䭊♧⚡鷥고罜た罏〳⟄鷥䭊㢴⚡鷥고կ�

㖈⽀⯋呔ⰻ⡹〳⟄倝䒊䧴罏鷥䭊鷥고䧴罏幡ꤑ⽀⯋呔ⰻ鷥고կ�

�



 

�

�

㖈㢴鷥涸絶呔⴩ꂁ縨蝲⽀⡹〳⟄鵳遤⟄♴乼⡲�

1ծ刿佖鷥고涸ぜ㶶�

2ծ倝䒊ⴵꤑ鷥고�

3ծ刿佖鷥고涸곡䎸�

�



 

�

�

傈劍� (�Date�)�

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务㞅ⱗ傈劍ㄤ傞ꢂ涸傞⦫傈劍絶呔⴩僽♧⚡䖎㥩涸鷥䭊կ㖈綘鳓傈劍傞ꢂ
傞⡹㼜溏ⵌ♧⚡傈⾎㼭鿈⟝〳⟄鲽匠㖑鷥䭊暵㹁涸傈劍կ�

�



 

�

�

㖈傈劍涸絶呔⴩ꂁ縨蝲⽀⡹〳⟄鵳遤⟄♴乼⡲�

1ծ⥝佖傈劍涸呔䒭〳⟄霃縨涸呔䒭⺫䭍�

• 䎃/剢/傈�
• 䎃-剢-傈�
• 傈/剢/䎃�
• 剢/傈�

2ծ儑爙傞ꢂ䒓゗た⽀⯋呔涸傈劍⠔儑爙傞ⴔկ䔲搬䧮⼜⛲佅䭯㖈⽀⯋呔ⰻ綘鳓傞ꢂㆦ~�

3ծ倝㟞雵䔶荈⸓㞅ⱗ⴯䒊傞ꢂ䒓゗⸆腊た嫦妃倝䒊♧遤禹絡⠔荈⸓㖈霪傈劍⽀⯋呔ⰻ㞅ⱗ
⴯䒊涸傞ꢂկ�

�



 

꣡⟝� (�Attachment�)�

꣡⟝涸絶呔⴩碫㘗⯈雽㼜㢴⚡俒⟝湬䱹幑⸈ⵌ⽀⯋呔务կ㥵卓♳⠛涸俒⟝僽㕃晙䧴� pdf� 俒⟝
ⴭ霪⽀⯋呔㼜儑爙䝠♳⠛涸俒⟝綫殜㕃կ�

�

�

�

♳⠛꣡⟝�

銳㼜꣡⟝♳⠛ⵌ꣡⟝㶶媯务涸⽀⯋呔〳⟄⽀ⴁ⽀⯋呔♳涸� +� 䭽꛵կ䧴罏⡹〳⟄湬䱹꣡⟝
䬯䭩ⵌ⽀⯋呔ⰻկ�

�



 

�

�

䧴罏⿽ⴁ霪⽀⯋呔鵯㼜䩧䒓♧⚡俒⟝♳⠛㐼㼆霢呥〳⟄鸑鵂挿ⴁ♳⠛꣡⟝㕃叻ծ䬯䭩
⟄⿺磨餤涸倰䒭♳⠛꣡⟝�

�

�

�

叅溏꣡⟝�



 
꣡⟝♳⠛䧭⸆た⽀⯋呔ⰻ儑爙霪㕃晙涸곫錢㕃կⱄ妃挿ⴁ幑⸈꣡⟝㕃叻㖈䔀ⴀ涸꣡⟝⴩邍
〳⟄叅溏劥⽀⯋呔ⰻ䊺♳⠛涸㕃晙կ挿ⴁ⟣䠑㕃晙〳⟄鵳Ⰶ㣐㕃垷䒭ⱄ霪垷䒭♴〳⟄佞
㣐綫㼭ծ偒鲮ծⴵꤑծ♴鲿꣡⟝կ�

�

�

�

䧭プ�Member��

䧭プ涸侨研碫㘗〳⟄⢪⡹㖈⽀⯋呔ⰻ鷥䭊絆絉卹匬务涸䧭プ䧴㼭絆կ�

㖈⽀⯋呔涸綘鳓朐䙖♴♴䬘⴩邍♳랾雩㾝爙ず㼭絆剒鵛⸈Ⰶ涸� 10� ⚡⟄ⰻ涸䧭プկ䊺鷥䭊鵂
䧭プ⛓た剒鵛鷥䭊鵂涸� 10� ⚡⟄ⰻ涸䧭プ䭽傞ꢂ涸⯓た곡䎸歋♳ⵌ♴鵳遤䱗䎸կ�

�



 

�

�

⯈雽幑⸈㢴⚡䧭プ/㼭絆�

㖈絶呔⴩ꂁ縨蝲⽀〳⟄鸑鵂ⴗ䰃⯈雽幑⸈㢴⚡䧭プ涸䒓Ⱒ勻霃縨⯈雽幑⸈♧⚡䧴罏㢴⚡
䧭プ/㼭絆կ�

�



 

�

�

䔲㼜䒓゗⯈雽幑⸈㢴⚡䧭プ涸䒓Ⱒⴗ䰃⚹Ⱒ꡻傞⽀⯋呔ⰻ鷥䭊✫㢴⚡䧭プ/㼭絆涸➑⥂殆
鷥䭊涸痦♧⚡կ�

〄鷐嶊䜂鸑濼�

㖈絶呔⴩ꂁ縨蝲⽀〳⟄鸑鵂ⴗ䰃鷥䭊䧭プた〄鷐嶊䜂鸑濼涸䒓Ⱒ勻霃縨鷥䭊䧭プ/㼭絆た
僽や〄鷐嶊䜂鸑濼կ�

�



 

�

�

䒓゗た㖈⽀⯋呔ⰻ鷥䭊✫䧭プ/㼭絆傞⠔㖈㼆䎾䧭プ涸嶊䜂鸑濼⟄⿺齱盲〄鷐嶊䜂鸑濼կ�

�

⺠鷥� (�CheckBox�)�

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务邍爙溫/⧺涸傞⦫⺠鷥僽♧⚡䖎㥩涸鷥䭊կ嫱㥵䔲⟣⸉模䧭傞㼜霪⽀⯋
呔鷥务邍爙䊺模䧭կ�

�



 

�

�

刿剣馰涸僽⡹〳⟄㖈絶呔⴩ꂁ縨蝲⽀刿䰃⺠鷥涸㕃叻կ䧮⼜佅䭯⚪㺢涸� emoji� 邍䞔կ�

�



 

�

�

霉ⴔ� (�Rating�)�

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务邍爙霉⟟䧴瘝紩涸傞⦫霉ⴔ絶呔⴩僽♧⚡䖎㥩涸鷥䭊կ�

�



 

�

�

⡹〳⟄㖈ս絶呔⴩վꂁ縨蝲⽀务霃縨荈䊹䗱⟉涸㕃叻ㄤ霉ⴔ涸剒㣐⧩կ�

�



 

�

�

緸㖧�Url��

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务鳕Ⰶ緸㖧ⰻ㺂傞ս緸㖧վ僽⡹椚䟝涸鷥䭊կ㔔⚹⡹〳⟄挿ⴁ霪⽀⯋呔ⰻ
涸緸㖧ⰻ㺂㹊梡䘯鸟騥鲮緸㖧կ�

�



 

�

�

齱盲� Email��

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务鳕Ⰶ齱盲ⰻ㺂傞ս齱盲վ絶呔⴩僽♧⚡椚䟝涸鷥䭊կ㔔⚹⡹〳⟄挿ⴁ霪
⴩⽀⯋呔ⰻ涸齱盲ⰻ㺂䘯鸟靈饰劥㖑涸齱盲㹐䨪畮կ�

�

�

�

歏霢� Phone��

䔲⡹꨽銳㖈⽀⯋呔务鳕Ⰶ歏霢ⰻ㺂傞ս歏霢վ絶呔⴩僽♧⚡椚䟝涸鷥䭊կ㔔⚹⡹〳⟄挿ⴁ霪
⴩⽀⯋呔ⰻ涸歏霢ⰻ㺂䘯鸟靈饰崹錢㐼涸歏霢靀》䎾欽կ�



 
�

�

�

牟㣼Ⱒ翫� Link��

䔲⡹꨽銳㼜⚙⚡邍Ⱒ翫饰勻㖈䔲⵸邍务儑爙Ⱒ翫邍涸ⰻ㺂涸霢ս牟㣼Ⱒ翫վ涸絶呔⴩腊忘
駈⡹涸꨽宠կ�

嫱㥵䧮剣♧⚡շ⟣⸉邍ո鵮剣♧⚡շ➃プ蔄ぜⱃոկ䧮〳⟄鸑鵂ս牟㣼Ⱒ翫վ絶呔⴩㼜⚙
⚡邍涸翫禹饰勻㥵♴㕃�

�

�

�



 

牟㣼䒸欽� Lookup��

牟㣼䒸欽〳⟄䘯䰦涸䲿⣘騗邍涸叅䪪䒸欽䎇〳㼆侨研鵳遤皍⽀涸雦皾կ絑鵂抳崞涸絆ざ〳
⟄㹊梡侨研㢴呋⻊㾝爙ꬋ䌢䲀虛㣐㹻⢪欽կ�

⢾㥵⡹剣⚙䓎絶呔邍A�邍雵䔶✫շⰖ぀导鲨鿈⟝❡ㅷ⥌䜂ոB�邍雵䔶✫շ导鲨鿈⟝⟟呔
⥌䜂ոկ�

�

Ⱆ䒭� Formula��

⢪欽Ⱆ䒭涸絶呔⴩碫㘗⡹〳⟄⢪欽ⴅ侨ㄤ鵘皾痗㼆⽀⯋呔涸侨研鵳遤鵘皾կ�

⢾㥵⡹䟝㛇✵侨㷖ծ露俒ծ㢪露♲꡶靃䧭絫雦皾厤⡙ず㷖涸䚪䧭絫կ⡹〳⟄欽⟄♴Ⱆ䒭鵳
遤鵘皾�

SUM({侨㷖䧭絫},�{露俒䧭絫},�{㢪露䧭絫})�

�

�

�



 

�

�

ⴵꤑ㢴勵雵䔶�

〳⟄鸑鵂⽀杝⽀ⴁ嫦⚡雵䔶勻鷥䭊㢴⚡雵䔶䧴罏欽롖叻䬯⸓䕎䧭鷥⼓勻鷥䭊♧⚡薴㔵կ鷥䭊
銳ⴵꤑ涸雵䔶た〸ꝶ⽀ⴁ䨾鷥ⰻ㺂务涸♧遤搬た⽀ⴁⴵꤑ雵䔶չ遤պկ�

�

�

�

霼岤䠑㥵卓䝠䠑㢪ⴵꤑ✫♧遤〳⟄鸑鵂䭽� ctrl �+� z 㖈� Mac� ♳⚹� command �+� z 丵嶊

ⴵꤑկ�

Updated�on�2021-01-27�



 
絶呔邍涸鷓欽㖞兞�

絶呔邍鷓欽历⛎㖞兞�

• 兰腊⻊⸅Ⱆ㥵卓⡹滚劅剣♧⚡♧畀䒭涸䊨Ⱘ䎂〵㼆㔙ꢭ涸➃ծ✲ծ暟ծ瑟ꢂ鵳遤
剣勉ꣳ涸兰腊⻊⸅Ⱆ侨研盗椚絶呔鷓ざ⡹�

• 䒗㖑㔙ꢭ⼸ず䊨⡲㥵卓⡹涸㔙ꢭ僽騗㖑㚖䊨⡲꨽銳㢴➃㖈絁㹊傞⼸ず㼆侨研♧饰
ⱗず傞⥝佖ծず傞綘鳓ծず傞⥂㶸鷓䎾傈渤㟞㣐䊨⡲⟣⸉涸錞垷ㄤ㢕勇䏞絶呔鷓
ざ⡹�

• ⚌⸉盗椚禹絡㥵卓⡹剣㣐ꆀ涸⚌⸉꨽銳鵳遤盗椚䟝䘯鸟鲽ꆀ紩⚡䚍⻊㹁ⵖⴀ⫸�
ERPծOAծCRM�瘝瘝涸ꅾ銳涸⚌⸉盗椚禹絡絶呔鷓ざ⡹�

• 鲽ꆀ侨研务〵㥵卓⡹剣꧋务盗椚絆絉ⰻ鿈ぐ猫侨研涸꨽宠絡♧䔱꧋剒㹈餥涸侨研餴
❡կ�

• 고湡盗椚䊨Ⱘ偽雿고湡錞垷㣐㼭㖲〳鸑鵂絶呔邍ざ椚㸝䱗고湡➢゗⸓ⵌ雦够ծ䪄
遤ծ乼渹ⱄⵌ㢕渹涸嫦⚡꣌媯고湡餏餓➃㖈絶呔邍倝䒊고湡た〳㼜⟣⸉湬䱹ⴔꂁ絛
䭷㹁➃プ湱Ⱒ➃プ〳荈遤ⵖ㹁䪄遤雦够䎇⿺傞导껩刿倝㢴絶錠㕃雮勉餓刿幡兠⟣
⸉騈鵳刿ⵌ⡙ծ㔙ꢭ⼸⡲刿곡歧կ�

历⛎➃鷓ざ欽絶呔�

⚡➃�

• ⵖ㹁假遤雦够㥵卓⡹㋐妅假遤䟝銳ⵖ㹁♧⼝模侮霫絈涸假遤余殜勻♧妃模繠假
遤կ絶呔邍♶➑〳⟄欽勻侮椚⡹社꧋㥩涸兞挿ծꂊ䏅ծ❜鸑ծ㕃晙瘝ꅾ銳⥌䜂鵮〳⟄
欽勻ⵖ㹁嫦♧㣔假遤雦够ㄤ餩欽곫皾雮⡹ⴀ遤偽䘨կ�

• 猙➃㕃⛼껧絶呔邍䭆剣㢴鴪⼧⡮猫㶶媯碫㘗俒㶶/㕃晙/傈劍/侨㶶/꣡⟝瘝偽雿僽
⡹㋐妅佐诡涸⛼⽀/䕧錠ⶢ/⸓恟/僈僤瘝餴俱鵮僽䟝銳Ɤ劍⥂㶸涸㷖⛴餴俱/䊨⡲餴俱
瘝ꅾ銳俒⟝㖲〳欽絶呔邍勻侮椚佐紵կ�

• 椚餒雵餖䊨Ⱘ㥵卓⡹䟝銳鸑鵂雵餖勻盗椚⚡➃/㹻䏭涸餒⸉告⿶䪪♶ⵌ腊忘駈⡹⚡䚍
⻊雵餖꨽宠涸鲱⟝齡⛎絶呔邍⧩䖤♧霚կ⡹〳⟄呏研⚡➃/㹻䏭嶊餩⛴䟗䩛⸓ⵖ㹁
♧⼝椚餒雵餖邍ず傞鵮〳⟄鼜霼嫦⡙㹻䏭䧭プⰟず⿬♸雵䔶⼸⸔⡹刿⤑䰦盗椚㥩⚡
➃/㹻䏭涸嫦疴䒓Ꝉկ�

• 欰崞雦够ⵖ㹁偽雿僽欰崞鵮僽䊨⡲䚪銳꬗⚰㣐㣐㼭㼭涸椫✲㥵卓⡹♶䟝㔔⚹緃⛘
雦够罜㼋荝送㣢捍괄齡⛎絶呔邍ⰯⰨ고湡盗椚涸⸆腊腊䖎㥩涸䌐⸔⡹㸝䱗㥩欰崞/
䊨⡲务涸㣐㼭✲暟ざ椚錞够嫦妃⟣⸉雮⡹涸欰崞/䊨⡲❁❁剣勵կ�

• 欰䠑盗椚䎂〵㥵卓僽♧㹻귬⾍/⤑ⵄ䏅/繠歌䏅/剪鄳䏅瘝猙蠒㼭罈匣⡹鵮㖈欽� Excel
歏㶩邍呔勻盗椚꡶䏅/餗暟/プ䊨/꛸餒瘝齡⛎♰腊涸絶呔邍〳⟄忘駈⡹涸ぐ猫꨽
宠կ⡹〳⟄㛇✵ぐ猫⯝餩垷匣䘯鸟䵨䒊饰忘駈♶ず⚌⸉梠蒜涸盗椚邍呔կ偽꨽蔄꛸ꅷ
餝鲱⟝⛲♶欽䬐䗱㷖♶⠔⠔欽Excel㽠⠔欽絶呔邍皍⽀僒欽䘯鸟♳䩛կ�



 

㔙ꢭծ絆絉ծ爢㔙�

• 崞⸓盗椚爢纈傈䌢㣐㼭崞⸓偽雿絁♳鵮僽絁♴➢瘻够ⵌ衅㖑䪄遤㖲〳欽絶呔邍
絡皂盗椚絶呔邍鵮腊忘駈㢴➃㹊傞⼸⡲涸⸆腊㹊傞刿倝嫦⡙䧭プ涸䊨⡲鵳䏞䲀⸓
崞⸓곡ⵄ鵳遤կ�

• 爢纈盗椚❜对✽⸓/㷖⛴❜崨/昶㥩❜崨/ꢀ縨暟ㅷ❜䰃瘝瘝絶呔邍〳⟄⡲⚹爢纈涸Ⱓ
馰鿈衅䧭⚹爢纈䧭プ崞⸓❜崨涸翸꧋㖑կ♶盗⡹僽䶑䕧昶㥩罏/✳妃⯋昶㥩罏/翂繠昶
㥩罏鵮僽荈歋䊨⡲罏㖈鵯ꅽ鿪腊䪪ⵌ㾩✵⡹絆絉կ�

务㼭⟱⚌�

• ♰腊⚌⸉盗椚䊨Ⱘ㥵卓⡹涸⟱⚌姻㢅✵饰姿䧴罏务㼭錞垷〄㾝꣌媯尵剣⯎駈涸餴ꆄ
䧴罏➃⸂䫏Ⰶ荈灇盗椚禹絡絶呔邍〳⟄⸔⡹⡛䧭劥䘯鸟䵨䒊饰♧㤛忘駈♶ず⚌⸉鿈꡶
盗椚꨽宠涸禹絡ず傞忘駈➃✲盗椚/遤筛盗椚/㹐䨪盗椚/霃雦盗椚瘝꨽宠կ偽꨽䥡䖤㢕
勇涸Ⱆ䒭䧴罏ⴅ侨雦皾〫銳⠔欽Excel㽠腊偽綟⢪欽絶呔邍⽰⢪僽兜鸑⚌⸉プ
⛲腊3ⴔꛦ♳䩛䘯鸟䒓〄ⴀ♧㤛忘駈㛇炄⚌⸉㖞兞꨽宠涸盗椚邍կ�

• 侨研盗椚䎽㥵卓⡹涸⟱⚌姻꬗⚰歋✵⚌⸉㠗㘠㼋荝涸⟱⚌ⰻ鿈侨研偽岁䩧鸑ծ侨研餴
❡偽岁小巤涸㔮㞯絶呔邍♶➑〳⟄䌐⸔⟱⚌㼜♶ず⚌⸉鿈꡶涸ꅾ銳侨研俒⟝㶸⪰㖈✻
畮䊨⡲畀鵮腊忘駈騗鿈꡶⟄⿺ず鿈꡶㹊傞⼸ず㖈絁綘鳓꨽宠կ絶呔邍䖎㥩涸䩧灶⠛絡
俒⟝✽⠛ㄤ⚌⸉㠗㘠䌄勻涸侨研㷐䀙佪䎾雮Ⱘ剣錞薴侨研絕匬涸侨研ꥥ满⚌⸉涸〄㾝
小巤♴勻雮⟱⚌侨研〄䮦⟟⧩կ�

• 荈⚺䵨䒊侨研务〵㥵卓⡹涸⟱⚌〄㾝湱㼆䧭擿⚌⸉姻㢅✵䘯鸟的㾝傞劍⡹〳腊꨽
銳♧㤛模㊤涸侨㶶⻊盗椚⡤禹刿㥩涸忘駈⟱⚌侨㶶⻊⼮紩꨽宠կ㛇✵絶呔邍䪮助涸絶呔
✻�ˋˋ�獤加䒭侨研⼸⡲〵〳⟄䖎㥩忘駈♶ず〄㾝꣌媯⟱⚌涸侨㶶⻊盗椚꨽宠կ�

㣐㘗⟱⚌�

• 䱹Ⰶ痦♲倰侨研彂侮ざ♶ず⚌⸉侨研㥵卓⡹涸⟱⚌赡搬䊺䫏Ⰶ㣐ꆀ灇〄䧭劥告
⟱⚌➠꬗⚰侨㶶⻊鲮㘗ꦼ涸㔮㞯կ㛇✵絶呔邍䪮助涸絶呔✻腊忘駈⡹䘯鸟⡛䧭劥姿Ⰶ侨
㶶⻊盗椚倝傞去կ絶呔✻♶➑䭆剣䔂㣐荈鷓䎾盗椚⸆腊絶呔邍䭆剣� 100+� 涸䒓佞� API�
䱹〡腊騈痦♲倰禹絡鵳遤侨研鵶䱹ㄤ侮ざ鵮腊㛇✵API䱹〡♶倗的㾝ㄤ邉⯎絶呔
✻涸⸆腊կ�

䙦⛎⢪欽絶呔邍�

絶呔邍僽♧猫� SaaS� 剪⸉鲱⟝⽰剪⸉鸑鵂✽翫緸涸倰䒭䲿⣘鲱⟝䊨Ⱘկ�

ꤑ✫⟄崹錢㐼⚹㛇炄涸�Web� 晜劥㢪⡹鵮〳⟄鸑鵂䩛劼� Appծ䩛劼㼭玐䎸ծWindows� 呱꬗
玐䎸ծmacOS� 呱꬗玐䎸ծLinux� 呱꬗玐䎸瘝㢴猫倰䒭⢪欽絶呔邍կ�



 
絶呔垷匣㉁㙹剣♶ず⚌⸉㖞兞涸䎾欽垷匣고湡盗椚ծ䒓䏅盗椚ծ倝ㅷ♳䋑ծ䋑㖞崞⸓➃
✲盗椚ծ餴❡盗椚ծ餒⸉곫皾˘˘〫꨽♧ꝶ㼋Ⰶ⤑〳雮䨾剣涸䊨⡲♧ꝶⰆ꡶鴽鸟⿬撑遤⚌
䧭⸆呩⢾䘯鸟䵨䒊饰忘駈⟱⚌⚡䚍⻊盗椚꨽宠涸䎾欽禹絡կ�

�

絶呔邍剣历⛎⸆腊暵䚍�

絶呔邍僽չ厫䚍㢴絶侨研邍呔պ䪮助涸皍獦僽♧猫輑ざ侨研䎽ㄤ歏㶩邍呔涸⴯倝䒭✻侨研
㢅椚䪮助կ�

絶呔邍涸暵䚍⺫䭍�

• 厫䚍綘鳓�
o ⽰傞嶃佖⽰傞嶃佖䪮助⿽ⴁ瑟涯呔㶩⽰〳用⽰慨崞⥝佖呥⽰傞梡㖞嶃佖

侨研偽꨽籖勇涸䔀璬綘鳓崨玐⫸歏㶩邍呔♧呋⫒檗僒欽涸乼⡲⛴䟗� Excel� ⢪
欽罏偽綟鵂庋雮䝠⼜⚌⸉➃プ鲽匠僒♳䩛⽰⤑♶⠔⢪欽� Excel� ⛲腊鲽匠♳
䩛կ�

o 䬯䭩鷥⼓㖈侨研涸儑爙㛇炄♳〳用ⵠ䬯䭩鷥⼓匧荝⤑ⵄ㖑梡㖞⽰ⵠⴵ佖
侨研ⰻ㺂կ�

o 鵂応ծ䱗䎸ծ侮椚遤雵䔶絶呔邍䲿⣘䭽㶶媯勵⟝癃鷥� /� ꥧ诡侨研⸆腊欽䨪
鵮〳䭽꨽銳㼆嫦遤㶶媯鵳遤䱗䎸嫦♧猫侨研勵⟝㾝爙絕卓㖲〳⤑䰦⥂㶸ꥥ
傞叅溏կ�

o 㹊傞㢴➃⼸ず綘鳓騗馊傞ꢂㄤ瑟ꢂ涸㢴➃㹊傞㖈絁佅䭯㔙ꢭ㢴➃ず傞綘
鳓㢴➃✽湱㹊傞✫鍒㼆倰涸乼⡲䞔ⲃկ�

o 䕙赙叻皊鸑鵂㢴蒀䕙涸䕙赙叻皊雮䝠湬錜䠭濼✲⟝涸♶ずꅾ銳玐䏞雮䝠
涸侨研欰崞♸䊨⡲⯎忘㽻妃䠭կ�

o 乼⡲傞⯕劼♧ⴗ㢴➃㖈絁乼⡲㖲歋ս乼⡲傞⯕劼վ㹊傞雵䔶ծ宕⛉⥂㶸
雮㹎雦ㄤ盗椚」䖤⵸䨾劢剣涸皍⽀♶雿㣔Ɤ㖑⛉ꥥ傞㢊⼝䧴㔐识嫦♧ⵠկ�

o 㢴畮⽀곜䎾欽ず傞佅䭯�macOSծWindowsծiOSծAndroidծ㼭玐䎸ծ䎂匣
歏腰騗䎂〵㢴㹐䨪畮♧ⴗ䔂㣐涸⸆腊㖲輑ざ㖈⽀⚡곜꬗⛓ⰻ欽䨪⡤낉
偽ⴗ䰃ծ偽騥鲮⚁岤✵⚌⸉錠絁送挿㨤絊㥵♧�

• 㢴絶侮ざ�
o 㢴錠㕃侨研侮椚絶呔邍䒸Ⰶ✫侨研錠㕃涸嚋䙁կ邍呔涸癃鷥勵⟝ծⴔ絆勵

⟝ծ䱗䎸勵⟝♸胜た涸邍呔侨研ⴔ猌կ邍呔侨研鸑鵂癃鷥ծⴔ絆ծ䱗䎸勵⟝㢅
椚⛓たⱄ㾝爙ⵌ欽䨪歲꬗♳կ✵僽㖈ず♧⼝侨研♴♶ず꨽宠涸欽䨪〳⟄荈
歋涸⴯䒊㢅椚勵⟝鴪ⵌ〫Ⱒ岤➭䟝銳Ⱒ岤涸侨研佪卓僽넞佪桧㔙ꢭ⼸⡲涸
㛇瀖կ㖈絆絉⚌⸉盗椚♳剣满ꬋ䌢杝暵涸⠏⸷կ�

o 㢴絶侨研Ⱒ翫⴩碫㘗涸䒸Ⰶ⢪䖤♶ず邍呔涸侨研腊㢿鸑鵂Ⱒ禹垷㘗的鲮
ꢓ靀Ⱒ禹垷㘗勻湱✽Ⱒ翫կ鵯㖈㢅椚㢕勇涸⟱⚌侨研涸傞⦫䭆剣⠛絡歏㶩
邍呔偽〳嫱䬾涸的㾝䚍կ㣐ꆀ涸㢕勇侨研〳⟄䬒鍒⚹皍⽀ծ㔿㹁侨研碫㘗涸䱗
⴩ⱄ鸑鵂Ⱒ禹䒸欽絆絉䧭㹊꣢⚌⸉欽邍կ侨研絶䫡涸㢕勇䏞剣满䭷侨紩涸꣭
⡛կ�

o 侨研㶸⪰♸翫⸓侨研絶䫡涸㢕勇䚍꣭⡛⛓た⢪䖤侨研餴❡涸獤稡䧭⚹✫〳
腊կ♶ず✵⠛絡歏㶩邍呔♶ず俒⟝⛓ꢂ㶸㖈鵯㣔搬涸侨研㷐䀙佪䎾㣐ꆀⰨ剣



 
錞薴侨研絕匬涸侨研⠔ꥥ满⚌⸉涸鵳♧姿的䓎ㄤ帿Ⰶ小巤♴勻㹊梡騗邍騗
絆絉㹊傞侨研ず姿僽ꬋ䌢⠏餘涸侨研ⴔ區⾲勞俱կ�

o 侨研䒓佞絶呔邍䲿⣘� API� 䒓佞䱹〡〳⟄䱹Ⰶ痦♲倰䎂〵䩧鸑♶ず䎂〵侨
研ず傞絶呔邍⛲佅䭯䱹ⰆⰦ➭禹絡կ�

o ✻畮Ⱏ❧絶呔邍䨾剣侨研餴俱鿪㶸⪰㖈✻畮〳ꥥ傞叅溏ㄤⴔ❧կ�
o 荈⸓㢊⼝㛇✵䘯撑�
o ⟱⚌紩勉ꣳ嫦♧遤侨研ծ嫦♧⚡俒⟝㣪ծ嫦♧⚡➃㖲〳鄄礵絈⻊㖑磜䏞⟱⚌

紩勉ꣳ盗椚կ�
o 㸝Ⰼ㹎雦➢欽䨪遤⚹ծ侨研乼⡲ծ絆絉」刿˘˘嫦♧姿ⰻ鿈遤⚹鿪腊鄄㸝

Ⰼ雵䔶⤑✵➃ծ✲ծ勉涸Ⰼ倰⡙㹎雦⥂ꥻ⟱⚌㸝Ⰼկ�
o ♳⠛㼋ⴀ絶呔邍佅䭯♳⠛⟄⿺㼋ⴀ� .xsl� ㄤ� .csv� 瘝彂俒⟝侨研鴲獴⼧ⴔ⤑

䰦կ�
o 垷匣㤛⟝絶呔邍䲿⣘銻渷고湡盗椚� /� ꡶䏅盗椚� /� ➃プ盗椚� /� 崞⸓盗椚瘝ぐ

猫♶ず⚌⸉㖞兞涸䎾欽盗椚邍呔佅䭯♧ꝶ䒸欽1�ⴔꛦⰆ꡶կ�
o 的㾝䳃⟝欥暵㕃ծ傈⾎ծ溏匣ծ㕃邍♧䎾⥡Ⰼ�
o 侨研务〵㛇✵絶呔邍涸侨研〳鸑鵂API䒓佞䎂〵ծ鵶䱹㐼

� Connectors� ծ䳃⟝� Plugins� ⸆腊鲽匠皍僒㖑♸痦♲倰禹絡鵳遤
翫⸓ㄤ䩧鸑㣐䌴䏞꣭⡛禹絡侨研䩧鸑涸ꦼ䏞⡹䨾錛鵂剒㥩欽涸侨研务 �〵

�


