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一、登录

1.1 登录

在后台登录页面输入账号、密码，验证码之后，点击登录即可

后台的登录地址为：

1.2 修改密码

登陆成功后进入项目页，点击左上角的账号及头像位置，出现个

人中心下拉菜单，点击修改密码，出现修改密码弹窗，在弹窗中填写

旧密码和新密码，点击确定即可完成密码修改。

注：修改密码后请妥善保存！！！



1.3 账号注销

在个人中心下拉菜单中点击注销，即退出当前账号。



二、绑定小程序

二、配置小程序

点击右侧账号头像,选择小程序配置，在弹窗中填写小程序AppID

和 AppSecret 即可。

三、在线展项目管理

登陆成功后即出现项目页，选择义乌即可进入项目。



3.1 活动管理

3.1.1 新增活动

点击点击左上角“创建撮合活动”



在弹出框中，上传活动banner、活动logo 以及活动名称等信息

图片规格要求：

活动banner：180*120

活动logo：180*120

3.1.2 编辑活动

点击活动列表右侧的“编辑活动”，在弹出框内调整需要编辑的

信息。



3.1.3 复制活动

点击活动列表右侧的“复制活动”，在弹出框内点击确定。

3.1.4 删除活动

点击活动列表右侧的“删除活动”，可以多选删除或者单个删除

活动，在弹出框内点击确定。



3.2 产品类型设置

3.2.1 添加产品类型

点击设置的活动右边的“进入活动”





在活动概览页面，点击页面下方“产品类型”，进入“产品

类型”编辑页面



点击左上角“添加”按钮

进入产品映射关系弹窗后，点击“+”按钮，即可增加产品大类，

点击“编辑子级”，即可增加当前产品大类下的产品小类，编辑完成

后点击“保存”，产品即可添加成功。



3.2.2 删除产品类型

3.2.2.1 批量删除产品类型

可以勾选多个或一个产品类型，点击左上角“删除”按钮，点击

“确定”即可删除产品类型，也可以点击产品类型列表的“删除”

按钮直接删除这个产品类型。



3.2.3 编辑修改产品类型

点击产品类型列表右侧的“编辑”按钮，在“产品映射关系

弹出框”中，修改中英文产品类型，点击保存即可生效。

3.2.4 隐藏某一产品大类

勾选需要隐藏的某一产品大类，点击左上角“设为隐藏”，

当按钮为绿色时，即为已隐藏状态，当按钮为灰色时，则为未隐

藏状态。此功能适用于短期隐藏某一产品大类，而非彻底删除某

一产品大类。



3.3 参展商字段设置（采购商、展品字段设置操作相同）

在活动编辑中，点击上方“参展商字段设置”，此处为系统默认

的参展商信息字段，可以修改右侧的字段设置（其中产品类型默认不

可编辑），也可以新增字段到参展商信息中。

3.3.1 添加参展商字段



3.3.2 编辑参展商字段



3.4 参展商管理

3.4.1 添加参展商数据

平台支持手动添加参展商数据或者批量导入导出参展商数据，导

入时，可以直接导入 Excel 表格，当有图片需要导入时，可以直接导

入 zip 压缩包。注意，压缩包根目录直接放 Excel 文件和图片，图片

名称和对应的图片数据列的名称一致的，即可导入。

3.4.2 导出参展商数据



3.4.3 删除参展商数据

支持单个删除和批量删除。

3.4.4 添加参展商联系人数据

可以给参展商添加联系人数据，支持单个添加和批量导入。



3.4.5 编辑参展商数据

点击参展商数据列表处的“查看详情”，进入参展商详情页，可

以点击“编辑”按钮可以编辑参展商数据，最后保存即可生效。

3.5 展品管理

展品支持单个添加，批量导入导出，以及单个删除。



3.6 采购商管理

采购商数据支持单个添加，批量导入导出，以及单个删除和批量

删除。导入同参展商导入规则。

3.7 预约管理

可以查看参展商和采购商的预约详情信息。



3.8 其他管理

可以自定义设置前端的链接，可选网页和链接形式。

3.9 在线商贸配对活动管理

可以创建在线商贸配对活动管理，可以对这个活动添加参展商、

采购商，这个活动内的参展商和采购商可以相互预约沟通。

3.9.1 添加在线商贸配对活动

添加编辑活动时，可以设置活动名称、活动时间、活动相关规则。



3.9.2 添加采购商需求

点击“需求管理”，再点击“添加需求”，单个或批量为活

动添加采购商需求。



3.9.3 添加参展商

点击“参展商管理”，再点击“添加参展商”，单个或批量

为活动添加参展商。



3.9.4 预约管理

点击“预约管理”，再点击“查看预约”，可以查看和这个

企业对应的预约情况。



3.10 需求管理

采购商可以在前端发布需求，发布后的需求默认是“未审核”状

态，后台审核通过之后可以显示在前端需求界面，审核不通过泽不显

示。后台支持下载导入模版，然后批量导入需求，导入的需求默认为

“审核通过”状态。

3.11 直播管理

3.11.1 直播列表

显示平台所有的直播，分为“直播中”和“直播结束”两种状态。



3.11.2 直播权限设置

平台可以对参展商设置直播权限开启或停止，直播权限开启后，

参展商可以进行直播，反之，没有开直播的权限。直播权限分为：已

开启、未开启、已停止。

已开启：当前直播权限已开，可以进行直播；

未开启：没有开启过直播权限，不可以进行直播；

已停止：之前开启过直播权限，后又停止了权限，不可以进行直

播。

3.12 轮播图管理

可以设置参展商采购商、以及未登录的多种角色 3 端（PC 端、

H5 端、小程序端）双语（中温、英文）的轮播图和轮播图的跳转链

接，设置之后保存即可生效。



3.13 数据统计

可以清晰展现平台的直播沟通等数据。
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