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1. [bookmark: _Toc12332]整体框架

2. [bookmark: _Toc31287]权限说明
	固定资产管理系统

	角色名称
	权限范围

	admin
	主要用于系统配置：
1、可进行公司、部门、岗位等基础信息录入
2、菜单权限的配置
3、数据权限配置
4、角色管理
5、工作流配置
6、账号管理
其他业务菜单也可进行查看，不可以用admin角色的账户进行业务操作

	ama
	具备资产系统的所有权限(结合公司级数据权限可查看所有公司的数据)，具体包含基础信息、资产提醒、资产事务、资产盘点、区域定位、统计报表报表等权限

	amb
	具备资产系统的所有权限(结合公司级数据权限可查看本公司的数据)，具体包含基础信息、资产提醒、资产事务、资产盘点、区域定位、统计报表报表等权限

	user
	可查看自己名下的资产系统的台账，具有除资产领用、资产借用、资产归还、资产报修事务的启动权限



3. [bookmark: _Toc28018]通用功能
3.1 [bookmark: _Toc5341][bookmark: _Toc29565]系统登录
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图3.1 登录页面
操作步骤：
1　 浏览器地址栏中输入http://127.0.0.1:8080/EAM（IP和端口根据具体安装环境）支持的浏览器有：谷歌浏览器、IE11。建议使用谷歌浏览器。
2　 输入用户名、密码、点击“登录”按钮来登录系统，如图3.1所示。

3.2 [bookmark: _Toc31669][bookmark: _Toc15494]主页布局
[image: ]
图3.2.1页面布局
登录成功，系统跳转至系统主页。
系统主页按顶部栏、菜单区、内容区布局，如图3.2.1所示。内容区显示由菜单或顶部栏入口打开的页面。
顶部栏左侧为系统名称，右侧图标按钮依次为用户欢迎语、待办任务、个人信息。其中待办任务图标上若有红色圆点表示是有待处理信息,如图3.2.2所示。
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图 3.2.2 顶部栏

单击“待办任务”按钮，可打开待办任务Tab页面。如图 3.2.3所示，此页面可实现当前用户待处理的工作流程，可在此对工作流程进行处理。
[image: ]
图3.2.3 待办任务Tab页面


3.3 [bookmark: _Toc20117][bookmark: _Toc10513]个人中心
[image: ]
图3.3个人中心
个人中心为系统登录后在内容区默认加载的Tab页面，在此页面主要分布系统的统计图表，如资产状态统计、资产总值统计、资产数量按部门统计、资产支出统计等，如图3.3所示。可通过内容区右侧的滚动条滑动显示，点击图表能进入到对应的统计表中查询相关数据。


4. [bookmark: _Toc9328][bookmark: _Toc9131]系统操作
4.1 [bookmark: _Toc20340][bookmark: _Toc26496]基础信息
该模块包含资产管理过程中的基础数据，供用户在新建或修改业务数据时选择，如资产台账中选择的保管人即职员管理中维护的数据。
4.1.1 [bookmark: _Toc22068][bookmark: _Toc20074]组织机构
[image: ]
图4.1.1.1组织机构
[image: ]
图4.1.1.2组织机构编辑页面
[image: ]
图4.1.1.3组织机构编辑勾选是否公司
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中系统设置模块的组织机构功能，进入组织机构页面，如图4.1.1.1所示。
2　 点击“添加”按钮，进入组织机构编辑页面，如图4.1.1.2所示。
3　 当勾选“是否公司”以后下方tab页会出现“公司基本信息”，“开户行”。
4　 编辑信息，（管理岗位可先空缺，待岗位设置后再进行选取），最后点击“保存”按钮，返回组织机构页面，即可通过当前条件查询到刚建立的组织机构信息。

4.1.2 [bookmark: _Toc67][bookmark: _Toc7199]岗位管理
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图4.1.2.1岗位
[image: ]
图4.1.2.2岗位编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中系统设置模块的岗位功能，进入岗位页面，如图4.1.2.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入岗位编辑页面，如图4.1.2.2所示。
3　 编辑信息并保存，岗位创建成功，此时可返回此岗位的组织机构编辑页面进行管理岗位的选择。

4.1.3 [bookmark: _Toc10040][bookmark: _Toc32120]职员管理
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图4.1.3.1职员管理
[image: ]
图4.1.3.2职员管理编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中系统设置模块的职员管理功能，进入职员管理页面，如图4.1.3.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入职员管理编辑页面如图4.1.3.2所示。
3　 编辑信息并保存，职员创建成功，初始密码为“888888”，请定期更改密码，避免风险。密码规则：6位数字，或字母。此时可返回此职员的岗位编辑页面查看该职员是否成功绑定在该岗位下。

4.1.4 [bookmark: _Toc30357][bookmark: _Toc12492]资产区域
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图4.1.4.1资产区域
[image: ]
图4.1.4.2资产区域编辑
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中基础信息模块的资产区域功能，进入资产区域页面，如图4.1.4.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产区域辑页面如图4.1.4.2所示。
3　 编辑信息并保存，返回资产区域页面，即可通过当前条件查询到刚建立的资产区域信息。

4.1.5 [bookmark: _Toc11368][bookmark: _Toc24822]资产位置
可根据场景新建资产位置，绑定基站，并可绘制场景平面图。
[image: ]
图4.1.5.1资产位置
[image: ]
图4.1.5.2资产位置编辑页面
[image: ]
图4.1.5.3资产位置编辑基站设置
 [image: ]
图4.1.5.4资产位置编辑监控画面设置
[image: ]
图4.1.5.5 资产统计标签编辑

操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中基础信息模块下的资产位置功能，进入资产位置页面，如图4.1.5.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产位置编辑页面进行信息编辑，如图4.1.5.2所示。
3　 点击“添加基站”按钮，进入基站信息选择页面，如图4.1.5.3所示，将基站与位置绑定在一起。
4　 勾选资产位置编辑页面“监控画面路径”以后，资产位置编辑页面的上方会出现“监控画面设置”按钮，点击按钮后进入监控画面设置，如图4.1.5.4所示。可根据场景需求绘制资产所在的区域平面图。
操作步骤：
第一步：点击上方“文件”，点击“导入图片”按钮，可导入位置所在区域的平面图。第二步：鼠标左键点击左边由上往下第二个图标“i”形图标按钮（图标变成蓝色表示选中），然后在平面图想要添加“资产统计标签”的地方，鼠标点击一下，即可完成添加“资产统计标签”，右键点击标签如图4.1.5.5所示，点击“tag”弹出框后，输入位置编码，与资产位置编辑时所填的位置编码一致。填写完成点击确认。
第三步：若想放大、缩小、移动、删除资产统计标签，或平面图可点击左边“箭头”按钮，在点击想要操作的标签或平面图，即可进行放大，缩小等操作。
第四步：编辑完成后点击保存即可，如图4.1.5.4。
5　 点击“保存”按钮，返回资产位置页面，即可通过当前条件查询到刚建立的资产位置。
4.1.6 [bookmark: _Toc30077][bookmark: _Toc22809]项目档案
[image: ]
图4.1.6.1项目档案
[image: ]
图4.1.6.2项目档案编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中基础信息模块的项目档案功能，进入项目档案页面，如图4.1.6.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入项目档案编辑页面如图4.1.6.2所示。
3　 编辑信息并保存，返回项目档案页面，即可通过当前条件查询到刚建立的项目档案信息。

4.1.7 [bookmark: _Toc18636][bookmark: _Toc12400]计量单位
[image: ]
图4.1.7.1计量单位
[image: ]
图4.1.7.2计量单位编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中基础信息模块的计量单位功能，进入计量单位页面，如图4.1.7.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入计量单位编辑页面如图4.1.7.2所示。
3　 编辑信息并保存，返回计量单位页面，即可通过当前条件查询到刚建立的计量单位信息。

4.1.8 [bookmark: _Toc7984][bookmark: _Toc14223]供应商
[image: ]
图4.1.8.1供应商
[image: ]
图4.1.8.2供应商编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中基础信息模块的供应商功能，进入供应商页面，如图4.1.8.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入供应商编辑页面如图4.1.8.2所示。
3　 编辑信息并保存，返回供应商页面，即可通过当前条件查询到刚建立的供应商信息。

4.2 [bookmark: _Toc7968][bookmark: _Toc3480]资产设置
资产设置即在系统中建立资产信息数据。总的来说，系统资产数据的来源包括手工录入、批量导入、其他系统同步。在此介绍手工录入的方式，批量导入方式在下述数据同步的章节中介绍。
4.2.1 [bookmark: _Toc17550][bookmark: _Toc1557]资产类型
将资产以类型来划分，可对某一类型统一设置报警规则。注意：资产组报警规则优先级大于资产类型报警规则。
[image: ]
图4.2.1.1资产类型
[image: ]
图4.2.1.2资产类型编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产设置模块的资产类型功能，进入资产类型页面，如图4.2.1.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产类型编辑页面进行信息编辑，如图4.2.1.2所示。
3　 点击“保存”按钮，返回资产类型页面，即可通过当前条件查询到刚建立的资产类型。
4　 点击下方tab页“报警规则”可对该类型的资产统一添加报警规则。

4.2.2 [bookmark: _Toc6352][bookmark: _Toc13938]资产组
此功能可对资产进行分组，然后对资产组进行添加报警规则，注意：资产组报警规则优先级大于资产类型报警规则。
[image: ]
图4.2.2.1资产组
[image: ]
图4.2.2.2资产组编辑页面
[image: ]
图4.2.2.3资产组编辑添加报警规则
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产设置模块的资产组功能，进入资产组页面，如图4.2.2.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产组编辑页面进行信息编辑，如图4.2.2.2所示。
3　 点击“保存”按钮，返回资产组页面，即可通过当前条件查询到刚建立的资产组。
4　 点击下方报警规则tab页，点击添加报警规则，可添加报警规则。

4.2.3 [bookmark: _Toc26898][bookmark: _Toc919]资产台账
[image: ]
图4.2.3.1 资产台账
[image: ]
图4.2.3.2 资产台账导入

[image: ]
图4.2.3.3 资产台账编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产设置模块的资产台账功能，进入资产台账页面，如图4.2.3.1所示。
2　 点击右侧“导入按钮”进入资产批量导入页面，如图4.2.3.2所示，首先点击“下载模板”按模板格式填入信息，然后点击“打开按钮”找到刚才编辑好的excel表格，最后点击“导入”按钮即可完成资产数据导入。
3　 勾选资产数据后，点击右侧“导出”即可导出选中的资产数据。
4　 点击“新建”按钮，进入资产台账编辑页面进行信息编辑，如图4.2.3.3所示。
5　 点击“保存”按钮，资产新建完成，返回资产台账页面，可以通过当前条件查看到刚刚新建的资产，此时资产的资产状态为新建；也可以通过其它条件进行查询。

4.2.4 [bookmark: _Toc11532][bookmark: _Toc4729]资产历史台账
[image: ]
图4.2.4资产历史台账
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产设置模块的资产历史台账功能，进入资产历史台账页面，如图4.2.4所示。
2　 该页面显示了进行资产事务操作的历史信息，可通过查询条件去获取相应信息。

4.3 [bookmark: _Toc27935][bookmark: _Toc499758837][bookmark: _Toc20996]资产事务
资产经由资产事务的全生命周期管理：

4.3.1 [bookmark: _Toc8965][bookmark: _Toc499758839][bookmark: _Toc18572]资产领用
可对资产进行领用，明确该资产的保管人员、使用人员等。
[image: ]
图4.3.1.1资产领用
[image: ]
图4.3.1.2资产领用编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产事务模块的资产领用功能，进入资产领用页面，如图4.3.1.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产领用编辑页面，如图4.3.1.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加”按钮，选择要领用的闲置资产。 
4　 点击“保存”按钮，创建资产领用单据成功，返回资产领用页面，可以查看到刚刚创建的单据，此时单据的状态为新建。
5　 点击刚刚创建的单据编号，回到资产领用编辑页面，点击“启动”按钮并确定，或者在完成保存后直接点击启动，此时单据进入审批流程，单据状态会变为已提交，待领用资产的状态会变为领用中。
6　 点击“流程图查看”按钮，查看审批流程进度，节点责任人在待办任务中将单据提交至下一节点，单据状态根据节点而变化直至流程结束，审批通过，资产领用生效，领用资产的状态会变为在用。

4.3.2 [bookmark: _Toc499758840][bookmark: _Toc25690][bookmark: _Toc17531]资产转移
可将资产转移到他人名下，转移成功后将会变更保管人员。
[image: ]
图4.3.2.1资产转移
[image: ]
图4.3.2.2资产转移编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产事务模块的资产转移功能，进入资产转移页面，如图4.3.2.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产转移编辑页面，如图4.3.2.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加”按钮，选择要转移的闲置或在用资产。 
4　 点击“保存”按钮，创建资产转移单据成功，返回资产转移页面，可以查看到刚刚创建的单据，此时单据的状态为新建。
5　 点击刚刚创建的单据编号，回到资产转移编辑页面，点击“启动”按钮并确定，或者在完成保存后直接点击启动，此时单据进入审批流程，单据状态会变为已提交，待转移资产的状态会变为转移中。
6　 点击“流程图查看”按钮，查看审批流程进度，节点责任人在待办任务中将单据提交至下一节点，单据状态根据节点而变化直至流程结束，审批通过，资产转移生效，转移资产的状态会恢复为闲置或在用。

4.3.3 [bookmark: _Toc30240][bookmark: _Toc26138][bookmark: _Toc499758841]资产借用
可将资产借给他人使用，借出后将会变更使用人员，但保管人员不变。
[image: ]
图4.3.3.1资产借用
[image: ]
图3.3.3.2资产借用编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产事务模块的资产借用功能，进入资产借用页面，如图4.3.3.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产借用编辑页面，如图4.3.3.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加”按钮，选择要借用的闲置或在用资产。 
4　 点击“保存”按钮，创建资产借用单据成功，返回资产借用页面，可以查看到刚刚创建的单据，此时单据的状态为新建。
5　 点击刚刚创建的单据编号，回到资产借用编辑页面，点击“启动”按钮并确定，或者在完成保存后直接点击启动，此时单据进入审批流程，单据状态会变为已提交，待借用资产的状态会变为借用中。
6　 点击“流程图查看”按钮，查看审批流程进度，节点责任人在待办任务中将单据提交至下一节点，单据状态根据节点而变化直至流程结束，审批通过，资产借用生效，借用资产的状态会变为借出。

4.3.4 [bookmark: _Toc499758842][bookmark: _Toc25833][bookmark: _Toc749]资产归还
可将资产归还给资产保管人员，使用人员变更回原使用人。
[image: ]
图4.3.4.1资产归还
[image: ]
图4.3.4.2资产归还编辑页面
[bookmark: _Hlk499854436]操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产事务模块的资产归还功能，进入资产归还页面，如图4.3.5.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产归还编辑页面，如图4.3.5.2所示。
3　 填写信息，有两种方式添加待归还资产，一是点击“添加”按钮，选择要归还的借出资产；二是点击“按单据添加”按钮，选择一个或多个已完成的借出单据，那么这些借出单据下的借出资产将被添加至待归还列表。 
4　 点击“保存”按钮，创建资产归还单据成功，返回资产归还页面，可以查看到刚刚创建的单据，此时单据的状态为新建。
5　 点击刚刚创建的单据编号，回到资产归还编辑页面，点击启动并确定，或者在完成保存后直接点击启动，此时单据进入审批流程，单据状态会变为已提交，待归还资产的状态会变为归还中。
6　 点击“流程图查看”按钮，查看审批流程进度，节点责任人在待办任务中将单据提交至下一节点，单据状态根据节点而变化直至流程结束，审批通过，资产归还生效，归还资产的状态会恢复为借出前的状态。

4.3.5 [bookmark: _Toc499758843][bookmark: _Toc283][bookmark: _Toc7274]资产注销
可将资产进行注销操作，注销方式可选出售、报废、销毁、遗失。
[image: ]
图4.3.5.1资产注销
[image: ]
图4.3.5.2资产注销编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产事务模块的资产注销功能，进入资产注销页面，如图4.3.6.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入资产注销编辑页面，如图4.3.6.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加”按钮，选择要注销的闲置或在用资产。 
4　 点击“保存”按钮，创建资产注销单据成功，返回资产注销页面，可以查看到刚刚创建的单据，此时单据的状态为新建。
5　 点击刚刚创建的单据编号，回到资产注销编辑页面，点击启动并确定，或者在完成保存后直接点击启动，此时单据进入审批流程，单据状态变为已提交，待注销资产的状态会变为注销中。
6　 点击“流程图查看”按钮，查看审批流程进度，节点责任人在待办任务中将单据提交至下一节点，单据状态根据节点而变化直至流程结束，审批通过，资产注销生效，注销资产的状态会变为注销。

4.4 [bookmark: _Toc499758844][bookmark: _Toc32073][bookmark: _Toc6142]资产盘点
可根据需求对已有资产进行盘点。
[bookmark: _Toc24957][bookmark: _Toc6900]4.4.1实时盘点
实时盘点可针对有源标签的资产进行盘点。
[image: ]

图4.4.1.1实时盘点
[image: ] 
图4.4.1.2实时盘点编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产盘点模块的实时盘点功能，进入实时盘点页面，如图4.4.1.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入实时盘点编辑页面，如图4.4.1.2所示。
3　 填写信息，并点击“生成明细”按钮，会根据填写内容生成盘点明细，生成明细后页面上方会出现“开启任务按钮”，点击“开启任务”可进行实时盘点。如果盘点时间在当前时间之前，将会立刻执行盘点任务，否则将在当前时间等于盘点时间是开始盘点。
4　 盘点结束后，可点击下方tab页“盘点结果”查看本次盘点的结果。
[bookmark: _Toc15820][bookmark: _Toc21310][bookmark: _Toc499758846]4.4.2任务盘点
任务盘点可针对无源标签的资产，并配合移动端进行盘点。可在同一批次中，根据需求建立多条盘点任务，目的是有利于团队分工协作，多人同时进行盘点。
[image: ]

图4.4.2.1任务盘点
[image: ] 
图4.4.2.2任务盘点编辑页面
[image: ]
图4.4.2.3任务盘点编辑页面

操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中资产盘点模块的任务盘点功能，进入任务盘点页面，如图4.4.2.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入任务盘点编辑页面，如图4.4.2.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加任务”按钮，会进入盘点任务编辑页面。如图4.4.2.3所示，填写信息点击确定按钮即可完成添加任务。
4　 添加任务完成以后。在任务盘点编辑页面点击“提交”按钮，即可在手持机端下载盘点任务开始盘点。
4.5 [bookmark: _Toc27560][bookmark: _Toc26932]区域定位
4.5.1 [bookmark: _Toc16669][bookmark: _Toc9171]报警规则
报警规则可根据用户需求来实现对资产的监控，告警。用户新建报警规则以后，可在“资产类型”，“资产组”功能里将报警规则与资产绑定。
[image: ]
图4.5.1.1报警规则
[image: ]
图4.5.1.2报警规则编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中区域定位模块下的基础设置中的的报警规则功能，进入报警规则页面，如图4.5.4.1所示。
2　 点击“新建”按钮，进入报警规则编辑页面进行信息编辑，如图4.5.4.2所示。
3　 点击“保存”按钮，返回报警规则页面，即可通过当前条件查询到刚建立的报警规则信息。
4　 报警规则类型分为三种：
1. 区域规则：规定资产允许，或禁止出现在设置的位置上。
2. 工作规则：规定报警规则生效的起止时间。
3. 防拆规则：所有的有源标签都是默认的拆除立刻报警，也可设置成拆除不报警。

4.5.2 [bookmark: _Toc32023][bookmark: _Toc991]系统参数
对报警规则解析器和资产实时监控的参数进行设置。
[image: ]
图4.5.2系统参数
	系统参数分为两个模块：
1． 报警规则解析器：①线程池大小：线程池的大小，默认为1。②线程延迟：线程延迟启动的时间，默认为0，单位秒。③线程周期：线程的周期，指每隔多长时间执行一次报警规则解析器，单位秒。④偏移时间：指的是一个时间往后偏移的时间，单位秒。⑤线程启动：勾选后启动线程。
2． 资产实时监控：①线程池大小：线程池的大小，默认为1。②线程延迟：线程延迟启动的时间，默认为0，单位秒。③线程周期：线程的周期，指每隔多长时间执行一次资产实时监控，单位秒。④偏移时间：指的是一个时间往后偏移的时间，单位秒。
4.5.3 [bookmark: _Toc25522][bookmark: _Toc18381]实时监控
和“数据采集程序”，资产位置设置“监控画面”配合使用，可以对多个区域进行实时监控。
[image: ]
图4.5.3实时监控

4.5.4 [bookmark: _Toc4268][bookmark: _Toc30019]报警管理
获取报警信息，进行管理。可勾选信息，使其标记为处理或标记为挂起。
 [image: ]
图4.5.4报警管理

4.6 [bookmark: _Toc23203][bookmark: _Toc499758852][bookmark: _Toc3127]统计报表
资产按状态统计报表，是将资产以状态来划分的统计报表。点击图表中“蓝色字体”可完成相应的页面跳转。
[image: {26EED2BB-72F5-6A90-5F8B-BE5218C445E1}]
图4.6.1资产按状态统计报表
[image: {2B1DE313-26EB-7324-4C4F-2CEB4ECD7806}]
图4.6.2资产按状态统计明细
资产按部门统计报表，是将资产以部门划分统计的报表。点击图表中“蓝色字体”可完成相应的页面跳转。
[image: {5620AFD5-119E-90CD-62AB-DD2CA8CD869A}]
图4.6.3资产按部门统计报表
[image: {01208333-A748-E1D2-E36F-AFAE9EDD036D}]
图4.6.4资产按部门统计明细

资产事物统计报表，是将资产各事物进行统计的报表。点击图表中“蓝色字体”可完成相应的页面跳转。
[image: {02BD90AB-A96E-10D4-7D9E-796356FB030D}]
图4.6.5资产事务统计报表

资产使用率报表，是统计资产使用时长，使用率的报表。点击图表中“蓝色字体”可完成相应的页面跳转。
[image: ]
图4.6.6资产使用率统计表
[image: ]
图4.6.7资产使用率明细表
[image: ]
图4.6.8资产台账编辑页面
操作步骤：以资产使用率报表为例。
1　 点击左侧菜单栏中统计报表模块，选择资产使用率统计报表，进入报表页面，如图4.7.1所示。
2　 点击蓝色的部门名称，可进入资产使用率明细报表进行查看，如图4.6.6所示。
3　 点击蓝色字体的资产编号，可进入资产台账编辑页面进行编辑，如图4.6.7所示。

4.7 [bookmark: _Toc25487][bookmark: _Toc5306]系统设置
[bookmark: _Toc16001][bookmark: _Toc23122]4.7.1角色管理
可将公司员工，领导账号按角色来划分。例如可将账号设置成“普通用户”或“系统管理员”。
[image: ]
图4.7.1.1角色管理页面
[image: ]
图4.7.1.2角色编辑页面
操作步骤：
1　 点击左侧菜单栏中系统设置模块的角色管理功能，进入角色管理页面，如图4.7.1.1所示。
2　 点击“添加”按钮，进入角色编辑页面，如图4.7.1.2所示。
3　 填写信息，并点击“添加”按钮，选择要绑定的账号。 
4　 点击“保存”按钮，创建角色成功，可返回角色管理页面查看新添加的角色。
[bookmark: _Toc12182][bookmark: _Toc13554]4.7.2日志引擎
	日志引擎功能是将用户操作过程中的产生的日志进行统一记录的功能。方便系统管理员排查问题。
[image: ]
图4.7.2日志引擎s 

操作步骤：
1 可通过筛选条件有目的的筛选想要的日志。
[bookmark: _Toc17023]4.7.3 账号管理
账号管理就是用来新建账号和账号中添加角色的，一般新建一个职员就会默认创建账号，主要是再账号中添加角色。
[image: 7.2.1]
                        图4.7.3.1 账号管理
[image: 7.2.2] 
                         图4.7.3.2 账号管理编辑  
  [image: 7.2.3]    
                       图4.7.3.3 选择角色
[image: 7.2.4]
                      图4.7.3.4 保存
操作步骤如下：例如给选中的账号添加普通人角色。
1　 在系统设置中点击账号管理，选中要添加角色的账号，点击（如图4.7.3.1所示）
2　 进入账号管理编辑页面，点击添加（如图4.7.3.2所示），例如给选中的账号添加普通人角色。
3　 进入角色选择页面,选择user角色，点确定（如图4.7.3.3所示）
4　 点击保存（如图4.7.3.4所示）
[bookmark: _Toc8873]4.7.4 公司级数据权限
公司级数据权限就是给一个公司授予公司的数据权限，可以看到这个公司的数据。
[image: 7.3.1]
                       图4.7.4.1 公司级数据权限
[image: 7.3.2]
                      图4.7.4.2 公司级数据权限授权
[image: 7.3.3]
                        图4.7.4.3 公司级数据权限保存
操作步骤如下：
1　 在系统管理中找到权限管理，再找到公司级数据权限，点击打开（如图4.7.4.1所示）。
2　 然后选中左边要授权的公司，右边勾选与之对应的公司，然后保存。（如图4.7.4.2所示）。
3　 保存成功会有保存成功的提示，然后授权公司颜色变蓝。（如图4.7.4.3所示）。

[bookmark: _Toc5485]4.7.5 表级数据权限
表级数据权限就是可以通过权限控制，让角色看到相对应的表中的数据。
[image: 7.4.1]
                            图4.7.5.1 表级数据权限
[image: 7.4.2]
                            图4.7.5.2 表级数据权限新建
[image: 74.3]
                            图4.7.5.3表级数据权限的操作1
[image: Q74.5]
                              图4.7.5.4 表级数据权限的操作2
[image: 7.4.6]
                               图4.7.5.5 添加角色
[image: 7.6]
                          图4.7.5.6 角色选择
[image: 7.4.7]
                            图4.7.5.7 保存
操作步骤如下：例普通用户借用只能看到自己发起的流程
1　 在系统管理中找到权限管理，再找到表级数据权限，点击打开（如图4.7.5.1所示）。
2　 在左边的树结构中点击资产管理，然后点击资产事务，然后点击资产借出，右边点击新建（如图4.7.5.2所示）。
3　 点击左侧的函数树的第一个，然后右侧的参数设置，字段填写借用人员，比较符写=，值是@[userId],然后点添加（如图4.7.5.3所示）
4　 先点校验，在点启用，再点保存（如图4.7.5.4所示）
5　 选中资产借出，点添加角色（如图4.7.5.5所示）
6　 选中仅自己的数据，点确定（如图4.7.5.6所示）
7　 [bookmark: _GoBack]点保存（如图4.7.5.7所示）
[bookmark: _Toc14925]4.7.6菜单授权-按角色
通过配置菜单权限来控制用户能看到的菜单。
1　 点击击左侧菜单栏中菜单管理模块的菜单授权-按角色功能，进入菜单授权管理页面，如图4.7.6.1所示。
2　 选中右侧角色，再勾选右侧菜单，结束点击保存即可，如图4.7.6.2所示。
[image: ]
图4.7.6.1
[image: ]
图4.7.6.2

[bookmark: _Toc28502]4.7.7流程定义
可以对对应资产事务的审批处理人进行自定义编辑。
1　 点击左侧菜单栏中工作流模块的流程定义功能，进入流程定义管理页面，如图4.7.7.1所示
2　 点击流程编码列的蓝色字体，进入流程定义编辑页面，如图4.7.7.2所示。
3　 先点击复“制按“钮，再点击“编辑模型”按钮，进入模型编辑页面，如图4.7.7.3所示。
4　 右击一个节点蓝白色小框，选择节点编辑，再选择处理者设置，这里可选择“从组织机构”中选择对应的机构、岗位等信息来设置当前节点的处理人，也可以选择“从相对关系”中选择对某一节点的处理人和与处理人的关系，来指定对应的人员处理当前节点，如图4.7.7.3和4.7.7.4所示。节点编辑结束后保存，回到模型编辑页点击左上角进行保存，如图4.7.7.5所示。
5　 回到流程定义编辑页面，该页面下方有启动权限tab页，可添加机构、岗位等信息来控制该流程的启动权限，也可以选择允许所有人，如图4.7.7.6所示。
6　 先点击“校验”按钮，这里除错误以外不用处理，校验完毕点“部署”按钮即可，如图4.7.7.7所示。
[image: ]
图4.7.7.1
[image: ]
图4.7.7.2流程定义编辑页面
[image: ]
图4.7.7.3
[image: ]
[image: ]
图4.7.7.4
[image: ]
图4.7.7.5
[image: ]
图4.7.7.6
[image: ]
[image: ]
图4.7.7.7

[bookmark: _Toc21423]4.7.8系统参数
可对系统中常见的参数进行修改
1　 点击左侧菜单栏中系统管理模块的系统功能，选择系统参数功能，进入系统参数管理页面，如图4.7.8.1所示。
2　 点击参数编码列的蓝色字体，进入系统参数编辑页面，如图4.7.8.2所示。
3　 根据描述对参数值进行修改，结束点击保存。
4　 返回系统参数管理页面，点击刷新缓存，成功后刷新页面即可。
[image: ]
图4.7.8.1
[image: ]
图4.7.8.2
5. [bookmark: _Toc13136][bookmark: _Toc4341]移动端操作
仅用于无源资产盘点
5.1 [bookmark: _Toc31779][bookmark: _Toc19713]登录注销
[image: ]
图4.1.1IP/端口设置
[image: ]
图4.1.2登录页面
[image: ]
图4.1.3注销页面
操作步骤：
1　 连接网络，使移动端与系统处于同一网络中。打开移动端APP，点击“设置”，进入设置页面输入IP地址、端口号和项目名，如图4.1.1所示。
2　 返回登录界面，输入账号和密码进行登录，如图4.1.2所示。
3　 点击“个人设置”找到注销功能，直接点击，即可退出程序，如图4.1.3所示。

5.2 [bookmark: _Toc27591][bookmark: _Toc17148]数据下载
[image: ]
图4.2.1基础数据
[image: ]
图4.2.2数据下载
操作步骤：
1　 点击“基础数据”，进行数据更新，如图4.2.1所示。
2　 点击“数据下载”，将在系统中建立好的盘点任务下载到移动端，如图4.2.2所示。

5.3 [bookmark: _Toc17106][bookmark: _Toc31426]资产盘点
[image: ]
图4.3.1盘点任务
[image: ]
图4.3.2盘点任务详情
操作步骤：
1　 点击“资产盘点”，进入到盘点任务界面，已下载的盘点任务在这里显示，如图4.3.1所示。
2　 点击需要盘点的任务，进入盘点任务详情界面，点击“开始”按钮进行盘点，在盘点结束后再点击“确认”按钮，完成本次盘点，如图4.3.2所示。

5.4 [bookmark: _Toc23854][bookmark: _Toc8140]数据上传
[image: ]
图4.4.1数据上传
操作步骤：
1　 点击“数据上传”，进入到数据上传界面，在需要上传的盘点任务后面点击“上传”按钮，完成盘点任务，如图4.4.1所示。
2　 返回系统页面，可查看到刚上传的盘点任务，从而能查看盘点明细的详情。



5.5 [bookmark: _Toc14255][bookmark: _Toc17135]资产移库
[image: ]
图4.5.1数据下载
[image: ]
图4.5.2工作菜单

[image: ]
图4.5.3资产移库
[image: ]
图4.5.4移库操作
[image: ]
图4.5.5上传移库




操作步骤：
1　 点击“数据下载”，进入到数据下载界面，点击基础数据和资产台账下载按钮，下载完成，如图4.5.1所示。
2　 返回系统菜单（如图4.5.2所示），点击“资产移库”，进入到选择目标位置界面，选择资产即将移动到的位置，点击确认按钮，如图4.5.3所示。
3　 扣动扳机或者点击“开始”按钮，进行移库盘点操作，如图4.5.4所示。
4　 盘点结束后，点击“完成盘点”按钮进行上传移库结果操作，点击确认按钮，如图4.5.5所示。
5　 最后在web端的资产事务中可以看到移库操作记录，如图4.5.6所示。
[image: ]
[image: ]
图4.5.6移库记录
6. [bookmark: _Toc9268][bookmark: _Toc11226]数据采集程序
数据采集程序是配合有源RFID标签使用的一款程序。可对有源RFID标签的信息进行采集，并上传到数据库。具体操作如下：
[image: ]
图5.1数据采集程序参数配置
第一步：点开参数配置，填写IP地址，端口号，读写器编号，勾选TCP,点击添加，然后点击保存。（按钮如图5.1所示），注意，如果读写器是插在电脑上的请勾选使用拓展接口，COM，然后填写COM号，例如“COM3”，端口号可不填。填写读写器编号。点击添加，然后点击保存。
[image: ]
图5.2连接读写器
[image: ]
图5.3查看盘点数据
第二步：点击连接读写器按钮（按钮如图5.2所示），提示连接成功，这时可以查看实时盘点，区域监控，系统日志（如图5.3框起部分）是否有数据。如果没有表示配置不正确。如果有则表示连接成功，已经开始采集有源RFID标签数据并上传。
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