
资产管理一体化平台 V1.0 1 

 

 

 

 

资产管理一体化平台 V1.0 

操作手册 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



资产管理一体化平台 V1.0 2 

1. 登录 ................................................................................................................................... 3 
2.首页 ....................................................................................................................................... 3 
3. 我的资产 ........................................................................................................................... 4 

3.1 我的申请 ..................................................................................................................... 4 
3.2 我发起的 ..................................................................................................................... 9 
3.3 我的待办 ................................................................................................................... 10 
3.4 我的已办 ................................................................................................................... 10 

4. 我的仓库 ......................................................................................................................... 11 
5. 资产分类 ......................................................................................................................... 13 
6. 资产管理 ......................................................................................................................... 14 

6.2 领用 .......................................................................................................................... 16 
6.3 退库 ........................................................................................................................... 17 
6.4 转移 .......................................................................................................................... 19 
6.5 报修 .......................................................................................................................... 20 
6.6 报废 .......................................................................................................................... 22 

7. 耗材管理 ......................................................................................................................... 23 
7.2 入库 .......................................................................................................................... 24 
7.3 领用 .......................................................................................................................... 25 

8. 标签管理 ......................................................................................................................... 26 
8.1 标签列表 .................................................................................................................. 26 
8.2 标签级别 .................................................................................................................. 28 
8.3 标签绑定 .................................................................................................................. 28 

9. 盘点管理 ......................................................................................................................... 30 
9.1 资产盘点 .................................................................................................................. 30 
9.2 耗材盘点 .................................................................................................................. 31 

10. 审计管理 ..................................................................................................................... 32 
10.1 操作日志 ................................................................................................................ 32 
10.2 登录日志 ................................................................................................................ 33 

11. 系统管理 ..................................................................................................................... 33 
11.1 部门管理 ................................................................................................................. 33 
11.2 岗位管理 ................................................................................................................. 34 
11.3 角色管理 ................................................................................................................. 35 
11.4 用户管理 ................................................................................................................. 36 
11.5 菜单管理 ................................................................................................................. 38 
11.6 字典管理 ................................................................................................................. 39 
11.7 参数设置 ................................................................................................................. 41 
11.8 通知公告 ................................................................................................................. 42 

12. 系统监控 ..................................................................................................................... 43 
12.1 在线用户 ................................................................................................................ 43 
12.2 定时任务 ................................................................................................................ 43 

13. 统计分析 ..................................................................................................................... 46 
14. 系统工具 ..................................................................................................................... 47 

14.1 系统接口 ................................................................................................................ 47 
14.2 代码生成 ................................................................................................................ 47 



资产管理一体化平台 V1.0 3 

 

1. 登录 

使用账号和密码+验证码进行登录，账号需要管理员从系统里面添加 

 

2.首页 
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3. 我的资产 

  3.1 我的申请 

所有申请的单子都从这个入口进行申请，申请后需要等待审核 
资产管理：资产领用，资产退库，资产转移，资产报修，资产报废，咨产盘点 
耗材管理：耗材入库，耗材领用，耗材盘点 
 
 下拉单据类型，可以选择不同类型的单据： 

 
 
新增：每个单据类型下的新增，就是添加一个新的申请 
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资产领用新增： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
资产退库新增： 
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资产转移新增： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
资产报修新增： 
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资产报废新增 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
资产盘点新增 
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耗材入库新增： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
耗材领用新增： 
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耗材盘点新增： 

 
 
 
 
 
 
 

 3.2 我发起的 

我申请的所有的单子，下拉单据类型框选择不同的选项 
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  3.3 我的待办 

所有需要我办理的单子，根据不同类型下拉选项框以列表展示 

 
 

  3.4 我的已办 

我所办理过的所有单子，根据不同类型用下拉框选择列表展示 
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4. 我的仓库 

 
 
 
 
 
 
新增仓库： 
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编辑仓库： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
删除仓库 
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5. 资产分类 

分类可以多级分类，按需增加 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
新增资产分类 
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编辑资产分类 

 
 
 
 
 
 
 
 

6. 资产管理 

6.1 列表，所有固定资产都展示在列表中，资产状态有：闲置，领用中，已使用， 
报废中，报废，报修中，借用中，转移中，调拨中，退还中，盘点中，盘亏 
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新增： 
 

 
 
 
 
 
 
点击标签打印，可以预览打印的标签信息，设置标签的宽度长度和标签上面显示的字段 
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6.2 领用 
列表：新增入口在我的申请里面 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
领用详情 
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审核记录，领用单的整个生命周期 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.3 退库 
列表：新增入口在我的申请里面 
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详情 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
审核记录，退库单的整个生命周期 
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6.4 转移 
列表，新增入口在我的申请里面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
详情 
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审核记录，转移单的整个生命周期 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

6.5 报修，新增入口在我的申请里面 

列表 
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详情 

 
 
 
 
 
 
 
 
审核记录，报修单的整个生命周期 
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6.6 报废 
资产不能再使用后，申请报废，新增入口在我的申请里面 
列表 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
详情 

 
 
 



资产管理一体化平台 V1.0 23 

审核记录，报废单的整个生命周期 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. 耗材管理 

一些易耗品的管理，如订书机，打印纸，笔之类的办公用品即为耗材 
7.1 录入：耗材类型可以在这边新增入库，可以对耗材进行增，删，修改，导出 
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新增 

 

 
编辑 

 
 
7.2 入库 
列表显示 
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详情 

 
 
 
7.3 领用 

新增入口在我的申请里面 
列表 
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详情 

 
 

8. 标签管理 

8.1 标签列表 
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新增标签 

 
 
标签列表，可编辑，删除，导出 
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8.2 标签级别 
需要先添加标签的级别，再进行标签的添加，级别由价格定义 

 
 
 
 
 
 
 
 
列表 

 
 
8.3 标签绑定 
展示已经使用了的标签，可以查看绑定的资产信息，点击详情，跳转到对应的资产

信息列表中显示 
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列表 

 
 
 
 
 
 
 
详情，点击跳转到资产列表 ，展示所绑定的资产 
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9. 盘点管理 

9.1 资产盘点 
盘点状态为：未盘点，部分盘点，完成盘点，已撤销，盘点单建立后不可进行编辑

和删除，可以导出；新增入口在我的申请里面 
列表： 

 
 
 
 
 
 
详情 
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9.2 耗材盘点 
 
盘点状态为：未盘点，部分盘点，完成盘点，已撤销，盘点单建立后不可进行编辑

和删除，可以导出；新增入口在我的申请里面 
列表： 

 
 
 
 
 
 
详情： 
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10. 审计管理 

10.1 操作日志 
 
操作人员，ip，地点都记录下来显示 

 
 
 
 
 
 
详情 
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10.2 登录日志 
记录用户登录，退出的操作，用户名称，地点，ip，状态 

 
 
 
 
 

11. 系统管理 

11.1 部门管理 

公司部门新增，一个部门下面可以新增多个子部门 
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部门列表，还可以编辑，删除，导出 

 
 

11.2 岗位管理 

岗位列表，还可以编辑，删除，导出 
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岗位新增 

 
 
 
 
 
 
 

11.3 角色管理 

角色列表，还可以对角色进行编辑，删除和导出 
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新增角色 

 
 
 
 
 
 
 
 

11.4 用户管理 

新增用户：用户昵称，登录账号，密码（默认为 123456）为必填 
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用户列表，左侧可以根据部门进行筛选，还可以对用户进行编辑，删除，导出 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
批量表格导入用户，根据表格，填写用户，最多可以 50 个用户同时导入 
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11.5 菜单管理 

菜单列表，支持对统一用户管理平台的系统菜单可配置化管理，包括;新增、编辑、

删除、启用、禁用等操作，显示在左侧菜单栏，该内容由技术人员进行添加 

 
 
 
 
 
 
添加菜单 
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11.6 字典管理 

字典列表，对系统的一些字典数据进行展示 

 
 
 
 
 
 
 
新增字典 
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点击字典类型 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
进入该页面，新增该类型的数据列表 
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11.7 参数设置 

系统的一些基础参数的添加设置，由技术人员进行操作 
 

 
 
新增参数 
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11.8 通知公告 

系统公告由此处进行添加，删除，编辑 

 
 
新增公告 
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12. 系统监控 

12.1 在线用户 
 
发现在线用户非正常状态，点击强退可以强制退出 

 
 
 
12.2 定时任务 
此列表为技术人员添加定时任务的列表 
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新增定时任务 

 
 
 
12.3 服务监控 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



资产管理一体化平台 V1.0 45 

12.5 缓存监控 

 
 
 
12.6 缓存列表 
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13. 统计分析 

13.1 资产统计 
 

 
 
 
13.2 耗材统计 
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14. 系统工具 

该菜单由技术人员进行操作！！ 
 

14.1 系统接口 

系统的接口文档 
 

14.2 代码生成 
技术人员点击导入数据库表，就会在列表中新增一条记录，点击生产代码，会生成一个

文件，里面包含一个 sql 语句，一个 main 和一个 vue 文件 

 
 
点击导入 
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点击预览，可以看到生成的代码，还可以进行复制使用 
 

 
 
点击编辑 

 
 
下载的文件 
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