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1 前言
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1.1文档范围
该文档涉及罗格北海（小北）：北海云票应用部分；

涉及应用端口：

1） 办税员端_PC端；

2） 办税员端_移动端（小程序）；

3） 购买方端_移动端（H5）；
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1.2涉及端口

业务端口 应用端口 网址链接 备注

办税员端 PC 端 www.luogetech.com

办税员端 公众号端 名称：XXX

二维码：待补充

办税员端 小程序端 名称：XXX

二维码：待补充

购买方端 H5 端 链接：待补充

http://www.luogetech.com
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1.3前置初始：
1 步骤一：电子税务局端：完成入住企业电子税务局数电票功能申请开通；

2 步骤二：采集用户（办税员）账号信息；
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2 系统简介
新版电子税务局登录界面基于身份管理制度、规范、流程，为涉税企业业务、 自然人业务、代理人业务提供身

份信息管理，为法人、自然人、代理机构提供统一 登录门户，实现企业法人、自然人、代理机构用户登录税务应用

系统中的身份认证、 单点登录、访问控制、系统登录等功能。提供账户中心功能，实现用户信息的查询 及维护功

能。
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3 功能介绍
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3.1登录
访问地址：https://www.luogetech.com

进入登录页面后，可以使用【账号密码登录】模块或【手机号验证码登录】模块进行登录。如下图所示。

3.1.1 账号密码登录

请依次输入账号（用户手机号码）、用户密码，勾选【用户协议】，点击【登录】按钮进行登录。

注意事项：

①当前版本，用户密码，密码有运营人员后台创建；暂不开放自注册；

http://www.luogetech.com
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3.1.2 手机号验证码登录

请依次输入账号（用户手机号码）、点击【获取验证码】，及时输入验证码，勾选【用户协议】，点击【登录】按钮进行登

录。

3.1.3 忘记密码

若忘记个人用户密码，可点击【忘记密码】重置密码，如下图所示：
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请依次输入用户手机号码、点击【获取验证码】，及时输入验证码，输入新密码，点击【登录】按钮进行登录，同时完成新

密码设置及登录操作。
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3.2应用主页
汇总统计当前用户所管理企业发票业务统计数据。支持按企业切换查询，

数据说明：

①当前属期统计数据：

 授信额度：

 红字信息确认单：

 勾选概览：当前可勾选金额
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②消息票统计：

默认：当前属期，支持按月切换；

 蓝字发票：开具金额；累计税额；发票数量；

 红字发票：开具金额；累计税额；发票数量；

 各月每日蓝/红票金额；

③消息票统计：

默认：当前属期，支持按月切换；

 进项蓝字发票：累计金额；发票数量；

 进项红字发票：累计金额；发票数量；

 已勾选抵扣发票：勾选抵扣发票金额；增值税税额；凭证数量；

④勾选抵扣/不抵扣趋势图：

历史属期：12 期勾选抵扣/不抵扣税额；
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3.3蓝票开具

3.3.1 立即开票

办税人员通过手工输入方式为购买方开具蓝字发票。

1 前置条件：无。

2 操作流程：点击【立即开票】，进入蓝字发票开具表单页面，如下图，点击【取消】关闭蓝字发票表单页面，返回查询列表

页。

图 3-1：蓝字发票开具表单

3 销售方信息填写：可手工填写新增，系统根据模糊查询提供相似选项供选择。如图 销售方信息-搜索替换 所示：可点击购买

方目录标签“ ”，在右侧弹出的企业信息查询页面选择已维护的企业信息；如图 :购买方信息-客户列表所示
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图 3-2 销售方信息-搜索替换

图 3-3 销售方信息-企业列表

4 购买方信息填写：可手工填写新增，系统根据模糊查询提供相似选项供选择。如图 :购买方信息-查询所示：可点击购买方目

录标签“ ”，在右侧弹出的客户信息查询页面选择已维护的客户信息；如图 :购买方信息-1所示
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图 3-4:购买方信息-查询

图 3-5：购买方信息-列表选择

5 项目信息填写：可手工填写，系统通过智能匹配提供相似 选项供选择，如图 10 所示；可点击“ ”，在右侧弹出的项目信

息查询页面选择已维护的项目信息，可多选批量添加如图 11 所示；

图 3-6：项目信息-手工填写
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图 3-7：项目信息-选择列表

6 项目信息添加折扣信息：勾选项目信息后，点击 “添加折扣”，弹出添加折扣页面，折扣方式可选择按金额折扣或按比例折扣，

折扣 录入方式可选择批量折扣录入或逐条折扣录入，如图 13 所示。折扣信息填写完毕后，显示在项目信息明细内，如图 14

所示。

图 3-8：添加折扣-按金额/批量
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图 3-9：添加折扣-按比例/批量

图 3-10：添加折扣-按金额/逐条

图 3-11：添加折扣-按比例/批量
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图 3-12：折扣信息

7 删除项目信息：如所填的信息有误，可勾选项目信息 点击“删除”，在弹出的删除确认弹框点击“确认”后即可删除所选项目信

息明细， 如图 15 所示；可点击“清空重填”，在弹出的清空确认弹框点击“确认”后即可批量。清空项目信息明细，如图 16 所

示。

图 3-13：删除项目信息

图 3-14：清空重填项目信息

8 含税/不含税切换：纳税人可根据实际需求选择单价和金额属于不含税或含税，按钮默认“含税”颜 色为蓝色，点击之后变成

不含税按钮颜色变灰，按钮旁边可设置默认，单价和金额将 在表头显示对应的含税或不含税标识，如图 17、图 18 所示。
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图 3-15：单价金额-含税

图 3-16：单价金额-不含税

9 经办人信息：可根据实际需求填写经办信息，包括购买方经办人姓名、经办人国籍（地 区）、经办人证件类型、经办人证

件号码以及自然人纳税人识别号，如图 22 所示。

图 3-17：经办人信息

10 保存/预览/提交:填写完毕后，可点击“保存草稿”，保存所填信息并同步到发票草稿模块；可点击“预览发票”，预览正式票样的

发票内容，如图 23 所示；可点击“发票开具”， 系统将对发票填写规范、业务逻辑进行校验：校验通过，系统自动进行发票

赋码，加 盖电子印章并生成电子发票，显示开票成功提示，如图 24 所示；校验不通过，则显示 失败的原因。
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图 3-18:预览发票

图 3-19:开具结果
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3.3.2 扫码开票

办税员通过展示二维码供购买方扫描填写发票抬头信息，以便快捷引用购买方 信息进行发票开具。

1 前置条件：无。

2 操作流程：点击【生产企业二维码】，弹出查看二维码页面，选中开票企业，进入扫码开票页面。可下载二维码并提供给购买方

扫描。

图 3-20：二维码展码

3 填写发票抬头信息，购买方保存提交 后，信息将同步显示在主页面的列表中
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图 3-21:填写购买方信息

申请开票列表：选择开票申请，一键回写销售方与购买方信息。

图 3-22：选择开票申请
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3.3.3 复制开票

办税员可对已开具成功的发票一键复制发票信息进行开票。

1 前置条件：无。

2 操作流程：点击【复制开票】，进入蓝字发票开具表单页面，系统自动回写已复制的发票信息。可根据当前业务修改编辑发票

信息。
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3.3.4 模版开票

可根据实际需求对所需的发票类型、票种标签、特定业务等保存模版， 以便后续直接通过模版快捷加载发票数据。

1 前置条件：已保存模版。

2 操作流程：点击【从模版加载】，弹出模版列表，选择模版，加载模版数据，编辑修改后可提交开票。
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图 3-23：模版选择

3 模版开票前置：【保存模版】：填写发过程中，可对当前填写信息保存为发票模版。
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图 3-24：保存模版

3.3.5 蓝字发票查询

可通过该功能可查询当前用户所关联全部企业蓝字发票数据。

1 前置条件：已通过北海云票开具蓝字发票。

2 操作流程：选择相应的查询条件，点击【查询】，根据查询条件展示查询结果。如图 188 所示。
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3 详情查看：点击“详情”链接，系统根据纳税人所选择的发票查询该张发票当前标签信息， 默认展示“状态信息”标签页。如图 189 所

示。
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4 发票交付：支持 PDF下载，二维码扫码下载，复制链接地址，以及有效交付方式。点击“下载 PDF”链接，浏览器直接下载发

票文件；

二维码交付：可下载二维码图片，或一下复制下载链接地址发送客户或相关方。
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3.4红票开具

开具蓝字发票后，发生销货退回（包括全部退回和部分退回）、开票有误、服务中止（服包括全部中止和部分中止）、

销售折让等情形，按规定开具红字发票。

3.4.1 红字信息确认单提交

1 前置条件：已开具收蓝字发票。

2 操作流程：纳税人在红字发票业务模块点击“红字发票确认信息录入”，进入红 字发票确认信息录入界面。如图 40 所示。

3 在“①选择票据”步骤中，录入查询条件，点击【查询】按钮，查询需要红冲的 蓝字发票信息。如图 41所示。

4 在查询结果中点击“选择”后进入【红字发票确认信息录入】页面“②信息确认”，需要冲红的蓝字发票信息自动带入到页面。如图 42

所示。
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5 点击【上一步】，返回到“①选择票据”界面；点击【提交】 按钮，跳转到“③提交成功”界面，提示红字发票信息确认单提交成功。

如图 43 所示。
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3.4.2 红字信息确认单处理

3.4.3 红字发票查询

可通过该功能可查询当前用户所关联全部企业红字发票数据。

1 前置条件：已通过北海云票开具红字发票。

2 操作流程：选择相应的查询条件，点击【查询】，根据查询条件展示查询结果。如图 188 所示。
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