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2 系统通用功能 

 

2.1 如何登录 

设置了账号默认为test1，test2，。。。test9 

密码为 00000 

例子： 

账号：test1 

密码：00000 

系统提供了很多功能模块，如下图，可以按需要点击安装： 
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2.2 显示视图 

系统操作界面如下图所示： 
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最上面是模块的功能菜单，左上角方块点击后，下拉列出各个已安装的功能模块，中间部

分是当前所选菜单的视图。本例是销售订单的视图。系统视图有多种类型，典型的类型有：列

表、表单、看板、日历、图表、甘特图。本例显示的是销售订单的列表视图。 

 

 

 

 

下图是表单视图（数据的创建、编辑、保存、删除）： 
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下图是分客户展现销售金额的销售分析图表视图： 
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2.3 搜索及翻页 

在系统的任何一个列表画面上，右上角都有一个搜索框。点击该框，下拉出来的搜索窗口

如下： 
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 过滤器：这是系统预定义的一些搜索条件，如本例中输入了“1”，对应的搜索条件是：可

按“销售订单”、“客户”、“销售员”、“销售渠道”、“分析账户”、“产品”等来搜索。 

 筛选：允许你按照“报价单”、“报价单送出”、“销售”、“活动”等条件筛选，同时也可

以增加自定义筛选。 

 分组：勾选之后，系统会按勾选的字段分组显示表单数据。 

 收藏：允许将您当前的搜索条件保存下来，作为一个新的预定义条件。 

 翻页及每页显示数量：如下图，列表视图右上角，点击上下翻页，或者修改每页显示数量。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) 在弹出的窗口上点击“更改密码”修改密码 

在此窗口上，也可以修改显示语言，以及自己的时区。 

2.4 修改密码 

1) 点击右上角的“个人设置” 
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2.5 开发者模式 

系统有开发者模式，在开发者模式下面，可以查看一些技术信息，做一些技术设置。

激活开发者模式： 
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查看技术信息： 

 
 

本例中，显示“付款条款”这个字段，数据库中的字段名为：payment_term_id，对应的

数据表为：sale.order，该字段外键关联(many2one 类型)到表：account.payment.term。 

有了这些信息，清楚显示了界面表单的数据和数据库的对应关系。系统维护时候，这些信

息帮助数据库查询，或者修改数据库数据。技术开发时候，这些信息有助于理解系统的表结构

关系。 



浙江易蝶数字科技有限公司        

 11 / 233  

  

 

 

 

 

开发者功能简介： 

 

 

例如“设默认”，点击可以设置表单默认值。如本例，当客户是China Export 时候，新建

销售订单 SO 时候，销售员字段默认为Administrator，该默认值仅适用于当前用户。 
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2.6 界面翻译 

系统的多语言支持功能要点如下： 

1) 可以加载任意多种语言包，每个用户都可以设定自己的显示语言。例如国外用户登录系统， 

界面是英文，国内用户登录系统，界面是中文。 

2) 字段显示标签自动按当前用户的语言显示； 

3) 某些字段值，如产品名称，支持多种语言，这种字段值也自动按当前用户语言显示； 

4) 打印单据的语言，如报价单，按客户语言打印。例如，国外客户，客户语言设定的是英语， 

则该客户的报价单打印出来是英语。国内客户，设定中文，则打印出来是中文。 

 

用户语言设定。 
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字段标签翻译。 

 

 

字段值翻译。 

 

 

打印单据的语言指定。 
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2.7 分析报表 

系统提供了商业智能(BI)功能，可以多维度分析数据，如下例是客户发票数据分析。 

 

 
下图是岗位工作台示例。可以按岗位组织该岗位感兴趣的图表、快捷功能。 
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2.8 数据批量导入导出 

系统中，任何数据都可以批量导入，或者批量导出。如下图以客户档案数据为例。 

 

 
上传 Excel 文件，系统自动根据数据文件第一行的字段名匹配数据表数据，画面如下： 
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2.9 权限控制 

谁可以看见什么数据，谁可以操作什么按钮，系统通过设置操作人员权限的方式实现控制。系

统权限控制的核心是权限组，对每个权限组，可以设置权限组的 菜单、视图、权限规则、记录

规则。 
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菜单表示，该权限组可以访问哪些菜单。如果指定某权限组可以访问某父菜单，那么，系统会

根据该权限组可访问的模型（权限规则中定义）自动计算，哪些子菜单可以显示。计算规则是， 

如果没有为该子菜单指定任何权限组，且该权限组对该子菜单关联的对象有至少读的权限，那

么，系统会自动显示该菜单。如果不希望系统自动显示某子菜单，只要把该子菜单加入系统自

带的“Useability / No One”权限组，该菜单就不会被显示了。“Useability / No One”通常

用来隐藏某些菜单，通常不会指定任何用户属于“Useability / No One”权限组。 

 

访问权限表示，该权限组可以访问哪些模型（数据表），以及拥有读、写、删、建中的哪个权

限。如下图中表示，“用户：仅自己的文档”这个权限组对“销售订单”有读、写、创建权限，但没

有删除权限。 

 

 
记录规则 表示，该权限组可以访问模型（数据表）中的哪些记录，以及拥有读、写、删、建中

的哪个权限。记录规则指定的权限，是对该模型的数据表里的所有记录拥有该权限。记录规则

指定，只对该模型的数据表里的某些记录（通过定义过滤条件 Domain 指定）拥有某些（读、

写、删、建）权限。 
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如上图表示，“用户：仅自己的文档”这个权限组，只能操作自己的销售订单。过滤条件

['|',('user_id','=',user.id),('user_id','=',False)] ，此条件表示，订单上的业务员是自己，或者

没有业务员。也就是，没有业务员的订单，或者业务员是自己的订单，可以增删改查。 

 
字段权限控制，系统还可以指定，某字段只能供某权限组看见。典型例子是，销售人员不能看

见产品成本数据，只有财务和采购可以看见成本数据。权限规则和记录规则表示，权限组可以

访问哪些模型，以及模型里的哪些记录。而字段权限指定，权限组能看见记录里的哪个字段。

如下例在视图上指定，只有 group_product_variant 权限组才能看到产品的 variants（变体） 

字段。 

 

<field name="variants" groups="product.group_product_variant"/> 

 

2.10 邮箱设置 

2.10.1 邮件功能概述 

系统和收发邮件深度集成： 

1) 销售订单、采购订单上，点击“邮件发送”按钮，系统自动以 PDF 附件形式发送订单给客

户/供应商； 

2) 每个单据的消息或待办事项，系统自动邮件发送到相关人员或关注者。收到邮件后回复，回

复内容自动进入关联表单的消息区域。 

3) 自动动作中，可以设置自动发送邮件通知/提醒相关人员。例如，合同即将到期时候，自动

邮件提醒相关人员； 

4) 设定专用邮箱，该邮箱收到邮件后自动创建相关单据。常见的应用例如，报销专用邮箱，报

销单据（发票）拍照发送到该邮箱，系统自动创建报销单。招聘专用邮箱，收到的每个邮件， 系

统自动创建面试表单。项目管理邮箱（每个项目设立一个邮箱），收到的每个邮件，系统自

动创建项目任务。 
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2.10.2 邮件收发服务器设置 

发件邮箱设置，如下图，找公司邮件管理员，为ERP 系统设立一个专用发件邮箱。从ERP 

发出的所有邮件都会通过该邮箱“代发”出去。 

 

 

发件服务器各个参数的设置方法，和 Outlook、Foxmail 等邮件客户端软件的设置方法是

一样。设置好 SMTP 邮件发送服务器、端口，邮箱名称、密码。如果是新开通的邮箱，建议先 
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用 Outlook 或 Foxmail 等客户端测试一下，确定该邮箱可以收发邮件后，再设定到系统中。 
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同理设置收件服务器，如下图。 

 

 

系统参数设置，如下图。系统参数中的 mail.catchall.domain 和 mail.catchall. alias 构

成了 catchall 邮箱。系统发送邮件出去的时候，需要指定一个回复邮箱。默认情况下，系统指

定  catchall 为回复邮箱。如果不设置 catchall 参数，系统发出去的邮件，对方回复的时候， 

系统就收不到了（回不到系统来）。 

 mail.catchall.domain：设置为收发件邮箱的域名（即@后面的部分）  

 mail.catchall. alias：设置为你的发件邮箱的名称。  

 mail.bounce.alias：此参数设置退回邮件的退回邮箱。即系统发出去的邮箱，被对方“弹

回”（收件邮箱不存在、拒收等原因），弹回到此参数设置的邮箱。可以找公司邮件管理员

要一个弹回专用的邮箱，也可以简单地设置为发件的那个邮箱。  
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2.10.3 收发邮件测试 

设置系统用户的邮箱： 
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设置客户的邮箱： 

 
 

收发邮件测试： 
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2.10.4 邮件模板及别名 

系统可以自定义邮件模板，即哪个单据发送的什么用途的邮件，邮件内容可以预先设定好

标准模板。模板中可以引用单据的 字段内容。 
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邮箱别名，用于接收专用邮件，并自动创建关联表单。如下图的别名，sales@oscg.cn 的

邮箱收到邮件后，自动在系统中创建一个商机，邮件主题作为商机主题，邮件内容以附件形式

挂在商机上。“默认值”字段定义新创建的商机的默认值。 

 

 

2.10.5 自动邮件通知 

安装“自动规则”模块，如下图。 

mailto:sales@oscg.cn
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模型：本自动作应用在哪个表单上，本例是销售订单； 

触发条件：触发本动作的条件类型，可以定义为，表单创建 

 

 
 

下图，自动动作。可以自己创建任意的自动动作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 时候、修改时候，或者基于表单是 

的特定时间字段（前多少天，或后多少天，触发本动作）  

 应用于：定义筛选条件，本动作只适用于符合筛选条件的订单  

 触发日期：如果触发条件指定的是“基于时间条件”，此处指定表单上的某个日期字段  
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3 供应商/物料主数据 

3.1 数字化企业 

企业数字化，首先是将企业的基础资源数字化。企业基础资源包括客户、商品/物料、供

应商、物料清单 BoM 等，在 ERP 系统中，称为“主数据”。生产型企业，尤其是机械加工、

机械装配类企业，或者电子装配类企业，物料数据特别多，不同规格型号的物料几万种。  

数字化的第一步，需要将几万种物料按一定标准分类编码，导入计算机系统。实现物料数

字化以后，各个部门之间，就有了一套统一的、标准的物料数据。全厂共享一套数据，提高了

沟通效率，减少了沟通误差，有助于提高生产效率，减少生产差错。  

物料、客户和供应商数字化是第一步，这一步实现以后，为下一步业务流程、业务单据数

字化打好基础。以销售流程为例，销售报价单上，业务员选择客户，系统自动带出客户地址、

联系电话、客户价格、付款条款、特定客户的注意事项（重要客户、或黑名单客户）等信息。

业务员添加商品，系统自动带出商品描述、价格、库存数量等信息。  

业务员订单成交，一个按钮，系统自动推送发货指令给到仓库发货。发货后，再一个按

钮，推送传票单到财务开票，记录应收账款。借助数字化系统支持，实现不同部门间信息共

享，协同工作。  

系统标准化流程上，还可以加上业务控制。例如，某些客户要求先款后货，则发货环节， 

系统先检查客户到款了没有，没到款不允许发货（仓库点击发货按钮时候报错，不予操作）。

财务同事确认客户付款了，系统中登记付款。仓库看到付款信息了，再次发货，系统放行。借

助数字化系统支持，实现企业内控，杜绝跑冒滴漏，降低经营风险。  

企业基本业务实现数字化以后，还可以借助“互联网+”等新技术，实现更大范围的企业

宣传、企业激励。例如，生产工人计件管理，系统实时采集生产数据，自动计算每个工人每天

的生产数量和计件工资，自动推送到工人手机。又如开通“客户门户”功能，给客户登录账

号，客户自己登录企业网站下单采购，自己查看订单进度。如此，提升了企业形象，提高了客

户服务效率。  

 

3.2 供应商/客户 

 系统中客户和供应商存储在同一个模型中，都是业务伙伴。通过业务伙伴上 Boolean 型

的客户、供应商标记字段 is_customer、is_supplier 标记是客户还是供应商。  

 13.0 及以后的版本中， 通过业务伙伴上的 Integer 型字段 customer_rank、 

supplier_rank 是否为 1 区分是客户还是供应商  

 搜索客户时候，系统按 customer_rank 字段值由高到低排序，搜索供应商时候，按  

supplier _rank 字段值由高到低排序  

 业务伙伴作为客户被搜索时候，customer_rank 自动加 1，作为供应商被搜索时候，  

supplier _rank 自动加 1。由此，搜索频次高的客户/供应商显示在前面  
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 授予门户访问：给该供应商开通系统门户账号，系统会自动发送邮件给供应商，供应商点

击邮件中的链接设置登录密码。而后，供应商可以登录系统查看自己的订单，包括采购单、销

售单、发票等  

 销售：系统中，供应商和客户可以是同一个人，统称“业务伙伴”，既向他销售，也向他采购。

右上角的“销售”按钮显示该客户/供应商的销售订单数量，点击跳转到销售订单列表。  

 采购：右上角的“采购”按钮显示该客户/供应商的采购订单数量，点击跳转到采购订单列

表。  

 已开票：右上角的“已开票”按钮显示该客户/供应商的客户发票金额（不含税金额），点

击跳转到客户发票列表。  

 供应商账单：右上角的“供应商账单”按钮显示该客户/供应商的供应商账单数量，点击跳

转到供应商账单列表。  

 分析账户：右上角的“分析账户”按钮显示该客户/供应商的服务记录数量，点击跳转到服

务记录（分析分录）列表。当为客户提供服务时候，通常做法是，客户的每个服务合同创建一

个服务账号（分析账户），每一次服务都填写服务记录（分析分录），服务记录关联客户服

务账号。此处按钮跳转到该客户的服务记录明细。  

 地址：供应商地址，包括国、省、城市、区、路号、邮编；  

 税号：客户/供应商税号  

 电话：客户/供应商联系电话  

 手机：客户/供应商手机号码  

 Email：客户/供应商邮箱地址  

 网站：客户/供应商公司网站  

 语言：客户/供应商默认使用的语言。该客户/供应商的销售订单、采购订单、仓库发货单等

单据，导出到 PDF 订单时候，系统默认取此处设置的语言。如果是英语，系统自动导出英

语 PDF 订单，设置成中文，则自动导出中文 PDF 订单。  

 标签：可以给客户/供应商打上标签，如重点客户、优质供应商，等等  

 联系人&地址：一个客户/供应商可以有多个联系人，如销售联系人、采购联系人、发票联系人、

仓库收发货联系人。  
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 内部备注：文本备注  

 销售员：负责该客户的业务员。系统基于此设置实现业务员权限控制。例如“普通业务员只能

看见自己的客户”，即只能看见此处设置的是自己的那部分客户。  

 退回：发送给客户/供应商的邮件，被退回的件数。  

 销售付款条款：该客户的销售订单上，默认出现的付款条款  

 价格表：该客户的销售订单上，默认适用的价格表  

 采购付款条款：该供应商的销售订单上，默认出现的付款条款  

 编号：客户/供应商编号  

 工业：客户/供应商所属行业  

 税科目调整：适用税率、会计科目的替换规则。例如，同样的产品，卖给国内客户，增值税率  

13%，卖给国外客户，增值税率 0%（出口退税）。一个实现方法是，国外客户都设置13% 

 0% 的税率替换规则。  

 客户位置：销售出库时候的产品移动，从仓库库存移动到此处设置的库位（虚拟库位）  

 供应商位置：采购入库时候的产品移动，从此处设置的库位（虚拟库位）移动到仓库库存  
 

 

 应收账款：客户发票上，系统默认取此处设置的科目，作为借方科目，通常是“应收账款” 科

目。贷方科目通常是“主营业务收入”，设置在产品/产品分类上。  

 应付账款：供应商账单上，系统默认取此处设置的科目，作为贷方科目，通常是“应付账

款”科目。借方科目通常是“应付暂估”，设置在产品/产品分类上。  
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 银行账户：维护客户/供应商的开户行及开户账号  
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3.3 物料分类 

 

 上级类别：物料分类的上级分类。物料分类支持多级分类，级数没有限制；  

 35 产品：右上角的“35 产品”的按钮，表示该分类下面有 35 个产品/物料，点击可以跳转

到该分类的产品列表；  

 路线：设置该类别物料仓库操作单据的策略，即入库、出库、领料、缺货等仓库操作环节， 系

统自动产生什么样的单据。此策略较为复杂，后文仓库章节再细讲。  

 强制下架策略：设定策略，仓库出库时候，系统按这里设定的策略推荐先出哪些货。常见策略 

有“先进先出”、“后进先出”、“先到期先出”。下架策略通常和货架管理结合使用， 例如， 

系统按先进先出法推荐拣哪个批次的货，并指示该批次货物所在货架货位，仓管员按系统推荐 货

位及批次拣货下架。  

 全月加权平均成本法：勾选表示按“全月加权平均成本法”核算成本。  

 成本方法：成本核算方法，支持三个选项：“标准价格”、“移动平均”、“先进先出”。标 

准价格对应到会计上的“计划法”，“移动平均”对应到会计上的“移动加权平均法”、“先 

进先出”对应到会计上的“先进先出成本法”。“标准价格”法同时勾选“全月加权平均成本 

法”，则表示应用全月加权成本法。“先进先出”法配合仓库的批次管理/序列码管理功能， 

可以实现会计上的“个别计价法”。  

 库存计价：有“自动”、“手动”两个选项。表示入库、出库时候，伴随着存货资产的变动， 是否

自动生成对应的会计凭证。如果选择自动，则入库、出库时候，系统自动产生相应的存货变动

会计凭证。  

 价格差异科目：采购入库时候，入库的暂估价格，和实际到票时候的发票价格不一致时，差异

金额记入该科目。推荐配置“主营业务成本”科目，也可以配置“库存商品”科目。  

 收入科目：客户发票确认/销售开票时候，借记 应收账款，贷记 此处设置的科目。  

 费用科目：客户发票确认/销售开票时候，系统确认主营业务收入的同时，结转主营业务成

本。结转成本的会计分录，借记 此处设置的科目，贷记 发出商品 科目。 未开启 Anglo 

Saxon 的情况下，供应商发票确认时候，借记 此处科目，贷记 应付账款。通常设置为“主营 
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业务成本”  
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 库存进货科目：入库时候，存货核算的会计分录，借记 库存商品， 贷记 此处设置的科目。开启

Anglo Saxon 的情况下，供应商发票确认时候，借记 此处科目，贷记 应付账款。通常设

置为“应付暂估”。  

 库存出货科目：出库时候，存货核算的会计分录，借记 此处设置的科目， 贷记 库存商品。开启

Anglo Saxon 的情况下，客户发票确认，结转销售成本时候，借记 费用科目，贷记 此处设置的

科目。  

 库存计价科目：库存资产科目，产成品的话，设置“库存商品”科目，原材料的话，设置“原材料” 

科目  

 库存日记账：存货核算相关的会计分录对应的记账账簿。  

 

 
3.4 物料档案 

3.4.1 物料编码 
 

 

 
 更新在手数量：点击此按钮，跳转到“库存调整单”，调整该产品的库存数量。当发现库存数

量不正确时，使用此功能修正库存数量。  

 补给：点击此按钮，发起补货请求。当库存不足时候，使用此功能发起补货。系统会根据配置

的补货策略，产生合适的补货单据。常见的补货方式有：采购、制造、从其他仓库调拨。对应

的补货单据：采购申请/采购单（草稿）PO、生产单 MO、调拨单 Picking。  

 销售：勾选表示此产品可以用于销售。如果不勾选，销售订单上添加产品时候，选择不到此产

品。  

 采购：勾选表示此产品可以用于采购，采购订单上可以选择到此产品。  

 已采购：右上角按钮“已采购”显示该产品的采购数量（所有已确认的采购单 PO 上的数

量），点击按钮，跳转到该产品的采购分析画面。  

 在手：右上角按钮“在手”显示该产品的实有库存数量。库存数量分为在手（实有数量）、即

将入库（即将入库但尚未入库，如已采购下单但未收货的数量）、即将出库（如已销售出去 



浙江易蝶数字科技有限公司        

  

 

 

但尚未发货的数量）、预测库存（在手 + 即将入库 –  即将出库）。  

 预测：预测的库存数量，即 在手 + 即将入库 –  即将出库 的数量  
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 产品移动：点击跳转到产品移动列表。库存的每次变动，系统以产品移动形式记录，如盘

盈，系统记录为“从盘点库位移动到库存库位”，采购入库，系统记录为“从供应商库位移动

到库存库位”，销售出库，系统记录为“从库存库位移动到客户库位”，生产领料，系统记录

为“从库存库位移动到车间库位（线边库）”，生产消耗，系统记录为“从线边库移动到生产

库位”。产品移动列表显示了该产品的所有移动记录，从移动记录可以追溯该产品的所有变动

历史。  

 最大最小：点击跳转到该产品的再订货规则。再订货规则设定产品的安全库存，规则上设

置最小数量、最大数量、倍数。当库存（预测库存）低于最小数量，系统自动发起补货请求， 

请求补货到最大数量，即请求的补货数量是，最大数量减去预测库存数量。如果设置了“倍

数”，则补货数量向上自动调整到最接近的整数倍。补货请求和前述的“补给”按钮一样， 基于

设定的补货策略进行补货。  

 路线：设定一些策略，系统依据策略自动产生物料操作单据。物料操作单据包括：入库单、出

库单、调拨单、制造单、采购单，等等。路线策略较为复杂，后文仓库章节再细讲。  

 已售：右上角按钮“已售”显示该产品的销售数量（所有已确认的销售单 SO 上的数量）， 

点击按钮，跳转到该产品的销售分析画面。  

 物料清单：点击跳转到该产品的物料清单（BoM）列表  

 制造：显示该产品的制造数量（所有已确认的制造单 MO 上的数量），点击按钮，跳转到

该产品的制造分析画面。  

 产品类型：三个选项，“可库存商品”、“消耗品”、“服务”。服务表示无形商品，不需要 做

入库、出库处理（系统不产生入库、出库单据）；消耗品表示低值易耗商品，需要做入库、出

库处理，但不作库存管理（假定永远有库存，允许出现负库存）；可库存商品表示要做入库、

出库处理，也要做库存管理。  

 产品类别：产品所属分类，参考前述的物料分类介绍。  

 内部参考：物料编码  

 条码：物料条码。仓库启用条码管理的话，需要设置物料条码。  

 销售价格：商品公开售价，实际售价通常以此此价格为基础，按价格表设定的公式计算。  

 销项税：销售时候，该商品默认的销售增值税率，销售订单上添加该商品时候，系统自动带出

此税率。  

 成本：该商品的成本价格。库存调整时候，系统以此价格作为盘亏/盘盈的单价。系统上线

前，每个物料都应该评估一个成本价格，否则期初库存将没有成本。设定初始成本价格后， 入

库、出库的时候，系统会自动更新此价格。移动加权平均成本法的情况，每次入库时候， 系统

自动计算新的成本价格，更新此价格。先进先出成本法的情况，每次出库，系统自动用该次出

库成本价格，更新此价格。全月加权平均成本法的情况，每次全月加权平均计算的时候，系统

用算出的价格，更新此价格。  

 内部备注：产品的文本备注。  

 

3.4.2 物料变体 
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 变体：以服装为例，某一款型是产品（SPU），该款型下面，不同颜色、不同大小的组合， 是

变体（SKU）。一个产品下面可以有多个变体。  

 属性：该产品支持的属性，如颜色、大小、材质等。  

 属性值：该属性的可选值。属性值的组合形成产品变体。变体的产生时机，可以设置成，当产 品

的属性值改变时候，立即重新产生所有的变体。也可以设置为，产品上属性值改变时候， 不

产生变体，而是在销售订单上，根据客人需要配置属性时候，再产生变体。  
 

 

 类型：在产品配置界面上，或者电商下单界面上，本属性的属性值的选择界面。“单选”表示

单选框，“选择”表示下拉选择框，“颜色”表示颜色单选框  

 创建变体：产品上修改属性配置值时候，是否创建产品变体。“从不”表示不创建，“总是”表示

总是创建，“只有当产品添加到销售订单”表示在销售订单上配置一个新变体时候，再创建变

体。  

 属性值：本属性的可选属性值  

 

 
3.4.3 物料销售属性 
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 报销：安装费用模块后，显示此字段。勾选表示费用类(  Expense )产品，费用类产品可以在

“费用报销”表单上填写，用于费用报销。另外一个用处是，代客户采购的场景，参见下文。  

 定价：价格表，可以设定多个价格表，如金牌价格、银牌价格。定价这里设置该产品在不同的

价格表上的价格。还可以设定阶梯价格，例如，买 1 – 100 个一个价格，100 – 1000 个一

个价格，1000 个以上一个价格。定价上的最小数量即指适用该价格的最小订单数量。  

 开票策略：基于销售订单创建客户发票时候，基于订单数量开票，还是基于发货数量开票。  

 重开收据规则：Re-Invoice Policy，三个选项：否、成本、销售价格。本选项适用于勾选了

“报销”的产品，选择“成本”或“销售价格”表示，该产品是为客户提供的服务类产品， 或者代

客户采购的产品。应用场景是，创建一个空销售订单 SO （包含至少一个 Re-Invoice Policy 的

产品，但订单数量、交货数量都为 0），确认 SO，系统自动创建一个以该 SO 单号为名的分

析科目。而后，发生实际服务时候，填写 Timesheet（Timesheet 模块）或报销单（费用报

销模块），分析科目上填写该 SO 的分析科目。系统自动将服务产品、服务数量，或报销

产品、报销数量，追加到该空 SO。代客采购的情况也类似，采购单明细行上填写该SO 的

分析科目，确认供应商账单时候，系统自动追加采购物品到该 SO 上。如果配置的是“成

本”，则追加到 SO 上时候，单价取产品的成本价格。如果配置的是“销售价格”， 则追加

到 SO 上的时候，单价取自产品的销售价格。  

 可选产品：当销售本产品时候，推荐此处设置的可选产品。在销售单 SO 上配置产品时候， 

在配置画面上，系统列示此处的可选产品。或者电商网站上，买家选择本产品时候，系统自动推

荐可选产品。  

 客户说明：自定义描述文本。在 SO 上选择此产品时候，默认将此处的描述文本带入销售

明细行的说明列。  
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3.4.4 物料采购属性 

 

 供应商：设置本产品的供应商、供应价格。  

 
 

1) 供应商：产品的供应商  

2) 供应商产品名称：供应商的产品名称，当采购订单导出成 PDF 的采购文件时候，PDF 

上显示的产品名称取自此处设置的名称（如果设置了的话）。  

3) 供应商产品代码：供应商的产品编码，当采购订单导出成 PDF 的采购文件时候，PDF 

上显示的产品编码取自此处设置的编码（如果设置了的话）。  

4) 交货提前期：该供应商的采购提前期。系统倒排时间计划时候，如果是 10 号要货，则

系统自动以 10 号为基准，减去此处的提前期，作为建议的采购下单日期。  

5) 最少数量：定义阶梯采购价格时候，本条价格适用的最低采购数量  
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6) 价格：采购价格  

7) 有效：本条价格的有效期，从哪天到哪天  
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 进项税：本产品的增值税进项税，采购单上自动带出此税率  

 控制策略：基于采购单 PO 创建账单时候，是基于订单数量、还是基于收货数量  

 供应商说明：文本描述，当采购单上添加本产品时候，自动带入此处定义的描述文本到采

购明细的说明列。  
 

3.4.5 物料库存属性 
 

 
 路线：当本产品缺货，需要补货时候，根据此处勾选的路线补货。“购买”表示创建采购单

采购补货，“制造”表示创建生产单 MO 生产补充库存。路线的更详细解说，参见后文仓

库章节。  

 制造提前期：系统倒排时间计划时候，如果是 10 号要货，则系统自动以 10 号为基准，减

去此处的提前期，作为建议的生产下单日期。  

 客户提前期：交货提前期，即客人下单日起，加上此处的提前天数，作为向客户承诺的发货日

期。此处设定的天数，应该包含必要的成品/半成品的制造提前期，原料的采购提前期。  

 追踪：本产品是否要求批次管理，或者序列号管理。如果要求，则入库、出库时候，都必须输

入批次号/序列号  

 生产位置：生产消耗时候，原料消耗的产品移动，从车间线边库移动到此处设置的库位（虚拟

库位），成品入库时候，从此处的库位入库到仓库/线边库  

 库存位置：库存调整时候，盘盈盘亏时候，从此处设置的库位移动到仓库库位（盘盈），或者

反向移动（盘亏）。  

 重量：该产品的单位重量  

 体积：该产品的单位体积  

 负责人：产品负责人  

 交货单说明：当手工添加本产品到入库单时候，系统自动带入此处的文本到入库单明细的

说明列  
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 收入科目：同产品分类上的收入科目。系统创建客户发票时候，收入科目优先取此处设置

的科目，如果此处没有设置，则取产品分类上的收入科目。  

 费用科目：同理，系统创建供应商账单时候，费用科目/成本科目优先取自此处的科目，如

果此处没有设置，则取产品分类上的费用科目。  

 价格差异科目：同理，如果供应商账单确认时候，差异科目优先取此处的科目，如果此处没设

置，则取产品分类上的差异科目。  

 

3.4.6 单位和包装规格 

 

 类别：单位类别，如长度单位，重量单位等。同一类别的单位可以互相换算  

 类型：三个选项，“大于参考单位”、“小于参考单位”、“等于参考单位”  

 Ratio：每个类别有一个参考单位，即基准单位，如长度的基础单位是米。则“千米”的 Ratio 

是 1000，表示 1 千米 = 1000 参考单位（米）  

 舍入精度：单位换算时候，保留的小数位数  
 
 

产品的包装规格：  
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 包装：产品的不同包装规格，如香烟，常见包装规格有“包”、“条”  

 包含的数量：包含的该产品基本单位的数量，例如香烟，如果产品基本单位是“支”，则

“包”的数量是 20 支，“条”的数量是 200 支  

 条码：该包装的条码，销售时候可以直接扫描该 
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4 销售和采购 

4.1 基础设置 

4.1.1 价格表 

 

 公开价格表：此处设置价格表名称。可以设置多个价格表，如 金牌价格表、银牌价格表。

又如美元价格、欧元价格。不同客户适用不同价格表。  

 币种：本价格表的币种  

 价格表项目：价格计算规则，每一行是一条计算规则。实际价格计算时候，系统按这里明细行

的顺序，匹配适用的规则，系统按匹配到的第一条规则计算价格。  
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 应用于：本计算规则适用的产品范围。“全局”表示适用于所有产品，“产品类别”表示适用

于指定的产品分类，“产品”表示适用于指定的产品，“产品变体”表示适用于指定的产品变

体。  

 产品：根据“应用于”的选项不同，这里显示不同。这里指定适用的“产品分类”、“产品”、“产

品变体”  

 最小数量：本计算规则适用的最小购买数量。可以定义阶梯价格，例如，1 –  100 个单价  

10 元，100 – 1000 个单价 8 元，1000 个以上单价 7.5 元。  

 开始日期、结束日期：本计算规则适用的时间范围  

 计算价格：价格计算公式。“固定价格”没有公式，直接设定一个价格，“百分比”表示， 在

产品公开价格的基础上，打几折，“公式”表示，按下面设定的公式计算价格。  

 基于：以哪个为基准计算价格，有“公开价格”、“成本”、“其他价格表”三个选项。“公开价

格”表示，基于产品上的“销售价格”字段的价格为基准计算价格。“成本”表示，基于产品

上的“成本价格”字段的价格为基准计算价格。“其他价格表”表示，基于指定的价格表计算

所得的价格为基准计算价格。  

 价格折扣：基准价格基础上，减去折扣值，再加一个固定值（可以是负数，折上减）。  

 舍入方法：舍入到此处设置的值的正数倍，例如，设定为 1，表示舍掉零头。价格计算顺序

是，基准价格基础上，系统减去折扣值，应用舍入方法，加上固定值。  

 最小毛利：按前述方法算出来的价格，如果低于“基准价格 + 最小毛利”，则取最小毛利

价格。如果高于“基准价格 + 最大毛利”，则取最大毛利价格。  

 最大毛利：  

 

4.1.2 付款条款 
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 条款：分多次付款时候，定义多个条款，每一个条款指定一笔付款日期。发票确认时候，系统

自动按这里的条款，将发票应收金额拆分为多笔，按条款计算每一笔的到期日期。  
 

 

 类型：“余额”表示剩下的款项都在此日期前支付，“百分比”表示在此日期前支付百分比的

金额，“固定金额”表示在此日期之前支付固定金额款项。  

 值：指定的百分比，或者指定的固定金额  

 到期、在那：选项“开票日之后的天数”表示，以发票上的开票日期为基准，加上“到期” 天

数后的日期，该日期所在月份的“在那”那一天，作为最后付款日期，如果该日期大于 

“在那”日期，则取下个月的“在那”日期。以截图设置为例，如果发票开票日期是 9 月

3 日，则加上 3 天是 9 月 6 日，小于 16 号，最后付款日期取 9 月 16 号。如果发票开票日

期是 9 月 14 日，加上 3 天是 9 月 17 日，大于 16 号，则最后付款日期是 10 月 16 号。“在 
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那”如果大于 31，则取该月的最后一天。  
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4.1.3 优惠券 

 

 条件：本优惠券适用的条件，可以是指定的产品，高于指定的购买数量，订单金额高于指定金

额  

 编辑域：点击录入筛选条件，筛选可以折扣的产品  

 数量：订单数量高于此值，才可以享受优惠  

 最低购买：订单金额高于此值，才可以享受优惠  

 有效期：本规则产生的优惠券的有效天数  

 奖励：优惠规则，优惠形式有价格折扣、免费送指定的产品、免费送货三种。  

 应用折扣：有百分比和固定金额两种折扣方式。固定金额表示，直接整单减价固定金额。百分

比的话，可以指定是整单折扣，还是仅仅最低价的产品折扣。  

 生成优惠券：点击按钮，系统弹窗，录入优惠券数量，系统自动创建优惠券  

 选定客户数：输入域条件，筛选客户。创建适用于筛选出来的客户的优惠券。  
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 销售：点击，跳转到应用了本规则的优惠券的销售订单列表  

 优惠券：点击，跳转到本规则生成的优惠券列表页面  

 代码：优惠券的代码，应用优惠券时候，必须输入此代码  

 到期日期：优惠券的有效期  

 对于客户：该优惠券适用的客户  

 订单关联：应用该优惠券的订单  

 状态：该优惠券是否有效  
 

 

 

4.1.4 促销方案 

优惠券的应用方法是，产生优惠代码，发送给顾客，顾客消费时候提供优惠代码，享受优惠。促销  方

案则不需要发放优惠代码，可以直接应用，不需要顾客提供优惠券代码。  

促销方案的规则设置基本上和优惠券一样，下面就不同之处予以说明。  
 

 促销代码的使用：选择使用代码，则应用促销时候，需要输入指定的代码  

 适用于第一：当本促销方案应用次数超过此处指定的次数时候，不再可用  

 开始日期、结束日期：本促销方案的适用时间段。  
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4.2 功能操作 

4.2.1 销售单 

 

 发票地址：开票抬头及联系人  
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 送货地址：发货地址及联系人  
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 报价单模板：选择报价单 PDF 文件打印格式模板  

 Expiration：报价有效期  

 订单日期：订单创建日期，默认是今天  

 价格表：价格计算公式，选择客户时候，系统自动带出适用于该客户的价格表  

 付款条款：适用的付款条款，选择客户时候，系统自动带出付款条款  

 订单行：订单明细行，添加产品时候，系统自动带出税率，自动按价格表计算单价  

 添加送货按钮：点击添加一个送货的明细行产品（服务类型）  

 优惠券：点击输入优惠券，系统自动按优惠券规则优惠  

 促销：点击，系统自动应用适用的促销规则。如本例，应用九折优惠，自动添加了一个九折减

价明细行。  

 毛利：订单销售金额，减去产品的成本（取自产品的成本价格），得到订单毛利  
 
 

 

 交货：订单确认后，系统自动推送对应的发货单，点击交货按钮，系统自动跳转到发货单列表  

 Customer Preview：点击，跳转到客户门户网页，显示门户网页上的订单格式  
 创建发票：点击按钮，系统自动创建订单对应的客户发票，商品、数量、价格、税率等自动带

入客户发票。  

 发送形式发票：点击，系统自动 Email 给客户发送 PDF 形式的形式发票  

 通过 Email 发送：点击，系统自动发送 PDF 的订单给客户  

 

 
4.2.2 采购单 

库存缺货时候，通过采购补充库存。采购的触发，通常有三种途径：  

1) 来自其他部门的采购申请，采购业务员根据申请内容手工创建采购订单  

2) 安全库存。设置了再订货规则，库存低于最小库存时候，系统自动发起草稿状态的采购

单，供采购业务员确认  

3) 来自 MTO（Make to Order）类物料的需求，MTO 类物料，原则上不备库存。当有需求时

候（销售出库，或生产领料），系统立即发起草稿状态的采购订单。  
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 入库：采购订单确认后，系统自动推送对应的采购入库单，点击按钮，系统自动跳转到对应的

采购入库单列表（多次入库时候，一个采购单会有多个入库单）。  

 创建账单：点击按钮，系统自动创建订单对应的供应商账单，商品、数量、价格、税率等自动

带入供应商账单。通常是收到供应商税票后，点击按钮在系统中创建对应税票的账单。  

 锁定：点击锁定订单，订单不可修改。再点击解锁订单，可以修改。  

 通过 Email 发送：点击，系统自动发送 PDF 的采购订单给供应商  
 

 供应商：选择供应商。系统自动产生草稿状采购单时候，系统取产品上设置的默认供应商。同

一个供应商的产品，默认合并在同一个（草稿状的）采购单上。选择供应商时候，下单频次

高的供应商，自动显示在前面。  

 供应商参考：通常用于备注供应商的订单号或送货单号。  

 确认日期：订单确认日期，订单确认时候，系统自动填写。  

 接收日期：预计的供应商到货日期  

 实际日期：实际的供应商到货日期  

 Ask Confirmation：如果勾选，系统会在预计的供应商到货日期的前几日，自动发送邮件， 要

求供应商回复邮件确认交期。此功能针对一些交期不太好的供应商，或者交期特别重要的

一些菜单单。  

 100% On-Time Delivery:  该供应商的交货及时率。系统用该供应商历史上及时交货的数

量，除以交货总数量，计算供应商及时交货率  

 产品明细行：选择产品时候，系统自动带出单价（基于供应商价格表），供应商最低采购数

量（如果设置了的话）。  

 已接收：已采购入库的数量，系统自动填写  

 已开单：已开供应商账单的数量（已收到供应商税票的数量），系统自动填写  

 采购条款：导出 PDF 的采购订单时候，此部分作为合同条款显示在订单后面  

 税率设置：系统自动带出产品上设置的税率  
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5 仓库及库存管理 

5.1 功能设置 

5.1.1 仓库设置 

 

 缩写：仓库代号。添加一个仓库时候，系统会为该仓库自动创建配套的作业类型，如入库、打

包、出库、调拨等常见仓库作业类型。每一种作业类型有对应的作业单据，如入库单、出库单

等。仓库代号将用于仓库作业单据的单号。仓库代号建议设置为两位字母表示。  

 地址：设置仓库所有者，或仓库所在地。  

 入库：选配该仓库的入库路线（1 步入库，2 步入库，3 步入库）。多数情况下，仓库采取

一步入库，但有些时候，例如零售企业采购入库，到货的东西品种多，包装大。为了配发到门

店时候出库方便，入库环节需要完成点数、打码、贴标、换小包装等工作。这种情况通常会采

取两步入库法，货到了先收到暂存区，而后再花几天时间理货，理好的货再入库到货架上（或

存货区）。 当选配“两步入库”，系统推送采购入库单时候，自动产生两个入库作业单， 一

个收货单、一个上架单（理货单），收货单从供应商移动到暂存区，上架单从暂存区移动到

存货区。  

两步入库时候，例如，采购 100 件，第一步尚未点数，按 100 件收货，第二步理货中发现， 

实际只有 98 件，其中还有一件不合格。和供应商协商后，可能将一件不合格的退回供应商。 

第二步实际入库 97 件，第一步 3 件做退库处理。  

 出向运输：和入库同理，发货出库时候，也可能多步出库。例如，电商仓库发货，第一步拣货， 

从货架上将待发货商品拣出来，第二步打包，按订单要求验货、打包商品、贴快递单， 第三步出

库，快递公司揽件出库。选配多步出库，出库时候，系统将自动创建多个出库作业单。  

 购买补给：如果勾选，系统自动将本仓库添加到系统预配的“购买”路线中，这使得采购单  

PO 上可以选择入库到本仓。  

 制造补给：如果勾选，系统自动将本仓库添加到系统预配的“制造”路线中，这使得生产单  

MO 上可以选择从本仓领料，以及成品入库到本仓。  
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 制造：当从本仓领料生产时候，一步、两步、还是三步。一步就是原料直接从仓库库存消耗到

生产库位（虚拟库位），成品直接从生产库位移动到仓库库存。小型工厂，仓库和车间连为一

体时候，一步法比较简单。两步法是，先从仓库领料到车间（线边库），再从线边库到生产库

位消耗，成品从生产库位移动到仓库库位。三步法在两步法基础上，成品先从生产库位到线边

库，再到仓库库位。  

当选配两步法时候，系统自动创建一个生产领料（仓库库存  车间线边库）再消耗（线边

库  生产虚拟库位）的路线。  
 

 补给自：本仓缺货时候，从别的仓库调拨过来，这里指定从哪个仓库调拨。勾选以后，系统自

动创建一个从源仓库到本仓的调拨路线（两步调拨法：源仓   在途  本仓）。  
 

 

 进货位置：两步入库时候，默认第一步从 供应商库位  进货位置这里设置的库位  

 质量管理位置：三步入库时候，第二步入库的目标库位  

 打包位置：三步出库时候，第一步的目标库位  

 出货位置：两步出库时候，第一步的目标库位，或者三步出库时候，第二步的目标库位（打包

位置  出货位置），最后一步出库是，出货位置   客户虚拟库位  

 制造地点后的库存：三步制造法，成品先入库到此位置，再从此位置入库到仓库库存  

 在制造位置前拣货：两步或三步制造法，原料先领料到此位置，再从此位置消耗到生产库

位  

 入库类型：入库的作业类型。一步入库法：供应商库位  仓库库位， 两步或三步入库法： 供

应商库位  进货位置，  

 内部类型：内部调拨作业类型，进货位置  仓库库存  

 分拣类型：多步出库时候，拣货作业类型，从仓库库存到打包区或出库区  

 包裹类型：三步出库时候，打包作业类型，从打包区到出库区  

 出库类型：出库作业类型，从仓库库存到客户虚拟库位（一步出库），或者从出库区到客户

虚拟库位（多步出库）  

 制造运营类型后的库存：成品入库的作业类型  

 在制造作业类型前拣货：生产领料的作业类型  

 生产操作类型：生产单 MO 作业类型  

 

 
5.1.2 库位设置 
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 当前库存：右上角按钮，点击按钮，跳转到该库位的库存查询画面  

 产品：右上角按钮，点击按钮，跳转到该库位有货的产品列表（库存显示）  

 上级位置：库位的上级库位。如货架货位的管理，每个货位设置一个编号，如 A-03-02，表示

货架 A 的第三层的第二列的货位。每个货位在系统中设置为一个库位（位置），其上级库

位是仓库库存。  

 位置类型：系统中，所有物料变动，如入库、出库、调拨等，都是从一个位置移动到另一个位

置。位置有不同类型，如对应到真实库区的位置，对应到供应商的虚拟位置。位置类型的选项

如下：  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  
 

供应商位置：供应商虚拟位置，用于采购入库的源库位  

视图： 可以包含下级库位，但本身不能存放库存（不能入库到此类型库位） 

内部位置：对应真实库区的位置，可以存放库存  

客户位置：客户虚拟位置，用于销售出库的目标库位

库存损失：虚拟盘点库位，用于盘盈盘亏的产品移动  

补货： 运行 MRP 时候，当还不确定从采购补货、还是生产补货时候，补货的源库位，系

统内部使用。  

生产：生产虚拟库位，用于生产消耗的目标库位，以及产成品的源库位

中转位置：在途库位，用于仓库间调拨的中间库位  
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 所有者：库位所有者，寄售或代销业务的库存管理用  

 这是一个报废位置：报废物料移动到此库位  
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 这是一个退回位置：销售退回的物料临时存放此库位  

 通道(X) ：库位的位置信息  

 通道(Y) ：库位的位置信息  

 通道(Z) ：库位的位置信息  

 条码：库位的条码，货架货位管理时候，商品上架、下架需要扫描此处设置的库位码  

 会计核算库位：勾选的话，此库位的库存发生变化时候，系统产生对应的存货变动会计凭

证。默认情况下，只有存货增加（虚拟库位  实体库位）、存货减少（实体库位  虚拟

库位）情况下，才会产生存货变动会计凭证。实体库位间库存调拨时候，不产生会计凭证。勾

选则调拨到此库位时候产生会计凭证。一个典型应用是“在制品”：车间线边库勾选此选项， 

核算车间在制品价值。  

 库存计价科目（入向）：产品移动到此库位的情况，借记 此处设置的科目，贷记 产品或产品

分类上设置的库存商品科目。如果此处未设置，系统默认用产品分类上的出库科目。  

 库存计价科目（出向）：产品移出此库位的情况，借记 产品或产品分类上设置的库存商品

科目，贷记 此处设置的科目。如果此处未设置，系统默认用产品分类上的入库科目。  

 下架策略：从此库位出库时候，系统按此处设定的策略计算出哪个货位的哪个批次的货物。如先

进先出、后进先出、先到期先出等策略。  

 上架策略：入库到此库位时候，系统按此策略推荐上到哪个货位。  

 

5.1.3 仓库作业类型 

 

 作业类型：此处填写作业名称，如收货、发货、调拨、领料等  

 作业的类型：有“客户”、“供应商”、“内部”、“制造作业”四个选项。“客户”表示库 
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存总资产减少类的作业，如销售出库。“供应商”表示库存总资产增加类的作业，如采购  
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入库。“内部”表示库存总资产无变化的作业，如仓库调拨。“制造作业”特指生产制造， 包

含原料消耗、成品产生。  

 参考序列：本作业类型对应的作业单据的单号的生成规则。序列号规则配置画面如下：  
 

 

实现：两个选项，“标准”和“无间隔”。“标准”表示每次序列号码加 1 生成新序列号

码，如果之前生成的号码删除了，则出现号码不连续现象。“无间隔”表示，序列号也是加

1，但系统会检查不连续情况，被删除了的号码会被复用。“无间隔”序列号码生成效率低， 不

推荐使用。  

前缀：生成的序列号的前缀。  

后缀：生成的序列号的后缀。前缀、后缀中可以使用“年月日时分秒”等变量。  

每个日期范围使用不同的序号：为不同时间段指定不同的序列号生成规则，如每个月都使

用新序列号。  

序列号大小：流水号的位数

步：下一个序列号增加的步长

下一号码：下一个序列号码  
 

 退回的作业类型：本作业类型的反向作业时候对应的作业类型。  

 仓库：本作业类型适用的仓库  

 条码：本作业类型的条码。当启用条码操作时候，扫描此条码，系统自动创建本类型对应的作

业单据。  

 显示详细作业：仓库作业时候，以入库为例，采购下单 100 个，系统自动推送的采购入库

单上一条 100 个的待入库明细行。实际入库作业时候，可能 100 个被拆成了两个批次（两

个批次号的商品），一个批次 40 个，一个批次 50 个。还可能被打包成了 10 箱（每箱 10 

个），仓库作业单上显示每箱一个作业明细行。100 个的待入库明细行称为“初始需求”， 

10 箱的作业明细行称为“详细作业”。勾选本选项表示，此作业类型的作业单据上，同时

显示初始需求明细，和详细作业明细。  

 显示预留：勾选表示，本作业类型的作业单据的初始需求明细上，显示保留数量。以出库为例， 

例如待出库 100 个，系统先查看库存是否足够，如果有库存，或者部分库存，系统先为该

作业单保留库存，此即为保留数量。被保留的库存，别的出库单不能使用，也就是通常说的

“锁货”。  

 创建新批次/序列码：勾选的话，对于需要批次/序列码管理的商品，允许在作业单上输入批 
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次/序列码，入库时候，系统自动创建序列号/批次号。入库作业通常勾选此选项。  

 使用已有批次/序列码：勾选的话，对于需要批次/序列码管理的商品，只能在作业单上选择

已有的批次/序列码。出库作业，或调拨作业上通常选择此选项。  
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 默认源位置：创建本作业类型的作业单时候，默认的源库位  

 默认目的位置：创建本作业类型的作业单时候，默认的目标库位  

 

5.1.4 补货路线及规则 

中的补货路线及规则解决的问题是：如果缺货，应该如何补货。例如：  

 门店补货：零售行业的门店缺货，应该如何补货呢？有几种策略，常规商品通知对应的区

域仓库发货给门店；部分生鲜商品，通知总部采购供应商直送门店。不同商品，配置不同

的补货规则，系统自动发起补货通知。例如，常规商品，系统自动发起区域仓库到门店的

调货通知单，仓库人员按单发货即可。生鲜商品，系统自动发起采购通知单，总部按单采

购，系统自动创建直发到门店的采购入库单  

 以销定采：当有销售订单时候（销售订单确认时候），自动生成对应的采购订单（草稿状

态），采购人员按单采购。系统中可以针对以销定采的商品，设定MTO 规则，即可实现

自动化的以销定采  

 生产领料：例如总装车间缺料，应该找哪个车间领料（如电子部件找电子车间，机械部件

找机械车间）。如果电子车间没有现货库存，系统自动发起电子部件生产工单（草稿状 

态），电子车间按单生产。如果电子车间原料不足，系统自动发起缺料采购。  
 

上述不同行业不同缺货场景， 中都是通过补货路线及规则的灵活设置予以实现！  
 

 

 产品类别：勾选表示，在产品分类上配置路线时候，可以选择到本路线。  

 产品：勾选表示，产品上可以勾选本路线  
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 仓库：勾选表示，仓库上可以勾选本路线  

 销售订单明细： 勾选表示，销售订单明细行上可以选择本路线  
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 规则：路线上可以包含多条规则。当某个产品、在某个仓库，缺货时候，系统依次按 销售

订单明细、产品、产品分类、仓库查找补货路线，找到补货路线后，按路线上配置的规则， 产

生补货作业单据。  
 
 

 

 动作：本规则的动作，选项如下图：  

    

 拉：当目的位置缺货时候，从源位置移动补货，“作业类型”字段指示系统创建什么样的

仓库作业类型以实现补货。  

 推：当有产品移动到源库位时候，自动产生一个移动作业单，将产品推送到目的库位。

“作业类型”字段指示产生的移动作业单的类型。  

 拉并推：目的位置缺货时候，先按源位置缺货进行补货（拉），货物进入源位置时候， 

自动推送到目的位置（推）。  

 制造：当目的位置缺货时候，自动创建生产单，从源位置领料，产成品入库到目的位置。  

 购买：当目的位置缺货时候，自动采购单，采购入库到目的位置  
 

 作业类型：补货产生的作业单据的作业类型  

 源位置：补货的源库位  

 目的位置：补货的目的库位（缺货库位）  

 移动供应方法：三个选项：“从库存获取”、“触发其他规则”、“Take From Stock, if 

unavailable, Trigger Another Rule”。目的位置缺货，从源位置补货，导致源位置也可能缺

货。  

 触发其他规则：表示进一步为源位置补货（匹配源位置缺货的补货规则，触发补货单

据）。  
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 从库存获取：不触发源位置缺货的补货动作。  
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 第三个选项：表示，如果源位置库存足够，则不触发源位置补货（MTS）。如果源位置库

存不足，则触发补货（MTO）。注意，并不是不足数量部分触发补货，而是全量触发补

货（不考虑有库存的那部分）。  
 

 

 路线：本规则所属的路线  

 仓库：缺货的仓库，目的位置所在的仓库  

 补货组的传播：勾选表示，“触发其他规则”时候，将本规则产生的补货单据的补货组，自动

带到源库位补货的单据上。  

 传播的取消及拆分：勾选表示，“触发其他规则”时候，源库位补货的单据如果取消了，则本

规则的补货单据自动取消。  

 

 

5.1.5 条码命名规则 

启用条码功能时候，条码扫描，扫描的条码可能是产品码、批次码、库位码、包裹码等不

同类型的条码。系统根据定义的“条码命名规则”判断条码类型。  
 

 

 规则名称：任意文字  

 类型：称重码、库位码、包裹码、批次码、产品码几个选项  

 条码模式：图中表示，21 开头的是称重码，称重码中，最后 5 位是重量，其中整数两位， 

小数三位，21 之后到重量之间，是产品条码。414 开头的条码是库位码，PACK 开头的条

码是包裹码，10 开头的是批次码。以上都匹配不到的，则视为产品条码。  

 

5.1.6 补货计划 
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补货计划设定，商品缺货/库存不足时候，系统补货的策略。  
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 安全库存：设置产品在指定库位的最小数量、最大数量、倍数。当库存（预测库存）低于

最小数量，系统自动发起补货请求，请求补货到最大数量，即请求的补货数量是，最大数

量减去预测库存数量。如果设置了“倍数”，则补货数量向上自动调整到最接近的整数 

倍。  

 手动补货：进入补货菜单，系统显示产品在手库存、预测库存、最小数量、最大数量，建

议补货数量（订购），可以手工修改补货数量，而后点击“Order Once”，系统立即按补

货数量发起补货单据。根据该产品、该库位上设定的路线规则，补货单据可能是：采购、

制造、或者调拨单  
 

 

 

5.2 路线配置示例：生产领料 

5.2.1 问题背景 

系统的制造模块，为了简化上手，默认没有配置车间仓（线边仓）：总仓直接消耗原料， 

生产完成，成品直接入库到总仓。对于小工厂，生产部统管仓库和生产，物料职责上不分仓库

库存和车间库存，如此设置是合理的。  

大一些的工厂，仓库和生产属于不同部门，物料职责区分清晰，仓库物料，和车间物料， 

需要有一个明确的“生产领料”过程。  

生产领料时候，由于“整包装”等问题，车间难免有一些余料。生产需料时候，优先消耗

车间余料，不足部分再生成领料单，推送给仓库按单配料。  

 

利用系统的路线规则功能，如何配置完成上述生产领料需求？ 

配置要点：  

1) 设置车间库(线边库)，生产单下达后，系统基于物料清单(BoM)表计算物料需求；  

2) 生产时候，优先从车间库取料生产（优先消耗之前订单的余料）  

3) 车间库存不足，不足部分自动发起生产领料单，从总仓领料到车间库  

 

 
5.2.2 准备工作 

1. 本案例配置需要安装 库存、制造、采购三个功能模块；  

2. 需要启用库存模块的高级路线功能  

3. 需要录入一些物料数据，准备一个 BoM 

安装库存、制造、采购 三个模块：  
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浙江易蝶数字科技有限公司        

 82 / 233  

  

 

 

 
 

 
 
 

库存模块设置中，勾选“多步路由”  

 
 

录入几个物料，设置一个 BoM：  
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5.2.3 路线配置 

总仓仓库上，启用两步制造（生产领料、生产消耗、成品入库）。启用两步制造后，系统

自动配置相应路线，找到该路线，修改“车间库  虚拟生产”的规则，供应方法修改成第三

个选项（MTS + MTO）。  
 

如此配置之后，意思是，当生产单MO 需要生产消耗时候，先从车间库取料（车间库  

虚拟生产），车间库缺料，不足部分再从总仓取料（总仓  成交库）。 
 

配置步骤参见下面截图。  
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5.2.4 效果测试 

 手工创建一个生产单MO，点击按钮“标记为待办”，系统自动创建一个“总仓  

车间库”的领料单；  

 领料单验证后，车间库有料，生产单上原料可以保留，生产可以开始。  
 

下面截图，“测试原料 02”生产需要 6 个料，车间库有 4 个，还缺 2 个，系统自动创建  

2 个物料的生产领料单，供仓库备料发货。  
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点击生产单右上角的按钮“调拨”，跳转到生产领料单：  

 

 

5.3 功能操作 

5.3.1 仓库作业单 
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 验证：点击验证按钮，按“详细作业”的完成列数量入库。如果完成列数量低于待入库数

量，系统拆分该入库单，一个状态为“完成”，一个状态为“就绪”，待下次继续入库。  

 打印：导出 PDF 的的拣货单  

 解锁：点击按钮“解锁”，可以编辑修改初始数量。  

 业务伙伴：供应商（采购入库时候）或者客户（销售出库时候）  

 预定交货日期：计划的入库/出库日期。如果过了此日期，尚未完成入库，该作业单以红色

显示（提示已经延迟了）。  

 源文档：哪个单据推送的本作业单  

 目的位置：入库到哪个库位  

 作业类型：本作业单对应的作业类型  

 详细作业：本作业单的仓库详细操作，每一条操作记录上记录从哪个库位到哪个库位，如

果有批次管理，显示批次号码，如果有包裹，也会显示包裹号。作业单保留时候，自动应用

“上架策略”（入库的情况）、“下架策略”（出库的情况）。入库作业的话，详细作业的

目的库位列显示应用上架策略后，系统推荐的上架库位。出库作业的话，详细作业的源库位

列显示应用下架策略后，系统推荐的拣货库位。  

已保留列显示系统锁货数量。  

 放入包裹：点击按钮，系统自动将“完成”列的数量打入一个包裹。  

 作业：作业页签显示待入库/出库的初始数量。即别的单据（采购单、销售单、生产单等） 

推送过来的计划作业数量。  
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5.3.2 库存调整/盘点 
 

 

 初始库存：点击按钮“初始库存”，系统调出待盘点产品的初始库存列表，而后开始录入每个

产品的实际库存；  

 库存编号：库存盘点单的单号名称  

 位置：待盘点的库位，可以选多个  

 产品：待盘点的产品，可以选择多个，也可以不选。不选的话，相当于盲盘，根据实际盘点的

情况，手工录入产品及库存数量；  

 会计日期：如果设置成存货自动产生会计凭证，此处设置会计凭证的日期  

 库存日期：此处日期为实际盘点的日期。盘盈盘亏产生的库存移动（Stock Move）的完成

日期取此处日期；  

 CountedQuantities：两个选项，Default Stock On hand 是开始盘点时候，系统自动以在

手数量填充盘点单。Default to zero ，系统自动以零库存填充盘点单。  

 

点击“初始库存”按钮后，逐个录入盘点结果，如下图：  

 

点击“验证库存”后，盘点生效，系统修改实际库存。  

 

 

5.3.3 库存移动 

库存移动记录每一次库存变化详细信息：什么产品、多少数量、什么时间、哪个仓库作业

单、从哪里移动到哪里、移动状态。  
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 日期：如果移动状态是完成，此日期为移动实际发生的时间，如果状态是未完成，此日期为计

划移动的时间。  

 编号：库存移动关联的仓库作业单单号。单号含有 MO 字样的是生产单（生产领料、成品

入库的移动），单号含有 IN 字样的是入库单，单号含有 OUT 字样的是出库单，单号含有

INT 字样的一般是调拨单，单号还有 INV 字样的一般是库存调整单（盘亏、盘盈的移动）。  

 产品：移动的产品  

 从：从哪个库位移出。此库位是应用下架策略前的库位。下架策略改变详细作业的源库位， 但

不会改变库存移动的源库位。  

 至：移入到哪个库位。此库位是应用上架策略前的库位。上架策略改变详细作业的目的库

位，但不会改变库存移动的目的库位。  

 初始需求：移动的数量。  

 状态：该移动的完成状态。系统根据此状态计算即将入库的数量（状态为未完成的、指定目的

库位的库存移动的数量汇总）和即将出库的数量（状态为未完成的、指定源库位的库存移动

的数量汇总）。  

 单价：库存移动上还有单价字段，记录出库、入库的成本价格。  

 会计分录：如果基于库存移动创建了存货会计分录，点击“会计分录”按钮，系统自动跳转到

关联的存货核算会计分录。  

 

5.3.4 库存份 

库存移动完成后，系统减少源库位的“库存份”，增加目的库位的“库存份”。库存份也

是一条记录（Stock Quant），记录库位中实有库存数量。“库存份”记录字段信息如下图。  
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 产品：库存数量记录的产品  

 位置：库存数量所在位置，是应用上架策略以后的位置  

 批次/序列号：库存数量的批次/序列号  

 包裹：如果该库存数量有包裹，记录其包裹号  

 已保留：被“库存移动”保留的数量（即将出库的数量）  

 在手：该库存数量包含的产品数量  

 在手库存：系统按产品汇总指定仓库/库位的“库存数量”，即为各产品在该仓库/库位的在

手数量。  

 值：该库存份的存货价值，计算方法是：  

 如果是 FIFO 成本计算方法，系统用该产品的库存总价值除以库存总数量（汇总该产

品的所有 stock.valuation.layer 而得），得到单价，乘以 Quant 的数量，得到该 Quant 

的价值。  

 如果是移动平均、标准价 的成本计算方法，系统用 Quant 的数量乘以产品上的成本价

格，作为该 Quant 的价值。  
 

 拣货移动：每一个库存份，都是经过一系列产品移动之后形成的。以下图为例，该库存份有产 品

“[FURN_0789] 个人工作场所”14 件，它的形成是经过了两次产品移动：一次是盘盈了16 

件到货位 WH/Stock/Shelf 2，第二次是从货位 WH/Stock/Shelf 2 出库了 2 件给客户。两

次移动之后，该份库存份还剩下 14 件。  
 
 

 

 
5.3.5 条码操作 

以采购入库为例，条码操作流程如下：  
 

1. 采购订单确认，系统自动生成入库单  

2. 系统根据上架策略自动推荐入库库位（货架号），扫码上架的时候，可以扫库位码修改入

库（上架）库位  

3. 打印入库单，入库单上单号、产品条码有条码显示。打印的入库单交给仓管员。也可以不

打印，仓管员直接在手持扫码枪上调出入库单。  
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4. 仓管员拿着单子，核对入库货物明细，核对无误，将入库货物装入推车  
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5. 仓管员扫描入库单条码，系统自动按上架库位分开显示待入库明细，每个上架库位（目标

货架）分一个页面显示。  

6. 仓管员带着单子、手持条码枪、推车到上架库位，扫描产品条码，产品放入指定货架。如

果需要上到别的货架（非系统推荐的货架），扫完产品，扫库位码，则入库到指定货架。  

7. 上架完第一个货架，推车到第二个货架，同样操作，完成上架  

8. 入库单上架完成，整单验证，完成入库  
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5.3.6 批次/序列码管理 

批次/序列码管理要点：  

1. 库存模块的设置中启用“批次/序列码”功能  

2. 产品档案上指定该产品是否启用批次管理，或序列码管理  

3. 仓库作业类型上指定该作业类型是新建批次/序列码，还是选择已有批次/序列码  

4. 入库时候，填写批次/序列码，入库验证时候，系统自动创建批次/序列码。条码操作时

候，先扫描产品条码，而后依次扫描批次/序列码，完成入库。  

5. 出库时候，选择批次/序列码。条码操作时候，先扫描产品条码，而后依次扫描批次/序列

码出库。  

6. 盘点时候，库存调整/盘点单上填写批次/序列码。条码操作时候，先扫描产品条码，而后

依次扫描批次/序列码，完成条码盘点。  

7. 库存查询时候，可以分批次查看在库商品的库存数量  

8. 如果启用了效期管理，批次上可以设置报警日期、保质日期、销毁日期等有效期时间  

9. 生产加工时候，生产单 MO 上指定原料批次/序列码，成品批次/序列码，由此实现成品到

原料的批次追溯  

 
 

启用批次/序列码管理：  
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产品档案上启用批次管理：  

 
 

仓库作业类型上设置批次追溯：  
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入库、出库作业单上 分批次录入数量：  
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5.4 库存报表 

库存查询，库存模块“库存报告”菜单，该菜单可以查询各个产品，在各个库位的库存

情况，包括在手库存、预测库存、库存价值、库存批次。如下图：  
 

 

 

库存预测，库存预测报表显示库存数量变化折线图，由此推测库存将来变化情况。  
 

 

 
 

入出库明细，库存移动报表，显示每一笔库存变动的详细信息，从哪个库位到哪个库 

位，什么时候移动的，什么产品，移动了多少数量，移动状态（完成？ 缺货？ 待移动？）， 

如下图。  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 104 / 233  

  

 

 

  

  

  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 105 / 233  

  

 

 

 
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 106 / 233  

  

 

 

 

6 生产及车间管理 

6.1 功能设置 

6.1.1 物料清单BoM 

 

 产品：BoM 主产品，可以为模板产品定义模板 BoM 表。  

 参考：BoM 编号  

 数量：BoM 主产品数量，通常是 1 。  

 BoM 类型：“制造此产品”指通常的 BoM，即此产品由 BoM 表中的部件构成（需要经过

MO 单生产制造此产品）。“套件”表示虚拟件，或者捆绑商品，虚拟件不需要制造（系统不会

创建生产单 MO）。如果向客人销售“套件”产品，销售单确认，系统推送销售发货单时候， 系

统基于套件 BoM，自动将销售产品拆解为 BoM 的原料产品供仓库发货。此方法可以实现捆绑

产品的销售发货。“外包”表示本部件委外生产，下生产工单时候，系统会自动创建外协的

采购订单（草稿）、外协发料单、外协入库单。  

 零件：BoM 原料  

 附件：上传图纸等文档  

 数量：BoM 中需要此原料的数量  

 消耗在作业：在哪道工序上消耗该原料。该工序对应的工序单 WO 完成了的话，生产单 MO 

上本原料行也消耗掉了（库存移动完成了）。  

 作业：生产此 BoM 产品的作业步骤（工序）。  

 操作：工序名称  

 工作中心：该工序所在的工作中心，工作中心可能是一个车间、一个班组、一台机床。工

作中心上设置加工时长、加工效率、加工成本。  

 时长：该工序的标准作业时间（生产一件需要的时间）。生产工单的实际生产时长，将

是此时长乘以工单生产数量。  
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 结构&成本：点击显示 BoM 完整结构，如下图：  
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 副产品：例如化工行业，主产品生产时候，总是会产生一些副产品。此处定义副产品的品

种、数量  
 
 

 

 制造准备就绪：BoM 的所有原料都有货时候，生产单 MO 才可以生产，还是部分有料就可

以生产  

 操作：生产作业类型，当一个产品有多个 BoM 时候，系统根据产品及此处的作业类型匹配

合适的 BoM。例如，同一个产品，可定义一个外协 BoM，一个自产 BoM，自产和外协是两

个不同的作业类型。  

 Flexible Consumption：生产单上实际物料消耗是否可以超过 BoM 上定义的数量。三个

选项，Strict、Warning 和 Flexible，Strict（阻塞）表示生产报工时候不可以超过 BoM 数

量，Flexible（允许）则允许超出，Warning 表示允许超出，但系统会提示警告。  

 

 

6.1.2 工作中心 
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 OEE：Overall Equipment Effectiveness，即设备综合效率。计算公式是： 

productive_time / (productive_time + blocked_time)。其中 productive_time 是最近一个

月的，用到本工作中心的所有工单的实际工作时长，blocked_time 是最近一个月的，用到

本工作中心的所有工单的阻塞时长。点击此按钮，系统以图状形式显示工作时长、阻塞时长

的占比情况。  
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 丢失：设备失效（阻塞）时长，时间单位：小时。最近一个月的，用到本工作中心的所有工单

的阻塞时长。阻塞时间的计算方法是，工单上点击“阻塞”按钮开始计时，点击“解除阻塞” 

阻塞结束。这个时段，匹配工作中心所属资源的工作时间表，阻塞时段中，在工作时间内的时

长，作为真实阻塞时长。点击按钮，系统跳转到阻塞明细记录。  

 工作中心负载：该工作中心的，开始时间在当前时间之前的，所有计划了，但未完成的工单的

计划工作时长的总和。点击按钮，系统默认显示该工作中心每天的负荷（按天统计的计划工作

时长），单位：分钟。  

 
 

 效能：最近一个月的，用到本工作中心的所有已完成工单的计划工作时长，除以实际工作

时长。点击按钮，系统默认显示最近一个月的每个生产单的实际工时。  
 

 

 工作时间：该工作中心的工作时间表，即每周的上班时间，上午几点到几点，下午几点到几点。 
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系统计算失效时间时候，会用到此工作时间表。  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 113 / 233  

  

 

 

    
 

 时间效率：和标准工时相比，本工作中心的效率倍数。例如，工序上设定的标准工时是 1 小时， 

效率因子为 200%，则表示，本工作中心工时只要 0.5 小时。  

 容量：同一时间可以并行生产的产品数量。例如，容量为 2，工序上设定的标准工时是 1 小

时。工单需要生产 10 件产品，则该工单的计划工时是 5 小时，如果容量为 1， 则该工单

计划工时为 10 小时。  

 OEE 目标：期望的 OEE 目标值，当工作中心 OEE 值低于此处设定的目标值的时候，系统

在工作中心看板上，以红色显示OEE 值以警示。  

 生产前时间：在本工作中心上开始新工单生产时候，需要的准备时间（工单转换时间）。  

 生产后时间：在本工作中心上工单生产完成时候，需要的清理时间（工单清理时间）  

 每小时成本：标准成本，即本工作中心工作一小时的成本价格。工单完成时候，系统以工单实

际时长 * 此处设定的成本价格，作为该工单的制造费用。  

 

 

6.1.3 外协生产 

如果启用了系统的外协生产功能。系统采购功能新增加外协生产的采购形式，处理原理如

下：  

1) 为外协生产的产品设置“外包”类型的 BoM 

2) 外协供应商上设置外协库位（原料从该库位出库，外协生产好的成品入库到该库位）  

3) 外协产品补货路线设置为“购买”  

4) 产品采购时候，系统判断该产品有外协 BoM，系统自动将该采购入库的源库位设定为

供应商上设置的外协库位。并自动创建一个外协的生产单MO。  

5) 操作中使用外协生产单 MO 给外协厂商发料  

6) 通过采购入库单完成外协成品入库  

7) 通过外协采购单的供应商账单，完成外协采购的结算  
 

 

6.1.4 质量控制点 

 质量控制点可以设置在仓库作业类型上，录入采购入库质检、生产入库质检、销售出库质 
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检；  
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 质量控制点也可以设置在生产工序上，如车工质检、铣工质检  

 质量控制点可以指定质检要求，即定义质量检查列表  

 质量控制点可以指定业务伙伴，即针对特点供应商或客户质检  

 质量控制点可以指定产品、产品分类、产品模板，即针对特定产品/产品分类质检  
 

 

 质控点：质量控制点，可以是仓库作业类型，或者生产工艺路线上的某道工序  

 质控要求：质控检查列表，即检查哪些要点。本质控点被触发时候，系统自动按质检要求

创建质检单，质检人员按质检单完成质检，填写质检结果。  

 合作伙伴：只针对该质控点的指定业务伙伴进行质检  

 产品/产品分类/产品模板：只针对该质控点的指定产品/产品分类/产品模板进行质检  
 
 

 

 预填好合法值：基于本质检要求创建质检单时候，自动用合法值填充质检单。当绝大部分

质检合法时候，预填可以减少质检员输入工作量；  

 名称：质检要求说明，此处可以填写质检名称、质检工具等  
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 类型：有两种质检类型，一种是“选择型”，一种是“数量型”。选择型预定义选择支， 

并指定合格的选择支，质检时候选择一个分支。数量型预定义数量范围，质检时候录入实

际测量值。  

 

 

6.1.5 计件工资 

 生产工单上录入工人计件数量，可以单个工人录入生产数量，也可以录入班组生产数

量，系统按设定的分配比例自动计件工人的计件数量  

 系统中设定计件工价，计件明细自动匹配计件工价表，计算工人计件工资  

 工人可以登录系统网页，查看自己的计件工资及明细  
 

 

 产品：计件产品，不同产品，不同工序，计件工价不同  

 工序：计件工序  

 工作中心： 计件的生产设置或生产车间  

 完工状态：报工类型，报工、报废、返工三个选项  

 单价：计件单价  
 
 

班组计件分配比例设置。设置计件班组，及班组中各人的分配比例。工单计件工资时候， 

填写班组，系统自动按班组的分配比例分配各人的计件数量。  

 
 

工人可以登录网页查看自己的计件工资情况：  
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6.2 功能操作 

6.2.1 生产计划 

生产计划分主生产计划和生产作业计划。  

主生产计划（Master Production Schedule，简称 MPS），是闭环计划系统的部分。MPS 的

实质是保证销售规划和生产规划对规定的需求（需求什么，需求多少和什么时候需求）与所使

用的资源取得一致。MPS 考虑了经营规划和销售规划，使生产规划同它们相协调。它着眼于

销售什么和能够制造什么，这就能为车间制定一个合适的“主生产进度计划”，并且以粗能力

数据调整这个计划，直到负荷平衡。  

生产作业计划（Production Planning and Scheduling）是生产计划工作的继续，是企业主生

产计划的具体执行计划。它是协调企业日常生产活动的中心环节。它根据主生产计划规定的产

品品种、数量及大致的交货期的要求对每个生产单位，在每个具体时期内的生产任务做出详细

规定，使主生产计划得到落实。与主生产计划相比，生产作业计划具有计划期短、计划内容具

体、计划单位小等三个特点。  

系统中，通过主生产排程功能实现主生产计划管理，通过生产订单MO 及生产工单WO 

实现生产作业计划管理。  
 
 

 

 补给：点击按钮，系统展开当前月份的MRP 运算，按“待补货（To Replenish）”行的数

量，自动创建补货单据。根据该产品的补货规则不同，系统创建的补货单据不同，可能的补货

单据有 采购单（草稿）、调拨单（从别的仓库调拨补货）、生产单（草稿）。  

 期初库存(Starting Inventory)：本计划周期的期初库存。计划周期默认是周，还可以设置

成月、天。在制造模块的设置里设置计划周期。  

 需求预测(Demand Forecast)：计划周期内的直接需求数量（如销售预测数量）  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 119 / 233  

  

 

 

  



浙江易蝶数字科技有限公司        

 120 / 233  

  

 

 

 
 

生产及车间管理·第 131 页    
 

 实际需求(Actual Demand)：计划周期内已有订单的需求数量。系统基于需求单据计算出

来的数量。需求单据包括调拨单（出库单）、生产单（原料消耗）。  

 非直接需求（Indirect Demand）：计划周期内的非直接需求数量，半成品有此数量。一般

来说，半成品没有直接需求，但为了生产直接需求，根据 BoM 表，计划期内需要的半成品

数量。  

 待补给(To Replenish)：计划期内预计的库存供应数量  

 实际补给(Actual Replenishment)：计划周期内实际的供应数量。系统基于供应单据计算

出来的数量。库存供应单据包括调拨单（入库单）、生产单。  

 预测库存：计划期末的预测库存。期初库存 –  直接需求 –  非直接需求 + 供应 即为期末

的预测库存  

 添加产品：点击添加计划产品  

 筛选框：可以按产品或分组筛选产品  

 行：勾选，计划表上显示哪些行，不显示哪些行  

 

 
6.2.2 生产工单MO 

 

 确认按钮：刚创建的生产单为草稿状态，系统根据物料清单展开原料明细，列示于“组件” 

栏。但此时系统还不会检查库存是不是足够，不会产生缺料采购建议。“组件”栏的原料明

细还可以手工修改调整。点击本按钮，系统自动展开 MRP 计算，产生缺料表、采购需求， 

以及半成品的生产需求。点击此按钮，表示下达生产备料指令。  

 安排按钮：点击按钮，启动生产（表示下达生产指令）。  

 锁定/解锁按钮：点击按钮，锁定本表单，不可修改。解锁以后，可以修改原料明细等字段

栏目。此按钮权限通常给生产主管，即其他人只能按单生产，不可擅自修改生产数量和原料数

量。当发生意外，需要改变数量时候，要求主管解锁后再修改。  

 检查可用按钮：点击按钮，系统检查原料行是否有货，有货则自动保留（锁货）  

 验证按钮：类似入库/出库单上的验证按钮，点击按钮，系统完工入库，如果填写的完工数

量小于总生成数量，系统提示是否创建欠单，如果创建欠单，此生产工单一拆为二，其中一单

已经生产完成，一单仍在生产中。  
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 取消按钮：点击按钮，取消未完工部分，本单状态变为“取消”。已完工入库部分不能取消。  

 报废按钮：生产单状态不是完成状态的话，表示原料报废，点击按钮，弹窗选择报废原料， 以

及报废数量，确定，系统报废选定的原料（从原料库位移动到报废库位）。完成状态的话，  
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表示成品报废，点击按钮，弹窗选择报废成品，以及报废数量，确定，系统报废选定的成品  

（从成品库位移动到报废库位）。  

 产品移动按钮：点击跳转到本单关联的库存移动列表，包括原料消耗的库存移动，以及成

品入库的库存移动  
 

 产品：需要生产的成品  

 数量：已生产数量/需要生产的总数量  

 物料清单：本单适用的 BoM 表，系统按该 BoM 表展开原料明细。  

 安排的日期：本单计划的开工日期，系统以此日期，减去生产提前期，倒排本单关联的部件生

产工单的计划开工日期；减去采购提前期，倒排本单需要的原料的采购下单日期。  

 负责人：本单负责人  

 组件：本生产单消耗的原料明细。原料明细是“库存移动”记录，从原料库位移动到生产消耗

库位（虚拟库位）。其中原料库位是“制造作业类型”上设定的源库位，生产消耗库位是产成

品的物料档案上设定的“生产库位”。  

 产品：原料产品  

 追踪：本原料是否要求批次管理，如果勾选，则原料消耗时候需要录入原料批次。  

 待消耗：待消耗数的原料数量/需要的原料总数量  

 已预留：已锁货的数量（原料库位有货的数量）  

 已消耗：已消耗的数量（库存移动的完成列）  
 

 工单：根据 BoM 上设定的作业工序，系统自动生成的工序单 WO 
 

 

 开始按钮：点击按钮开始工序单生产，系统背后开始工序单计时  

 阻塞：异常停工时，点击此按钮停止工序单生产，系统自动记录阻塞时长。系统以此处记录的

阻塞时长计算工作中心的宕机率  

 暂停：正常情况下的暂停生产，如午休暂停  
 
 

 

 来源：本单的来源单据，即哪个单据触发创建了本生产单。常见源单据有：1) 销售订单 SO，即销

售订单直接触发生产需求；2) 上级生产单，上级生产单需要某半成品为原料，因而触发半

成品生产单。  

 杂项：本生产单对应的制造作业类型，原料消耗的源库位、成品入库的目标库位  
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6.2.3 拆解和报废 

当生产的产品不需要，或者有瑕疵，可以通过拆解单，将产品的原料拆解回收利用。  

 

 产品：要拆解的产成品  

 物料清单：要拆解的成品的 BoM，系统基于该 BoM 表拆解出原料  

 数量：要拆解的数量  

 制造订单：拆解哪个生产订单生产的产品  

 地点：要拆解的成品所在库位，拆解后，成品从该库位移动到虚拟生产库位  

 目的位置：拆解后的原料入库到这个库位，原料从虚拟生产库位移动到该库位  

 产品移动：点击列示本拆解单关联的库存移动，该库存移动和生产订单 MO 相反，成品从

仓库回到生产库位，原料从生产库位回到仓库。  
 
 

 

 产品：报废的物料  

 数量：报废数量  

 包裹：报废产品所在包裹  

 位置：报废产品所在库位  

 报废位置：报废到哪个库位  

 源文档：从哪个单据上触发的报废  

 预计日期：报废日期  
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 产品移动：本报废单关联的库存移动，从正常库位移动到报废库位  
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6.2.4 生产质检 

 针对生产工序及产品/产品分类，预定义质控要求  

 生产工单 WO 上，点击按钮“质检”，系统自动查找预定义的质控点，创建质控单  

 质检人员完成质检，质检结果填写到质控单  

 质检有问题的，填写“缺陷单”  

 可以自定义缺陷管理阶段，跟踪缺陷解决过程  
 

 

 质控要求：触发本质检单的质检点上定义的质控要求  

 引用：本质检点针对的业务单据，可以是仓库作业单（Picking）、库存移动（Stock 

Move），或者工序单（Work Order）  

 数量：针对的作业单上的产品数量  

 产品：本质检单针对的产品  

 批次：本质检单针对的产品批次  

 通过：如果本质检单问题明细都通过了，则自动勾选本字段  

 自动生成的：本质检单是由质控点自动触发生成的，还是手工创建的  

 问题：取自质控要求上的质控列表明细  

 选择值：如果是选择型的质检问题，质检结果填写到此列  

 数量值：如果是数量型的质检问题，质检结果填写到此列

质量缺陷管理：  
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6.2.5 生产成本 

生产成本核算是一个复杂问题。系统基于生产订单 MO 完成生产成本核算，根据产成品的

成本计算方法不同，核算方法不同，如下： 

 标准成本法：产成品的入库成本价格直接取自产品上的成本价格 

 移动平均及先进先出法：产成品的入库成本计算公式如下： 

a) 产成品入库价格 =（MO 原料 Stock Move 的总值 + 生产工时总额 + 额外成

本）/ MO 上产成品的数量 

b) 产成品入库总值 = MO 原料 Stock Move 的总值 + 生产工时总额 

c) 生产工时总额 = MO 的Work Order 的工时 * 工时单价 

d) 额外成本 = MO 上的额外单价( extra_cost ) * MO 的完成数量。以外协加工产品

为例，外协单价会自动填写到外协加工的 MO 的额外单价字段。计算外协产品成

本时候，会加上该额外成本（外协单价）。 

e) 工时单价在 Work Order 的Work Center 上设置 
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7 会计管理 

7.1 基础设置 

7.1.1 会计科目 

 

 代码：科目编码  

 名称：科目名称  

 默认税：选择一个附加税种，当创建该科目的分录时候，自动按附加税种计算税额，自动添加

一条该税种的分录  

 标签：主要用于会计报表，如现金流量表中，系统分别根据“运营现金”、“投资现金”、

“融资现金”三个标签归集现金流量金额。主营业务收入、应付暂估、管理费用、销售费用、应付 薪

酬 等，在企业日常运营中会引发现金流入、流出的科目，为了系统正确统计现金流量表， 应

该设置标签“运营活动(Operation Activity)”  

 群组：科目分组，可以理解为上级科目，用于会计报表中数据归集  

 允许核销：该科目的借方分录和贷方分录（金额相同）可以勾稽核销，典型的可核销科目

如：应收账款、应付账款、发出商品、应付暂估等  

 废弃：勾选表示，该科目不在有效  
 类型：自定义的科目类型，主要用于会计报表中数据归集。科目类型中的内部类型，用于区分

应收应付类科目、现金类科目、其他科目，如下图：  
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 类型：有应收、应付、流动性、常规四个选项。应收、应付类用于统计账龄表，流动性类

指现金类科目（如库存现金和银行存款），用于统计现金流量表。  

 将科目余额转移：如果勾选，该科目余额将被结转到下一年度（下一会计期间）。  
 

 自动化资产：当科目类型选择“固定资产”时候，系统显示自动化资产和资产模型字段。自动

化资产选项含义：  

 否：不自动创建固定资产卡片  

 在草稿中创建：固定资产采购的供应商账单上，如果选择的是本科目，则供应商账单确认

时候，系统自动创建采购商品的固定资产卡片，固定资产卡片处于草稿状态。  

 创建和验证：同上，自动创建固定资产卡片，且自动确认资产卡片。此种情况，需要填写

“资产模型”字段。  
 

 
 

 自动执行递延费用：当科目类型选择“流动资产”时候，系统显示自动执行递延费用和递延费

用模型字段。选项含义：  

 否：不自动创建待摊卡片  

 在草稿中创建：长期待摊商品采购对应的供应商账单确认时候，自动创建待摊卡片。如购

买一年期保险，该笔费用应在一年之内每月摊销。  
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 自动递延收入：当科目类型选择“流动负债”时候，系统显示自动递延收入和递延收入模型字

段。选项含义：  

 在草稿中创建：长期待摊商品销售对应的客户发票确认时候，自动创建待摊卡片。如销

售一年期保险，该笔收入应在一年之内每月确认。  
 

 

7.1.2 日记账 

日记账将不同业务核算的会计凭证记录到不同的账簿，例如，银行账簿、现金账簿、销售

类账簿、采购类账簿、存货类账簿、其他手工类账簿。  
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 日记账名称：账簿名称  

 类型：账簿类型，可选项有：销售、采购、银行、现金、杂项（其他）五种类型。  

 银行账户：收款时候的借方科目/付款时候的贷方科目，一般是“银行存款”科目。  

 暂记账户：出纳收付款记账时候，银行存款的对方科目  

 简码：本日记账的会计凭证编号（凭证字）的前缀  

 科目编码：翻译不当，应为“银行账号”，即本日记账对应的银行账户  

 未收账款/未付账款：客户发票或供应商账单上，点击“登记付款”按钮，一方记“应收/应 
付账款”，另一方记“未收/未付账款”。银行对账单上实际收付款，核销应收应付后，系

统自动将“未收/未付账款”替换成“银行存款”科目  

 

7.1.3 税率 
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 税范围：三个选项，销售、采购、无。表示该税率应用于销售业务、采购业务、还是附加税。无表

示附加税  

 税率计算：有下图四个选项  

 

 

 

 

  
 

 价格百分比：含税价格时候税额计算公式是 100 - 100 / (1 + 13%)，不含税价格时候

税额计算公式是 100 * 13% 

 含税价格百分比：含税价格时候税额计算公式是 100 - 100 * (1 - 13%)，不含税价格时

候税额计算公式是 100 / (1 - 13%) – 100 

 

 重新分配发票：设置税科目，借方贷方分别设置。可以设置多个科目，按设定比例分摊税额  

 包含在价格中：勾选表示含税价格  

 包含在分析成本：勾选表示，系统自动创建会计凭证时候，税额分录上也设置分析科目  
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7.1.4 分析科目 

管理会计，例如，按项目核算项目收入、支出以及毛利；按部门分摊房租等费用。此类业

务需求，通过分析科目实现。  

系统的会计分录上可以填写“分析科目”，或“分析标签”。会计分录过账时候，系统自

动创建分析分录，收入为正数，支出为负数。按分析科目汇总即得核算项目毛利。  

实际操作上，为项目、部门、小组等核算对象设置分析科目，销售订单、采购订单、费用

报销单，客户发票、供应商账单等单据上可以设置分析科目。系统自动将分析科目带入到对应

的会计分录上，分录过账时候，自动生成分析分录。  

 

如下图是分析科目：  

 

下图是分析分录，图中市场部的收入、支出，以分析分录作明细记录。  

 
 

下图是分析标签配置画面，一个分析标签可以定义多个分析科目，及每个分析科目的分配

比例。例如下图中“房租分摊”标签，按 6:4 的比例在市场部、研发部进行分摊。交房租的会

计分录上，填写“房租分摊”标签，会计分录过账时候，系统自动生成各部门的房租分摊分 

录。  
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7.2 基本功能 

7.2.1 往来账 

系统都是通过客户发票和供应商账单核算往来账。销售发货后，销售业务员基于销售订单

自动创建客户发票；采购收货后，采购业务员基于采购订单自动创建供应商账单。  

财务人员审核客户和供应商账单，系统自动生成对应的会计凭证。  
 

 

 发布按钮：财务审核本发票无误后，点击按钮，系统自动过账发票对应的会计凭证  

 预览：点击，系统跳转到发票门户网页。客户或供应商可以登录到门户网页，查看他们自己的

发票或账单  
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 编号：通常填写实际税票的号码  

 开票日期：可以填写实际税票的开票日期。系统将次日期作为会计凭证的记账日期  
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 付款条款：如果付款条款有多笔明细，系统自动按付款条款明细，拆分应收账款/应付账款， 每

一笔的到期日期不同。如果不填写付款条款，也可以直接填写到期日期，此日期将填写到会计

分录上的到期日期。  

 币种：此币种如果不同于公司本位币，将填写到会计分录的外币字段上  

 发票明细行：来自销售订单/采购订单的明细行  

 账户：会计科目，客户发票的情况，来自产品分类上配置的收入科目；供应商账单的情况， 

非 Anglo Saxon 情况，来自产品分类上配置的费用科目，Anglo Saxon 情况，来自产

品分类上配置的入库科目。  

 分析账户：核算对象的管理会计科目，该笔收入/成本核算到哪个对象上。核算对象可

以是一个部门、一个客户、一个项目，等等。  

 税率设置：通常设置增值税种，系统自动按此税种创建增值税分录  
 

 日记账项：发票背后对应的会计分录，发票创建时候，系统自动创建对应分录（草稿状态）。  

 

 销售员：该笔业务的业务员  

 销售团队：该笔业务对应的销售团队  

 国际贸易术语：FOB 等外贸术语  

 付款参考：如果该笔应收/应付核销了（实际收付了），显示付款分录号码  

 市场营销：本笔业务关联的市场活动、媒介、渠道  

 税科目调整：税率或会计科目替换  
 

 

 现金舍入方法：发票总额中，零头的处理。例如，取整政策，直接舍弃 1 元以下部分，客 
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人只要支付整数金额。如此，发票金额零头如何处理？现金舍入方法设置发票零头处理方

法。  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



浙江易蝶数字科技有限公司        

  

 

 

 143 / 233  



浙江易蝶数字科技有限公司        

  

 

 

 144 / 233  

  
 

 舍入精度：1.0 表示精确到 1 元，0.1 表示精确到 1 角  

 舍入方法：向上表示上抛，向下表示舍弃，一半表示四舍五入。例如精度是 1.0， 发

票金额 100.6 元，向上则发票金额上抛到 101 元，向下则发票金额舍弃到 100 元，四

舍五入则发票金额取 101 元  

 舍入策略：舍入后的金额，和发票实际金额的差额部分，如何作会计处理。两个选项， 修

改税率金额和舍入添加取整明细。舍入添加取整明细 表示在发票明细行最后添加一个

财务费用的明细行。修改税率金额 表示差额部分作为应交税费处理。  
 

 

 账户：“舍入添加取整明细”时候，填写零头的会计科目，通常是财务费用。  
 

 
 

发票零头处理效果图示：  
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7.2.2 收付款 

系统推荐使用银行对账单管理收付款。为公司每个银行账户在系统中创建一个银行对账

单。出纳在银行对账单上登记每一笔收款、付款，也可以从网银下载银行流水，导入到系统的

银行对账单。  

银行对账单核销：银行对账单的每一笔收、付款，匹配实际业务的应收、应付，两相核

销。  

 

 起始余额：该银行账户的余额  

 交易：该银行账户的收付款流水  

 结束余额：该记账期末，银行账户的余额。其值应该等于起始余额 + 期间交易总额  

 日记账分录：基于该银行对账单的收付款交易明细，产生的会计分录  

 核销按钮：点击按钮，跳转到收付款核销画面，进行核销处理。  

 客户/供应商匹配：挑选未核销的应收/应付分录，核销实收/实付明细  
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 手动操作：没有对应的应收应付分录的情况，手工录入相关费用。如员工发工资的支出情

况。  
 

 

 

7.2.3 会计分录 

 

 撤销分录按钮：点击创建一笔方向分录（红冲）  

 重置为草稿按钮：点击反过账该笔分录  

 已调节的分录：点击按钮，跳转到和本凭证中的分录互相核销的分录列表  

 会计日期：分录的记账日期  

 日记账：凭证所属分类账  

 账户：会计科目  

 业务伙伴：往来类分录的客户/供应商。一般会计软件中，往往为客户/供应商设置二级科目， 

在这个系统中，客户/供应商直接记录在分录明细上，因而不需要单独设置二级科目。  

 标签：凭证摘要  

 借方/贷方：借贷方金额  

 会计分录明细：如下图解  
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 分析账户：管理会计科目，用于费用和成本归集，例如，为每个核算部门设置一个分析账

户，会计凭证上设置该笔费用的核算部门，如此，系统自动归集各部门费用/收入。  

 外币金额：国际贸易情况，此处显示外币金额  

 匹配中#：互相核销的分录明细，这里显示核销号码，核销号码相同的，表示互相核销。例

如，客户发票确认的应收账款分录，和银行收款的应收账款分录，可以互相核销。又如， 

采购入库的“应付暂估”分录，和采购发票确认时候的“应付暂估”分录，系统会自动核

销。  

 到期日期：应收、应付类分录的到期日期，系统基于此日期出具账龄表。  

 

 
7.3 固定资产及递延费用/收入 

系统中，固定资产、递延收入、递延费用，处理方法基本一样，都是通过“资产”表单进

行。资产表单类型有 固定资产、递延费用、递延收入三种。  
 

7.3.1 固定资产卡片 
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 原始价值：固定资产原值  

 购买日期：固定资产购买日期  

 方法：固定资产折旧方法，有线性折旧、加速折旧选项  

 时长：固定资产折旧期数  

 首次折旧日期：固定资产从哪天开始折旧  

 币种：固定资产购入的币种  

 不可贬值值：固定资产残值  

 可贬值值：可折旧金额  

 账目价值：固定资产的剩余价值（原值 –  残值 –  已折旧金额）  

 固定资产账户：固定资产科目，通常是固定资产  

 折旧科目：固定资产折旧科目，通常是累计折旧  

 费用科目：折旧费用科目，通常是管理费用、制造费用等  

 日记账：折旧分录记入哪个账簿  

 分析账户：折旧分录的分析科目，例如，该笔费用记入哪个部门  

 折旧板：系统自动计算的固定资产折旧板（每月折旧明细）  

 相关的采购：如果该资产卡片是供应商账单确认时候系统自动创建的，该固定资产采购入

账的分录，通常是 借 固定资产 。如果是直接创建的资产卡片，不显示此页签。  
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 右上角已过账的条目：点击跳转到折旧分录列表。固定资产确认时候，系统自动创建所有

折旧分录（草稿状态），之后可以每月过账。未到期的折旧分录系统不允许过账。折旧分录

是 借记 费用科目，贷记 折旧科目。  

 销售或处置按钮：点击清理固定资产。固定资产清理有两种方式：销售或清理。  

 固定资产清理，如下图，损失科目填写 固定资产清理，系统自动生成清理会计凭证： 

借记 累计折旧、固定资产清理，贷记 固定资产。如果固定资产清理过程中还产生了其他

费用（如运费、销毁费用），可以手工创建一个供应商账单，借记 固定资产清理。还

需要手工创建一笔固定资产清理的结转分录：借 营业外支出，贷 固定资产清理。  

 固定资产销售，需要先做一个固定资产销售的客户发票，借记 应收账款，贷记 固定资

产清理，客户发票选择该客户发票。损失科目填写“营业外支出”。如此，系统自动创建

固定资产出售的会计凭证：借记 累计折旧、固定资产清理、营业外支出，贷记 固定资

产。  

 固定资产清理时候的贷方科目（固定资产），如果固定资产有采购分录，系统自动取自

采购分录上的科目，如果是手工创建的固定资产卡片（没有采购分录），系统自动取资

产卡片上的“固定资产账户”科目。  
 
 

 

 暂停折旧按钮：点击按钮，系统将指定日期之后的折旧分录（草稿状态）删除，停止折旧。  

 恢复折旧按钮：暂停折旧后，可以点击恢复按钮，系统自动重新创建折旧分录  

 修改折旧按钮：点击修改固定资产卡片的折旧期数、折旧金额、残值，如下图。  
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7.3.2 递延费用 
 

递延费用的处理和固定资产基本一样，如下图，是按季交房租，该笔房租在未来三月里面

摊销。和固定资产不同之处有：  

1) 没有折旧方法的选项  

2) 没有残值的选项  

3) 不分固定资产和累计折旧科目（二者合二为一）。  
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8 贸易公司入门案例 

8.1 案例背景 

本案例以一个简单的商贸流通企业为例，讲解在系统中，如何完成基础数据的设置，如何

完成采购流程、销售流程、仓库收发货、出纳收付款、会计往来账款、成本核算、会计总账及

报表。  
 

8.1.1 三喜贸易业务概况 

上海三喜贸易有限公司，享有 A 型商品的中国独家代理权。三喜贸易的基本业务是，批量

采购 A 型商品，再批发给下级经销商。三喜公司从 2020 年 10 月份开始实施 ERP 系统，2020 

年 12 月 1 日正式上线新 ERP 系统。上海三喜贸易有限公司 2020 年 12 月份依次发生下述业

务： 

 

1) 2020 年 11 月底盘点 A 型商品库存 2000 件，会计估算成本价格 100 元/件 

2) 2020 年 11 月底，财务各个科目余额如下： 

a) 银行存款 50 万元 

b) 江苏福盛贸易有限公司应收账款 5 万元 

c) 库存商品 20 万元 

d) 玛特实业（上海）有限公司应付账款 5 万元 

e) 实收资本 50 万元 

f) 未分配利润 20 万元 
 

3) 向玛特实业（上海）有限公司采购A 型商品 1000 件，含税单价 110 元，税率 13%。当月

收货，当月收到供应商发票，当月未付款 

4) 向温州宝沃贸易有限公司销售 A 型商品 1500 件，含税单价150，税率 13%。当月已发货， 

当月已开票，但当月未到款 

5) 网银收到江苏福盛贸易有限公司 5 万元 

6) 向玛特实业（上海）有限公司网银支付 5 万元 

7) 销售部同事报销差旅费用 3,050 元 

8) 向杭州平盛贸易有限公司销售 A 型商品 1000 件，含税单价155，税率 13%。当月已发货， 

当月已开票，但当月未到款 

9) 借助 ERP 系统，会计人员希望新系统中启用移动加权平均成本计算方法 
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8.1.2 ERP 上线工作规划 

上海三喜贸易公司 ERP 上线，需要完成基础数据初始化、基本业务流程测试、各岗位人员

操作培训几项工作。 

 基础数据初始化可以理解为企业静态资源的数字化，即把散落于 Excel、纸面、各管理人

员头脑中的，企业供应商、客户、商品、价格、库存、会计科目等企业静态资源分门别类梳理

清楚，导入到ERP 中。 

 基本业务流程测试可以理解为企业动态资源数字化，即把散落于 Excel、纸面、各管理人

员头脑中的，企业销售、采购、仓库、生产、会计等各部门、各岗位的业务流程、审批规则、业务

操作等，梳理清楚，导入 ERP 中，通过 ERP 更高效、更规范地完成各部门各岗位的业务工

作。 

 岗位人员操作培训是一个企业人员工作习惯改变和能力提升的过程。上 ERP 系统，对原

有的工作习惯、工作方法一定有改变。长远来看，ERP 会让企业变得更高效、更稳固、更

安全。但短期来看，由于工作习惯、工作方法、权限职责的改变，对企业人员有很大冲击。如何

降低冲击，平滑过度到新系统？企业ERP 负责人、企业关键用户（通常是各关键部门的主

管）需要提前学习和熟悉新系统，结合自己部门岗位工作，编写新的岗位作业指导书 

（SOP），强化培训各岗位人员。 

基础数据初始化工作： 

 

1) 修改公司档案：公司名称、电话、地址、网站、邮箱、币种（如果启用多币种的话）等；公

司名称“上海三喜贸易有限公司” 

2) 创建供应商档案：创建供应商“玛特实业（上海）有限公司”，档案信息包括名称、地址、

联系电话、联系人等 

3) 创建客户档案：创建客户“温州宝沃贸易有限公司”、“江苏福盛贸易有限公司”、“杭州平

盛贸易有限公司”。档案信息包括名称、地址、联系电话、联系人等 

 

4) 创建产品分类：产品分类名随便取，本例创建“可销售”类别。分类上设置产品销售、采购、入库、

出库自动会计凭证相关的会计科目，产品的成本核算方法 

5) 创建产品档案：创建一个产品“A 型商品”，成本价格 100，销售价格 150。档案信息包

括：名称、编码、初始成本价格、公开销售价格、分类、描述、默认供应商等 

6) 期初库存盘点：A 型商品期初库存 2000 件 

 

7) 期初科目余额的会计凭证。手工创建一个会计凭证，包含下述分录明细： 

a) 借 银行存款 50 万元 



浙江易蝶数字科技有限公司        

 160 / 233  

  

 

 

  
 

b) 借 应收账款 5 万元， 业务伙伴 江苏福盛贸易有限公司 

c) 借 库存商品 20 万元 

d) 贷 应付账款 5 万元，业务伙伴 玛特实业（上海）有限公司 

e) 贷 实收资本 50 万元 

f) 贷 未分配利润 20 万元 
 

基础业务操作测试： 

 

1) 采购订单、采购入库、采购发票（应付账款）。 

a) 采购业务员创建采购订单，确认，系统自动推送采购入库单（待收货）给仓管 

b) 供应商送货过来，仓管员调出对应的采购入库单，完成入库 

c) 采购业务员收到供应商发票，系统中创建供应商账单，财务审核无误后，生成应付账款 

2) 销售订单、销售发货、销售发票（应收账款） 

a) 销售业务员创建销售订单，确认，系统自动推送销售出库单（待发货）给仓管 

b) 仓管员调出销售出库单，完成发货 

c) 销售业务员系统中创建客户发票，通知财务开票，财务审核无误后，系统生成应收账款 

3) 销售收款单、采购付款单 

a) 出纳根据银行对账流水，在系统的银行账上逐笔登记。如果流水较多，也可以从网银导出

到 Excel，再导入到系统的银行对账单 

b) 银行对账单上的收付款明细，逐笔核销发票上的应收、应付账款，没有对应应收应付的，则

手工核销（填写对方科目）。 

4) 业务报表分析：销售分析报表、采购分析报表、仓库分析报表 

5) 存货核算：系统自动产生采购入库、销售出库的会计凭证 

6) 会计报表：查看系统的利润表、资产负债表、现金流量表 

 

8.2 基础数据初始化 

8.2.1 安装应用及会计科目表 

进入应用模块，依次安装 库存、销售、采购、会计等下述六个应用：  
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进入会计模块，设置菜单，会计制度中，安装 开源智造提供的中国会计科目表，如下图： 
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8.2.2 供应商和客户 

进入“设置”模块，公司 菜单下面，修改系统默认的公司名称，如下图。 

注意勾选图中红框处，该勾选项表示启用 Anglo-Saxon 会计准则，用中国会计语言说，就是

采购启用 应付暂估 科目，销售启用 发出商品 科目。 

 

 

进入“采购”模块，导入供应商档案资料。本案例只有一个供应商，我们采用手工录入方式导

入供应商档案资料。实际情况，供应商较多（超过 100 家），可以通过 Excel 整理好数据， 批

量导入系统。 
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进入“销售”模块，导入客户档案资料。本案例有三个客户，我们采用手工录入方式导入客户

档案资料，如下图。 

 

 

8.2.3 产品及库存 

进入“库存”模块，导入产品类别信息。 产品类别上需要设置该类别产品的成本核算方法、

销售/采购核算的会计科目、入库/出库核算的会计科目。正确设置好会计科目，系统会自动完成销 售、

采购、入库、出库等业务的会计记账。 

实际工作中，产品如何分类，各个分类对应什么会计科目，需要库管、会计主管、ERP 项

目负责人一起制定分类规则，制定好规则，再导入系统。本案例情况比较简单，我们创建一个

产品类别，如下： 
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 注意成本方法选择 平均成本，库存计价选择 自动，表示入库、出库时候，系统自动产生

对应存货核算会计凭证。  

 注意参照图中填写好有关 会计科目：价格差异科目 材料成本差异，收入科目 主营业务

收入，费用科目 主营业务成本，库存进货科目 应付暂估，库存出库科目 发出商品，库

存计价科目 库存商品。  

 勾选“全月加权平均成本法”表示用全月加权平均成本法，本例用先进先出法，不勾选。  

 

库存模块，主数据菜单，创建产品“A 型商品”，如下图。  

 注意产品类型选择“可库存产品”，产品类别要选择前面设置好的类别。  

 注意销售价格设置为 150 元，成本设置为 100 。  
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实际工作中，产品数据特别多，一般先用 Excel 整理好，再批量导入 ERP 系统。产品基础

数据整理的过程中，产品如何命名、如何编码、如何分类。产品的各种属性，如服饰行业的颜

色、大小，五金行业的材质、口径、压力等，生鲜行业的产品单位、保质期、储存要求，等等， 如

何处理，产品档案整理中的这些问题往往是ERP 基础数据初始化中难度最大、耗时最长、最容

易出错的工作。 

 

期初库存盘点。库存模块的作业菜单，录入“库存调整单”，初始化 A 型商品的 期初库存

2000 件，如下。注意设置库存日期（盘点日期）为  2020 年 12 月 1 日。点击按钮“初始库

存”，系统显示所有产品及其理论数量，实际数量列填写实际盘点数量。 

实际工作中，ERP 期初上线时候，库存盘点往往也是一件费时费力的工作。如果仓库平时

管理较乱，入出库业务频繁，仓库位置分散，没有定期盘点制度，ERP 期初库存盘点将是一件

不容易完成的工作。 

库存调整单填写好以后，点击“验证库存”，系统即修改库存数量。实际工作中，“验证库存” 

的按钮权限一般给财务或仓库主管。 
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8.2.4 期初会计科目余额 

1. 进入 会计 模块，日记账分录 菜单 

2. 由于产品分类上设置的“库存计价”是“自动”，期初盘点时候，系统会自动产生盘盈的

会计分录。期初库存价值我们通过期初会计科目余额的方法导入，不需要系统自动产生存

货会计分录。在日记账分录下面，取消系统自动产生的期初库存的会计分录，如下图。 

3. 进入开发者模式，会计模块中有“日记账项” 菜单，进入该菜单将期初库存盘点的会计

凭证的明细删除掉。 
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会计科目期初余额。日记账分录 菜单，创建期初会计凭证，如下图。  
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8.3 基础业务操作 

8.3.1 采购 

采购订单处理工作步骤如下： 

1) 采购员录入采购询价单 

2) 和供应商沟通，采购产品、数量、价格确认后，系统中确认询价单，变为采购订单 

3) 系统自动推送采购入库单到仓库 

4) 供应商送货到仓库，仓库调出入库单，确认收货，系统库存增加 

5) 采购员收到供应商发票，采购订单上点击“创建账单”，创建供应商账单 

6) 财务复核供应商账单和收到的供应商发票，无误后，系统中“验证”供应商账单，系统自动

产生应付账款会计凭证。 

 

进入采购模块，录入询价单，如下。 

 
 

订单录入，核对无误后，点击“确认订单”按钮，系统自动产生采购入库单。采购订单右上角

显示收货单数量，点击可以直接跳转到入库单，完成入库。 

实际工作中，采购可以跳转到入库单上查看入库情况，但采购没有权限入库（只能看，不

能操作）。 
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采购入库，如下。录入实际入库数量，本例为 1000，而后点击“验证”按钮，完成入库。 

 

 

采购发票：回到采购订单，点击“创建账单”，如下图。 

实际工作中，采购员收到供应商发票，调出对应采购订单，点击按钮，创建账单。月结的情况， 

月底供应商对账，合并开票过来，系统中也对应的要多个订单合并创建账单。如何对账， 如何合

并创建账单，本例是入门案例，不过多涉及了。 
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信息核对无误后，点击按钮“发布”，系统自动生成应付账款的会计凭证。实际工作中，此按

钮的权限只会给到财务，采购无权验证。 

 

 
至此，采购业务流程操作完毕。 
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8.3.2 销售 

销售订单处理工作步骤如下： 

1) 销售员录入报价单 

2) 和客户沟通，销售产品、数量、价格确认后，系统中确认报价单，变为销售订单 

3) 系统自动推送销售出库单到仓库 

4) 仓库调出出库单，确认发货，系统库存减少 

5) 销售员销售订单上点击“创建发票”，创建系统发票，传递到财务 

6) 财务复核系统发票，无误后，税控机打印发票，系统中“发布”系统发票，系统自动产生应

收账款会计凭证。 

 

进入销售模块，录入“温州宝沃贸易有限公司”的报价单，如下。 

 

 
订单核对无误，点击“确认订单”，系统自动推送发货单，点击进入发货单，如下。

点击“验证”完成发货出库。 
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销售开票：回到销售订单，点击“创建发票”，如下： 
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点击发布按钮，系统自动生产销售会计凭证：应收账款、销售收入、销售成本、应交税费。 

 

 
同理，完成“杭州平盛贸易有限公司” 销售 A 型商品 1000 件的订单处理。 
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8.3.3 业务报表 

以销售分析表为例。销售模块，报告中，有销售分析表。采购模块、库存模块，都有相应的报

告分析表。 
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8.3.4 出纳收付款 

出纳收付款工作步骤如下（以收款为例）： 

1) 进入会计模块，为每个银行账户创建一个“银行对账单”。 

2) 银行的每一笔流水，登记在银行对账单上。可以从网银批量导出到Excel，再导入到银行对

账单。银行对账单上，收入为正数，支出为负数。 

3) 录入付款客户、金额、日期、流水号等信息 

4) 定期核销收付款记录。即每一笔收付款，和对应的应收应付分录核销。没有应收应付分录的，核销

时候手工填写对方科目（该笔收付款业务对应的银行存款的对方科目）。 

 

进入会计模块，系统精心设计了一个会计工作台。 
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下面以农行账簿工作台为例，讲解收付款操作。 

 
 

 农行账：点击跳转到农行账户对应的银行对账单，在银行对账单上录入银行收付款流水；  

 核销 3 项目：该银行对账单上尚有两笔收付款明细未核销，点击按钮，系统跳转到核销画

面，列示该两笔为核销的明细，待人工复核核销；  

 设置：点击该按钮，设置银行账户相关信息，如何银行名称、银行账号  

 创建或导入对账单：点击创建，系统跳转到创建银行对账单的画面，点击 导入，系统跳转

到导入银行对账单的画面（上传银行流水的 Excel）  

 折线图：基于该银行对账单上的收付款明细，显示对应银行账户的余额变化  

 GL 中的余额：银行存款科目余额  

 最新报告：银行对账单上的余额  

 差异：GL 余额和银行对账单余额的差异金额。点击该差异，系统显示GL 余额，及银行对

账单未核销明细画面。  
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点击右上角的三点，系统显示很多快捷菜单，如下图： 
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下面讲解出纳如何处理下述两笔收付款业务： 

1) 网银收到江苏福盛贸易有限公司 5 万元 

2) 向玛特实业（上海）有限公司网银支付 5 万元 

3) 支付销售部同事差旅报销款 3,050 元 
 

点击农行账，创建一个银行对账单（第一次的时候），填写银行账户余额，登记上述两笔收

款、付款业务。如下图： 
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点击“发布”，再点击“对账”按钮，跳转到核销画面。如下图： 

 
 

在核销画面，下图根据业务伙伴、金额、日期等条件，自动匹配银行收付款流水、应收应付账

款，人工复核没问题的，点击“验证”按钮，下图自动核销。 

系统匹配不了的，列示在画面上，可以人工选择应收应付分录进行核销，或者手工输入对

方科目核销。如员工报销付款，没有对应的应付账款，直接手工录入“销售费用”科目核销。 

 

逐笔点击“验证”，完成核销后，系统显示可爱的奖励画面。该画面上，点击“去银行对账 

单”，跳转到银行对账单，继续录入收付款流水。点击“关闭报告”，则关闭该银行对账单。 
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8.3.5 会计记账 

系统会计处理的设计理念是财务业务一体化，也就是基于业务单据自动产生财务会计凭证。

基于系统平台，会计记账工作自动化了，会计工作更多地转变为财务审核和审计。 

1) 审核销售单据：系统基于销售订单自动推送了销售发票到财务，财务负责审核单价、账期、

客户信用等是否合规。会计审核后，系统自动完成应收账款记账 

2) 审核采购单据：系统基于采购订单自动推送供应商账单到财务，财务审核供应商税票和系统账

单是否合规。会计审核后，系统自动完成应付账款记账 

3) 审核库存变动：所有的库存变动（入库、出库、盘点等）引发的存货资产变动都会推送到会

计模块，会计监测存货变动是否正常。会计审核后，系统自动产生存货核算会计凭证 

4) 审核费用报销单据：如果安装了“费用”模块，则员工填写费用报销单，一路审批，到财务

审核后，自动完成费用会计凭证 

5) 其他会计记账：往来账、存货账、费用账以外，其他一些会计账，如果系统没有安装相应的

业务模块，则需要会计手工记账。例如 员工工资、公司股票投资等业务，如果没有安装对

应业务模块，则需要会计手工记账 

6) 会计报表：会计凭证正确记录以后，系统自动产生各种会计报表，包括三大财务报表、总账、账龄

表等。报表产生规则（会计分录抽取规则、计算公式等），系统有预配基本规则，会计要根

据本公司实际情况做必要调整。 
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和之前收付款工作台类似，系统也设计了销售核算工作台、采购核算工作台。如下图是销

售核算工作台。  
 

 

 销售账：点击跳转到销售核算账簿，列示客户发票及会计凭证  

 新建发票：点击手工创建客户发票  

 上传发票：点击上传电子发票，系统自动识别电子发票，提取发票信息创建系统的客户发

票（需要另外购买电子发票 OCR 识别接口）；  

 柱状图：以周为单位，显示过去几周、未来几周的应收账款金额  

 0 待验证发票：点击跳转到草稿状态的发票列表，右边显示草稿状态的发票总金额  

 2 未付发票：点击跳转到已审核状态的发票列表，右边显示审核状态的发票总金额  

 右上角三点：点击显示很多快捷菜单  
 
 

下面看看三喜贸易 2020 年 12 月发生的业务情况。在“会计 – 日记账分录”菜单，如下

图。从下面往上看，三喜贸易 12 月份依次发生了下述业务：  

1. 期初科目余额  

2. 收到玛特实业采购发票  

3. 收到玛特实业采购入库货物  

4. 温州宝沃销售开票  

5. 温州宝沃销售出库  

6. 收到江苏福盛货款 5 万  

7. 支付玛特实业货款 5 万  

8. 支付销售部员工差旅报销  

9. 杭州平盛销售开票  

10. 杭州平盛销售发货  
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如果开启开发者模式，系统显示“会计分录”菜单，该菜单列示会计分录明细。如下图，其中

“匹配中#”一列，显示哪个明细和哪个明细互相核销，每一个核销都有对应的核销号码。如图

中红框的两条，分别是 销售发货、销售开票时候的“发出商品”科目互相核销。  
 

 

 

8.3.6 会计报表 

系统提供了丰富的会计报表，如下图，包括三大会计报表、往来账龄表、总分类账等报表。  
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存货报表，如下图，存货变动明细上可以查看每一次库存商品的变化明细。三喜贸易

2020 年 12 月份发生的存货变动如下： 

1. 期初库存盘点“A 型商品”2000 件 

2. 采购入库“A 型商品”1000 件 

3. 销售出库“A 型商品”1500 件 

4. 销售出库“A 型商品”1000 件 

5. 期末剩余“A 型商品”500 件，金额 48672.56 元。 
 

 

应收应付报表：如下图示，截止 2020 年 12 月 31 日  

1. 三喜贸易有两笔应收账款，总额 38 万，都未到期  
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2. 三喜贸易有一笔应付账款，总额 11 万，未到期  
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试算平衡表，如下图示，2020 年 12 月份，三喜贸易各科目的期初金额、发生金额、期末

余额表：  
 

 
 

利润表，如下图示，2020 年 12 月份，三喜贸易收入 336,283.18 元，成本 247,787.50 元， 

销售费用 3,050 元，经营利润 85,445.69 元：  
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资产负债表，如下图示，2020 年，三喜贸易资产负债总计 926,507.63 元。  
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9 生产加工入门案例 

9.1 案例背景 

各位读者同学，本案例假定读者已经完成了“贸易公司入门案例”练习。在进行本案例学

习之前，请先完成之前的“贸易公司入门案例”，否则可能有些操作步骤会看不懂。  
 

9.1.1 西工机械业务需求 

上海西工机械有限公司为上海工程机械厂等厂家配套生产箱体部件。如下图是 TRD-D 工

法机组配套的预埋箱体零件结构。 

 

 

西工机械生产业务是，向宝钢三厂采购Q235A 钢板，按工程机械厂提供的图纸，裁切成箱

体钢板、角铁等，再焊接成箱体。Q235A 钢板： 
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TRD-D 工法机： 
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作为入门体验案例，下面以西工机械为原型，抽其业务关键，简化一些细枝末节，拟定下

述练习案例： 

1. 西工机械为客户配套生产“成品 A”，成品 A 由“零件 B”及“部件 C”构成，部件 C 由

“原料 D”（钢板）加工而成； 

2. 西工机械向“宝钢八厂”采购零件B，向宝钢三厂采购原料D； 

3. 西工机械有“下料车间”和“焊接车间”两个生产车间。接到客户订单，下料车间按客户图纸

裁切钢板，裁切好的钢板送到焊接车间，焊接车间加工出箱体成品，交付客户； 

4. 西工机械原料 D 是通用料，会提前备一些库存。零件 B 是专用件，一般有订单时候再去采

购，采购到货周期为 3 天； 

 

9.1.2 ERP 上线工作规划 

西工机械的 ERP 生产系统上线工作，有基础数据准备和基本业务测试两项工作； 

 

基础数据准备： 

1. 安装生产模块，配置生产经理权限 

2. 库存模块设置中，启用“多单位”、“多仓库”和“路线”功能 

3. 创建两个车间仓：“焊接车间”、“下料车间” 

4. 创建一个工作中心“下料区”，一个工艺路线“下料加工”，该工艺路线上就一个工序“下

料”，下料工序使用工作中心“下料区”。 

5. 创建两个生产路线：“焊接生产”、“裁切生产”，其中焊接生产的补货仓库为“焊接车

间”，原料库位和成品库位都是“焊接车间”。裁切生产的补货仓库为“裁切车间”，原料库

位为“裁切车间”，成品库位为“焊接车间”。 

 

6. 创建两个供应商“宝钢三厂”、“宝钢八厂” 

7. 创建产品：“成品 A”、“零件B”、“部件C”、“原料D”，其中： 

a) 成品 A 的补货路线勾选“按单生产”、“焊接生产” 

b) 零件 B 的供应商为“宝钢八厂”，采购提前期 3 天 

c) 部件 C 的补货路线勾选“按单生产”、“裁切生产” 

d) 原料 D 的默认单位为“公斤 KG”，供应商为“宝钢三厂” 

e) 所有产品都设置为移动加权平均的成本计算方法（在产品分类上设置） 

 

8. 为“成品A”设置物料清单（BoM 表），一个成品 A 由一个零件 B 和一个部件C 构成； 
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9. 为“部件C” 设置物料清单（BoM 表），一个部件 C 由 100 KG 原料D 构成； 
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10. 为“原料 D”设置安全库存。创建再订货规则：产品为“原料D“，仓库为“裁切车间”， 

最小数量为 50000，最大数量为 100000 。 

 

基本业务测试： 

1. 进入库存模块，“运行调度器”。系统检查 原料D 低于安全库存，自动产生草稿状态采购

单； 

2. 进入采购模块，确认系统产生的采购单，完成采购入库。原料 D 的库存变为 100000 KG； 

3. 进入生产模块，创建生产单 MO，生产“成品 A”100 件，保存。系统自动产生“零件 B” 

100 件的采购单，“部件 C”100 件的生产单 MO； 

4. 下料车间发料 10000 KG，完成“部件C”生产入库； 

5. 进入采购模块，完成零件 B 采购确认及采购入库； 

6. 焊接车间完成零件 B、部件 C 发料，完成成品 A 生产入库； 

7. 查看系统库存及生产成本数据 

 
 

9.2 基础数据初始化 

9.2.1 模块安装及开关设置 

一、安装“库存”、“采购”、“制造”三个应用模块：  
 

 
 

二、开启“多单位”、“多仓库”、“高级路由”功能（注意点击左上角“保存”）：  
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三、制造模块中开启“工单”功能  
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9.2.2 车间及制造路线 

1. 西工机械有两个车间，原料 D（Q235A 钢板）采购直接入库到下料车间，下料车间裁切好

的部件搬送到焊接车间；  

2. 抽象来看，其实车间也是仓库，堆放原料，也产生成品，有库存；  

3. 裁切生产原料来自下料车间，焊接生产原料来自焊接车间，两种生产的原料来源不同，系统

里面设置为两种不同的生产路线。  

 
 

创建两个车间仓库：下料车间和焊接车间：  
 

 
 

焊接生产和裁切生产两个路线。系统默认有一个“制造”路线，将路线名称修改为“焊接车间： 

制造”，另外创建一个新路线“下料车间：制造”。  
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修改 裁切生产的路线规则。当创建“下料车间”仓库的时候，系统自动添加一条制造的路

线规则到制造路线上。修改下料车间的制造规则（目的位置为“CQ/库存”的规则）：  

1. 将其路线修改为新加的“下料车间：制造”  

2. 目的位置修改为焊接车间的库位（WH / 总库），  

3. 源位置修改为“下料车间库位（CQ / 库存）”  

4. 仓库修改为“焊接车间”（因为是焊接车间需要下料车间的产成品）。注意，仓库字段需

要开启开发者模式才看得见。  
 

 

 

9.2.3 工作中心 

1. 新增工作中心“下料车间”，工作中心工时单价 120。生产准备时间和生产清理时间都为 

20 分钟  
 

工作中心“下料车间”设置：  
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9.2.4 供应商及物料 

1. 新增供应商：宝钢三厂、宝钢八厂  

2. 新增产品：成品 A、零件B、部件 C、原料 D，产品类别为“可销售”。修改“可销售”产

品类别的成本计算方法为“移动平均”  

3. 零件 B 的供应商为“宝钢八厂”，原料 D 的供应商为“宝钢三厂”  
 
 

新增供应商：  
 

 

 
 

修改“可销售”产品类别的成本计算方法为“移动平均”：  
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新增产品：成品 A、零件 B、部件 C、原料 D 
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零件 B 
 

 

C 部件：  
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 216 / 233  
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D 原料，注意，原料 D 的单位为“公斤”：  

 

 

9.2.5 物料清单及安全库存 

1. 创建“成品 A”的物料清单，包含两个部件：零件 B 及部件 C 

2. 创建“部件 C”的物料清单，包含原料 D 100 公斤  

3. 设置原料 D 的订货规则（安全库存）：仓库为“裁切车间”，最小数量为 50000，最大数

量为 100000 

 
 

成品 A 的物料清单（BoM 表）：  
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部件 C 的物料清单：  
 

 
 

原料 D 的补货规则（安全库存设置）：  
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9.3 业务流程测试 
 

9.3.1 安全库存及采购补货 

1. 系统自动定期进行 MRP 运算，也可以手工点击“运行调度器”触发 MRP 运算； 

2. MRP 运算时候，系统检查生产单MO，按生产单的 BoM 运算物料需求； 

3. MRP 运算时候，系统检查再订货规则，如果物料库存低于安全库存，自动发起补货单

据（采购或生产）。 

 

 
 

进入采购模块，系统自动跑出了采购补货单，注意修改采购单价为实际单价，这里为 4000 

元每吨（4 元每公斤）。 
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确认采购订单，并完成采购入库。注意是入库到下料车间： 

 

 
 

9.3.2 焊接生产单 

1. 进入生产模块，手工创建生产单MO，生产成品 A 100 件  

2. 点击“确认”按钮，系统自动展开后续单据（部件 C 生产单，零件 B 采购单）  
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后续单据，系统自动展开了部件 C 的生产单。点击该生产单的“安排”按钮，系统根据工艺

路线展开工单WO 。  
 

 

 

系统自动展开了 零件 B 的采购单：  
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9.3.3 生产工单 

1. 部件 C 生产单上，点击按钮“安排”，系统自动展开“裁切下料”工单  

2. 点击进入工单，点击“开始生产”，工单自动开始计时  

3. 工单完成，“时间跟踪”页签填写工作时长  

4. 工作中，如果出现机器故障、缺料等导致生产不可继续的情况，点击“阻塞”，停止工 

单。正常暂停的（如午休），点击“暂停”工单。生产中发现原料废料，点击“报废”， 

报废原料。  

5. 点击“完成”，完成工单。部分完成工单的情况，在“Quntity in Production”处录入完成

数量，在已投料处录入实际物料消耗数量，点击完成，部分报工。  
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1. 工单完成后，生产单状态变为“待关闭” 

2. 点击“标记为完成”，生产单完成原料消耗（下料车间  虚拟生产），产成品完成入库（虚

拟生产  焊接车间） 

3. 生产单完成后，系统自动结转库存及生产成本 

4. 生产单上可以一键跳转到： 

a) 生产单关联的库存移动，包括原料消耗的移动，成品入库的移动 

b) 成本明细，包括原料成本明细，成品成本明细 
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生产单关联的物料移动明细：消耗 D 原料 10000 公斤，生成 C 部件 100 件。部件入库到焊

接车间（WH / 总库）。 

 

 
生产单关联的成本明细： 消耗 D 原料 35400 元（采购单 4 元/公斤，去除 13%税后，成

本 3.54 每公斤），生成 C 部件 36080 元（原料 35400 元 + 工作中心加工费 5.66 小时 * 

120 元 = 680 元） 
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9.3.4 零件采购及成品生产单 

零件 B 采购单：  

 

 

部件 C 完成生产入库，零件B 完成采购入库，成品A 的生产单不缺料，可以生产投料及成品入

库。 
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9.4 更多高级功能 

9.4.1 BoM 版本及工程变更管理 

系统有 PLM 模块，用于工程变更单（ECO）及BoM 版本管理。 

 

 

9.4.2 BoM 替代料 

BoM 定义时候，支持替代料定义，如下图所示。 



浙江易蝶数字科技有限公司        

 233 / 233  

  

 

 

 

 

 

9.4.3 生产设备连接（智能制造） 

系统通过 IoT Box 连接工作中心上的各种设备，如摄像机、测试仪器、扫码设备等。例如， 

测试仪器测试完毕，通过IoT Box 自动通知ERP 系统，ERP 系统收到通知，通过IoT Box 获取测

试仪器详细测试数据，记录到测试工单。 

 


