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一、前言

本文档描述胶州智慧产业大脑综合管理服务平台项目 PC 端及 APP 端操作内容。

目标：本文档为便于读者方便的了解系统使用情况和具体板块的操作流程。

二、PC 端系统操作流程

1.1. 系统登录

1、建议使用谷歌或者火狐浏览器；

2、登录页输入账号密码，点击登录按钮，进入系统。

1.2. 系统操作

1.2.1. 首页

登录系统后，映入眼帘的第一个页面，即首页。左侧是是菜单栏。
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1.2.2. 企业服务-项目一览

1.2.2.1 企业项目信息库

点击左侧导航栏“项目信息库”进入页面：

维护项目基础信息的页面，通过下载模板导入新增数据，更新等。

 查询
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查询条件，默认是收起的状态，点击‘展开’可以展开所有的查询条件。

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。模板中选择重点项目为是则展示在 APP 端重点项目库列表。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.2.2 企业招商储备库

点击左侧导航栏项目一览下的招商储备库，进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。
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1.2.2.3 企业专家智库

点击左侧导航栏项目一览下的专家智库，进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：
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 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.2.1. 政府动态周工作情况

根据周工作情况记录，展示本周工作和下周计划推进情况和量化定性。
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1.2.3.1.1 本周工作

点击左侧导航栏政府动态-周工作情况-本周工作进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 审核

点击”审核”按钮，可将填报内容进行审核，支持批量操作，审核后不允许修改。

 推送智治上合

点击”推送智治上合”按钮，可将审核后的数据推送智治上合平台，未审核的不允许推送。

 查看
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点击“查看”按钮，可打开本周工作详情，查看内容。

 编辑

点击“编辑”按钮，打开详情自动带出已经填写的内容。不可更改的内容置灰处理。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。
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1.2.3.1.2 下周计划

点击左侧导航栏政府动态-周工作情况-下周计划进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：
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 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 审核

点击”审核”按钮，可将填报内容进行审核，支持批量操作，审核后不允许修改。
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 推送智治上合

点击”推送智治上合”按钮，可将审核后的数据推送智治上合平台，未审核的不允许推送。

 查看

点击“查看”按钮，可打开详情，查看内容。

 编辑

点击“编辑”按钮，打开详情自动带出已经填写的内容。不可更改的内容置灰处理。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。
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1.2.2.2. 信息随手报

点击左侧导航栏政府动态-信息随手报进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：
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 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 审核

点击”审核”按钮，可将填报内容进行审核，支持批量操作，审核后不允许修改。

 推送智治上合

点击”推送智治上合”按钮，可将审核后的数据推送智治上合平台，未审核的不允许推送。

 查看

点击“查看”按钮，可打开详情，查看内容。

 编辑

点击“编辑”按钮，打开详情自动带出已经填写的内容。不可更改的内容置灰处理。
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 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.2.3. 招商引资

1.2.3.3.1 固定资产投资

1.2.3.3.1.1 固定资产（区市）

点击左侧导航栏政府动态-经济运行-固定资产投资-固定资产投资（区市）进入页面。默认
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展示当前月份的数据。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。
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1.2.3.3.1.2 固定资产投资（镇办）

点击左侧导航栏政府动态-经济运行-固定资产投资-固定资产投资（镇办）进入页面。默认

展示当前月份的数据。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。
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1.2.3.3.2 GDP

1.2.3.3.2.1 GDP（区市）

点击左侧导航栏政府动态-经济运行-固定资产投资-GDP（区市）进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：
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 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.2.2 GDP（镇办）

点击左侧导航栏政府动态-经济运行-固定资产投资-GDP（镇办）进入页面。

 查询
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输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.3 单位 GDP 能耗下降

点击左侧导航栏政府动态-单位 GDP 能耗下降进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.4 居民人均可支配收入

点击左侧导航栏政府动态-居民人均可支配收入进入页面。

 查询
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输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.5 现代服务业

1.2.3.3.5.1 现代服务业增加值及增速

点击左侧导航栏政府动态-现代服务业-现代服务业增加值及增速收入进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.5.2 其他营利性服务业（区市）

点击左侧导航栏政府动态-现代服务业-其他营利性服务业（区市）进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：
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 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.5.3 其他营利性服务业（镇办）

点击左侧导航栏政府动态-现代服务业-其他营利性服务业（镇办）进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.5.4 其他营利性服务业（行业）

点击左侧导航栏政府动态-现代服务业-其他营利性服务业（行业）进入页面。

 查询
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输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.6 省市重点项目投资

1.2.3.3.6.1 省市重点项目投资（区市）

点击左侧导航栏政府动态-省市重点项目投资-省市重点项目投资（区市）进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.6.2 省市重点项目投资（镇办）

点击左侧导航栏政府动态-省市重点项目投资-省市重点项目投资（镇办）进入页面。

 查询
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输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.7 十强产业和四新经济

1.2.3.3.7.1 十强产业和四新经济（区市）

点击左侧导航栏政府动态-十强产业和四新经济进入页面。
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 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.3.3.7.2 十强产业和四新经济（镇办）

点击左侧导航栏政府动态-十强产业和四新经济-十强产业和四新经济（镇办）入进入页面。

 查询
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输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。
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 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

1.2.2.4. 市领导批示件

点击左侧导航栏政府动态-市领导批示件进入页面

 查询
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查询条件，默认是收起的状态，点击‘展开’可以展开所有的查询条件。输入查询条件，

点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：是否确认删除选中数据？点击确认，即可

删除数据。

 审核

点击”审核”按钮，可将填报内容进行审核，支持批量操作，审核后不允许修改。审核后
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将该数据推送给分管领导及局长。

 查看

点击“查看”按钮，可打开详情，查看内容。

 编辑

点击“编辑”按钮，打开详情自动带出已经填写的内容。不可更改的内容置灰处理。
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1.2.3. 全市焦点

1.2.3.1. 项目落地年

点击左侧导航栏 全市焦点-项目落地年 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。
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1.2.3.2. 金融工具

1.2.4.2.1 地方政府专项债

点击左侧导航栏 全市焦点-金融工具-地方政府专项债 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置
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当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。

 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。
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1.2.4.2.2 政策性金融工具

点击左侧导航栏 全市焦点-金融工具-政策性金融工具 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。

1.2.4.2.3 设备贴息贷款
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点击左侧导航栏 全市焦点-金融工具-设备贴息贷款 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。

1.2.4.2.4 中长期贷款
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点击左侧导航栏 全市焦点-金融工具-中长期贷款 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 导入

导入操作，点击“选择文件”按钮，需要首先下载导入模板，必须严格按照导入模板要求

填写导入数据。

 导出

点击[导出]按钮，导出所筛选的数据，无筛选导出全部内容。

 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。
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1.2.4. 个人办公

1.2.4.1. 通知公告

点击左侧导航栏 个人办公-通知公告 进入页面。

 查询

输入查询条件，点击查询按钮，查询数据：

 重置

当输入条件查询后，点击[重置]按钮，可以清空查询条件。
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 新建

点击”新建”按钮，进行通知公告的新增。可以输入公告标题、公告类型、公告内容，公

告内容支持富文本编辑，可插入图片、附件等

 编辑

点击[编辑]按钮，可对发布的通知公告进行编辑
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 删除

数据新增有误，点击删除按钮，系统弹出提示：”是否确认删除选中数据？”点击确认，

即可删除数据。

 查看已读/未读

点击”查看已读/未读”按钮，可以查看该公告已读/未读人员名单
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三、APP 端系统操作流程

1.1. 系统操作

APP 下载：扫描如下的二维码，下载平智慧产业大脑综合管理服务平台 APP。

1.2. 系统登录

1、输入账号、密码 2.滑动滑块进行验证 ，详情见下图

【图一】 【图二】

1.3. 系统操作

1.3.1 系统首页

登录系统后默认进入系统首页。首页包含五大模块，包括：
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1. 通知公告；

2. 项目一览：项目基础库、重点项目库、招商储备库、专家智库；

3. 智治发改：组织架构、经济运行、政府动态、领导批示；

4. 全市焦点：项目落地年、金融工具、园区建设；

5. 个人信息：个人详情、密码修改、检查更新、退出登录；

【图一】

1.3.2 通知公告

系统内发布的最新公告会展示在首页顶端，默认展示发布时间最新的两条公告，如图一。

点击左侧”通知公告”，进入列表页，展示个人公告消息已读/未读列表，点击消息可进行

下钻进入公告详情，如图二、图三。首页点击最新消息可直接跳转进度公告详情，如图四。
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图一 图二

图三 图四

1.3.3. 项目一览

1.3.3.1 项目基础库

点击项目一览-项目基础库，进入项目信息库中，展示项目基本信息。可点击”筛选”按钮，
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进行条件筛选。点击单条数据跳转到项目详情。

1.3.3.2 重点项目库

点击项目一览-重点项目库，进入项目信息库中，展示项目基本信息。可点击”筛选”按钮，
进行条件筛选。点击单条数据跳转到项目详情。
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1.3.3.3 招商储备库

点击项目一览-招商储备库，进入招商储备库中，展示招商项目基本信息。可点击”筛选”按
钮，进行条件筛选。点击单条数据跳转到项目详情。
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1.3.3.4 专家智库

点击项目一览-专家智库，进入专家智库中，展示专家基本信息。可点击”筛选”按钮，

进行条件筛选。点击单条数据跳转到详情。
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1.3.4. 智治发改

1.3.4.1 组织架构

点击智治发改-组织架构，展示局内各科室组织架构。

1.3.4.2 经济运行

点击智治发改-经济运行，展示不同考核年份下不同指标内容的考核情况。点击”考

核情况”下钻进入各指标明细。
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1.3.4.3 政府动态

1.3.4.3.1 信息随手报

点击智治发改-政府动态，进入信息随手报列表页面。可进行”所属栏目”、”业务科

室”、”所属周”筛选。点击”新增”按钮，跳转详情页面，进行信息随手报的新增。点

击”附件上传”，获取手机权限后，可上传附件。
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1.3.4.3.2 周工作情况

点击智治发改-政府动态，进入周工作情况列表页面。可展示本周工作及下周计划。可进行

周筛选。
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1.3.4.4 领导批示

点击智治发改-领导批示，进入领导批示列表页面。分为”市领导批示件”、”局领导批示

件”，并展示已读/未读状态，未读则标题字体为蓝色，并用红点标识，已读则标题变为黑

色。列表页展示交办时间与限办时间，并给予亮灯提醒，分为绿色、黄色、红色，代表未

到期、临期、超期。 点击数据可下钻进入详情编辑。
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1.3.5. 全市焦点

1.3.5.1. 项目落地年

点击全市焦点-项目落地年进入项目落地年模块。该模块通过图表形式展示项目不同维

度下的统计情况。单击蓝色下划线字体，可进行下钻至项目列表。通过”全市情况”、”

镇街情况”展示项目。

项目列表中根据是否开工及计划开工时间，点亮不同颜色灯。分为绿色、黄色、红色，

分别代表未到期、临期、超期。开工项目默认绿色灯。
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1.3.5.2. 金融工具

1.3.5.2.1. 地方政府专项债

点击金融工具-地方政府专项债，可进行项目名称模糊筛选

1.3.5.2.2. 政策性金融工具

点击金融工具-政策性金融工具，可进行项目名称模糊筛选



智慧产业大脑综合管理服务平台
维护手册

75 /74

1.3.5.2.3. 设备贴息贷款

点击金融工具-设备贴息贷款，可进行项目名称模糊筛选
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1.3.5.2.4. 中长期贷款

点击金融工具-中长期贷款，可进行项目名称模糊筛选

1.3.3.3 园区建设

该模块建设中
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1.3.6. 个人信息

1.3.6.1 个人详情

点击”个人详情”，可查看自己的基本信息。支持更换头像，可上传头像进行更换。

1.3.6.2 密码修改
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1.3.6.3 检查更新

点击”检查更新”，若软件有新版本，可以直接更新。若无新版本，提示当前已是最新版

本。

1.3.6.4 退出登录
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