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一、概述

本操作手册旨在帮助用户更好地了解和使用机电运维管

理平台，提高客户工作的效率和效果。

二、操作过程

1、登录

1.1 登录系统

1.1)打开登录页面，在账号输入框输入您的账号。

1.2)在密码输入框中输入您的密码，然后点击登录按钮。

1.3)登录成功后，您将进入工作台。页面中间导航栏根据账号

权限展示对应模块。



2、机电运维管理首页

2.1 首页数据信息

2.1.1)登录成功后在系统管理页面-点击“首页”按钮；查看机电

数据信息。

2.1.2 点击左上角下拉框，选择查看分公司数据信息。



2.1.3 点击图标按钮，可查看数据点位。

2.1.4 点击地图图标点位，可查看点位数据信息弹窗。



2.1.5 点位异常状态，点击查看故障信息按钮。

2.1.5 页面弹窗展示故障详情数据。



2.1.6 点击导航栏机电运维管理平台按钮，可退回到工作台页面。

3、机电设备



3.1 机电设备台账-新增

3.1.1)机电设备-机电设备台账中点击“新增”按钮；

3.1.2)在新增用户弹窗的各项文本框中输入需要录入的数据；



3.1.4)点击“确定”按钮，页面中会提示“新增成功”并生成一条对

应的数据；

3.2 验收登记

3.2.1.)在机电设备-验收登记点击“新增”按钮，



3.2.2)在新增信息页面弹窗的各项文本框中输入需要录入的数

据；

3.2.3)点击“确定”按钮，页面中会提示“添加信息成功”并生成一

条对应的数据；



4、故障维修

4.1 故障报修-新增

4.1.1)在故障维修-故障报修中点击“新增”按钮；

4.1.2)在新增故障维修信息弹窗页面的各项文本框中输入需要

录入的数据；



4.1.3)点击“确定”按钮，页面中会提示“添加信息成功”并生成一

条对应的数据；

4.2 待派单

4.2.1)在维修工单-待派单中选择一条数据点击派单“派单”按

钮；



4.2.2)在派单信息弹窗页面的文本框中选择维修人员；

4.2.3)点击“确定”按钮，页面中会提示“提交信息成功”并生成一

条已派单待维修的数据；



4.3 待维修

4.3.1)在维修工单-待维修中点击“开始”按钮；

4.3.2)页面中会提示“开始维修该工单”的弹窗；



4.3.3)点击“确定”按钮，页面中会提示“开始成功”并生成一条对

应的数据。

4.3.4)在维修工单-待维修中点击“快速工单”按钮；



4.3.5)在快速工单信息弹窗页面的各项文本框中输入需要录入

的数据；



4.3.6)点击“完成提交”按钮，页面中会提示“提交成功”并生

成一条对应的数据到“已完成”页面中。

5、巡检保养

5.1 巡检保养计划-日计划-新增

5.1.1)在故障维修-故障报修中点击“新增”按钮；

5.1.2)在快速工单信息弹窗页面的各项文本框中输入需要录入



的数据；

5.1.3)点击“确定”按钮，页面中会提示“新增成功”并生成一条对

应的数据；



6、协同办公

6.1 车辆管理-车辆台账-新增

6.1.1)在协同办公-车辆管理-车辆台账中点击“新增”按钮；

6.1.2)在新增车辆台账弹窗的各项文本框中输入需要录入的数

据；



6.1.3)点击“确认”按钮，页面中会提示“保持成功”并生成一条对

应的数据；

6.2 知识库管理-运维文化-新建文件夹

6.2.1)在协同办公-知识库管理-运维文化中点击“新建文件夹”按

钮；



6.2.2)在新增文件夹弹窗的各项文本框中输入需要录入的数据；

6.1.3)点击“确认”按钮，页面中会提示“保持成功”并生成一条对

应的数据；



7、代维管理

7.1 代维维修登记-新增

7.1.1)在协同办公-车辆管理-车辆台账中点击“新增”按钮；

7.1.2)在新增代维维修登记弹窗的各项文本框中输入需要录入

的数据；



7.1.3)点击“确认”按钮，页面中会提示“保持成功”并生成一条对

应的数据；

8、系统管理

8.1 用户管理-新增

8.1.1)在系统管理-用户管理中点击“新增”按钮；



8.1.2)在新增用户登记弹窗的各项文本框中输入需要录入的数

据；

8.1.3)点击“确认”按钮，页面中会提示“保持成功”并生成一条对

应的数据；



9、退出系统

9.1 退出系统

9.1.1)在系统右上角点击头像，下拉中点击“退出登陆”按钮；

9.1.2)退出登录后回到系统登录页；
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