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1、 [bookmark: _Toc30591]编写目的
本册面向使用校园教育服务管理平台（下统称为‘系统’）的工作人员，为使使用者能够迅速了解该系统的结构、功能及使用方法，编写该用户手册，手册从功能出发，主要介绍系统各个功能模块的使用。
2、 [bookmark: _Toc6950][bookmark: _Toc30986]使用说明
1. [bookmark: _Toc17480][bookmark: _Toc15215]功能模块
1.1. [bookmark: _Toc4048][bookmark: _Toc22536]登陆模块
功能指导：输入用户名、密码点击登陆系统
例图：
   [image: c90ff63d0444fb269133d046376b1b9]
图1
1.2. [bookmark: _Toc27725][bookmark: _Toc8290]首页视图
	功能指导：
首页例图：
[image: ]
图2
1.3. [bookmark: _Toc2563][bookmark: _Toc25692]组织架构
1.3.1. 机构管理
	目录指导：组织架构->机构管理
1) 	功能指导：
此模块实现系统的机构管理，通过该模块对机构进行增删改查操作。
[image: ]
图 3组织架构->机构管理

[image: ]
 图4机构管理界面

2) 新增机构
在机构管理页面点击新增机构按钮，弹出机构新增的对话框，在此输入机构相关信息并点击确定保存信息。
[image: ]
图5新增机构
         [image: ]
图 6创建机构
3) 编辑机构信息
在机构信息后面的按钮面板中点击编辑按钮，弹出编辑机构页面，实现机构信息编辑功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图7编辑按钮
[image: ]
图 8编辑机构信息

4) 查询机构信息
在机构管理页面中输入想要查询机构的相关信息，点击查询按钮即可查询该机构的信息。
[image: ]
图9查询按钮
[image: ]
            图10查找机构信息

5）删除机构
在机构信息上点击删除机构选项，弹出删除机构提示，点击确定，即可删除机构。
[image: ]
图11删除机构

  
6)批量删除
选中要删除的机构，点击机构管理页面上的批量删出按钮，即可删除该机构
[image: ]
图12批量删除
7)导出
点击机构管理页面上的导出按钮，即可导出Excel格式的机构信息
[image: ]
图13导出
[image: ]
图14导出机构信息

8)重置
点击机构管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图15重置

1.3.2. 教师管理
目录指导：组织架构->教师管理
1） 功能指导
此模块实现系统的教师管理，通过该模块对教师的增删改查。
[image: ]
图16组织架构->教师管理
[image: ]
图17教师管理界面

2） 查询教师信息
输入教师名称，在教师管理界面点击查询按钮，可查询教师相关信息。
[image: ]
图18根据教师名称获取教师信息

3） 新增教师
点击教师管理页面的新增教师按钮，弹出新增教师的对话框，在此输入教师相关信息，并点击确定，即可保存信息。
[image: ]
图19新增教师按钮
[image: ]
图20新增教师

4） 编辑教师
点击教师管理页面的编辑按钮，弹出编辑教师的对话框，在此输入要修改的教师的相关信息，点击确定保存信息。
[image: ]
图21编辑按钮
[image: ]
图22编辑教师

5） 删除教师
点击教师管理页面的删除按钮，即可删除教师信息。
[image: ]
图23删除教师

6）批量删除
选中要删除的教师，点击教师管理页面上的批量删出按钮，即可删除该教师
[image: ]
图24批量删除

7）重置
点击教师管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图25重置输入信息
8）重置密码
在教师信息上点击更多，下拉信息，点击重置密码选项，弹出提示，点击确定既可以重置该教师的密码。
[image: ]
图26重置密码
9）修改状态
在教师信息状态列下点击正常或停用，点击确定即可切换状态。
[image: ]
图27修改状态

1.3.3. 学员管理
目录指导：组织架构->学员管理
1） 功能指导
此模块实现系统的学员管理，通过改模块对学员的增删改查。
[image: ]
图28组织架构->学员管理
[image: ]
图29学员管理界面

2） 查询学员信息
在学员管理界面输入学员的信息，根据输入的学员信息查找学员
[image: ]
图30查询学员信息

3） 新增学员
在学员管理页面点击新增学员按钮，弹出对话框，填写对应的信息，点击确定按钮，实现添加学员信息功能，并保存数据。
[image: ]
图31新增学员按钮
[image: ]
图32新增学员

4） 编辑学员信息
在学员管理页面点击编辑按钮，弹出编辑对话框，填写要修改的记录，点击确定，即可修改，保存数据。
[image: ]
图33编辑按钮
          [image: ]

图34修改学员信息

5） 删除
点击学员管理页面的删除按钮，弹出删除提示，实现删除学员功能，并点击确定，删除完毕。
[image: ]
图35删除学员

		6）批量删除
选中要删除的学员，点击学员管理页面上的批量删除按钮，即可删除该学员
[image: ]
图36批量删除学员
7）重置
点击学员管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图37重置按钮
8）重置密码
在学员信息上点击更多，下拉信息，点击重置密码选项，弹出提示，点击确定既可以重置该学员的密码。
[image: ]
图38重置密码
9）修改状态
在学员信息状态列下点击正常或停用，点击确定即可切换状态。
[image: ]
图39修改状态


1.4. [bookmark: _Toc2505][bookmark: _Toc5955]课后服务
1.4.1. 报名选课
目录指导：课后服务->报名选课
1）功能指导
此模块实现系统的报名选课，通过该模块对报名选课进行新增和查询操作
 [image: ]
图40课后服务->报名选课
[image: ]
图41报名选课页面

2） 查询报名选课
点击报名选课页面查询按钮，即可查询报名选课
[image: ]
图42查询报名选课
3） 新增报名选课
点击报名选课管理页面的新增报名课程按钮，弹出新增报名课程页面，实现新增报名课程功能，点击确定，保存信息。
[image: ]
图43新增报名课程按钮
[image: ]
图44新增报名课程信息

		4）重置
点击报名选课管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图45重置输入框

1.4.2. 通讯录
	目录指导：课后服务->通讯录
	1)功能指导：
此模块实现系统的通讯录管理，通过该模块对通讯录信息的查询、编辑等操作。
[image: ]
图46课后服务->通讯录
[image: ]
图47通讯录的管理界面

2） 查询学员的通讯录
点击通讯录页面查询按钮，即可查询该学员的通讯录
[image: ]
图48查询学员的通讯录

3）编辑通讯录
		点击通讯录页面的编辑按钮，弹出编辑通讯录的页面，实现编辑通讯录的功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图49编辑按钮
[image: ]
图50编辑学员通讯录信息

	5）导出
点击通讯录管理页面上的导出按钮，即可导出Excel格式的学员通讯录信息
[image: ]
图51导出按钮
[image: ]
图52导出学员通讯录信息

6）重置
点击通讯录管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。

[image: ]
图53重置输入框
1.4.3. 学员考勤
目录指导：课后服务->学员考勤
1）功能指导
此模块实现系统的学员考勤，通过该模块对学员考勤进行增删改查操作
[image: ]
图54课后服务->学员考勤
[image: ]
图55学员考勤管理界面
2） 查询学员考勤状态
点击学员考勤页面查询按钮，即可查询学员考勤状态
[image: ]
图56查询学员考勤状态
3）新增学员考勤
点击学员考勤管理页面的新增学员考勤按钮，弹出新增学员考勤页面，实现新增学员考勤功能，点击确定，保存信息。
[image: ]
图57新增学员考勤按钮
[image: ]
图58新增学员考勤信息

		4）编辑学员考勤
		点击学员考勤页面的编辑按钮，弹出编辑学员考勤的页面，实现编辑学员考勤的功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图59编辑按钮
[image: ]
图60编辑学员考勤

	
	5）删除学员考勤
		点击学员考勤页面的删除按钮，即可删除学员考勤。
[image: ]
图61删除学员考勤

		6）批量删除
选中要删除的学员考勤，点击学员考勤管理页面上的批量删除按钮，即可删除该学员考勤
[image: ]
图62批量删除学员考勤

7）导出
点击学员考勤管理页面上的导出按钮，即可导出Excel格式的学员考勤的信息
[image: ]
图63导出按钮
[image: ]
图64导出学员考勤信息

8）重置
点击学员考勤管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图65重置输入框
1.5. [bookmark: _Toc6796][bookmark: _Toc3619] 题库管理
1.5.1. 课程管理
目录指导：题库管理->课程管理
1）功能指导
此模块实现系统的课程管理，通过该模块对课程的增删改查。
[image: ]
图66题库管理->课程管理
[image: ]
图67课程管理界面
2）查询课程
在课程管理页面输入查询的课程信息，根据输入的课程信息查询课程
[image: ]
图68按条件查询课程信息

3）新增课程
点击课程管理页面的新增课程按钮，弹出新增课程页面，实现新增课程功能，点击确定，保存信息。
[image: ]
图69新增课程按钮
[image: ]
图70新增课程信息

4）编辑课程
点击课程管理页面的编辑按钮，弹出编辑课程的对话框，实现编辑课程的功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图71编辑按钮
       [image: ]
图72编辑课程
	
5）删除课程
点击课程管理页面的删除按钮，弹出删除提示，实现删除课程功能，并点击确定，删除完毕。
[image: ]
图73删除课程

		6）批量删除
选中要删除的课程，点击课程管理页面上的批量删出按钮，即可删除该课程
[image: ]
图74批量删除课程
7）重置
点击课程管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图75重置输入框

1.5.2. 题目列表
目录指导：题库管理->题目列表
1）功能指导
此模块实现系统的题目管理，通过该模块对题目的增删改查。
[image: ]
图76题库管理->题目列表
[image: ]
图77题目列表界面
2）查询题目
在题目列表页面输入查询的题目信息，根据输入的题目信息查询题目
[image: ]
图78按条件查询题目信息

3）新增题目
点击题目列表页面的新增题目按钮，弹出新增题目页面，实现新增题目功能，点击确定，保存信息。
[image: ]
图79新增题目按钮
[image: ]
图80新增题目信息

4）编辑题目
点击题目列表页面的编辑按钮，弹出编辑题目的对话框，实现编辑题目的功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图81编辑按钮
       [image: ]
图82编辑题目
	
5）删除题目
点击题目列表页面的删除按钮，弹出删除提示，实现删除题目功能，并点击确定，删除完毕。
[image: ]
图83删除题目

		6）批量删除
选中要删除的题目，点击题目列表页面上的批量删除按钮，即可删除该题目
[image: ]
图84批量删除题目
7）重置
点击题目列表页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图85重置输入框

1.6. [bookmark: _Toc2338][bookmark: _Toc13570] 权限管理
1.6.1. [bookmark: _Toc19775]菜单管理
目录指导：权限管理->菜单管理
1)	功能指导：
此模块实现系统的菜单管理，通过该模块对菜单进行增删改查操作。
[image: ]
图86权限管理->菜单管理
[image: ]
图87菜单管理页面

2）新增菜单
在菜单管理页面点击新增菜单按钮，弹出菜单新增的对话框，在此输入相关信息并点击确定保存信息。
[image: ]
图88新增菜单按钮
[image: ]
图89新增菜单

3）编辑菜单信息
在菜单信息后面的按钮面板中点击编辑按钮，弹出编辑菜单页面，实现菜单信息编辑功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图90编辑菜单按钮
[image: ]
图91编辑菜单信息


4)查询菜单信息
在菜单管理页面中输入想要查询菜单的相关信息，点击查询按钮即可查询该菜单的信息。
[image: ]
图92查询按钮

[image: ]
图93查询菜单信息

5)重置
点击菜单管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图94重置菜单信息
6)删除菜单
在菜单信息上点击点击删除，弹出删除菜单提示，点击确定，即可删除菜单。
[image: ]
图95删除菜单按钮
[image: ]
图96删除菜单信息

1.6.2. 角色管理
目录指导：权限管理->角色管理
1)	功能指导：
此模块实现系统的角色管理，通过该模块对角色进行增删改查操作。
[image: ]
图97权限管理->角色管理

[image: ]
图98角色管理页面

2）新增角色
在角色管理页面点击新增角色按钮，弹出角色新增的对话框，在此输入人员相关信息并点击确定保存信息。
[image: ]
图99新增角色按钮
[image: ]
图100新增角色

3）编辑角色信息
在角色信息后面的按钮面板中点击编辑按钮，弹出编辑角色页面，实现角色信息编辑功能，并点击确定，保存信息。
[image: ]
图101编辑角色按钮
[image: ]
图102编辑角色信息

4)查询角色信息
在角色管理页面中输入想要查询角色的相关信息，点击查询按钮即可查询该角色的信息。
[image: ]
图103查询按钮


5）授权菜单
在角色信息上点击更多，下拉信息，点击授权菜单选项，弹出授权菜单对话框，选中菜单权限，点击确定，即可赋予该角色对应的权限。
[image: ]
图104授权菜单按钮

[image: ]
图105授权菜单权限

6)授权数据
在角色信息上点击更多，下拉信息，点击授权数据选项，弹出授权数据对话框，选中授权范围和机构，点击确定，即可赋予该角色对应的数据。
[image: ]
图106授权数据按钮
[image: ]
图107授权数据范围
7)删除角色
在角色信息上点击更多，下拉信息，点击删除用户选项，弹出删除用户提示，点击确定，即可删除用户。
[image: ]
图108删除按钮
[image: ]
图109删除角色
8)重置
点击角色管理页面上的重置按钮，即可重置输入框。
[image: ]
图110重置输入框
[bookmark: _Toc18527][bookmark: _Toc12691]1.7.日志管理
[bookmark: _Toc27674]1.7.1.访问日志
目录指导：日志管理->访问日志
1）功能指导
此模块实现系统的日志管理，通过该模块可以访问对日志的查询，重置，清空日志，导出，查看详情等功能。
    [image: ]
图111日志管理->访问日志
[image: ]
图112访问日志管理页面

[bookmark: _Toc2174]1.7.2. 操作日志
目录指导：日志管理->操作日志
1）功能指导
此模块实现系统的日志管理，通过该模块操作日志的查询，重置，清空日志，导出，查看详情等功能。
[image: ]
图113日志管理->操作日志
[image: ]
图114操作日志管理页面

[bookmark: _Toc30871][bookmark: _Toc14075]1.8. 通知公告
[bookmark: _Toc7402]1.8.1.公告管理
	目录指导：通知公告->公告管理
[image: ]
图115通知公告->公告管理
	功能指导：
此模块实现系统的公告管理，该模块包括新增公告，公告查询，重置等功能。
[image: ]
图116公告管理页面
[bookmark: _Toc17611]1.8.2.已收公告
目录指导：通知公告->已收公告
[image: ]
图117通知公告->已收公告
功能指导：
此模块实现系统的已收公告管理，该模块包括已收公告查询，重置等功能。
[image: ]
图118已收公告页面
[bookmark: _Toc30347][bookmark: _Toc15938]1.9. 文件管理
[bookmark: _Toc27983]1.9.1.系统文件
目录指导：文件管理->系统文件
[image: ]
图119文件管理->系统文件
功能指导：
此模块实现系统的文件管理，该模块包括文件查询，重置等功能。
[image: ]
图120系统文件页面



[bookmark: _Toc3177]1.9.2.在线文档
目录指导：文件管理->在线文档
[image: ]
图121文件管理->在线文档
功能指导：
此模块实现系统的文件管理，该模块包括文件查询，重置等功能。
[image: ]
图122在线文档页面
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