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[bookmark: _Toc61878423]第一章 管理员登录、修改密码
登陆小程序后台首页（http://域名/site/adminsign.html），输入用户名、密码、验证码，登录后台管理系统（建议使用非IE内核浏览器或者IE9以上浏览器，如Google浏览器、360浏览器极速模式等）。
[image: IMG_256]

[bookmark: _Toc61878424]1.2修改管理员登录密码
进入首页，点击右上角的倒三角，点击修改密码：
[image: ]
输入旧密码、新密码，点击确认修改，当修改成功后，会自动跳转到登录页，重新登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878425]第二章 模块管理
功能：模块管理为定制开发功能，使用此功能，可以随时配置和更改小程序下方的菜单。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878426]2.1 编辑模块
支持更改模块名字、图标、是否在小程序显示。
当模块被禁用时，在小程序里面是不显示的。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878427]第三章 新闻管理
[bookmark: _Toc61878428]3.1 新闻类型管理
功能：在小程序【新闻】模块上面显示的新闻类型。按照序号从小到大依次排序显示。
[bookmark: _Toc61878429]3.1.1 增加新闻类型
点击【增加新闻类型】，输入类型名称，序号如果不填写，则默认自增。如果填写，则按照序号从小到大排序。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878430]3.1.2 修改新闻类型
新闻类型支持是否在小程序显示、删除。 
当此类型下面有新闻，删除此类型时会提示删除失败。
[image: ]

[bookmark: _Toc61878431]3.2 新闻管理

[image: ]
新闻管理：显示所有的新闻。
新闻管理下面的，是新闻栏目，点击可以新增、查看、修改、删除这个类型下的新闻。
[bookmark: _Toc61878432]3.2.1 添加新闻
当需要发布新闻，选择某个栏目【发文章】
[image: ]
[image: ]

填写相关新闻信息。
注：点击一体、副题，则展开引题、副题的输入框。默认是不展开的。
[bookmark: _Toc61878433]3.2.2 修改新闻
[image: ]
[image: ]：点击可以快速将文章设置为草稿、上线状态。
[image: ]：点击第一个图标，可以设置文章是否在小程序显示。第二个图标，可以设置文章是否在轮播图展示。
[image: ]：先选择需要迁移的文章，然后点击迁移按钮，选择需要迁移到哪个栏目，然后选择移动、复制。
[image: ]

如果需要编辑更多内容，点击【编辑】按钮进行编辑。

[bookmark: _Toc61878434]第四章 视频管理
[bookmark: _Toc61878435]4.1 视频类型管理
[bookmark: _Toc61878436]4.1.1 增加视频类型
点击【添加视频类型】，输入类型名称，序号如果不填写，则默认自增。如果填写，则按照序号从小到大排序。
[image: ]

[bookmark: _Toc61878437]4.1.2 修改视频类型
视频类型支持是否在小程序展示、删除。
[bookmark: _Toc61878438]4.2 视频列表
视频管理：显示所有的视频。
视频管理下面的，是视频栏目，点击可以新增、查看、修改、删除这个类型下的视频。

[bookmark: _Toc61878439]4.2.1 添加视频
当需要发布视频，选择某个栏目【发视频】
[image: ]
[image: ]
填写相关视频信息。
支持上传本地视频，或者直接粘贴视频地址。
视频封面图：支持选择、上传封面图，支持自动获取封面图，点击自动获取封面图，每次获得的封面图都不一样。

注：如果使用第三方视频链接，必须使用https开头的链接，否则无法在小程序端显示。视频必须是mp4格式的。
[bookmark: _Toc61878440]4.2.2 修改视频
[image: ]

[image: ]：点击可以快速将视频设置为草稿、上线状态。
[image: ]：可以设置文章是否在小程序显示。
如果需要编辑更多内容，点击【编辑】按钮进行编辑。


[bookmark: _Toc61878441]第五章 日志管理
记录后台管理员的所有操作日志，可以删除、清空日志。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878442]第六章 用户管理
[bookmark: _Toc61878443]6.1 用户列表
显示经过授权登录过的所有微信小程序用户部分信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878444]6.2 用户浏览记录
显示所有用户的所有浏览记录，支持删除浏览记录，当删除后，用户在小程序端我的浏览记录将看不到此条记录。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878445]第七章 试题管理
[bookmark: _Toc61878446]7.1 试题列表
显示所有试题，点击列表上面的工具栏，可以添加不同类型的试题。
[image: ]

比如：添加单选题；*号为必填。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878447]7.2 试题分类
将试题进行分类，方便在互动管理直接选择某一分类的试题。
[image: ]
创建试卷：试卷名称、启用、禁用相应的题目。只有启用的题目，才会在试卷中显示。

[image: ]

[bookmark: _Toc61878448]第八章 互动管理
[bookmark: _Toc61878449]8.1 互动类型管理
[image: ]

目前只有在线留言和在线调查两个栏目，支持启用和禁用，当启用时候，在小程序—互动--就会显示对应的类型。
[bookmark: _Toc61878450]8.2在线留言
显示所有的留言。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878451]8.3 在线调查
显示所有的在线调查。
[image: ]
[bookmark: _Toc61878452]8.3.1 添加在线调查
输入相应内容，选择试题分类，在小程序—>点击互动—>在线调查，就可以看到创建的这个在线调查内容及相对应的试题（调查选项）。
注意：只能启用一个在线调查
[image: ]
[bookmark: _Toc61878453]8.3.2 查看调查结果
[image: ]
在线调查列表，
[image: ]：柱状图展示，
[image: ]
[image: ]：列表展示
[image: ]
[bookmark: _Toc61878454]第九章 评论管理
[bookmark: _Toc61878455]9.1 评论列表
展示用户对所发布新闻的所有评论，默认提交的评论为待审核状态，只有审核用过的评论，才会在所对应的新闻下面展示。
[image: ]

点击操作中的【审核】按钮，可以进行审批 、拒绝等操作。
[image: ]
审批状态可以随意修改，当审批通过后，也可以改为拒绝。
[bookmark: _Toc61878456]第十章 系统设置
[bookmark: _Toc61878457]10.1小程序设置
[bookmark: _GoBack][image: ]
主域名：指的是小程序的域名
快捷入口：当打开，会在小程序首页的中间，显示部分功能的按钮
微信appid和appSecret：微信的参数
数字报地址：如果有数字报，填写数字报的地址
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