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[bookmark: _Toc1584][bookmark: _Toc31374][bookmark: _Toc7240]组织机构
组织机构设置指的是可在系统中设置多机构、多部门，支持集团化组织架构。每个操作员选择指定机构与部门。用户可以在仓储系统上维护组织机构数据。包括行机构设置、部门设置。
机构设置
· 菜单：主数据—基础设置—组织机构—机构设置
· 功能描述：操作员可在系统中设置机构，机构间支持上下级关系，支持集团化组织架构。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 选中中间栏“集团”，点击上面的【新增】，可新增集团下的多层级组织关系；选中新增的组织层级，点击【修改】可编辑层级关系；点击【删除】可删除组织层级。如果该层级下右边列表中存在机构信息，则不允许删除。
2) 选择中间新增的组织层级，点击右侧操作栏上面的【新增】，在弹出窗口录入机构代码、机构名称、默认上级组织、法人代表、电话等公司的基本信息。
3) 选择新增的组织机构信息，点击【修改】或者【删除】，支持修改和删除操作。已经被引用的机构不能删除。
部门设置
· 菜单：主数据—基础设置—组织机构—部门设置
· 功能描述：操作员可在系统中设置部门，部门间支持上下级关系，支持树形架构。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 选中中间栏“集团”，点击上面的【新增】，可新增集团下的部门组织分组关系；选中新增的部门分组，点击【修改】可编辑分组信息；点击【删除】可删除部门分组。如果该分组下右边列表中存在部门信息，则不允许删除。
2) 选择中间新增的分组信息，点击右侧操作栏上面的【新增】，在弹出窗口中录入部门代码、部门名称、默认选中的上级组织、所属架构等基本信息。
3) 选择新增的部门信息，点击【修改】或者【删除】，支持修改和删除操作。已经被引用的部门不能删除。
[bookmark: _Toc11067][bookmark: _Toc18440][bookmark: _Toc24851][bookmark: _Toc13949][bookmark: _Toc14373]物资设置
物资代码是对物资的编码，物资代码的管理包括品名设置、规格设置、产地设置以及物资代码设置。
物资代码表可由大类、品名、材质、产地、规格等属性组成，并且不限于以上字段，同时支持自定义属性名称和属性个数。采用树形结构清晰展示。
品名设置
· 菜单：主数据—基础设置—物资设置—品名设置
· 功能描述：品名设置指对物资的名称等信息进行设置
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在中间栏点击【新增】对品名大类进行设置，支持多层级设置。新增保存以后，支持对选择的品名大类进行修改/ 删除，该大类下存在物资品名，则不可以进行删除操作。
2) 选择品名大类，点击右边窗口的【新增】按钮，在弹出窗口中录入企业经营的物资品名信息，包含品名名称、代码、品名所属大类、数量单位、重量单位、计量方式、助记码、备注等信息。录入完成以后点击【保存】即可，保存后的品名信息在列表中显示。
3) 支持对新增的品名信息进行编辑/删除，选择列表中新增的品名信息，点击修改/删除按钮即可进行操作。
4) 支持对品名信息进行复制，选择需要复制的记录行，点击【复制】获取复制行的相关信息，可对品名信息进行修改，修改后保存即可，
5) 也可使用导入功能依照模板将品名信息导入系统。
产地设置
· 菜单：主数据—基础设置—物资设置—产地设置
· 功能描述：对物资的产地等信息进行设置。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在操作界面，点击【新增】，在弹出窗口中录入产地、备注等相关信息，录入完成以后点击【保存】即可。保存后的产地数据显示在列表中。
2) 选择新增的规格记录行，点击【修改】/【删除】，可对产地进行修改删除操作。
规格设置
· 菜单：主数据—基础设置—物资设置—规格设置
· 功能描述：对物资的规格等信息进行设置。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在操作界面，点击【新增】，在弹出窗口中录入规格、备注等相关信息，录入完成以后点击【保存】即可。保存后的规格数据显示在列表中。
2) 选择新增的规格记录行，点击【修改】/【删除】，可对规格进行修改删除操作。
物资代码
· 菜单：主数据—基础设置—物资设置—物资代码
· 功能描述：物资代码设置指对一种物资进行属性描述，可通过树状结构进行形象的设置。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 选择中间的品名大类，点击右侧操作栏上面的【新增】，在弹出窗口录入品名、材质、规格、产地、数量单位、重量单位、计量方式、助记码、备注等信息。录入完成以后点击【保存】新增的物资代码信息返回在列表中，在业务制单过程中可以选择设置好的物资代码库数据。
2) 选择新增的物资代码信息，点击【修改】或者【删除】，支持修改和删除操作。已经被引用的物资代码不能删除。
3) 支持对物资代码信息进行复制，选择需要复制的记录行，点击【复制】获取复制行的相关信息，可对复制的信息进行修改，修改后保存即可，
4) 也可使用导入功能依照模板将物资代码信息导入系统。
[bookmark: _Toc19968][bookmark: _Toc27031][bookmark: _Toc18303]资金设置
银行设置
· 菜单：主数据—基础设置—资金设置—银行设置
· 功能描述： 对银行信息进行维护。
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 列表中显示新增的银行信息，可根据查询条件进行过滤。
2） 点击【新增】，在弹出窗口中录入银行编码、银行名称，保存即可。
3） 选择列表中行记录，点击【修改】可以对银行信息进行修改。
4） 选择列表中行记录，点击【删除】可以对银行信息进行删除。
5） 支持银行信息导入，下载excel模板文件，按要求录入信息，完成以后点击【导入】，将维护好的excel表格进行导入即可。
企业账户设置
· 菜单：主数据—基础设置—资金设置—企业账号设置
· 功能描述：对企业的银行账号进行维护和管理。 
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 列表中显示新增的企业账号信息，可根据查询条件进行过滤。
2） 点击【新增】，在弹出窗口中录入账号，开户名、选择开户行、开户行名、所属机构等信息，保存即可。
3） 选择列表中行记录，点击【修改】可以对企业账户信息进行修改。
4） 选择列表中行记录，点击【删除】可以对企业账户信息进行删除。
5） 支持企业账户信息导入，下载excel模板文件，按要求录入信息，完成以后点击【导入】，将维护好的excel表格进行导入即可。
[bookmark: _Toc21476]通用属性
常用代码设置
· 菜单：主数据—基础设置—通用属性—常用代码设置
· 功能描述： 支持对常用代码进行维护及管理。
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
	1）支持对常用代码的新增、修改、停用、上下移动等。
[bookmark: _Toc8318]客户档案
[bookmark: _Toc28365]往来单位设置
· 菜单：主数据—基础设置—客户档案—往来单位设置
· 功能描述：主要实现对系统中所有客户单位的统一管理，对客商单位信息进行维护及管理。
· 界面：
[image: ]
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· 操作：
1) 在列表中点击【新增】，在弹出窗口中录入往来单位信息，包含创建日期、是否审核、代码、名称、简称、是否启用、选择业务类型、人员信息等信息，支持企业的附件上传。支持对往来单位的联系人、单位账号、工程、受益所有人、考察评估记录、提货地点等信息进行维护，录入完成以后，点击【保存】，新增的往来单位信息在列表中显示。
2) 支持对往来单位的修改及删除操作，在列表中选择需要操作的往来单位，点击【修改】/【删除】进行相关操作，被业务单据引用的往来单位不可以进行删除。
3) 也可使用导入功能依照模板将往来单位信息导入系统。
[bookmark: _Toc15038]远程协同单位
· 菜单：主数据—客户档案—远程协同单位
· 功能描述：根据往来单位对远程协同单位的维护及管理，包含承运单位、物流货主等，并对协同单位开通登录账号及密码维护。
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 点击【新增】在弹框里面选择会员名称，会员名称下拉框来自往来单位维护的客户信息，选择后点击保存即可。
2） 新增协同单位后返回列表，在列表中可查询会员信息。
3） 选择该协同会员，点击【删除】可删除该会员信息。
4） 支持【批量新增】导入会员信息
5） 选择该协同会员，点击【操作员】，在新界面中可维护协同会员的账号、密码、重置密码、删除等对应的功能；操作员维护好以后可登录对应的协同系统。
6） 选择协同会员，点击【角色】可对该会员选择对应的角色，并可赋予该角色对应的系统操作权限。
7） 选择协同会员，点击【权限分配】，可给该协同会员分配相关的协同平台操作员权限。
8） 选择协同会员，点击【停用/启用】，停用后该会员下的所有操作员不可以登录协同系统。

[bookmark: _Toc30909]协同客户角色
· 菜单：主数据—客户档案—远程客户角色
· 功能描述： 对协同会员的角色名称进行维护及管理，包含角色权限维护。
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 点击【新增】，维护角色名称，点击保存即可。
2） 列表中显示新增的角色名称信息。
3） 选择该角色，点击【修改】，可修改角色名称。
4） 选择该角色，点击【删除】，可删除角色名称。
5） 选择该角色，点击【授权】，可分配该角色对应的系统操作权限。
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系统管理包括操作员、权限管理、单据打印设置、审批流程设置等功能管理，是系统的基本功能，也可以适应系统的快速迭代。
[bookmark: _Toc17047]角色设置
· 菜单：主数据—系统管理—操作权限—角色设置
· 功能描述：对系统操作员的各角色进行设置，支持根据角色进行权限分配。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在操作列表中点击【新增】，录入角色名称等信息，点击【保存】，新增的角色返回列表中。
2) 选中角色行，点击【修改】/【删除】，支持对角色进行修改和删除操作。被引用的角色不可以进行删除。
3) 操作权限：选择角色，点击【操作权限】，弹出系统菜单功能列表，对给角色进行功能菜单权限的分配，在新增操作员的时候选择该角色，自动赋予该角色具有的功能菜单权限。
4) 数据权限：选择角色，点击【数据权限】，弹出数据权限窗口，支持根据机构、部门、仓库分配对应的权限，进行相关数据隔离。在新增操作员的时候选择该角色，自动赋予该角色具有的数据权限。
[bookmark: _Toc29179]操作员管理
· 菜单：主数据—系统管理—操作权限—操作员管理
· 功能描述：创建系统操作员，并将操作员按机构、仓库进行区分，同时对操作员进行权限分配，可按角色分配（角色可叠加），也可单独分配特有的权限。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在操作列表中点击【新增】，录入用户编码、登陆名、密码、密码错误次数、用户类型、所属机构、所属部门、员工类别、所属角色、是否停用等信息等信息，点击【保存】，新增的操作员返回列表中。
2) 选中操作员，点击【修改】/【删除】，支持对操作员进行修改和删除操作。
3) 对业务中已经引用过的操作员但是需要禁用该操作员，则支持进行启用/停用操作。
4) 支持对操作员密码进行修改，选择操作员行，点击【修改密码】可重新维护操作员的密码信息。
5) 角色设置：选择操作员，可以对操作员选择角色，可自动赋予该角色对应的功能权限及数据权限。
6) 操作权限：选择操作员，点击【操作权限】，弹出系统菜单功能列表，对给操作进行功能菜单权限的分配，可与角色权限叠加，在角色权限上继续分配相关的权限。
7) 数据权限：选择操作员，点击【数据权限】，弹出数据权限窗口，支持根据机构、部门、仓库分配对应的权限，进行相关数据隔离。可与角色权限叠加，在角色权限上继续分配相关的权限。
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· 菜单：主数据—系统管理—单据管理—系统审批流程设置
· 功能描述：支持对系统中的业务进行审核流程设置，支持可视化审批流程及审批人设置。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 在中间栏中点击【批量设置】，选择需要审核的单据，选择是否启用审核等，设置完成以后点击保存，设置的审批单据在列表中显示。
2) 若停用审核，则点击中间栏的单据，点击修改，审核控制改成否，则停用审核。
3) 选择中间栏的单据，设置审核流程，点击【新增】选择系统，需要审核的单据类型、流程模版、页面名称等，自动匹配对应的列表信息，点击【保存】即可。支持对审批流程的修改、删除功能。
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4) 点击【流程设计】弹出可视化审批流程设置，可设置审批参数、审批人员等信息，设置完成以后，系统将根据设置的审批流程启用审核业务功能。
[bookmark: _Toc12745]单据打印设置
· 菜单：主数据—系统管理—单据管理—单据打印设置
· 功能描述：对系统各单据的打印格式进行设置，包括格式的名称、对应的单据类型、是否默认模板、格式对应系统地址、匹配条件等信息，一张单据支持多种打印模板。
· 界面：
[image: ]
· 操作：
1) 点击【批量导入】，设置打印的单据，包含单据类型、打印模版、对应部门等信息，设置完成以后，点击【保存】即可。
2) 支持对单据打印设置进行修改、删除操作。
3) 支持通过单据有多个打印模板。
4) 打印模板设置需联系【技术服务商】进行打印模板的配置。
[bookmark: _Toc25978]系统参数设置
· 菜单：主数据—系统管理—系统参数设置
· 功能描述： 对系统控制参数等进行设置。
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1) 支持对系统中控制节点的参数进行维护。
2) 选择控制项，点击【设置】，在弹出窗口中按提示进行设置即可。
[bookmark: _Toc6538][bookmark: _Toc25294][bookmark: _Toc28926][bookmark: _Toc1392]司机管理
[bookmark: _Toc19549]司机账号
· 菜单：主数据—司机管理—司机账号
· 功能描述：对司机登录协同账号及权限进行维护及管理
· 界面：
[image: ]
· 功能操作：
1） 点击【新增】，在弹出窗口中录入相关司机的信息，登录账号、密码等，点击保存即可。
2） 新增后，新增司机账号在列表中显示，可根据查询条件进行查询。
3） 选择记录行，点击【修改】可修改司机账号信息。
4） 选择记录行，点击【删除】可删除司机账号信息。
5） 选择记录行，点击【启用/停用】可对账号进行设置，停用后账号不可以登录。
6） 选择记录行，点击【修改密码】可修改司机账号密码。
7） 选择记录行，点击【操作权限】可对会员登录的操作权限进行设置。
8） 选择记录行，点击【角色】可对账号角色进行维护，并赋予该角色的权限。
[bookmark: _Toc20877]司机角色
· 菜单：主数据—司机管理—司机角色
· 功能描述：对司机角色进行维护并进行权限分配。
· 界面：
[image: ]
· 功能操作：
1） 点击【新增】，维护角色名称，点击保存即可。
2） 列表中显示新增的角色名称信息。
3） 选择该角色，点击【修改】，可修改角色名称。
4） 选择该角色，点击【删除】，可删除角色名称。
5） 选择该角色，点击【授权】，可分配该角色对应的系统操作权限。
[bookmark: _Toc2295]司机档案
· 菜单：主数据—司机管理—司机档案
· 功能描述：对司机档案进行维护及管理。
· 界面：
[image: ]
· 功能操作：
1） 点击【新增】录入司机档案信息，包含姓名、身份证、联系方式、驾驶证、所属运输公司等，录入完成以后点击保存即可。
2） 列表中显示新增的司机档案信息。
3） 选择该司机档案，点击【修改】，可修改该司机档案信息。
4） 选择该司机档案，点击【删除】，可删除该司机档案信息。
[bookmark: _Toc28153]物流管理平台
[bookmark: _Toc375813310][bookmark: _Toc39496110][bookmark: _Toc15519]合同管理
[bookmark: _Toc14680]客户合同
· 菜单：合同管理—客户合同—客户合同
· 业务场景：在系统中设定货主签订的合同信息。
· 功能描述：根据装卸地点、货物信息，后续单据可已按合同进行自动带出价格。
· 所属角色：业务员、办单员
· 操作说明：
1) 点开客户合同菜单点击【新增】如图
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2) 输入合同号，选择签订单位，输入合同有效区间：起始时间、结束时间；
3) 点击明细【增加】按钮增加合同明细信息，设置装卸车点、货物信息等（后续运单会根据装车点、卸车点、货物大类名称三个条件自动将委派运单给合同的签订单位）；
4) 点击明细【复制】对明细进行增行复制；填写完成后点击【保存】（如图）
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5) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看（如图）
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6) 点击【修改】按钮，可对合同进行修改；修改完成后要点击【保存】
7) 点击【删除】按钮，可删除合同； 
8) 点击【复制】按钮，可复制合同内信息，生成新的合同； 
9) 点击【提交】按钮，可提交合同，让管理员进行审核；
10) 点击【审核】按钮，可审核合同；
11) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
12) 点击【审核流程】按钮，可查看合同都需要哪些人审批； 
13) [bookmark: _Toc375813312]点击【打印】按钮，对合同进行打印；
14) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存；
[bookmark: _Toc9248]客户合同报表
· 菜单：合同管理—客户合同—客户合同报表
· 业务场景：查看都签订了哪些合同，对合同进行统计等
· 功能描述：查看都签订了哪些合同，对合同进行统计等
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开客户合同报表菜单点击【查询】如图
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[bookmark: _Toc12321]承运合同
· 菜单：合同管理—承运合同—承运合同
· 业务场景：在系统中设定承运商签订的合同信息。
· 功能描述：根据装卸地点、货物信息，后续单据可已按合同进行自动把运输任务委派给承运商。
· 所属角色：业务员、办单员
· 操作说明：
1) 点开客户合同菜单点击【新增】如图
[image: ]
2) 输入合同号，输入合同有效区间：起始时间、结束时间，承运单位等信息；
3) 点击明细【增加】按钮增加合同明细信息，设置装卸车点、货物信息等（后续运单会根据装车点、卸车点、货物大类名称三个条件自动将委派运单给合同的签订单位）；
4) 点击明细【复制】对明细进行增行复制；填写完成后点击【保存】（如图）
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5) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看（如图）
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6) 点击【修改】按钮，可对合同进行修改；修改完成后要点击【保存】
7) 点击【删除】按钮，可删除合同； 
8) 点击【复制】按钮，可复制合同内信息，生成新的合同； 
9) 点击【提交】按钮，可提交合同，让管理员进行审核；
10) 点击【审核】按钮，可审核合同；
11) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
12) 点击【审核流程】按钮，可查看合同都需要哪些人审批； 
13) 点击【打印】按钮，对合同进行打印；
14) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存；
[bookmark: _Toc6528]客户合同报表
· 菜单：合同管理—承运合同—承运合同报表
· 业务场景：查看都签订了哪些合同，对合同进行统计等
· 功能描述：查看都签订了哪些合同，对合同进行统计等
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开承运合同报表菜单点击【查询】如图
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[bookmark: _Toc7661]标准报价
· 菜单：合同管理—标准报价
· 业务场景：录入每条路线，运输物资的价格
· 功能描述：录入运价、业务单据自动调用标准单价
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开标准报价菜单点击【查询】如图
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2) 点开客户合同菜单点击【新增】如图
[image: ]
3) 录入相应数据点击保存
4) 点击【修改】按钮，可对路线价格进行修改；修改完成后要点击【保存】
5) 点击【删除】按钮，可删除记录； 
6) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存。
[bookmark: _Toc39496111][bookmark: _Toc21756]订单管理
[bookmark: _Toc4347]订单登记
· 菜单：订单管理—订单登记
· 功能描述：在系统中登记运输需求订单，单据信息与货主协同运单预报同步，货主做了预报自动同步到物流平台运单管理；物流平台可对单据进行竞价、委派给承运商操作。
· 操作角色：办单员
· 操作：
1) 在订单列表点击【新增】按钮如图
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2) 输入委托单位（货主）、时间、备注等信息；
3) 点击明细【增加】按钮增加订单明细信息，设置装卸车点、货物信息、运价等；
4) 点击明细【删除】可删除明细；
5) 点击明细【复制】对明细进行增行复制；填写完成后点击【保存】（如图）
[image: ]
6) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看 如图；

[image: ]
7) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示；
8) 点击【修改】按钮，可对运单进行修改，修改完成后要点击【保存】
9) 点击【删除】按钮，可删除运单；
10) 点击【审核】按钮，可审核合同；
11) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
12) 点击【审核流程】按钮，可查看合同都需要哪些人审批；
13) 点击【询价】按钮，可询问承运商报价；
[bookmark: _Toc28387]订单报表
· 菜单：订单管理—订单报表
· 业务场景：查看都签订了哪些订单，对订单进行统计等
· 功能描述：查看都签订了哪些订单，对订单进行统计等
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开承运合同报表菜单点击【查询】如图
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[bookmark: _Toc16176]订单跟踪
· 菜单：订单管理—订单跟踪
· 业务场景：对平台的物流订单进行跟踪，包含订单执行情况，状态等。
· 功能描述：支持对订单状态跟踪。
· 界面：
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· 操作说明：
1） 可根据查询条件对订单进行查询。
2） 可查看订单的执行情况，包含装车、卸车信息等。
[bookmark: _Toc28973][bookmark: _Toc375813317]询价管理
[bookmark: _Toc4022]询价列表
· 菜单：询价管理—询价列表
· 业务场景：物流平台发布运单信息、承运商对运单进行报价，物流平台通过报价挑选价格合适的承运商；
· 功能描述：可以查看有多个承运商报价，点击竞价单号，可查看单据具体报价信息；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
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1) 点击【接受报价】，接受适合的承运商报价
2) 点击【删除】按钮，可删除运单；
3) 点击【提交】按钮，可审核合同；
4) 点击【审核】按钮，可审核合同；
5) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
6) 点击【审核流程】按钮，可查看合同都需要哪些人审批；
7) 点击【中止】按钮，可停止询价；   
[bookmark: _Toc32526] 调度管理
[bookmark: _Toc22238]承运派车
订单拆分
· 菜单：调度管理—承运派车—订单拆分
· 业务场景：一个运输订单分别派给不同的车队；
· 功能描述：一个运输订单分别派给不同的车队；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
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1) 点击【查询】，可根据条件查询出需要的运输订单和承运单位
2) 选择订单和承运单位，点击【派车】按钮，完成对运输任务的委派；
3) 点击【已派单列表】按钮，可查看派车的任务单；

拼单调度
· 菜单：调度管理—承运派车—拼单调度
· 业务场景：多个运输订单派给同一个的车队；
· 功能描述：多个运输订单派给同一个的车队；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
[image: ]
1) 点击【查询】，可根据条件查询出需要的运输订单和承运单位
2) 选择订单和承运单位，点击【派车】按钮，完成对运输任务的委派；
3) 点击【已派单列表】按钮，可查看派车的任务单；
[bookmark: _Toc2512]运单管理
运单登记
· 菜单：调度管理—运单管理—运单登记
· 业务场景：登记运输订单；
· 功能描述：登记运输订单；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
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1) 点击【新增】按钮如图
[image: ]
2) 选择委运类型，点击【订单】按钮，引入委运单；
1． 点击【新增】按钮输入承运单位、数量、重量、备注等信息；
2． 点击【保存】按钮保存单据；
3． 点击【删除】可删除明细；
3) 点击明细【修改】对单据进行增行修改；填写完成后点击【保存】；
4) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看；
5) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示；
6) 点击【删除】按钮，可删除运单；
7) 点击【审核】按钮，可审核运单；
8) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
9) 点击【审核流程】按钮，可查看运单都需要哪些人审批；
运单报表
· 菜单：调度管理—运单管理—运单报表
· 业务场景：查看都有了哪些运单，对运单进行统计等
· 功能描述：查看都有了哪些运单，对运单进行统计等
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开运单报表菜单点击【查询】如图
[image: ] 
[bookmark: _Toc32262]运输管理
[bookmark: _Toc1457]车辆指派
拆分指派
· 菜单：运输管理—车辆指派—订单拆分
· 业务场景：一个运输订单分别派给不同的车辆；
· 功能描述：一个运输订单分别派给不同的车辆；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
[image: ]
1) 点击【查询】，可根据条件查询出需要的运输订单和承运单位
2) 选择订单和承运单位，点击【派车】按钮，完成对运输任务的委派；
3) 点击【已派单列表】按钮，可查看派车的任务单；
拼车指派
· 菜单：运输管理—车辆指派—拼车指派
· 业务场景：多个运输订单派给同一个的车辆；
· 功能描述：多个运输订单派给同一个的车辆；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
[image: ]
1) 点击【查询】，可根据条件查询出需要的运输订单和承运单位
2) 选择订单和承运单位，点击【派车】按钮，完成对运输任务的委派；
3) 点击【已派单列表】按钮，可查看派车的任务单；
[bookmark: _Toc24444]派车管理
派车登记
· 菜单：运输管理—派车管理—订单拆分
· 业务场景：运输订单派指派车辆；
· 功能描述：运输订单派指派车辆；
· 操作角色：办单员、业务员
· 操作说明：
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1) 在订单列表点击【新增】按钮如图
[image: ]
2) 输入委托单位（货主）、时间、备注等信息；
3) 点击明细【增加】按钮增加订单明细信息，设置装卸车点、货物信息、运价等；
4) 点击明细【删除】可删除明细；
5) 点击明细【复制】对明细进行增行复制；填写完成后点击【保存】（如图）
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6) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看 如图；

[image: ]
7) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示；
8) 点击【修改】按钮，可对运单进行修改，修改完成后要点击【保存】
9) 点击【提交】按钮，可提交合同，让管理员进行审核；
10) 点击【删除】按钮，可删除运单；
11) 点击【审核】按钮，可审核合同；
12) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
13) 点击【审核流程】按钮，可查看合同都需要哪些人审批；
14) 点击【打印】按钮，对合同进行打印；
15) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存；
派车明细表
· 菜单：运输管理—派车管理—派车明细表
· 业务场景：查看都有了哪些配车单
· 功能描述：查看都有了哪些配车单
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开派车明细表菜单点击【查询】如图
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车载明细表
· 菜单：调度管理—承运派车—车载明细表
· 业务场景：查看配车单具体指派车辆
· 功能描述：查看配车单具体指派车辆
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开车载明细表菜单点击【查询】如图
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[bookmark: _Toc26277]装运管理
装车登记
· 菜单：运输管理—装运管理—装车登记；
· 功能描述：选择车辆进行装车，在系统记录装车量，该操作会同步司机微信端。 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 选择车牌号、装卸地点系统会自动带出其他的信息
3) 输入装车数量、装车重量后，可点击【附件】按钮，可上传附件，点击【保存】可在列表增加一条单据信息（如图）系统会同步司机微信端装车管理操作
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4) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息。
5) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
6) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
7) 点击【附件】按钮，可上传或者预览附件；
8) 点击【打印】按钮。可队单据信息进行打印
卸车登记
· 菜单：运输管理—装运管理—卸车管理；
· 功能描述：选择车辆进行卸车，在系统记录卸车量，该操作会同步司机微信端。 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
[image: ]
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2) 选择车牌号、装卸地点系统会自动带出其他的信息
3) 输入卸车数量、卸车重量后，可点击【附件】按钮，可上传附件，点击【保存】可在列表增加一条单据信息系统会同步司机微信端卸车管理操作
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4) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息。
5) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
6) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
7) 点击【附件】按钮，可上传或者预览附件；
8) 点击【打印】按钮。可队单据信息进行打印
待装运列表
· 菜单：运输管理—装运管理—带装运列表；
· 功能描述：显示未装车的数据 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中查看数据（如图）
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装运报表
· 菜单：运输管理—装运管理—装运列表；
· 功能描述：显示已装车的数据 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中查看数据（如图）
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[bookmark: _Toc7870]监控中心
[bookmark: _Toc11300]运力资源
· 菜单：运输管理—监控中心—运力资源 
· 功能描述：查看运力资源的情况。
· 界面：
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· 操作：
1）可根据查询查看运输的订单及当前的定位信息等。
[bookmark: _Toc18317]车辆跟踪
· 菜单：运输管理—监控中心—车辆定位 
· 功能描述：查看车辆当前位置及行驶轨迹。
· 界面：
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· 操作：
 1）支持根据时间及车牌号车辆当前车辆的定位信息及运输轨迹。
[bookmark: _Toc15472]车队管理
[bookmark: _Toc4769]车辆保养
· 菜单：车队管理—车辆保养；
· 功能描述：记录车辆保养信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；

[bookmark: _Toc4849]车辆违章
· 菜单：车队管理—车辆位置；
· 功能描述：记录车辆违章信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；

[bookmark: _Toc25864]车辆事故
· 菜单：车队管理—车辆事故；
· 功能描述：记录车辆事故信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
[bookmark: _Toc8863]油卡管理
· 菜单：车队管理—油卡管理；
· 功能描述：记录油卡信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
[bookmark: _Toc1909]请假登记
· 菜单：车队管理—请假登记；
· 功能描述：记录请假信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
5) 点击【提交】按钮，可提交合同，让管理员进行审核；
6) 点击【审核】按钮，可审核合同；
7) 点击【弃审】按钮，可取消审核；   
8) 点击【审核流程】按钮，可查看都需要哪些人审批；
9) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存；
[bookmark: _Toc5266]年审管理
· 菜单：智能物流—车队管理—年审管理；
· 功能描述：记录年审信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
[bookmark: _Toc15625]车辆保险
· 菜单：智能物流—车队管理—车辆保险；
· 功能描述：记录保险信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
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2) 录入相关信息，点击【保存】按钮， 保存数据
3) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
4) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
[bookmark: _Toc3116]车辆保险报表
· 菜单：车队管理—车辆保险；
· 功能描述：查看保险信息 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在保表中点击【查询】按钮（如图）
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[bookmark: _Toc23898]运费管理
[bookmark: _Toc9596]运费结算
· 菜单：车队管理—运费结算
· 功能描述：物流平台登记的结算单，承运商能在菜单中确认，确认没问题物流平台即可线下付款
· 操作角色：承运商结算员、承运商
· 操作说明：
1) 点开菜单能看到列表的数据（如图）
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2) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示。
3) 勾选列表明细信息点击【结算】按钮，即可确认结算单信息。
4) 勾选列表明细信息点击【取消结算】按钮，即可取消结算确认。

[bookmark: _Toc29639]应收明细
· 菜单：运费管理—应收明细
· 功能描述：统计应收货主的费用；在按运单管理生成费用。
· 操作角色：结算员
· 操作说明：
1) 在运单进行委派后，费用应收费用自动生成，货主协同自动同步费用信息，生成的应收货主费用，【如图】
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2) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示
3) 点击【修改】按钮，可以对费用进行修改；
4) 点击【打印】按钮，可以对费用进行打印；
5) 点击【新增】按钮，可以新增收款单；确认费用没有问题点击【保存】即可；
[bookmark: _Toc18373]应付明细
· 菜单：运费管理—应收明细
· 功能描述：统计应收货主的费用；在按运单管理生成费用
· 操作角色：结算员
· 操作说明：
1) 在运单进行委派后费用应收费用自动生成，承运商协同自动同步费用信息，生成的应付承运商费用（如图）
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2) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示。
3) 点击【修改】按钮，可以对费用进行修改；
4) 点击【打印】按钮，可以对费用进行打印；
5) 勾选多条承运商的费用明细点击【结算】按钮，可对费用进行结算（如图）承运商协同自动同步收到结算单；
6) 确认费用没有问题点击【保存】即可
[bookmark: _Toc13914]统计报表
[bookmark: _Toc30044]基础设置
[bookmark: _Toc30918]地址档案
· 菜单：基础设置—线路管理—地点设置
· 功能描述：在系统维护好地点，后续单据可以被引用。
· 操作角色：系统管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮，输入地点信息，（如图）
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2) 确认信息无误后点击保存，在列表中会新增一条地点信息（如图）
[image: ]
3) 点击【修改】按钮，可对地点信息进行修改；
4) 点击【删除】按钮，可对地点信息进行删除；
[bookmark: _Toc19243]运力档案
司机档案
· 菜单：基础设置—运力档案—司机档案；
· 功能描述：维护司机信息包含姓名、电话、身份证等，后续可以绑定车辆。 
· 操作角色：管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮（如图）
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2) 输入完整信息后点击【保存】按钮会在列表中新增一条信息（如图）
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3) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息。
4) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
5) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
车辆档案
· 菜单：智能物流—基础设置—运力档案—司机档案
· 功能描述：维护车辆信息包含车牌号、车辆类型、最大载重、驾驶司机等，只有维护好车辆绑定好司机信息的，后续微信公众号司机才能注册登入。 
· 操作角色：管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮（如图）
 [image: ]
2) 确认信息完整后点击【保存】按钮会在列表中新增一条信息（如图）
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3) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息。
4) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮
5) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
[bookmark: _Toc9281]路线设置
· 菜单：基础设置—路线设置
· 功能描述：在系统维护好每条线路托运需要的费用，后续单据可以引用改定价。
· 操作角色：系统管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮，输入路线信息，货物信息，以及对应的价格（如图）
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2) 确认信息无误后点击保存，在列表中会新增一条地点信息（如图）

[image: ]
3) 点击【修改】按钮，可对路线定价信息进行修改；
4) 点击【删除】按钮，可对路线定价信息进行删除；
5) 点击【附件】按钮，可查看选择记录的附件进行删除；
[bookmark: _Toc13728]保险类别设置
· 菜单：基础设置—保险类别设置
· 功能描述：设置保险类型、和具体保险项目。
· 操作角色：系统管理员
· 操作说明：
1) 左侧树形菜单新增保险类别，点击【新增】按钮可新增类别（如图）
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2) 确认信息无误后点击保存，在列表中会新增一条地点信息（如图）

[image: ]
3) 选择左侧树形菜单新增保险类别，点击右侧的【新增】按钮可新增具体的保险项目（如图）
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4) 点击【修改】按钮，可对信息进行修改；
5) 点击【删除】按钮，可对信息进行删除；
6) 点击【刷新】按钮，可更新树形菜单的内容；
[bookmark: _Toc17230]客户协同
[bookmark: _Toc19928]订单管理
[bookmark: _Toc26799]订单登记
· 菜单：物流协同—客户协同—订单管理—订单登记
· 功能描述：在系统中提交运输需求订单，订单信息与物流平台运单预报协同同步，客户完成预报后平台自动生成物流单据；客户可对订单进行记录查看。
· 操作角色：办单员
· 操作：
1) 在订单列表点击【新增】按钮如图
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2) 委托单位（货主）已确定，即本公司（客户）、输入时间、备注等信息；
3) 点击明细【增加】按钮增加订单明细信息，设置装卸车点、货物信息、运价等；
4) 点击明细【删除】可删除明细；
5) 点击明细【复制】对明细进行增行复制；填写完成后点击【保存】（如图）
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6) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看 如图；
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7) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示；
8) 点击【修改】按钮，可对运单进行修改，修改完成后要点击【保存】；
9) 点击【删除】按钮，可删除运单；
10) 点击【提交】按钮，可提交订单。
[bookmark: _Toc10553]订单跟踪
· 菜单：物流协同—客户协同—订单管理—订单跟踪
· 业务场景：查看都登记了哪些订单，对订单进行跟踪等
· 功能描述：查看都登记了哪些订单，对订单进行跟踪等
· 所属角色：业务员、办单员、管理员
· 操作说明：
1) 点开订单跟踪报表菜单点击【查询】如图
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[bookmark: _Toc13083]承运商协同
[bookmark: _Toc30436]报价管理
[bookmark: _Toc31595]报价列表（明细报价）
· 菜单：承运商协同—报价管理—报价列表（明细报价）
· 业务场景：承运商接收物流平台发布的订单询价信息，对订单单进行报价竞标，物流平台根据报价及其他因素筛选合适的承运商并最终确认合作。
· 功能描述：承运商可查看物流平台发布的询价订单，点击订单编号，可查看该单据的详细运输要求及单据具体报价信息。
· 操作角色：物流公司
· 操作说明：
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1) 点击【报价】，发布适合的报价；
2) 点击【删除】按钮，可删除运单。
[bookmark: _Toc24991]运输管理
[bookmark: _Toc26966]车辆指派
拆分派车
· 菜单：承运商协同—运输管理—车辆指派
· 业务场景：运输订单派指派车辆，一个运单拆分给多个车辆运输
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 左边选择一个物流运单信息。
2） 右边选择拆分指派的多个车辆信息，并录入每个车辆运输的量、司机指派等信息，录入完成以后点击保存即可。
3） 分配后司机可以进行待装车任务查看。
4） 可到派车登记菜单中进行拆分派车查看并支持修改、删除等操作。
拼车派车
· 菜单：承运商协同—运输管理—车辆指派
· 业务场景：运输订单派指派车辆，多个运单合并指派给一个车辆运输
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 左边选择多个物流运单信息。
2） 右边选择合并指派的一个车辆信息，并录入车辆运输的量、司机指派等信息，录入完成以后点击保存即可。
3） 分配后司机可以进行待装车任务查看。
4） 可到派车登记菜单中进行合并派车查看并支持修改、删除等操作。
[bookmark: _Toc8745]派车管理
派车登记
· 菜单：承运商协同—运输管理—派车管理—派车登记
· 业务场景：运输订单派指派车辆
· 功能描述：运输订单派指派车辆
· 操作角色：物流公司
· 操作说明：
[image: ]
1) 在订单列表点击【新增】按钮如图
[image: ]
2) 输入承运单位、拼车类型（拼车、拆单）、时间、备注等信息；
3) 点击明细【运单委派】按钮增加订单明细信息（拼车可选择多条记录），在委派待派车列表里选择委托单位，设置货物信息、派车数量和重量等；
4) 点击明细【增加】按钮增加订单明细信息（拆单可选择多条记录），在车辆列表里选择运输公司底下的车辆，设置派车重量、装卸车点；
5) 点击明细【删除】可删除明细；
6) 填写完成后点击【保存】（如图）
[image: ]
7) 保存后在单据列表根据查询条件进行查询查看 如图；

[image: ]
8) 当输入查询条件后，点击【查询】后页面数据根据查询条件过滤并分页显示；
9) 点击【修改】按钮，可对运单进行修改，修改完成后要点击【保存】；
10) 点击【删除】按钮，可删除运单；
11) 点击【附件】按钮，可对线下纸质合同扫描上传到附件记录保存。
派车明细表
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—派车管理—派车明细表
· 业务场景：查看都有了哪些配车单
· 功能描述：查看都有了哪些配车单
· 所属角色：物流公司
· 操作说明：
1) 点开派车明细表菜单点击【查询】如图
[image: ]
车载明细表
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—派车管理—车载明细表
· 业务场景：查看配车单具体指派车辆
· 功能描述：查看配车单具体指派车辆
· 所属角色：物流公司
· 操作说明：
1) 点开车载明细表菜单点击【查询】如图
[image: ]
[bookmark: _Toc19194]装运管理
装车登记
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—装运管理—装车登记
· 功能描述：选择车辆进行装车，在系统记录装车量，进行装车登记操作。 
· 操作角色：司机、物流公司
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
[image: ]
[image: ]
2) 选择车牌号，系统会自动带出装卸地点信息；选择驾驶员，系统会自动带出驾驶员电话信息；
3) 输入装车人、装车时间、装车数量、装车重量后，可点击【附件】按钮，可上传附件，点击【保存】可在列表增加一条单据信息（如图）
[image: ]
4) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息；
5) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮；
6) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除。
卸车登记
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—装运管理—卸车登记
· 功能描述：选择车辆进行卸车，在系统记录卸车量，进行卸车登记操作。 
· 操作角色：司机、物流公司
· 操作说明：
1) 在列表中点击【新增】按钮（如图）
[image: ]

[image: ]
2) 选择车牌号，系统会自动带出其他的信息；
3) 输入卸车人、卸车时间、卸车数量、卸车重量后，可点击【附件】按钮，可上传附件，点击【保存】可在列表增加一条单据信息
[image: ]
4) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息；
5) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮；
6) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除；
7) 点击【附件】按钮，可上传或者预览附件。
待装车列表
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—装运管理—待装车列表
· 功能描述：显示未装车的数据 
· 操作角色：司机、物流公司
· 操作说明：
1) 在列表中查看数据（如图）
[image: ]

装运列表
· 菜单：物流协同—承运商协同—运输管理—装运管理—装运列表
· 功能描述：显示已装车的数据 
· 操作角色：司机、物流公司
· 操作说明：
1) 在列表中查看数据（如图）
[image: ]
[bookmark: _Toc19734]监控中心
[bookmark: _Toc11716]运力资源
· 菜单：物流协同—承运商协同—监控中心—运力资源 
· 功能描述：查看承运商装车运输信息
· 操作：
1) 在列表中查看数据（如图）
[image: ]

[bookmark: _Toc166]基础设置
[bookmark: _Toc27505]司机档案
· 菜单：物流协同—承运商协同—基础设置—运力档案—司机档案；
· 功能描述：维护司机信息包含姓名、电话、身份证等，后续可以绑定车辆。 
· 操作角色：管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮（如图）
[image: ]

[image: ]

2) 输入完整信息后点击【保存】按钮会在列表中新增一条信息（如图）
[image: ]
3) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息；
4) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮；
5) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除。
[bookmark: _Toc31281]车辆档案
· 菜单：物流协同—承运商协同—基础设置—运力档案—车辆档案
· 功能描述：维护车辆信息包含车牌号、车辆类型、最大载重、驾驶司机等，只有维护好车辆绑定好司机信息的，后续移动端司机才能注册登入。 
· 操作角色：管理员
· 操作说明：
1) 在列表点击【新增】按钮（如图）
[image: ]
[image: ]

2) 确认信息完整后点击【保存】按钮会在列表中新增一条信息（如图）
[image: ]
3) 可输入查询条件点击【查询】按钮，筛选出列表信息；
4) 点击【修改】按钮，可对单据信息修改，修改完成后要点击【保存】按钮；
5) 点击【删除】按钮，可对单据信息删除。
[bookmark: _Toc13374]司机协同
[bookmark: _Toc6177]装车任务
· 菜单：司机协同—运输任务—装车任务
· 功能描述：已经进行派车登记的记录会显示在移动端，可以选择记录进行装车，在移动端上传装车照片，记录装车数量和重量，该操作会同步至物流平台。 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【装车】按钮（如图）
[image: ]
2) 上传装车照片，填写装车数量和重量，点击【保存】可进行移动端装车操作，系统会同步移动端装车登记记录；
[image: ]
3) 可输入查询条件点击【请输入派车单号】按钮，筛选出列表信息。
[bookmark: _Toc10119]卸车登记
· 菜单：司机协同—运输任务—卸车登记
· 功能描述：已经进行装车登记的记录会显示在移动端，可以选择记录进行卸车，在移动端上传卸车照片，记录卸车数量和重量，该操作会同步至物流平台。 
· 操作角色：办单员
· 操作说明：
1) 在列表中点击【卸车】按钮（如图）
[image: ]
2) 上传卸车照片，填写卸车数量和重量，点击【保存】可进行移动端卸车操作，系统会同步移动端卸车登记记录；
[image: ]
3) 可输入查询条件点击【请输入装车单号】按钮，筛选出列表信息。
[bookmark: _Toc13460]财务管理
[bookmark: _Toc22113]收款管理
[bookmark: _Toc26128]收款登记
· 菜单：财务管理—收款管理—收款登记
· 功能描述： 对物流产生的应收费用进行收款。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 点击【新增】，在弹出窗口中选择【待收款】列表中选择应收账款，返回到明细列表中，可手工修改实际收款金额。
2） 在收款明细中支持手工插入新的收费目录。
3） 录入完成以后点击保存即可。新增的收款单返回列表中。
4） 在列表中选择收款单，点击【修改】支持对收款单进行修改操作。
5） 在列表中选择收款单，点击【删除】支持对收款单进行删除操作。
6） 支持对手工录入的费用进行业务核销，选择列表中选择收款单，点击【核销】，可核销到具体的业务单据中。
7） 支持对收款单的审核、打印功能。
[bookmark: _Toc10222]收款报表
· 菜单：财务管理—收款管理—收款报表
· 功能描述： 对收款报表进行查询。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1）支持根据查询条件对收款明细进行查询及跟踪。
[bookmark: _Toc24317]付款管理
[bookmark: _Toc5510]付款申请登记
· 菜单：财务管理—付款管理—付款申请登记
· 功能描述： 对产生的应付费用进行付款申请操作。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 	点击【新增】，在弹出窗口中选择【待申请运费】列表中选择应付账款，返回到明细列表中，可手工修改申请付款金额。
2） 在付申请明细中支持手工插入新的付款目录。
3） 录入完成以后点击保存即可。新增的付款申请单返回列表中。
4） 在列表中选择付款申请单，点击【修改】支持对付款申请单进行修改操作。
5） 在列表中选择付款申请单，点击【删除】支持对付款申请单进行删除操作。
6） 支持对付款的审核、打印功能。
[bookmark: _Toc10682]付款申请报表
· 菜单：财务管理—付款管理—付款申请报表
· 功能描述： 对付款申请明细进行查询和跟踪。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1）支持根据查询条件对付款申请明细进行查询及跟踪。
[bookmark: _Toc9444]付款登记
· 菜单：财务管理—付款管理—付款登记
· 功能描述：根据付款申请进行付款单登记。 
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 	点击【新增】，在弹出窗口中选择【付款申请】列表中选择付款申请单，返回到付款单明细中，可手工修改实际付款金额。
2） 在付款申请明细中支持手工插入新的付款目录，并进行业务核销。
3） 录入完成以后点击保存即可。新增的付款单返回列表中。
4） 在列表中选择付款单，点击【修改】支持对付款单进行修改操作。
5） 在列表中选择付款单，点击【删除】支持对付款单进行删除操作。
6） 支持对付款单的审核、打印功能。
[bookmark: _Toc11910]付款报表
· 菜单：财务管理—付款管理—付款报表
· 功能描述： 对付款报表明细进行查询和跟踪。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1）支持根据查询条件对付款明细进行查询及跟踪。
[bookmark: _Toc30964]发票管理
[bookmark: _Toc6554]费用发票登记
· 菜单：财务管理—发票管理—费用发票登记
· 功能描述： 对运输费用发票进行登记及管理。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1） 	点击【新增】，在弹出窗口中选择【待开票运费】列表中选择应收未开票单据，返回到开票明细中，可手工修改开票金额。
2） 在费用发票明细中支持手工插入新的开票目录，并进行业务核销。
3） 录入发票类别、发票号码、开票单位等信息，录入完成以后点击保存即可。新增的费用发票返回列表中。
4） 在列表中选择费用发票，点击【修改】支持对费用发票进行修改操作。
5） 在列表中选择费用发票，点击【删除】支持对费用发票进行删除操作。
6） 支持对费用发票的审核、打印功能。
[bookmark: _Toc22021]费用发票报表
· 菜单：财务管理—发票管理—费用发票报表
· 功能描述： 对费用发票明细进行查询和跟踪。
· 操作角色：财务
· 界面：
[image: ]
· 操作说明：
1）支持根据查询条件对费用发票进行查询及跟踪。
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