派生万物一体机操作手册
#首页
 - 点击[AI办公工作室](https://console.pai-tech.net/aioffice)，即可进入AI办公工作室首页。
[image: 截屏2025-05-26 11.32.11]
 - 功能：
   - 购买AI办公工作室的企业，可使用AI全能写作、AI问答助手、AI翻译、AI思维导图功能、AI可视化图表、AI文档解读
   -   - 点击功能模块，即可进入对应的功能页面
 - 最近编辑
   - 会展示最近编辑内容
   - 点击文件卡片，可以进入对应内容，进行编辑
 - 智能应用
   - 我们枚举了一些以上功能可以应用的场景，点击智能应用卡片可以直接使用对应功能
 AI全能写作
打开[AI全能写作首页，开启您的AI写作之旅。
启用AI助手
- 方法一：新建文档后默认启用AI助手，您可以直接与AI对话
[image: 截屏2025-05-26 11.33.26]
- 方法二：在文档空行按空格键或者点击左侧图标，唤起AI助手。

- 方法三：选中文本后，出现AI工具栏。选择指令，AI将基于选中文本进行创作。
[image: 截屏2025-05-26 11.34.14]
### 主要功能
您可以与AI自由对话，也可以使用系统预设选项让AI起草或者编辑润色。按回车键或者点击输入框的提交按钮，即可向AI发起指令。

#### 自定义问答

直接在输入框内，提出您的要求或者输入您的问题。

#### 让AI起草

点击“让AI起草”下面的快捷选项，并补全您的要求。AI助手可以帮您从0到1写新闻稿、写新闻评论、写稿件提纲、写采访提纲、写文字分镜、提供头脑风暴创意、写诗、写故事、政务公文、小红书文案、营销方案、广告宣传语。


#### 让AI编辑润色

点击“让AI编辑润色已有内容”下面的快捷选项，AI会基于已有内容进行二次创作，包括继续写、写标题、写摘要、扩写、缩写、语言润色、改变风格、翻译。需要注意的是：

1）如果是空文档，需要首先输入让AI编辑的内容。如果是已经输入内容的文档，未选中文字时，AI将对文档全文进行处理；有选中文字时，AI仅对选中文字进行处理。

2）为了保证文本生成质量和使用体验，建议您每次提交AI编辑的内容控制在1000字内。如果文本字数超出，建议对当前内容进行删减，或者新建一篇文档重试。


### 一些注意事项
#### 如何让生成质量更高
在使用AI生成内容时，以下几点可以让生成的内容质量更高：
- 确保输入的指令清晰明了，语句通顺。
- 避免使用模糊的词汇或表达方式。
- 避免使用不适当或有害的词汇或表达方式。
- 如有必要，可以在指令中提供更多上下文信息或背景知识。

#### AI创作的局限性
AI 创作内容存在不可避免的局限性，包括：

- 可能输出不正确的信息。 
- 可能输出有害的信息。
- 可能对最近发生的事件了解不足，并进而输出不准确或者过时的结果。
- 可能存在偏见并输出有偏见的结果。

请您在使用时务必谨慎评估，并验证内容的准确性和可靠性。

AI问答助手
### 主要功能
**理解能力**：轻松理解潜台词、复杂句式和专业术语，确保话语畅通无阻。
**生成能力**：文本、代码、图表，无所不包，快速生成人类所需内容。
**逻辑能力**：逻辑难题、数学计算、重要决策，一一攻克，智商情商双在线。
**记忆能力**：多轮对话后，关键要点依旧清晰，助力高效完成复杂任务。
### 自然语言对话
只需在输入框内输入你的对话内容，一键发送，AI问答助手即刻为你精准解答
[image: 截屏2025-05-26 11.35.01]

## AI翻译
[image: 截屏2025-05-26 11.35.57]- 翻译语种选择
  - 输入语种可以选择自动检测，也可选择中文、英语、韩语、日语、法语、德语、阿拉伯语
  - 输出语种可以选择中文、英语、韩语、日语、法语、德语、阿拉伯语
  - 点击交换按钮，可交换输入输出语种（自动检测除外）

- 翻译场景选择：可以根据具体语境，选择场景

- 输入内容
  - 输入的内容填入红框内，支持ctrl+c，ctrl+v
  - 点击“x”清空输入框内所有内容

- 输出内容
  - 点击“AI翻译”按钮，右侧出现翻译后内容
  - 点击复制，可复制所有翻译后内容

- 如果需要翻译更多内容，清空输入框内内容，重复以上操作即可

## AI思维导图

主要功能：支持一句话生成思维脑图。

输入要生成的主题如：上海三日游，点击发送按钮，系统就会根据输入的关键词生成思维导图。
[image: 截屏2025-05-26 11.36.43]


管理思维导图：
鼠标悬浮到卡片上，会出现删除按钮，点击即可删除该思维导图。


## AI可视化图表
[image: 截屏2025-05-26 11.37.11]
- 自然语言生成数据图表。
- 图表内数据支持编辑。
!
- 同类型图表支持相互转换。

# AI知识库
[image: 截屏2025-05-26 11.37.57]
## 上传文件
- 支持格式图片、PDF、WORD、EXCEL、PPT、TXT等，单个文件不超过200M

## 知识库应用
- 在AI问答中调用知识库后并加以总结。

- 在AI写作中调用知识库后并加以总结。

## 知识库管理
- 知识库支持对库内文件增删以及查询操作

## 多级知识库
- 知识库共分为三个，个人库、企业库、平台库、其中企业库和平台库的使用以及编辑权限需开通对应权限后方可使用。
- 注意事项：三个知识库内的文件并不互通。









# 子账号管理
## 创建子账号
[image: 截屏2025-05-26 11.40.22]
- 点击创建子账号按钮
- 设置子账号用户名、登录密码
- 一个手机号只能创建一个账号
- 可配置企业下已开通的功能
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