
新华妙笔产品手册 

一、打开新华妙笔（新华妙笔-AI公文写作平台）点击右上角登录注册账号进入后台 

 

二、点击左侧进入“AI写作”，步骤式写作板块自动弹出。 

 

https://miaobi.xinhuaskl.com/


 

我们提供了多种类精选公文写作模板，覆盖讲话、方案、总结等各类场景。当您选择指定的模

板分类时，下方会出现对应的细分，确保每个场景都能精准匹配。 

0 1  实操教学，轻松上手  

以分步式写作“报告和上报信息”为例，带您深入体验步骤式写作 3.0 的魅力。首先，精准定位

“政府工作报告”模板，点击下一步开始创作。 

0 2  填写基础信息  

 



 

填入您的写作标题，接下来，按照系统提示结合您的需求填写关键词、背景描述等基础信息。

没有灵感也不用担心，点击“下一步”，系统智能生成贴切内容。 

0 3  生成摘要，一键生成  

 

生成摘要可进行自定义修改，更贴切实际情况。助力专业写作。 



 

根据摘要与关键词生成文档大纲，专业进行排版。可通过自定义添加或删除大纲小节来增加想

要生成的“公文内容”。段落内容支持进行复制、粘贴，享受一站式资源整合的便利，为您免去

传统信息搜集与整理的繁琐与低效。最后进行“下一步”进入参考文档 

0 4 参考文档  

 



 

最后可根据现有参考文档进行内容加工，结合更多优质公文内容进行最终生成，并可进行“学习

园地、公文范文”的内容查找使用增加想要生成的“公文内容”。最后点击“开始生成”完成写作 

0 5 妙笔工具，更精准帮助文章产出  

A I 校对：可对文章进行精准校对，自定义校对方案避免关键词被标出。 

 



 



 

A I 润色：根据所选段落进行文字重组润色，提高文字价值，还可对文字进行：改写、扩写、

仿写、续写、缩写等不同文字修改功能 



 

0 5 妙笔文库  

多种公文类模版文档素材，助力公文写作生成，千种模版文档、语句金句，帮助您进行专业的

创作内容生成 

 



 

 

掌握步骤式写作，助您轻松应对各类公文写作挑战。立即体验，开启智能写作之旅！ 

 

 

 


