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1. 系统概述 

1.1 编写目的 

为便于用户熟悉库存管理系统的操作，对用户登录、库存管理、商品入库、商品出库、

库存调拨、库存盘点、存货仓库和账号管理功能等介绍其具体操作方法，并配以相应图

片说明，具体功能如下： 

1、登录：管理员创建账户后，输入用户名和密码即可登录； 

2、库存管理：可以对商品进行搜索、新增、查看详情、编辑和删除操作。 

3、商品入库：可以对入库商品进行搜索、新增、查看详情和删除操作； 

4、商品出库：可以对出库商品进行搜索、新增、查看详情和删除操作； 

5、库存调拨：可以对调拨商品进行搜索、新增和查看详情操作； 

6、库存盘点：可以对盘点商品进行搜索、新增和查看详情操作； 

7、存货仓库：可以对仓库进行搜索、新增、变更、查看详情操作； 

8、账号管理：可以对用户进行搜索、新增、变更、查看和删除操作； 
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2. 功能 

2.1 登录 

用户输入正确的用户名和密码，点击【登录】按钮即可。 

操作步骤： 

1) 输入用户名和密码； 

 

 

2) 点击【登录】，登录成功后，默认库存管理页面。 
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2.2 新手引导 

用户登录后，直接进入新手引导页面，可以点击不同的功能模块进行操作引导。 
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2.3 库存管理 

用户登录后，直接进入库存管理页面，可以对商品进行搜索、新增、查看详情、编辑

和删除操作。 

 

2.3.1 搜索 

根据名称、编码和商品类型，对输入的内容进行模糊搜索。 

 

2.3.2 新增商品 

点击【新增商品】按钮，填写商品信息，上传图片即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增客户】按钮，进入新增页面； 
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2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  

 

2.3.3 查看详情 

点击对应商品信息列表中的【查看】按钮，可进入商品详情页面，包括商品基本信息

和库存情况。 

操作步骤： 

1) 点击【查看】按钮； 
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2.3.4 编辑 

点击【编辑】按钮，修改商品信息。 

 

操作步骤： 

1) 点击【编辑】按钮，进入编辑页面； 
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2) 修改商品信息，点击【提交】按钮； 

 

3) 点击【确认】，修改成功，返回商品列表；  

 

2.3.5 删除 

点击操作列表中的删除按钮，进行二次确认，点击确定删除后，商品将不在当前列表

中展示。 

操作步骤： 

1) 点击操作列表中的【删除】按钮； 
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2) 提示是否确定删除商品； 

 

3) 点击【确定】按钮，删除成功，点击【取消】则返回当前的商品列表； 

 

2.4 商品入库 

用户登录后，进入商品入库页面，可以对入库商品进行搜索、新增、查看详情和删除

操作，点击【入库列表】按钮，可以在列表和明细之间切换展示。 

入库明细 
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入库列表 

 

2.4.1 搜索 

根据商品名称、商品编码和仓库名称进行模糊搜索。 
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2.4.2 新增入库 

点击【新增】按钮，选择入库位置、入库商品和入库日期，并填写其他入库信息，上

传入库单，提交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 

 

2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  
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2.4.3 查看详情 

点击列表中的【查看】按钮，可进入商品入库详情页面，包括商品列表和入库情况。 

操作步骤： 

1) 点击【查看】按钮； 

 

点击打印，还可以打印入库单  
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2.4.4 删除 

切换到入库列表，点击操作列表中的【删除】按钮，进行二次确认，点击确定删除后，

入库信息将不在当前列表中展示。 

操作步骤： 

1) 点击操作列表中的【删除】按钮； 

 

2) 提示是否确定删除入库； 

 

3) 点击【确定】按钮，删除成功，点击【取消】则返回当前的入库列表； 
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2.5 商品出库 

用户登录后，进入商品出库页面，可以对出库商品进行搜索、新增、查看详情和删除

操作，点击【出库列表】按钮，可以在列表和明细之间切换展示。 

出库明细 

 

出库列表 
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2.5.1 搜索 

根据商品名称、商品编码和仓库名称进行模糊搜索。 

 

2.5.2 新增出库 

点击【新增】按钮，选择出库商品、出库位置和出库日期，并填写其他出库信息，上

传出库单，提交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 

 

2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  
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2.5.3 查看详情 

点击列表中的【查看】按钮，可进入商品出库详情页面，包括商品列表和出库情况。 

操作步骤： 
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1) 点击【查看】按钮； 

 

点击打印，还可以打印出库单 

 

2.5.4 删除 

切换到出库列表，点击操作列表中的【删除】按钮，进行二次确认，点击确定删除后，

出库信息将不在当前列表中展示。 

操作步骤： 

1) 点击操作列表中的【删除】按钮； 
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2) 提示是否确定删除出库； 

 

3) 点击【确定】按钮，删除成功，点击【取消】则返回当前的出库列表； 

 

2.6 库存调拨 

用户登录后，进入库存调拨页面，可以对调拨商品进行搜索、新增和查看详情操作，

点击【调拨列表】按钮，可以在列表和明细之间切换展示。 

调拨明细 
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调拨列表 

 

2.6.1 搜索 

根据商品名称、商品编码和商品条形码进行模糊搜索。 
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2.6.2 新增调拨 

点击【新增】按钮，选择出库商品、出库位置、入库位置和调拨日期，并填写其他调

拨信息，提交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 

 

2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  
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2.6.3 查看详情 

点击列表中的【查看】按钮，可进入商品调拨详情页面，包括商品列表和出入库情况。 

操作步骤： 

1) 点击【查看】按钮； 

 

点击打印，还可以打印调拨单 
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2.7 库存盘点 

用户登录后，进入库存盘点页面，可以对盘点商品进行搜索、新增和查看详情操作，

点击【盘点列表】按钮，可以在列表和明细之间切换展示。 

盘点明细 

 

盘点列表 

 

2.7.1 搜索 

根据商品名称、商品编码和库存名称进行模糊搜索。 
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2.7.2 新增调拨 

点击【新增】按钮，选择盘点位置、商品和盘点日期，并填写其他盘点信息，提交即

可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 

 

2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  
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2.7.3 查看详情 

点击列表中的【查看】按钮，可进入商品盘点详情页面，包括商品列表和库存情况。 

操作步骤： 

1) 点击【查看】按钮； 
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点击打印，还可以打印盘点单 

 

2.8 数据中心 

用户登录后，进入数据中心页面，可以查看商品的出入库汇总和明细。 
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2.9 报表中心 

用户登录后，进入报表中心页面，可以查看库存变动报表、出库排行榜、入库排行榜。 

 

2.10 存货仓库 

用户登录后，进入存货仓库页面，可以对仓库进行搜索、新增和查看详情操作。 

 

2.10.1 搜索 

根据仓库名称进行模糊搜索。 
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2.10.2 新增 

点击【新增】按钮，填写仓库信息，提交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 

 

2) 点击【提交】按钮，新增成功，会在列表上显示；  
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2.10.3 查看详情 

点击列表中的【查看】按钮，可进入仓库详情页面，包括商品列表和库存情况。 

操作步骤： 

1) 点击【查看】按钮； 

 

2.10.4 变更 

点击仓库详情中的【变更】按钮，修改仓库信息，提交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【变更】按钮，进入变更页面； 
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2) 修改内容，点击【提交】按钮，变更成功； 

 

2.10.5 新增库位/库区 

点击【新增库位/库区】按钮，选择类型（库区、库位），并填写其他调拨信息，提

交即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增】按钮，进入新增页面； 
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3) 填写内容，点击【提交】按钮，新增成功； 
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2.11 账号管理 

管理员登录后，可以维护普通员工的账号。点击账号管理按钮，可以对用户进行搜索、

新增、变更、查看和删除操作。 

 

2.11.1 搜索 

根据姓名进行模糊搜索。 

 

2.11.2 新增 

点击【新增账号】按钮，填写手机号码，选择角色即可。 

操作步骤： 

1) 点击【新增账号】按钮； 
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2) 点击【新增】按钮，新增成功，会在列表上显示；  

 

2.11.3 客户详情 

点击对应用户信息列表中的【查看】按钮，可进入用户详情页面。 

操作步骤： 

1) 列表中【查看】按钮； 
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2.11.4 编辑 

点击用户列表中的【编辑】按钮，只能修改用户角色。 

操作步骤： 

1) 点击用户列表中的【编辑】按钮，进入用户变更页面； 

 

2) 修改角色，提交成功后在列表中更新；  
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2.11.5 删除 

点击操作列表中的删除按钮，进行二次确认，点击确定删除后，用户将不在当前列表

中显示。 

操作步骤： 

1) 点击操作列表中的【删除】按钮，提示是否确定删除账号； 

 

2) 点击【确认】按钮，删除成功，点击【取消】则返回当前的用户列表； 

 

 

 

 


