
AiPPT 操作手册

系统简介

通过人工智能技术简化 PPT的制作过程，让用户能够快速生成高质量的演示文稿。

界面与功能概述

主界面及核心功能

页面 截图

PPT 主页
1、支持AI 智能生成 PPT
2、支持导入本地大纲生成
PPT

选择模板页面



PPT 合成页面

PPT 编辑页面

智能生成 PPT

输入位置
● 进入 PPT 生成首页，点击 AI 智能生成，就可以开始智能生成了



高级配置

● 可以优先配置页数、受众、场景、语气以合成符合配置条件的 PPT 大纲及内容
● 可以上传参考文档，该功能支持用户上传自己的参考文档，AI 将在生成 PPT 时优先参考文档内容，以

确保生成的 PPT更符合用户的需求，避免内容过于泛化。
● 可以配置联网搜索功能，接入互联网访问权限，会在需要时通过互联网搜集数据来生成 ppt。

输入内容&大纲生成

● 在下方输入您想要的 PPT主题，就可以开始智能生成了
● 收到输入的内容后，会对内容进行读取并通过 AI 整理生成 PPT 大纲，生成后您可在大纲窗口中随意调整对应文案。

调整完成后可点击下一步进行模板的选择



换个大纲&将大纲下载为markdown格式&通过思维导入编辑大纲

● 如果对现有大纲不满意，可以在下方点击换个大纲重新生成
● 如果想将大纲进行markdown格式下载，可以点击右侧按钮进行下载
● 如果想通过更清晰的思维导图方式，进行修改大纲，可以点击右侧思维导图编辑

模版后续操作，可以跳过导入文件生成 PPT部分，直接到模版选择部分

导入文件生成 PPT

导入位置

● 进入 PPT 生成首页，点击对应的导入本地大纲按钮。



导入规范

● 支持word、pdf、txt、markdown、freemind、xmind 格式的文件导入。

● 建议文档字数在 10000 字以内以获得最佳效果，包含图片、表格等非纯文本内容可能会影响生成效果。
docx、txt 格式文件最大支持 10mb，pdf 格式支持 30mb。

导入文件类型：word、pdf、txt

● 进入导入本地大纲页面，可以选择上传文件的类型，上传 word、pdf、txt 类型文件后，可以选择保持原文（生成内
容保持不变），适当扩写（内容可适当扩写）或者润色美化（对文章进行润色美化）



导入文件类型：markdown、freemind、xmind

● 进入导入本地大纲页面：
可以选择上传文件的类型，上传markdown、freemind、xmind 类型文件后，会保持文件原有内容，并生成大纲及内容



导入文件类型：粘贴markdown、自由输入

● 进入导入本地大纲页面：

1、选择粘贴markdown，必须按照markdown 规范的格式，将markdown 大纲粘贴到页面里，后面会保持文件原有内
容，并生成大纲及内容

2、选择粘贴内容，建议 20000 字以内，AI 将会对内容智能优化



文件解析&大纲生成

● 收到文档后，会对文档内文本进行读取并通过 AI 整理生成 PPT 大纲，生成后您可在大纲窗口中随意调整对应文案。

调整完成后可点击下一步进行模板的选择

换个大纲&将大纲下载为markdown格式&通过思维导入编辑大纲

● 如果对现有大纲不满意，可以在下方点击换个大纲重新生成
● 如果想将大纲进行markdown格式下载，可以点击右侧按钮进行下载

● 如果想通过更清晰的思维导图方式，进行修改大纲，可以点击右侧思维导图编辑

模板选择

● 完成大纲编辑后，进行模板的选择，支持挑选预设通用的模板，可选择不同的场景、风格、主题颜色，或点击历史模
版，查看之前使用过的模版，或者点击企业模板，使用企业的定制化模板。



合成 PPT

● 根据生成的大纲以及选择的模板进行 PPT 合成，合成过程动画展示清晰可见，可点击缩略图查看合成结果。并跳转编
辑 PPT。

编辑 PPT

● 进入编辑器后，可编辑 PPT 的文本、替换图片、设置背景、替换模板等。



● 大纲编辑：点击编辑器内左侧按钮进入大纲编辑状态。
○ 在大纲编辑弹窗内，点击任意内容，可跳转至对应 PPT 的页面，编辑内容实时同步至 PPT 内。

● 模板替换：在编辑器内也可替换编辑器模板。



○ 点击任意模板可一键替换当前 PPT 模板，不会修改已有 PPT 的内容。
○ 并且支持按照场景、风格、颜色筛选模版

● 元素-文本：支持插入标题、正文以及多种样式文本，并调整文本的字体、字号、加粗、斜体、颜色等。



● 元素-形状：支持插入矩形、线条、箭头等多种形状，并在右侧功能区调整形状的填充颜色、轮廓、线段等。

● 元素-图片：支持插入本地或者替换模板内的图片，并在右侧功能区进行图片裁剪、添加轮廓、添加线段等。



● 元素-素材：编辑器内提供海量素材，可根据 PPT 制作场景点击添加到画布内。



● 元素-表格：支持插入表格元素，并在右侧功能区进行行列设置、颜色、分布等。

● 元素-图表：支持插入不同的图表元素，并在右侧功能区设置数据、标题、坐标轴、边框等。



● 排版变更：点击 PPT 内容页单页，可快捷变更单页 PPT 排版，如横向变更为纵向等。

● 视图/配色变更：可切换为网格视图，并变更 PPT 配色。



导出下载 PPT

● 完成 PPT 编辑后，可导出并下载不同格式，支持 PPT、图片、PDF 文件等格式。

○ 导出 PPT 时也可设置不可编辑状态，避免因适配问题产生素材变形等情况。

● 以拼图形式下载可快速预览所有 PPT 页面。

常见问题

● 下载到本地后文字样式丢失或文字大小，粗细不一致

若您下载 PPT文件，在本地打开后出现字体丢失的情况，原因可能是字体嵌入失败或您的本地电脑上，未安装 PPT中使用

的字体，对此我们建议您:

1. 在您的本地电脑中，安装 PPT 中使用的相关字体后，重新打开该 PPT 文件。
2. 在 PPT 常规与保存设置里，取消勾选无嵌入字体方式，然后重新打开



● 编辑器内快捷键

【回退】：在编辑器内进行编辑操作后若需要回退，可用快捷键 ctrl+z 进行；

【保存】：编辑器内默认自动保存 10s，也可用快捷键 ctrl+s 进行保存；
【复制/粘贴】：在编辑器内复制元素快捷键 ctrl+c；粘贴快捷键 ctrl+v；
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