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1 引言 

1.1 文档目的 

智慧设备管理系统用户操作手册的主要目标是为了帮助用户更快地理解和

掌握系统的使用方法，同时详细阐述系统的功能、运行环境以及具体的操作步骤。 

1.2 预期的读者和阅读建议 

目标读者是系统最终用户、项目实施人员。 

1.3 主要功能 

项目主要涵盖设备台账管理、故障管理、设备故障维修管理、点巡检等业务

功能。 

2 环境准备 

2.1 硬件环境 

⚫ 推荐显示器：1920*1080 分辨率；  

2.2 软件环境 

⚫ 推荐 Windows 操作系统； 

⚫ 推荐使用谷歌浏览器、搜狗浏览器； 

3 系统登录 
在登录页面上，用户需要输入用户名和密码进行登录。如果用户输入了错误

的用户名或密码，系统会在登录页面上显示相应的提示信息，例如“用户名或密

码错误”。 
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4 首页 
在成功登录系统后，用户将进入到系统的首页界面。该界面有序地展示了 6

部分关键数据。具体布局如下图所示： 

 

 

5 常用操作 

5.1 快速查找 

查询方式分为两种，第一种根据单据表头部分进行筛选，第二种根据列表漏

斗形式进行数据筛选。 
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5.2 显示列操作 

通过显示列设置，可以设置数据列表中需要显示的列，不显示的列可以隐藏。

并且可以调整列的显示顺序。系统按用户保存各自的显示列设置。 

 

5.3 添加操作 

点击添加按钮，系统将自动跳转至列表添加页面； 
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5.4 单据列表操作列 

 

【编辑】：在单据状态为“编制中”的情况下，且当登录用户与制单人为同

一人时，允许该用户点击编辑按钮。一旦点击编辑按钮，系统将自动跳转至

单据详情页面。 

【删除】：在单据状态为“编制中”的情况下，且当登录用户与制单人为同

一人时，允许该用户点击删除按钮，一旦点击删除按钮，系统将弹出一个确

认窗口，询问用户是否确定删除该条数据。如果用户确认删除，系统将自动

刷新列表。 

【流程】：点击流程按钮后，系统自动显示当前单据的审核信息。 

 

5.5 单据详情页面按钮操作 

 

（表头按钮） 

【保存】按钮：在编辑操作完成后，请点击保存按钮。系统将根据页面中需
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要验证的必填项进行检测。如果发现任何未填写的必填项，系统将会将其输入框

以红色标记进行提示。一旦所有必填项都已填写完整，系统将显示保存成功的提

示信息。 

【流程】按钮：点击流程按钮后，系统自动显示当前单据的审核信息。 

【打印】按钮：在点击打印按钮之后，系统将根据预设的模板进行预览，并

显示当前单据的内容。一旦确认打印，系统将自动连接打印机并打印出当前的单

据内容。 

【附件】按钮：点击附件按钮后，系统将会自动弹出一个窗口，提示用户上

传与该单据相关的附件文档等。 

 

（明细按钮） 

【删除】：在选定列表中的一条或多条数据后，点击删除按钮，系统将执行批量

删除操作，删除所选数据行。 

5.6 单据审批 

系统支持多种业务流程，比如投资计划流程、设备购置计划流程等等。流程

的运转通过工作流引擎驱动，通过“推”的方式，将任务发送给流程的每个参与

人。 

功能位置 

首页→待办 

操作步骤 
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6 业务操作篇 

6.1 设备台账 

功能位置 

设备台账→设备台账管理 

操作步骤 

(1)录入基本信息 
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1. 进入设备台账管理 

2. 选择二级分类或三级分类 

3. 点【添加】，打开设备台账新增页面录入完成，点【保存】提示“保存

成功”。 

 

(2)台账列表样式 

 

 

1. 设备台账默认列表展示，点“设备标准编号”进入设备查看页面。 

2. 点【编辑】进入设备台账编辑页面。 

(3)设备履历 
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1. 设备台账列表，点编号进入台账详情。 
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2. 切换到“设备履历”页签。以时间轴形式展示设备履历，根据时间正序

排序。 

3. 支持类型查询。 

4. 支持日期查询。 

(4)点检记录 

 

 

 

1. 切换到“点巡检记录”页签。展示当前设备的检修计划与先巡检记录信

息。 

2. 点检修计划编号跳转单据查看页面。 

3. 支持“检修单号”、“检修描述”、“日期”查询。 
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4. 点检修记录编号跳转单据查看页面。 

(4)维修记录 

 

 

1. 切换到“维修记录”页签。 

2. 点维修单号跳转单据页面。 

 

6.2 点巡检 

6.2.1 检修标准 

功能位置 

点巡检→点巡检标准 
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第一步：点击菜单栏【点巡检】→【点检标准】打开点检标准列表页面； 

第二步：点击【添加】，打开检修标准维护页面； 

第三步：录入基本信息； 

第四步：点击【添加】，录入点检项目； 

第五步：点击【保存】，保存点检标准数据，状态为未启用； 

第六步：点击【发布】，启用该点检标准，状态为启用。  

6.2.2 点检计划 

功能位置 

点巡检→点检计划 

操作步骤 
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第一步：点击菜单栏【点巡检】→【点检计划】打开检修计划列表页面； 

第二步：点击【添加】，打开点检计划维护页面； 

第三步：录入基本信息 

第六步：点击【保存】，保存点检计划数据，状态为未启用； 

第七步：点击【启用】，启用该点检计划，状态为启用。 

检修记录 

6.2.3 点检工单 

功能位置 

点巡检→点检工单 
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操作步骤 

由点检计划自动生成点检工单，并派发到相应负责人，负责人接收工单进行

点检操作； 

  

6.3 备件管理 

为了确保设备的正常运转和及时替换损坏的零件，通常需要提前储备一些必

要的备品备件。通过备件管理，管理备件的需求计划、备件的出库、备件的退库

以及备件的库存等。 

6.3.1 备件清单 

备件清单包括各种备品的名称、规格、型号、备件等级、数量等详细信息。

该功能支持添加、编辑、删除备品信息等操作，以确保清单的更新得以准确、及

时地完成。 

6.3.1.1 添加备件 

功能位置 

备件管理→备件清单 

操作步骤 
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第一步，点击【备件清单】菜单； 

第二步，在左侧备件分类树上，选择需添加备件对应的备件分类； 

第三步，点击【添加】按钮，右侧弹出添加备件清单抽屉； 

第四步，维护备件的基本内容，如备件编码、备件名称、备件分类、基本计

量单位等。 

表 6.7.1-备件清单关键字段说明 

界面字段名称 是否必填 用户操作和值 

备件编码 是 支持输入数字与字母的组合 

备件名称 是 手动输入文本 

备件分类 是 根据左侧所选备件分类带出，可弹框更改 

规格型号 否 手动输入文本 

基本计量单位 是 下拉选择 

备件等级 否 下拉选择，含 A\B\C 

安全库存 否 录入数值 
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备注 否 录入文本说明 

 

第五步，点击【保存】按钮，完成备件添加。 

6.3.1.2 编辑备件 

功能位置 

备件管理→备件清单 

操作步骤 

 

 

第一步，点击【备件清单】菜单； 

第二步，通过录入备件名称后点击【查询】定位备件，或者通过点击左侧备
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件分类树，定位备件； 

第三步，点击【编辑】按钮，右侧弹出编辑备件清单抽屉； 

第四步，修改备件的基本信息，如备件名称、备件分类、基本计量单位等。 

第五步，点击【保存】按钮，完成备件清单的编辑。 

6.3.1.3 删除备件 

功能位置 

备件管理→备件清单 

操作步骤 

 

 

第一步，点击【备件清单】菜单； 
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第二步，通过录入备件名称后点击【查询】定位备件，或者通过点击左侧备

件分类树，定位备件后，点击【删除】按钮； 

第三步，点击【确定】按钮，删除备件； 

6.3.2 需求计划 

功能位置 

备件管理→需求计划 

操作步骤 
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第一步，点击【需求计划】菜单； 

第二步，点击【添加】按钮； 

第三步，填写需求计划基本信息，如计划类型、申请日期、期望到货日期、

申请原因等； 

第五步，在可选备件区域，录入关键字或选择备件分类定位到所需备件，勾

选后展示在已选择备件区域； 

第六步，点击【确定】按钮，将所选备件带至上一页面中； 

第七步，在备件需求清单区，补充备件申请数量、仓库等信息；第八步，点

击【保存】按钮，完成单据录入； 

第九步，点击【提交】按钮，完成单据提交。 
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6.3.3 备件出库 

通过备件出库单管理日常备件出库台账，经相关部门审批通过后，处理库存

信息。提报出库单 

功能位置 

备件管理→备件出库 

操作步骤 
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第一步，点击【备件出库】菜单； 

第二步，点击【添加】按钮； 

第三步，填写出库单基本信息，如出库时间、使用单位、领用人等；第四步，

点击备件出库清单处的【添加】按钮，弹出备件库存选择弹框； 

第五步，在可选备件区域，录入关键字或选择备件分类定位到所需备件，勾

选后展示在已选择备件区域，点击【确定】按钮，将所选备件带至上一页面中； 

第六步，在备件出库清单区，补充备件出库数量信息； 

第七步，点击【保存】按钮，完成单据录入； 

第八步，点击【提交】按钮，完成单据提交。 

。 
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6.3.4 备件退回 

各部门通过本功能可将已领用且剩余的设备备件退入仓库中。退库经相关部

门审批通过后，增加库存信息。 

 

功能位置 

备件管理→备件出库 

操作步骤 
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第一步，点击【备件退回】菜单； 

第二步，点击【添加】按钮，进入备件退库申请单添加页面； 

第三步，填写备件退库单基本信息，如退库描述、年度，选择备件出库单号；

第四步，点击退库明细处的【添加】按钮，弹出备件出库明细弹框； 

第五步，勾选出库单，点击【确定】按钮，将所选备件带至上一页面中； 

第六步，在退库明细区，补充备件退库数量信息；注意退库数量不能超过可

退数量。 

第七步，点击【保存】按钮，完成单据录入； 

第八步，点击【提交】按钮，完成单据提交。 

6.4 故障管理 

6.4.1 故障列表 

功能位置：故障管理-故障列表 
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展示故障列表信息，并可根据多种查询条件查询故障信息 

6.4.2 故障分析处理 

 

(1) 列表中点击异常处理打开异常分析处理页面 

(2) 填写处理方式，根据处理方式填写处理信息 

(3) 点击保存按钮保存填写信息 

 

6.5 故障维修 

6.5.1 故障维修工单 

功能位置 

故障管理-故障维修工单 

 

(1) 待办中点击已生成的故障维修工单，工单中点击接收按钮，接收工单 

(2) 接收后，工单状态修改为执行中 

(3) 执行中工单填写作业步骤、人员、备件、工具、安全信息 

(4) 信息填写完成点击保存、提交，工单状态修改为待验收 
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6.5.2 故障验收 

功能位置 

设备故障处理-故障验收 

 

 

(1) 点击菜单打开故障验收列表 

(2) 列表操作列中点击验收，打开验收表单 

(3) 表单中填写验收信息，验收人、验收时间、验收结果、验收说明，填写

完成点击提交按钮，提交工单，工单状态修改为关闭 

 

 

 

 

 

 


