
金财i财税
产品使用流程

前言：
老板，您好，感谢您选择“金财i财税”，接下来请按照下列步骤，完成产品的登录及使用
“金财i财税”APP内有 在线问题反馈 功能，若在产品使用过程中有意见或建议，则可 发起问题反馈，平台收到反馈后将在24小时内给您解答！！！

第一步：根据手机品牌在手机应用市场上下载“金财i财税”APP


(1) 打开手机 应用商店 搜索“i财税”app，进行下载。目前支持从苹果app store、华为应用市场、荣耀应用市场、小米应用市场、vivo应用市场、oppo应用市场。
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第二步：注册登录“金财i财税”APP，支持多种登录方式。
1、 运营商手机号码认证快捷登录；
2、 手机号码+短信验证码的方式登录；
3、 账号+密码的方式登录，此方式需要先完成账号的注册（点击【用户注册】完成账号和密码的设置）。
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第三步：点击“绑定企业”，即可在软件上绑定您的公司；如您有多家企业，可在我的-绑定企业中绑定更多的企业。
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第四步：产品开通，您的企业绑定完成后，企业相关功能的使用需要先完成产品的订购；如果产品即将到期，系统也将给出订购的提示信息。您也可以在【市场】模块选择商品订购并完成在线支付。在【我的】-【订单查询】中，支持在线查看订单和开具发票。
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第五步：产品使用，产品功能分为个人功能和企业功能。个人功能的使用无需绑定企业；企业功能的使用必须绑定企业后才可使用。
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1、 发票抬头，支持个人发票抬头的管理，提供增删改查和复制抬头信息等功能。
2、 个人票夹，提供多种方式的个人发票采集，包括拍照识别、扫码识别、邮箱收票、手工录入等方式；支持个人发票的管理。
3、 AI咨询，由财税大模型支撑，为您解答各类财税问题，同时也支持企业经营相关业务操作，如语音开票、查询企业经营数据等。
4、 政策法规，为您提供各类政策法规、解读、答疑等资料查询。
5、 金财税院，为您提供财税知识相关的视频课程。
6、 [bookmark: _GoBack]财税头条，为您提供最新的财税新闻。
7、 发票开具，支持多种场景的发票开具，如手工填开、小票开票、企业码开票等；支持开票限额设置等。
8、 企业票夹，支持企业进销项发票的查询和管理，销项发票支持多种交付方式。
9、 风险检测，提供企业各类风险的检测服务，包括但不限于增值税风险、企业所得税风险、发票风险、财务报表风险、企业全面风险等等；检测完成后自动生成检测报告供下载。
10、 费用报销，对于个人采集的发票，支持选择发票发起费用报销；支持报销流程的审批及我的报销单据的查询管理。
11、 财务记账，财务记账前，请按照提示完成办税人信息、个税授权、员工管理和社保设置；设置完成后，系统自动采集企业的发票信息，结合企业上传的银行流水，自动完成财务记账，生成记账凭证。
12、 申报缴款，支持国税和个税的申报；系统自动读取企业的申报清册，自动生成申报表；支持在线查看申报表并一键发起申报和缴款。
13、 电子档案，系统自动对财务报表、申报表、完税凭证等进行电子化归档，支持通过邮箱的方式下载各类电子档案。
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